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ABBYY FineReader’a Giris

Bu bolimde ABBYY FineReader ve ozellikleri hakkinda genel bilgiler sunulmaktadir.
Boliim igerigi
o ABBYY FineReader Hakkindal o1

e ABBYY FineReader'in Yeni Ozellikleril 11




ABBYY FineReader Hakkinda
ABBYY FineReader 14 gii¢lu Optik Karakter Tanima (OCR) ve PDF goruntileme ve dizenleme

becerilerini birlestirerek kagit belgeler ve her tiirlii PDF dosyasiyla calisabilen, tim ihtiyaclari
karsilayan bir ¢cozimdiir.

ABBYY FineReader 14 ozellikleri

e Belgeleri tarayin ve doniistiirtin/ 13)
Kagit ve PDF belgelerini tarayin ve daha sonraki dizenlemeler ve kullanimlar icin

dizenlenebilir bigimlere (Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, arama yapilabilir PDF ve ¢ok
daha fazlasi) donuastardn.

o ABBYY FineReader'da kullanilan OCR teknolojisi, tim belgelerin orijinal bicimlendirmesini
hizlica ve dogru bir sekilde taniyip korur. ABBYY FineReader, bicimlendirme, baglantilar, e-
posta adresleri, Ust bilgiler, alt bilgiler, resim basliklari, sayfa numaralari ve dipnotlar dahil
olmak uzere orijinal belgelerin tim yapisini korur.

o ABBYY FineReader, taninan metinleri orijinal géruntuleriyle karsilastirmaniza ve igerikte
veya bicimlendirmede gerekli degisiklikleri yapmaniza imkan taniyan tiimlesik bir metin
editorine sahiptir. Otomatik islemenin sonuclarindan memnun kalmazsaniz, yakalanacak
goruntu alanlarini elle belirtebilir ve programi daha az kullanilan veya sira disi yazi tiplerini
taniyacak bicimde egitebilirsiniz.

o ABBYY FineReader, fotograf makinesi veya cep telefonuyla cekilen metin fotograflarini
taniyabilir. Fotograflarinizin kalitesini daha iyi hale getirmek ve daha dogru OCR sonuglari

elde etmek icin ek gorintu dnisleme ayarlarini kullanabilirsiniz.
e Belge taramalari da dahil olmak tzere her tirlt PDF ile calisin.
e ABBYY FineReader ile sunlari yapabilirsiniz:
o Metinleri[76] ve resimleri diizenleyin[ 79)

o Aramalar gergeklestirinrwﬁ Govde metninde ve aciklamalarda, baglantilarda ve
metaverilerde aramalar gerceklestirin

omwmwmm
o Taramalardan veya fotograflardan alintilar gikarin[ed
o Belgelere yorumlar ve notlar ekleyin@

o Belgeleri dijital bir imza ile imzalayin@

o PDF'leri parolalarla koruma altina alinf#9)

o Belgelerdeki hassas bilgileri kaldirin[oo]



o Uzun siireli depolamal+? (6rnegin dijital arsivierde) icin 6zel olarak uyarlanan PDF'ler

olusturun

o PDF formlarini doldurunles

e Ayni belgenin iki versiyonu arasindaki farkliliklari gérmek icin metinleri karsilastirinl ssl*

e ABBYY FineReader 14 ayni belgenin iki versiyonunu, bunlar size farkli bicimlerde sunulmus
olsa bile karsilastirabilir. Ornegin bir belge taramasi ile onun Word versiyonunu
karsilastirabilirsiniz.

e ABBYY Hot Folder ile belgeleri otomatik olarak donustirinl 1sl.*

e ABBYY Hot Folder, ABBYY FineReader 14 ile birlikte sunulan ve kullanici tarafindan

tanimlanan klasorlerdeki belgeleri otomatik olarak isleyen bir zamanlama uygulamasidir.

e ABBYY Screenshot Reader ile ekranin bir kisminin anlik gorintistini alinl+s\ Bir ekran
gorlntust metin iceriyorsa duizenlenebilir bir bicime aktarilabilir ve kaydedilebilir.**

* Bu Ozellik bazi ABBYY FineReader 14 versiyonlarinda bulunmamaktadir. Daha fazla bilgi igin lUtfen

http://www.ABBYY.com/FineReader adresini ziyaret edin.

** ABBYY Screenshot Reader uygulamasini kullanabilmek i¢cin ABBYY FineReader 14 kopyanizi
kaydetmelisiniz.

10


https://www.abbyy.com/FineReader/

ABBYY FineReader'in Yeni Ozellikleri

Gelistirilmis OCR hizi ve kalitesi
e Belgeler artik daha hizli isleniyor ve metinler cok daha dogru bir sekilde taniniyor.

e Program artik grafikleri ve semalari cok daha ylksek bir hassasiyetle algiladigindan orijinal
belgenin bicimlendirmesi daha iyi korunuyor.

e Yeni OCR dilleri eklendi: Matematik formdilleri (basit tek satirli formullerin taninmasi icin

kullanilir) ve Ingilizce transkripsiyon sembolleri.
PDF'lerin olusturulmasi ve doniistiiriilmesi

e Bir metin katmanina sahip PDF'lerde gelistirilmis donistirme: program, eger varsa orijinal

metni kullanacaktir

e ABBYY FineReader artik *.docx, *xIsx, *.rtf gibi ofis belgelerinden PDF'ler olusturabiliyor ve
birden fazla dosyayi tek bir PDF'de birlestirebiliyor.

PDF'lerle calismak

Program artik PDF'lerle calismak icin glclu bir araca sahip. Bu arag sayesinde yapabilecekleriniz

sunlardir.

e Farkli PDF turlerini (sadece taramalar icerenler dahil) tim belgeyi tanimaya ya da

donustirmeye gerek kalmadan diizenleyin.
e PDF'leri goruntuleyin, PDF'lerin icinde arama yapin ve metin bélumlerini vurgulayin.
e PDF'lere aciklamalar ve notlar ekleyin ve diger insanlarin aciklamalarina cevap yazin.
e PDF formlarini doldurun ve kaydedin.
e Metaverileri goruntileyin ve diizenleyin.

e Bir belgenin hem gévde metnindeki hem de agiklamalarindaki, yer imlerindeki ve
metaverilerindeki hassas bilgileri bulun ve kaldirin.

e Belgelerinize Bates numaralandirmasi ekleyin.
e Belgelerinizi bir dijital imza ile imzalayin.
Belgeleri karsilastirma

e Artik ayni bicimde olmasi gerekmeden ayni belgenin iki versiyonunu karsilastirabilirsiniz.
Ornegin bir metin versiyonu ile bir resmi, bir PDF belgesi ile bir taramayi vs.

karsilastirabilirsiniz.

PDF’lerin yigin halinde islenmesi
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e Cesitli bicimlerdeki dosyalardan PDF'ler olusturun.

e PDF'lerin yigin halinde islenmesi: PDF/A Uyumlu PDF'ler olusturun, belgelerinizin boyutunu
kucultin, belgedeki resimlerin kalitesini artirin, PDF'leri parolalarla koruma altina alin ve

hassas bilgileri kalici olarak silin.

Geri bildirimlerle katkida bulunarak programi gelistirmemize yardimci olan tim kullanicilara en i¢ten
tesekkurlerimizi sunmak istiyoruz. Bu yeni ve gugli OCR ve PDF islevi kombinasyonunun ABBYY
FineReader'i sizler icin cok daha kullanisli kilmasini umuyoruz.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Yeni Gorev penceresi

ABBYY FineReader'i baslattiginizda Yeni Gorev belgeler acabileceginiz, tarayabileceginiz,
olusturabileceginiz ya da karsilastirabileceginiz bir pencere acilir. If you don't see the Yeni Gorev

penceresini gérmuyorsaniz (6rnegin kapattiysaniz ya da Windows Explorer'da bir dosyaya sag

tiklayarak bir ABBYY FineReader gérevini baslattiysaniz) bu listeyi ara¢ cubugundaki [ Yeni Garev

digmesine tiklayarak istediginiz zaman acabilirsiniz.

[® ABEYY FineReader 14 — | it

Dosya Diozenle Gardntdle Araglar  Yardim * Bu Uriine Puan Ver

Yeni Garev

PDF belgelerini goranttle
ve duzenle

PDF Belgesini Ac

Belgeleri Donustar
OCR Dizenleyicide Ac

Gelismis dandstirme ve dodrulama

Karsilastir

Son acilanlar *

-

PDF'ye donustir

POF

Microsoft® Word'e donustir

=

Secenekler Microsoft Excel ® e donustur

Diger Bicimlere Donlstir

Yardim

Bir belgeyi islemeye baslamak icin bir gérev segin:
1. Sol bélmede:

e Baska bir PDF/A versiyonu segmek icin Ag Islemeniz gereken belgelere zaten sahip iseniz
‘e tiklayin.

e Once kagit belgeleri taramaniz gerekiyorsa Tara (zerine tiklayin.

e Ayni belgenin iki versiyonunu karsilastirmak istiyorsaniz Karsilastir Gizerine tiklayin.
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e Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Son agilanlar daha 6nce kaydedilen bir PDF
belgesi ya da OCR projesi tzerinde ¢alismaya devam etmek istiyorsaniz ‘e tiklayin.

2. Sag bolmeden uygun gorevi segin.

[{ Rahatliginiz icin, fare imlecini bir gorevin Gzerine getirdiginizde bir acilir pencere belirir ve bu
gorevin kapsadigi en sik kullanilan senaryolari listeler.

Belgeleri Donustir

OCR Dizenleyicide Ag

Geligmig dondgtirme ve dogrulama
+ . . L TN .
m PDF'ye dénustir = *.pdf, *.doccve *,jpeg gibi gesith bicimlerden PDF belgeleri olugturun
+ Birden fazla dosyay PDF belgesine danagtirin
Microsoft® Word'e donstiir » Birden fazla dosyay: tek bir PDF belgesinde birlegtirin

= Arama yapilabilir PDF belgeleri olugturun

Microsoft Excel ®'e ddn[]gt[]r = PDF/A belgeler olusturun

! Diger Bicimlere D&nlstir

[ Tim ABBYY FineReader gorevleri icin ayarlar Secenekler|z:1iletisim kutusundan yapilir. Bu iletisim
kutusunu agmak icin sol bélmenin altindaki Se¢enekler 6gesine tiklayin.
Boliim igerigi

e PDF'leri goriintiilleme ve diizenleme [15)

e Hizli déniistiirme[17)

e Gelismis déniistiirme [ 28)

e Belgeleri karsilastirma [32)

e Belgeleri tarama ve kaydetmer%ﬁ
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

PDF'leri goriintiileme ve diizenleme

ABBYY FineReader ile her turli PDF'yi kolayca gorintileyebilir, dizenleyebilir, ona agiklamalar

ekleyebilir ya da icinde aramalar yapabilirsiniz. Tium bunlari basitge taranmis ve dolayisiyla herhangi

bir arama yapilabilir ya da diizenlenebilir metin icermeyen bir kagit belge ile yapmaniz mimkindur.

PDF'leri goriintiileme aciklamalar ekleme

On the Yeni Gorev ekranindan A¢ sekmesine ve ardindan PDF Belgesini A¢ diigmesine tiklayin.

Secilen belge gériintilemel 50 ve aciklamalarl 621 eklenmesi icin PDF Diizenleyici'de acilir.

Belgenin icinde gezinmek icin Sayfalar(s4] Yer Imlerils4] Aral s8] ve Aciklamalar(es] diigmelerini

kullanin.

SAYFALAR
Sayfalarda gezinin ve
sayfalari yonetin

E Docum

Dosya Dizenle Garintile

YER IMLERI
Yer imlerini olugturun,

diizenleyin ve
aralarinda gezinin

ARA
Bilgileri bulun
e vurgulayn

Araclar

nt_2108 - ABBYY FineReader 14

¥a

‘dim

E m HE- & & 272 ¢ D> O« B~ M@
[ savraLAR X b ab = X -
M il »
H [1 -i- ) Y ... @ gb 4k Diizenle Sil E . -
> Use the camera's oplical zoom 10 z
Q around the document.
i_ilEere is sufficient lighting. Natural light i the
Q L=} z isable the flash (n most point-and-shoot digital camere
1 *  If you have to take a picture of a document n poor lightis
* from 20 inches away and try to find 2dditional light sourc

Extra Tips for Advanced Users
And finzlly, If you know your camera "Inside out” and wish w img
and books or wish 10 achieve good results n some special condi
*  Use the white balance feature. If your camera has manu
to set white balance. Otherwise, select the appropriate t

* Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

h poor lighting conditions:
Auto focus may function incorrectly: therefore, you shoul

*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3
apertures: this will produce sharper images).

+  If your camera gives you more than one choice of ISO s

M

[

(]

-

@ Arka planda...

ABBYY FineReader agiklamalar icin su araclari sunar:

e Not Ekle[62]

e Vurgulal &3] Ustiinii Ciz, Altini Ciz ve Metin Ekle

o Ciz[es) Sekil, Cizgi veya Ok

YORUMLAR
Yorumlar olugturun,
bunlari dizenleyin ve
aralarinda gezinin

YORUMLAR x

Alex Fox

-" 39 §.2

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 1541

Ok

Yant Ekle

Alebedeva

db

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

Change font, please

MValentina
y) ]

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?
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@ dab ab
Mot Ciz db &bk

*_ -
. C e . PDF Araglan
[# Aciklama araclarini gérmuyorsaniz % ¢

digmesine tiklayin.
PDF'lerin diizenlenmesi

ABBYY FineReader su diizenleme araclarini sunar:
etinleri ve
esimleri diizenleyi

720 4 T a

Dizenle Sil Metin Kutusu Resim

Metinleri ve Resimler
resimleri silin ekleyin

Ayrica bakiniz: Metin dUZenlemerﬂsBL Resim ekleme ve diizenlemel7s).

PDF belgelerini korumal s

ABBYY FineReader ile sunlari yapabilirsiniz:

9 :-=_ Verileri Redakte Et l Gizli hilgileri karartlra
imza Flarl:lla GL'I"JEHHQI Belgeﬁ hir parula
ile Koruyun

Ayrica bakiniz: Dijital imzalarl 93} PDF belgelerinden gizli bilgileri kaldirmal+s) Parola ve izinler[ss

Formlari doldurma [e3)
ABBYY FineReader, etkilesimli formlari doldurmaniza, kaydetmenize ve yazdirmaniza izin verir.

Etkilesimli bir form iceren bir PDF agtiginizda, form alanlari sizi acilir listeden bir deger se¢meye ya da
alanlara bilgi girisi yapmaya davet etmek icin vurgulanir.

[f Basit bir sekilde metin girisi yaparak doldurulamayan bir form ile karsilasirsaniz Metin Kutusu
aracini kullanarak gerekli bilgileri formun (izerine girebilirsiniz. Ayrica bakiniz: Formlari doldurmale3

& PDF'lerle calismak hakkinda daha fazla bilgi icin PDF belgeleriyle calismal+s1 béltimiine
bakabilirsiniz.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Hizli doniistiirme

PDF'leri veya goruntileri donlstiirmek ya da gesitli bicimlerdeki dosyalardan yeni bir PDF olusturmak
icin Yeni Gorev sekmesindeki dahili gorevleri kullanabilirsiniz. Ag tab of the Gérev screen to convert

PDFs or images or create a new PDF from files in various formats.
Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek

1. 'e tiklayin Ag sekmesine, sonra da istediginiz bir géreve tiklayin:

[® ABEYY FineReader 14 — O X

Dosya Diozenle Gardntdle Araglar  Yardirn * Bu Uriine Puan Ver

Yeni Garev

PDF belgelerini goruntile
ve dlzenle

PDF Belgesini Ac

Belgeleri DonGstur
OCR Dizenleyicide Ac

Gelismis dandstirme ve dodrulama

Karsilagtir

Son acilanlar »

PDF'ye donustir

1. istediginiz
goreve tiklayin

3

Microsoft® Word'e dénustir

=

Secenekler Microsoft Excel ®'e ddnistdr

Yardim Diger Bicimlere Donlstir

e PDF'ye doniistiir *.docx, *.html, *jpeg ve diger dosyalardan PDF'ler olusturur. Birden

fazla dosyayi tek bir PDF belgesinde birlestirmek icin de bu gorevi kullanabilirsiniz.

¢ Microsoft® Word'e doniistiir PDF'den ve goriintl dosyalarindan Word belgeleri
olusturur. Birden fazla dosyayi tek bir Microsoft Word belgesinde birlestirmek icin de bu
gorevi kullanabilirsiniz.

¢ Microsoft Excel®'e doniistiir PDF'den ve goriintl dosyalarindan Excel calisma sayfalari
olusturur. Birden fazla dosyayi tek bir Excel belgesinde birlestirmek icin de bu gorevi
kullanabilirsiniz.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

¢ Diger Bicimlere Doniistiir PDF ve goriintl dosyalarini, basta *.odt, *.pptx, *.epub, *.html

olmak Uzere popdler bigimlere donustirir.

2. Agilan iletisim kutusunda dondistiirmek Uizere bir veya birden fazla dosya segin.

- o
3. Istediginiz donugtirme
ayarlarini secin

I® ABBYY FineReader 14

Dosya Dizenle Gordntdle Araglar  Yardim

4 Yeni Gérev

PDF'ye donustar

b (3Gr0NED kalitesi:

4. Dosyalar ekleyin
veya Kaldirnn

— O *

W Bu Uriine Puan Ver

[

0 1+ X

Dosya Ekle Kaldir Yukan Tazt  Asad Tag

p  Griintii Snisleme ayarlari...

e [igjer seqenekler...

PDFye dondstar

ipta

5. Diniigtiir

diigmesine tiklayn

3. Donusturme ayarlarini yapin.

Dengeli w Document 1.docx
== Tam metin arama: Docurment 2.xlsx

Orjinal belgedeki gibi ~

TT| Document 3.t
—— [ ] PDF/A belgeleri olustur
—— MRC sikistirmmasi kullanin E Scan.png
— OCR dilleri:
- =1 T 1 1]
| Rusca ve Ingilizce V| Tim dosyalarn tek belgede birlestirin

Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimni ve 6zelliklerini belirler.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
5. 'e tiklayin <format> doniistiir dligmesine.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

1. 'e tiklayin Ag sekmesine, sonra da istediginiz bir goreve tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari secin.
3. Donlsturme ayarlarini yapin.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. Dosyalarin sirasini,
onlan birlestirmeden dnce

dedigtirebilirsiniz

[® ABBYY FineReader 14 - O x

Dosya Dazenle Gérontdle Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ver

4 Yeni Gorev
PDF'ye dénustur BRI £ 1

Dosya Ekle Kaldir Yukan Tast  Agagi Tag
Gordntd kalitesi:

Document 1.docx

=]

Dengeli w

Tam metin arama: Document 2.xlsx
Orijinal belgedeki gibi w
Document 3.t
[ PDF/A belgeleri olugtur
MRC sikigtirmasi kullanin E Scan.png
OCR dilleri:
- A Ti i T —
| Rusca ve ingilizce V| [« Tum dosyalan tek belgede birlestirin

Garinta anisleme ayarlari...

Diger secenekler...

PDF'ye donastar

Ipta

5. Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tiim dosyalari tek belgede birlestirin secimini

yapin.
6. 'e tiklayin <format> doniistiir dligmesine.
7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

. Use gelismis doniistiirmel 281 Karmasik diizenlere sahip biyiik belgelerde gelismis donistiirme
yapmak igin 'i kullanin.

19



[ Ayrica bakiniz: :
e PDF belgeleri olusturmal 1]
o Microsoft Word belgeleri olusturmak/ 2
e Microsoft Excel calisma sayfalari olusturmakl 26l

e Diger bigimler@
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PDF belgeleri olusturma

Yeni Gorev penceresinde sunlar yapilabilir:

e Cesitli bicimlerdeki dosyalardan PDF'ler olusturun.

Birden fazla dosyayi PDF'ye donustirin.
Birden fazla dosyayi tek bir PDF belgesi haline getirin.
Arama Yapilabilir PDF'ler olusturun.

PDF/A uyumluluguna sahip belgeler olusturun.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek

1. 'e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan PDF'ye doniistiir.

2. Agilan iletisim kutusunda dondistirmek Uizere bir veya birden fazla dosya segin.

3. Dondustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gérinimuni ve

ozelliklerini belirler.

3.1.Goruntii kalitesi Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Goriintii kalitesi

acilir listedeki secenekler kullanilarak ince ayardan gegcirilebilir:

En iyi kalite
En iyi kalite resimlerin veya sayfa gortntustnin kalitesini korumak icin bu se¢enegi

kullanin. Orijinal ¢6zunurlik korunacaktir.

Dengeli
Resim kalitesinde ¢ok fazla diisme olmadan gikti PDF dosyasinin boyutunu kigtltmek

icin bu 6geyi segin.

Sikistirilmis boyut
Resim kalitesinden 6din vererek kicuk boyutlu PDF dosyasi elde etmek isterseniz bu
secenegi kullanin.

Ozel...
Resim kaydini &zellestirmek icin bu secenegi kullanin. Ozel Ayarlar iletisim
kutusundan istediginiz degerleri belirleyin ve Tamam digmesine tiklayin.

3.2.Tam metin arama Cikis belgesinde tam metin aramalarini etkinlestirmek veya devre disi

birakmak icin bu acilir mentyu kullanin.

Orijinal belgedeki gibi Goruntuiler zerindeki metinler taninmayacaktir. Kullanicilar
cikis belgesinin icinde ancak orijinal belge bir metin katmanina sahipse arama
yapabilecektir.
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¢ Metinlerin ve goriintiilerin icine arama yapin Gorintuler tizerindeki metinler

taninacaktir. Kullanicilar cikis belgesinin icinde arama yapabilecektir.

e Tam metin aramayi devre disi birak Belge salt gorintl iceren bir PDF dosyasina

donusturilecektir. Kullanicilar gikis belgesinin icinde arama yapamayacaktir.

3.3.PDF/A belgeleri olustur PDF/A-uyumlu bir belge olusturmak icin bu secenegi kullanin.
Varsayilan olarak bir PDF/A-2b belgesi olusturulur. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek
icin Diger secenekler... Uzerine tiklayin.

3.4.MRC sikistirmasi kullanin Gorintu kalitesinde fark edilebilir bir kayip olmadan dosya
boyutunu azaltmak amaciyla Karma Tarama Icerigi (MRC) sikistirmasi uygulamak icin bu
secenegi kullanin.

3.5.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[z1

3.6.Goriintii 6nisleme ayarlari... Burada, donlstirmenin goriniminu ve kalitesini daha iyi
hale getirmek icin taramalarinizda ve goruntl dosyalarinda gergeklestirilmesini

istediginiz bazi ek yonlendirmeler belirleyebilirsiniz. Ayrica bakiniz: Gorintd isleme
secenekleril 2+

3.7.Diger secenekler... lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. PDF[=5 sekmesini Bigim
Ayarlarim acar.

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
‘e tiklayin PDF'ye doniistiir digmesine tiklayin.

Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan PDF belgesi belirlemis oldugunuz klasore
kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi

1.

o

‘e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan PDF'ye doniistiir.

Acilan iletisim kutusundan doénustirmek istediginiz dosyalari segin.

. Donustirme ayarlarini yapin@.

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tiim dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

‘e tiklayin PDF'ye doniistiir dliigmesine tiklayin.
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7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan PDF belgesi belirlemis oldugunuz klasore
kaydedilecektir.
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Microsoft Word belgeleri olusturma

Yeni Gorev penceresinde, PDF'lerden, gorintulerden ve desteklenen bicimlerdeki dosyalardan
Microsoft Word belgeleri olusturabilirsiniz desteklenen belge bicimlerilzsl Ayrica birden fazla dosyayi
bir Microsoft Word belgesi olarak donustirebilir ve birlestirebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. Ag sekmesine ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Word ‘e tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusunda donusttirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donlsturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, cikti olarak alacaginiz belgenin goriniminu ve
ozelliklerini belirler.

3.1.Bicimlendirmeyi koru.
Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin:

e Tam kopya
Cikis belgesi neredeyse orijinaliyle ayni gozukir ancak sinirli dizenleme secenekleri
sunar.

¢ Diizenlenebilir kopya
Cikis belgesinin goriniim orijinalden biraz farkli olabilir ancak belge kolayca
dizenlenebilir.

e Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari ve paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni tek bir
sUtuna yerlestirilir.

e Diiz metin
Sadece paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni bir stituna yerlestirilir ve tim
belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[z1

3.3.Resimleri sakla Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu secenegi
kullanin.

3.4.Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut Ust bilgileri, alt bilgileri ve sayfa

numaralarini korumak i¢in bu secenegi kullanin.

3.5.Diger secenekler... lletisim kutusunun DOC(X)/RTF/ODT/=) sekmesini Bicim Ayarlaril=3)
acar.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. 'e tiklayin Word'e doniistiir diigmesine tiklayin.
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6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan Microsoft belgesi belirlemis oldugunuz klasére
kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi

1.

‘e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Word secenegine tiklayin.

Acilan iletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari segin.

. Donustirme ayarlarini yapin@.

Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

Dosyalari istediginiz sirada dizenleyin ve Tum dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

‘e tiklayin Word'e doniistiir digmesine tiklayin.

Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan Microsoft belgesi belirlemis oldugunuz klasére
kaydedilecektir.
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Microsoft Excel calisma sayfalan olusturmak

Yeni Gorev penceresinde, PDF'lerden, gorintulerden ve desteklenen bicimlerdeki dosyalardan
Microsoft Word belgeleri olusturabilirsiniz desteklenen belge bicimlerilzsl Ayrica birden fazla dosyayi
bir Excel belgesi olarak donusturebilir ve birlestirebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. 'e tiklayin Ag¢ sekmesine ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Excel 6gesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusunda donusttirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donlsturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, cikti olarak alacaginiz belgenin goriniminu ve
ozelliklerini belirler.

3.1.Bicimlendirmeyi koru.
Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari segin.

¢ Bicimlendirilmis metin

Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari ve paragraf bigcimlendirmesi korunur.

e Diiz metin

Sadece paragraflar korunur. Tim belgede tek bir yazi tipi kullanilir.
3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dillerilz\

3.3.Resimleri tut (sadece XLSX) Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu
secenegi kullanin.

3.4.Her sayfa icin ayri bir calisma sayfasi olustur (sadece XLSX) Orijinal
belgenin/belgelerin her bir sayfasindan ayri bir Microsoft Excel calisma sayfasi
olusturmak isterseniz bu secenegi kullanin.

3.5.Diger secenekler... lletisim kutusunun XLS(X)[ =3 sekmesini Bicim Ayarlaril=3] acar.
4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.
5. 'e tiklayin Excel'e doniistiir dligmesine tiklayin.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda ortaya cikan Microsoft Excel dosyasi, belirttiginiz klasore
yerlestirilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
1. 'e tiklayin Ag ve ardindan Doniistiir ve A¢ Microsoft Excel 6gesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari secin.
3. Doniistiirme ayarlarini yapin/2s)
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. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

. Dosyalari istediginiz sirada dizenleyin ve Tiim dosyalari tek belgede birlestirin secimini

yapin.
. 'e tiklayin Excel'e doniistiir digmesine.

. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda ortaya cikan Microsoft Excel belgesi belirttiginiz klasore
yerlestirilecektir.
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Diger bicimler
Yeni Gorev penceresinde, eger popluler bicimleri icine PDF belgeleri ve goruntileri donustirebilirsiniz

(*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) ve birden fazla dosyayi tek bir belgeye
ekleyebilirsiniz.

Bir veya birden fazla dosyayi doniistiirmek
1. 'e tiklayin Ag sekmesine ve ardindan Doniistiir ve A¢ diger bicimler.
2. Acilan iletisim kutusunda donusttirmek Uzere bir veya birden fazla dosya secin.

3. Donlsturme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, cikti olarak alacaginiz belgenin goriniminu ve
ozelliklerini belirler.

3.1.Cikti bicimini secin Dosyanizi donusturtlecegi bir bigim secin.
3.2.0CR dilleri Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[z1
3.3.Diger secenekler... lletisim sekmeyi Bicim Ayarlaril-3 acar.

4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. 'e tiklayin <format> bicimine doniistiir diigmesine tiklayin.

6. Cikti dosyasi icin bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére kaydedilecektir.

Dosyalarin birlestirilmesi
1. 'e tiklayin A¢ sekmesine ve ardindan Doniistiir ve Ac diger bicimler.
2. Acilan iletisim kutusundan donustirmek istediginiz dosyalari secin.
3. Doniistiirme ayarlarini yapin/2s)
4. Gerekirse dosyalar ekleyin veya kaldirin.

5. Dosyalari istediginiz sirada diizenleyin ve Tim dosyalari tek belgede birlestirin secimini
yapin.

6. 'e tiklayin <format> bicimine doniistiir digmesine tiklayin.

7. Cikti dosyasi icin bir isim ve bir hedef klasor belirleyin.
Gorev tamamlandiginda, elde edilen belge belirttiginiz klasore yerlestirilir.

Gelismis doniistiirme
ABBYY FineReader, gelismis OCR ve donustirme 6zellikleri sunan bir OCR DUzenIeyicim icerir. OCR

Duzenleyici size tanima alanlarini kontrol etmek ve taninan metinleri dogrulamak, OCR dogrulugunu
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artirmak icin goruntilerde 6n isleme yapmak gibi pek cok imkan sunar.
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OCR Duzenleyici mimkin olan en iyi sonucu almaniz igin ince OCR ayarlari ve dontsim ozellikleri de

sunar. Ornegin tanima alanlarini diizenleyebilirsiniz[ ), taninan metni denetleyebilirsiniz[+s] ve train[ !
ABBYY FineReader'i standart olmayan karakterleri ve yazi tiplerini tanimak icin egitebilirsiniz.

1. OCR Duzenleyiciyi agmak icin birkag yol vardir:

e Yeni Gérev[ 13l window by clicking Dosya > Yeni Gorev, select the Ag sekmesini secin ve

OCR Diizenleyicide A¢ gorevine tiklayin.
¢ Yeni Gorev penceresini agin ve Araglar > OCR Diizenleyici secenegine tiklayin.
¢ Yeni Gorev penceresini acin ve Dosya > OCR Editoriinde Ac... secenegine tiklayin.

2. Goriinti Ag iletisim kutusundan agmak istediginiz dosyalari segin.
Varsayilan ayarlari kullanmaniz durumunda, ABBYY FineReader actiginiz dosyalari otomatik
olarak analiz eder ve tanir. Bu ayarlari Goriintii islem sekmesini Segenekler iletisim

kutusunun sekmesinden degistirebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >

5. Taninan metni
kontrol edin

a X
Dosya Dizenle Gérintdle Tami  Alan  Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ve ¢ e

Secenekler... 6gesine tiklayin).

I 3. Alanlan 4. Alanlarda herhangi bir Lo h I R
Kontrol edir:) [deﬁigiklik yaparsamz helgede] Gurumu hulmes) (ME"" hulmesa

tanima iglemini tekrarlayin

6. Belgeyi
kaydedin

Adsiz proje [2] - ABBYY FineReader 14[DCR Dazenleyici

\"+ $ - é Pl/2 ¢ Rusga ve Ingilize ~ |Tam kopya ~

SAVFALAR ¥ P conntayaDazenie [k W[4 off Govde metni ~ | | Arial ~

B&E0C - R B HHOERD Asws BIUXA =,
~ ~

Tips & Tricks fr Shootiag Text with Digital Camera

E imporant 1o

Lo DCR and conversion Imp text formats .0 i
== fo, if you have FineReader OCR installed on your PG and know some simple “se
Bocuments and books, you will certainly receive perfect resulis. Well, the sacrets |
Your Digital Camera

Use a digital camera with 4-megapixel resoltion or higher, ideally equipped with |
- Flash disable mode
= Optical zoom

1 = An anti-shake feature

*  Auto focus assist beam or manual focusing

*  Manugl apenure control or apenure prionity mode:
eneral Tips
Ty %0 take 2-3 shots of the same document 10 make sure your hands are stabie 8

Blurry or a comer of the document wasn't cut off - — N
Use the "close-up” or ‘macio” mode. n most cameras it & indicated by a flower io £ >

Py ni Focus = 3 . " |

AR VST Im'j Stil: Givde metni ~| Di: Ingilizce {Ameril
Position the kens paraliel o the plane of the documen
Fit the entire dacument imo the frame. Yaz tipi: | Arial ~ | Yaa tipi rengi: I

Focus on the center of a page
Use the camera's oplical zoom o zoom i on the doc Boyut: B I Uu Efektler:  x; »® & Aa

around the docurnent.

< ' ' > Metin Ozellikler
B2 e 1 R[] - + B2 e ] R[] - +
photographers. Camera images differ from scanned images by a range of char ~

FineReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera images,
OCR and conversion into text formats. v

£ >

(#) Vakinlagtirma Paneli — 4+

B

3. Bir belgeyi actiginizda, gorinti Goriintii bolmesinde gorintulenir ve metin, resim, tablo ve
barkod alanlari gorintu Gzerinde isaretlenir. Bu alanlarin dogru algilandigini kontrol edin ve

gerekirse bunlari duzenleyin.
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ABBYY FineReader, metin, resimler, tablolar ve barkodlar iceren alanlari algilamak igin

belgeleri analiz eder.

Bazen karmasik belgelerdeki alanlar yanlis bir sekilde algilanabilir. Cogu durumda
otomatik olarak algilanan alanlari diizeltmek, tim alanlari manuel olarak ¢cizmekten
daha kolaydir.

Alanlar ¢cizme ve alanlari dizenlemek igin araglari Goriintii bélmesinin Gstliindeki arag
¢ubugunda ve metin, resim, arka plan resmi, ve tablo secimlerini yaptiginizda bu

alanlarin Ustinde bulunan arac cubuklarinda bulabilirsiniz.

Bu araclari sunlari yapmak icin kullanabilirsiniz:

e Alanlar eklemek ve alanlari silmek

e Bir alanin tirinu degistirmek

¢ Alanin sinirlarini ayarlamak ve alanlari bir butin olarak tasimak
e Alanlara dikdortgen kisimlar eklemek ya da bunlari silmek

e Alanlarin sirasini degistirmek

4. Alanlarda herhangi bir degisiklik yaparsaniz, belgede tanima islemini tekrar yapmak icin
ana arag cubugundaki Tani digmesine tiklayin.

5. Taninan metni Metin bolgesinden kontrol edin ve gerekiyorsa dizeltin.

6. Taninan belgeyi kaydedinl+=] Belgenizi kaydedeceginiz bicimini ana ara¢ cubugundaki
Kaydet/Gonder acilir listeden secebilirsiniz (acilir listeyi agmak i¢in digmenin yanindaki
oka tiklayin).

[¥ OCR Duzenleyici ve 6zellikleri hakkinda daha fazla bilgi icin suraya bakabilirsiniz: OCR Diizenleyici
ile calismakl 1ol
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Belgeleri karsilastirma

(Bu islev bazi ABBYY FineReader 14 versiyonlarinda bulunmaz. Ayrica bakiniz:

http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader, bir belgenin iki versiyonunu, bu iki versiyon farkli bicimlerde olsa bile
karsilastirmaniza izin veren ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini icerir. ABBYY Belgeleri Karsilastir,
iki versiyon arasindaki farklari tespit eder ve orijinal dosyada yapilan degisiklikleri hizli bir sekilde
acikca gérmenizi saglar. Bu 6zellikle imzalamadan ya da yayina vermeden 6nce belgeleri gdzden
gecirmek istemeniz gibi durumlarda kullanisli bir 6zelliktir.

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatmanin birka¢ yolu vardir:

e Yeni Gorev|13] penceresini acin, Karsilastir sekmesini secin ve ABBYY Belgeleri Karsilastir
Ac'a tiklayin.

e Windows'ta diigmesine tiklayin ve sonra Baslat ABBYY FineReader 14 > ABBYY Belgeleri

Karsilastir 'a tiklayin (Windows 10'da Baslat E digmesine tiklayin ve Tiim uygulamalar
baslat menusiinden 6gesini secerek ABBYY FineReader 14 > ABBYY Belgeleri
Karsilastir)'a tikayin.

e Menusunden Uzerine tiklayin Belgeleri Karsilastir Araclar.

e Windows Gezgininde bir dosvaya saqg tiklayin ve acilan kisayol menusinden Uzerine

tiklayin[ 1 Belgeleri karsilastir....

Iki belgeyi karsilastirmak icin asagidaki talimatlari izleyin.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

1. Kargilastirmak istediginiz 2. Kargllagtirmak istediginiz 3. Belgenin dilini segin 4. Kargilagtir
helgelerden hirini agin dider belgeyi agin : diigmesine tiklayn

ent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY BElgeleri Kargilastir O X

Dosya [Cizenle Gorantile Karsilaghr Yarding W Bu Urine Puan Ver

C:\Us...\Ddc G\ \Dofument#2.docx - - KARBILASTIR FARKLILIKLAR.
/g — 4—»+|‘_—r 143 — +|1—, Belge dil
A - Rusca -
e el #oan Moktalama isaretlerindeki
e e e ) fard v ———
e e T R P farkliikdar bul
=‘m‘.‘-‘-‘_‘_=‘_.$—' ke " e r— -
'.=._I'-_h———-___-= - :—'-'fﬁ-'___* [+ Tek harf farkhlidarin bul
e ——— e
e s s et — Karsilastir
P T T e T oo e« o st s s
e S e T o

L AL T e e e e
Pt e e e
LTINS R STy MR R IR s e
_='==T—'1—-._.-__=".‘:‘-—=_
IETS——

T T —— W

1. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini aginn, karsilastirmak istediginiz versiyonlardan
birini sol bélmede, digerini ise sag bolmede acin.

2. KARSILASTIR bolmesindeki acilir listeden belgenin dillerini segin.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

3. ‘e tiklayin Karsilastir Belgeleri karsilastirmak icin digmesine tiklayin.

6. Farkhliklari agiklamah bir 5. Farkliiklan 6. Farkhliklar bir Microsoft
PDF dosyasi olarak kaydedin gorintileyin Word belgesi olarak kayidedin

% Document#1.pdf / Document22.docx -

ABBYY Belgeleri Kargilagtir — O *
Disya Diazenle Gorantdle Kargilagtir  Yardim

KARSILASTIR FARKLILIKLAR (17

3H—<—v+|= 1t @) ==

C\Us..\Document#l.pdf ~ - CYU..\Document#2.docx ~

M ~ o .
Gdvde metni (9)
B e oy o + silinen metin syf.4<>3 "
T e e T .
- = o Signature:
e
r e it e
e o e i - — Diizenlenen metin Syf. 4 <=3
;__.:"..._: - o] T - EEE - - 10.LAW
LT e sy | ST S AR Rl
i
SEETES e s - — Eklenen metin Syf.4<>3
sE=m T E e ——— The Company
i E o T A
T T e s bt -
- —  Eklenen metin Syf. 4 <> 3

Title: Chief Technical Officer Signature:

Ustbilgier ve altbigier (1)

Numaralandirma (7)

4. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi tarafindan algilanan farklari gézden gecirin.
Iki versiyon arasindaki farklar versiyonlarin her birinde vurgulanir ve sag bélmede listelenir.
Boylece belgede gerceklestirilen degisiklikleri agikca gorebilirsiniz. Bu, hangi versiyonda
hangi metinlerin eklendigini, cikarildigini ve dizenlendigini kolayca gérmenizi saglar. Her
iki sayfa da eszamanli olarak kaydirilir ve birbirinin ayni bélimler her zaman yan yana
goruntulenir. Farkliliklar listeden kaldirilabilir ya da Panoya kopyalanabilir.

[ Listeden kaldirilan farkliliklar, farkliliklar raporuna kaydedilmeyecektir.

5. Bir farkliliklar raporu kaydedin. Bunu yapmanin iki yolu vardir. Versiyonlardan birini tim
farkliliklarin aciklamalarla belirtildigi bir PDF belgesi olarak kaydedebilir ya da farkliliklari
bir Microsoft Word belgesi olarak kaydedebilirsiniz.

¥ Ayni belgenin iki versiyonunu karsilastirmakla ilgili daha fazla bilgi edinmek icin buraya bakin:
ABBYY Belgeleri Karsilastirl ]
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Belgeleri tarama ve kaydetme

Cesitli bicimlerdeki dosyalar olusturmak icin Yeni Gorev sekmesindeki gorevleri kullanabilirsiniz Tara
sekmesini Yeni Gorev. Belge gorintulerini elde etmek icin bir tarayiciya veya dijital kameraya
ihtiyaciniz vardir.

1. Tara sekmesini secin ve bir goreve tiklayin:

[® ABEYY FineReader 14 — O X

Dosya Diazenle Gordntdle  Araglar  Yardim W Bu Uriine Puan Ver

Yeni Gdrey

Belgeleri Tara
OCR Duazenleyiciye Tara

. Gelismis danistirme ve dogrulama
+ L
; pm  PDFe Tara
Karsilastir
+ - []
W Microsoft Word'e Tara

Son acilanlar
Microsoft Excel'e Tara

1. istediginiz
goreve tiklaman

Secenekler

+
+ I

E Gorinta Dosyalanna Tara
+ - . .

! Diger Bicimlere tara

Yardim

 OCR Diizenleyiciye Tara taramalari OCR Diizenleyici'de acar[ ol

e PDF'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen gorintilerden PDF'ler
olusturur.

¢ Microsoft Word'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen gorintilerden

Microsoft Word belgeleri olusturur.

e Microsoft Excel'e Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen goriintilerden
Microsoft Word belgeleri olusturur.

e Goriintii Dosyalarina Tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen
gorintilerden salt gorinti belgeleri olusturur.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

¢ Diger Bicimlere tara bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen goruntilerden
*.odt, *.pptx, *.epub, ve *.html gibi populer bicimlerde belgeler olusturur.

5. Gorev ayarlarin 2. Bir cihaz segin ve tarama
helirleyin ayarlanm belirleyin

I® ABBYY FineReader 14 - m| x
Dosya Dizenle Gordntile Araglar  Yardim * Bu Uriine Puan Ver
4 Yeni Gorev
0 CanoScan LiDE 110 (TWAIN) @ =1 """;
PDF'e Tara O = N i
Cihaz Sec... Gri Parlakhk 300 dpi Ad D o
f— GGrintd kalitesi:
Dengeli ~

=[] PDF/A belgeleri olugtur
=[] MR.C sikistirmasi kullanin

= [/] Resimlerdeki metinleri tan

— OCR dilleri:

|Ru5ga ve Ingilizce ~

= Gdriintii Gnigleme ayarlar...

L. Diger segenekler...

PDFe Tara

‘ ipta ‘

Onizleme
6. Tara 4. Goriintini 3. Onizleme
diigmesine tiklayin gizden gegirin diigmesine tiklman

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyinm.

3. Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Gorlntlyl gdzden gecirin. Goriinti kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Ayarlari secilen bicime gore diizenleyin.
Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimni ve 6zelliklerini belirler.

6. <format> biciminde tarama yapmak icin diigmesine tiklayin.

7. Tarama islemi basladiginda, bir ilerleme ¢ubugu ve ipuglari iceren bir iletisim kutusu

goruntulenir.

8. Bir sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu
cikar.
Ayni ayarlari kullanarak daha fazla sayfa taramak icin Tekrar Tara diigmesine tiklayabilir ya
da Taramayi Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. 7T'inci adimda segtiginiz goreve bagli olarak taranan goérintdler icin su islemler yapilir:
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e Islenir ve OCR Diizenleyici'deki bir OCR projesine eklenirf ol

e Islenir ve PDF'ye donusturulur. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Belge OCR Dizenleyici'de acik kalacaktir.

e Islenir ve secilen bicime donusturilur. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori
belirtin. Belge OCR Duzenleyici'de acik kalacaktir.

[ Ayrica bakiniz: :
e OCR Diizenleyici've taramalse)
e PDF'yve taramal 9]
e Microsoft Word'e Taramal 1)
e Microsoft Excel'e Taramal 43]
e Goriintii dosyalarina taramal +5)

e Diger Bicimlere taramal 47)
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OCR Diizenleyici'ye tarama

OCR Duzenleyici'de bir tarayicidan veya kameradan gelen goruntuleri agabilir ve sunlari yapabilirsiniz:
e Tanima alanlarini manuel olarak ¢cizme ve diizenleme
e Taninan metni denetleme
e ABBYY FineReader'i, standart olmayan karakterleri ve yazi tiplerini tanimak icin egitme

e MUmkin olan en iyi OCR sonucunu elde etmek icin diger gelismis araclari kullanma.

1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gorev penceresini acin,sekmesini secin Tara

sekmesini secin ve OCR Diizenleyiciye Tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini belirleyin 3\

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Goruntlyl gozden gecirin. Gorunti kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.
5. Onisleme ve otomasyon ayarlarini belirleyin.

5.1.Sayfa goriintiileri eklendikce otomatik olarak isle
Bu secenek, yeni eklenen sayfalarin otomatik olarak islenmesini etkinlestirir veya devre
disi birakir. Otomatik islemeyi etkinlestirirseniz, gortntiler taranirken veya acilirken
kullanilacak olan goriintl 6n isleme seceneklerini ve genel belge isleme ayarlarini

belirleyebilirsiniz:

e Sayfa goriintiilerini tani
FineReader'in yeni eklenen gériintiileri On Isleme Ayarlari iletisim kutusunda
belirlenmis olan ayarlari kullanarak otomatik olarak islemesi icin bu secenegi
etkinlestirin (bu iletisim kutusunu agmak i¢cin Goriintii 6nisleme ayarlari
(doniistiirme ve OCR icin gegerlidir) asagidaki baglantiya tiklayin). Analiz ve tanima

da otomatik olarak yapilacaktir.

o Sayfa goriintiilerini analiz et
GOArintl 6nisleme ve belge analizi islemlerini otomatik olarak yapar, ancak tanima

manuel olarak baslatilmalidir.

o Sayfa goriintiilerini onisle
Goruntuleri otomatik olarak énisler. Hem analizin hem de tanimanin elle baslatilmasi

gerekir.

5.2.0CR dilleri

Belgenin dillerini belirtmek icin bu secenegi kullanin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[=+]
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5.3.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Acilan On Isleme Ayarlari iletisim kutusundan sayfa yénlendirmesinin algilanmasi ve
otomatik 6nisleme ayarlari gibi goriintl 6nisleme ayarlarini yapabilirsiniz. Bu ayarlar
kaynak goruntulerinizi ciddi 6lctide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR
dogrulugu cikar. Ayrica bakiniz: Goriinti isleme secenekleril 21

5.4.Diger secenekler...
lletisim kutusunun Gériintii islem|[:2 sekmesini Secenekler acar. Bu iletisim kutusunu

menusundeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Segenekler... Araclar.
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tara.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren bir ilerleme iletisim kutusu goriintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Sonraki sayfalari gecerli ayarlari kullanarak taramak icin Tekrar Tara diigmesine tiklayabilir
ya da Taramayi Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Tarama islemi tamamlandiginda, taranan gortntiler OCR Duzenleyici'deki bir OCR
projesine eklenir ve daha dnce belirlemis oldugunuz 6nisleme ve otomasyon ayarlari

kullanilarak onislenir.

¥ OCR Dugzenleyici ve ozellikleri hakkinda daha fazla bilgi i¢in suraya bakabilirsiniz: OCR Diizenleyici
ile calismakl ol

PDF'ye tarama
PDF'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde edilen
gorintilerden PDF'ler olusturmaniza imkan verir.
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. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gorev penceresini agin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Uzerine tiklayin PDF'e Tara.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_os'1

. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da goriintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gecirin. Goruntl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustlirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimdini ve
ozelliklerini belirler.

5.1.Goriintii kalitesi Bu secenek gorintulerin ve resimlerin kalitesini belirler ve dolayisiyla

ortaya cikan dosyanin boyutunu etkiler. Su kalite ayarlari kullanilabilir:

¢ En iyi kalite
En iyi kalite resimlerin veya sayfa goriintusinin kalitesini korumak igin bu secenegi
kullanin. Orijinal ¢6zunurluk korunacaktir.

¢ Dengeli
Resim kalitesinde ¢ok fazla diisme olmadan ¢ikti PDF dosyasinin boyutunu kiiglltmek
icin bu 6geyi segin.

o Sikistirilmis boyut
Resim kalitesinden 6diin vererek kiicik boyutlu PDF dosyasi elde etmek isterseniz bu
secenegi kullanin.

o Ozel...
Resim kaydini &zellestirmek icin bu secenegi kullanin. Ozel Ayarlar iletisim

kutusundan istediginiz degerleri belirleyin ve Tamam Uzerine tiklayin.

5.2.PDF/A belgeleri olustur
PDF/A-uyumlu bir belge olusturmak icin bu secenegi kullanin.

5.3.MRC sikistirmasi kullanin
Goruntd kalitesinde fark edilebilir bir kayip olmadan dosya boyutunu azaltmak amaciyla
Karma Tarama Icerigi (MRC) sikistirmasi uygulamak icin bu secenegi kullanin.

5.4.Resimlerdeki metinleri tani
OCR isleminin otomatik olarak baslamasini isterseniz bunu segin.

5.5.0CR dilleri

Belgenin dillerini belirtmek icin bu secenegi kullanin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[=\
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5.6.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesi ayarlari ve otomatik dnisleme ayarlari gibi gorinti 6nisleme
ayarlarini belirlemek icin bu secenegi kullanin. Bu ayarlar kaynak goérintulerinizi ciddi
Olglide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica
bakiniz: Goriintii isleme secenekleril2]

5.7.Diger secenekler...
lletisim kutusunun PDF[2:s] Bicim Ayarlarim Secenekler iletisim kutusunun sekmesinin
PDF bolumini agar. Burada daha fazla ayar belirlemeniz mimkundur (bu iletisim

kutusunu menusundeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Se¢enekler... Araclar).
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin PDF'e Tara.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren iletisim kutusu gorintdlenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Tarama tamamlandiginda, taranan goruntuler sizin belirlemis oldugunuz ayarlar kullanilarak

Onislenir, PDF'ye donusturulir ve OCR Duzenleyici'de agilir.
10.Olusturulacak PDF'yi kaydetmek istediginiz klasoru belirtin.

Microsoft Word'e Tarama
Microsoft Word'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde
edilen goruntllerden Microsoft Word belgeleri olusturmaniza imkan verir.
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. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gorev penceresini agin,sekmesini secin Tara

sekmesini secin ve Microsoft Word'e Tara gorevine tiklayin.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_os'1
. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da goriintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gecirin. Goruntl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, cikti olarak alacaginiz belgenin goérinimuni ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Bicimlendirmeyi koru

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

e Tam kopya
Cikis belgesi neredeyse orijinaliyle ayni gozukir ancak sinirli dizenleme segenekleri
sunar.

¢ Diizenlenebilir kopya
Cikis belgesinin goérinim orijinalden biraz farkli olabilir ancak belge kolayca

duzenlenebilir.

¢ Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari ve paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni tek bir
sUtuna yerlestirilir.

¢ Diiz metin
Sadece paragraf bicimlendirmesi korunur. Cikis metni bir sttuna yerlestirilir ve tim

belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[=+

5.3.Resimleri sakla
Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu secenegi kullanin.

5.4.Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut
Ust bilgileri, alt bilgileri ve sayfa numaralarini korumak icin bu secenegi kullanin.

5.5.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlari gibi gérintd 6nisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak gorintulerinizi ciddi 6lglide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica bakiniz: Goériinti isleme

secenekleri P
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5.6.Diger secenekler...
lletisim kutusunun DOC(X)/RTF/ODT/zl Bicim Ayarlaril-51 sekmesini Secenekler iletisim
kutusunun sekmesinin DOC(X)/RTF/ODT bolimini agin. Burada daha fazla ayar
belirlemeniz mimkdndir (bu iletisim kutusunu mentsindeki tzerine tiklayarak da

acabilirsiniz Secenekler... Araclar).
6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Word'e Tara Uzerine tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren iletisim kutusu goérintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara diigmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Microsoft Word belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, belirlemis oldugunuz klasérde bir Microsoft Word belgesi olusturulur.

Belgenin tim sayfalari OCR Duzenleyici'de de acilacaktir.
Microsoft Excel'e Tarama

Microsoft Excel'e Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital kameradan elde
edilen goruntilerden Microsoft Excel belgeleri olusturmaniza imkan verir.
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1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gorev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Microsoft Excel'e Tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_os'1

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. GOruntlyld gézden gecirin. Gorintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gériinimani ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Bicimlendirmeyi koru.

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

e Bicimlendirilmis metin
Yazi tipleri, yazi tipi boyutlari ve paragraf bicimlendirmesi korunur.

e Diiz metin

Sadece paragraflar korunur. Tum belgede tek bir yazi tipi kullanilir.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri[ =

5.3.XLSX ayarlari:

¢ Resimleri tut
Resimleri hedef belgede de aynen korumak istiyorsaniz, bu secenegi kullanin.

e Her sayfa icin ayri bir calisma sayfasi olustur
Orijinal belgenin/belgelerin her bir sayfasindan ayri bir Microsoft Excel ¢alisma

sayfasi olusturmak isterseniz bu se¢enegi kullanin.

5.4.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesi ayarlari ve otomatik dnisleme ayarlari gibi gorinti 6nisleme
ayarlarini belirlemek icin bu secenegi kullanin. Bu ayarlar kaynak goérintulerinizi ciddi
Olglide daha iyi hale getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica
bakiniz: Goriintii isleme secenekleril24]

5.5.Diger secenekler...

lletisim kutusunun XLS(X) =25 Bicim Ayarlarim sekmesini Segenekler iletisim kutusunun

sekmesinin XLS(X) bolimini agin. Burada daha fazla ayar belirlemeniz mimkiindir (bu

iletisim kutusunu menustindeki Gzerine tiklayarak da acabilirsiniz Segenekler... Araglar).

6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Excel'e Tara Uzerine tiklayin.

7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuclarini gosteren iletisim kutusu gorintdlenir.
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8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Gegerli ayarlari kullanarak daha fazla sayfa taramak icin Tekrar Tara diigmesine tiklayabilir
ya da Taramayi Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Microsoft Excel belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, belirlemis oldugunuz klasdrde bir Microsoft Excel belgesi olusturulur.

Belgenin tim sayfalari OCR Duzenleyici‘de de acilacaktir.
Goriuintii dosyalarina tarama

Goriintii Dosyalarina Tara Yeni Gorev penceresindeki gorev, bir tarayicidan veya dijital elde edilen
gorintilerden sadece gorinti iceren belgeler olusturmaniza imkan verir.
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. Tara sekmesini secin ve Goriintii Dosyalarina Tara gorevine tiklayin.

. Bir cihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_os'1

. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da goriintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

. Gorlntlyl gézden gecirin. Goruntl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini
degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

. Donustlrme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin goriinimdini ve
ozelliklerini belirler.

5.1.Goriintii bicimini secin

Istenen goriintl dosyasi bigimini segmek icin bu ayari kullanin.

5.2.Sikistirma
TIFF bicimini secerseniz taranan goruntuleri sikistirmaniz gerekecektir. Goruntu sikistirma
islemi dosya boyutunu kigultur.
Farkli sikistirma yontemleri kullanmak, farkli sikistirma oranlari ortaya cikarir ve bu da veri
kaybi (gorintu kalitesi kaybi) yasanmasina neden olabilir. Bir sikistirma yontemi secerken
dikkat edilmesi gereken iki faktor vardir: Cikis dosyasindaki goruntu kalitesi ve bu
dosyanin boyutu.
ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yontemlerini kullanmaniza olanak tanir:

e PACKBITS
Veri kaybina yol agmaz ve siyah beyaz taramalarin sikistirilmasi icin idealdir.

e JPEG (JFIF bigimi)
Bu yontem, fotograf gibi gri tonlarinda ve renkli goruntuleri sikistirmak icin kullanilir.
Gorintilerde ciddi oranda bir sikistirma yapar ama ayni zamanda bir miktar veri
kaybina da neden olur. Bu, gorintu kalitesinin dismesine neden olur (bulaniklik ve
renk canliligi kaybi).

o ZIP
Veri kaybina neden olmaz ve buiyuk miktarda tek renkli alanlar iceren ekran

goruntulerinde ve siyah beyaz goruntiler icin cok iyi sonuglar verir.

o LZW
Veri kaybina neden olmaz ve en iyi sonuglari vektor grafiklerde ve gri tonlamaya sahip

goruntulerde verir.

5.3.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlari gibi goriintl 6nisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak gorintilerinizi ciddi 6lglide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica bakiniz: Goriinti isleme
seceneklerif
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6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin <format> biciminde tarama yapmak icin lizerine

tiklayin secenegine tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuglarini gosteren iletisim kutusu goérintlenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara digmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir digmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya cikan dosya belirlemis oldugunuz klasére yine sizin belirlediginiz
bicimde kaydedilecektir. Belgenin tim sayfalari OCR Diizenleyici'de de acilacaktir.

Diger Bicimlere tarama
Diger Bicimlere tara Yeni Gorev penceresindeki gorevi, bir tarayicidan veya dijital kameradan
populer bicimlerde (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *.fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, ve *.djvu) belgeler olusturmanizi

saglar.
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1. lletisim kutusunun PDF sekmesini acin. Yeni Gorev penceresini acin,sekmesini secin Tara
sekmesini secin ve Diger Bicimlere tara gorevine tiklayin.

2. Bir cihaz segin ve tarama ayarlarini beIirIeyin|z_os'1

3. 'e tiklayin Onizleme diigmesine ya da gériintii alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. GOruntlyld gézden gecirin. Gorintl kalitesinden memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini

degistirin ve Onizleme diigmesine tekrar basin.

5. Donustirme ayarlarini yapin. Bu ayarlar, ¢ikti olarak alacaginiz belgenin gériinimani ve

ozelliklerini belirler.

5.1.Cikti bicimini secin
Ciki dosyasi icin istediginiz bicimi segmek icin bu secenegi kullanin.

5.2.0CR dilleri
Belgenizin dilini/dillerini secin. Ayrica bakiniz: Tanima dilleri =1

5.3.Goriintii 6nisleme ayarlari...
Sayfa yonlendirmesinin algilanmasi ve otomatik dnisleme ayarlari gibi goriintl 6nisleme
ayarlarini belirleyin. Bu ayarlar kaynak gorintilerinizi ciddi 6lglide daha iyi hale
getirebilir ve ortaya daha iyi bir OCR dogrulugu cikar. Ayrica bakiniz: Goriinti isleme
seceneklerif 24

5.4.Diger secenekler...
Opens the section with the settings of the selected format on the Bicim Ayarlaril=s]
sekmesini Secenekler iletisim kutusunun sekmesinin XLS(X) bdlimini agin. Burada daha
fazla ayar belirlemeniz mimkindir (bu iletisim kutusunu menustindeki Uzerine tiklayarak
da acabilirsiniz Secenekler... Araclar).

6. Baska bir PDF/A versiyonu se¢gmek icin <format> biciminde tarama yapmak igin iizerine

tiklayin.
7. Birilerleme cubugu ile birlikte ipuglarini gosteren iletisim kutusu goérintilenir.

8. Sayfa tarandiktan sonra, bundan sonra ne yapmak istediginizi soran bir iletisim kutusu cikar.
Baska bir PDF/A versiyonu se¢mek icin Tekrar Tara diigmesine tiklayabilir ya da Taramayi
Sonlandir diigmesine tiklayarak iletisim kutusunu kapatabilirsiniz.

9. Cikis belgesini kaydetmek istediginiz klasori belirtin.

Gorev tamamlandiginda, ortaya ¢ikan dosya belirlemis oldugunuz klasére yine sizin belirlediginiz

bicimde kaydedilecektir. Belgenin tim goérintileri OCR Duzenleyici'de de agilacaktir.
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PDF Diizenleyici

PDF Duzenleyici, arama yapilabilir PDF belgelerini gortntilemenizi ve bunlarda arama yapabilmenizi,
sayfalarda yeniden diizenleme, ekleme veya silme yapabilmenizi, resimleri ve metinleri
kopyalamanizi, metinleri diizenleyebilmenizi ve belgelere yorumlar ekleyebilmenizi saglayan
kullanimi kolay bir aractir. Bir metin katmani olmaksizin sadece taramalar icerse bile PDF'nizi bir
dizenlenebilir bicime donustirmenize gerek yoktur.

Boliim icerigi
« PDF belgelerini griintiileme[sol
o PDF belgelerini gézden gegirmels?]
* PDF icerigiyle calismal7s]
o Formlari doldurmals3)
« PDF belgelerini bir dijital imza ile imzalamals4)
» PDF belgelerini parolalarla korumal sl
o PDF belgeleri olusturmafo]

e PDF belgelerini kaydetme ve disa aktarmal o)
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

PDF belgelerini goriintiileme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerini gorintilemenize ve aramaniza ve belgelerin icindeki metinleri,
resimleri ve tablolari kopyalamaniza izin verir.

Bir PDF belgesini PDF Duzenleyicide agmak igin:

e ABBYY FineReader 14'Un Yeni Gérev| 13) penceresini agin, Ag¢ sekmesine tiklayin ve sonra PDF
Belgesini A¢ gorevine tiklayin.

e ABBYY FineReader 14'Un Yeni G6rev penceresini acin ve Dosya > PDF Belgesini Ac...
dgesine tiklayin.

Belge, PDF Diizenleyicide goruntilenecektir.

Ana arag cubugu [ PDF belgesi ] PDF arag; cubugu I

E. Document_2109 - ABBYY FineReader 14

Dosya Dazenle Gorantdle Araglar  Yardim W Eu Uriine Puan Ver a e
. EB"EH 11k2 1 [:-'rl::?v[g-lv

d Metin Kutusu _1_ Damga Ekle ~ 9 S= v
@ Giz ab a8k Diazenle Sil E Resim Bates Numaralandirmasi imza

[
=
g
(=T}
o
[=T]
o

|

1"

M

Q Digital Camera OCR

@J Using Digital Camera to Capture Text ................
Q
*

Tips & TrickS for SOOtING Text With DIGHAL CAMETA ... ooerooeeoessoeeeesmssoeeoesseseeneesserreeeeseesees e

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. I addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text v
< >
D H ED # Q @ Arka planda tanima tamamland = +— DM |%9 ~“ - 4+
[Gijruntijleme muodlari ] [‘:“akmlagﬂrma ayarlama araglarl]

Belgenin goruntilenme bicimini 6zellestirmek icin asagidaki ayarlari kullanin.

e Goruntlileme modu, sayfalar gorintilendikge ve sayfalarda kaydirma yapildikca degisir.
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Ayrica bakiniz: Goriiniim modlaril s\

e Yakinlastirma 6zelligi, belgeyi yakinlastirmanizi ve uzaklastirmanizi saglar.

(Gerl;ek hn:-,.mt) [ En uy‘gun)

= o x [’ -

( Geniglide mﬁdlrJ Uzaklagstir

e Gercek Boyut sayfayi %100 Olcekte goruntdler.

¢ Genislige Sigdir belgenin gorintilendigi 6lcegi degistirir, boylece belgeyi ekranin
genisligine tam olarak uygun boyuta getirir.

¢ En Uygun belgenin gorintilendigi 6lcegi degistirir, bdylece belgeyi ekranin yliksekligine
tam olarak uygun boyuta getirir.

¢ Uzaklastir/Yakinlastir 6lcegi manuel olarak ayarlamaniza izin verir.

[ PDF araclarina sahip ara¢ cubugunu gostermek/gizlemek i¢in ana ara¢ cubugundaki PDF Araclari
digmesine tiklayin.

Boliim icerigi
e PDF belgelerinde gezinmel 54
o Arka planda tanimaf’se)
e Anahtar s6zciik aramal s8]
o PDF belgelerinden icerik kopyalamafed)
« PDF givenlik 6zelliklerife1!

Goriintiileme modlan

PDF Duzenleyici, belge sayfalarinin nasil gorintilenecegini ve sayfalarda nasil kaydirma yapilacagini
belirleyen dort gorinim moduna sahiptir.

Tek Sayfa Goriiniimii bir sayfayi goruntiler ve diger tim sayfalari gizler.

Tek Sayfa Kaydirma sayfalari birbiri ardina goruntuler, boylece bir sayfanin sonuna gelindiginde bir
sonraki sayfanin Ust kismi gorulebilir.

Iki Sayfa Goriiniimii sayfalari yan yana gorintuler, tek sayili sayfalar solda, cift sayili sayfalar ise
sagda goruntilenir.

Iki Sayfa Kaydirma iki sayfayi yan yana goruntuler ve kaydirma yaptikca sonraki sayfalar cikar.

51



[# lki sayfali goriinim modlarindan birinde ¢ift sayili sayfalari solda tek sayili sayfalari sagda

goruntulemek isterseniz 6gelerine tiklayin Goriintiile > Modu goriintiile > Tek Sayili Sayfalar
Sagda.

GOrindim modunu degistirmenin birkag yolu vardir:

e Ekranin altindaki ara¢ cubugu Uzerinde bulunan digmelerden birine tiklayin:
O ~ O &

e Goriintiile > Modu goriintiile ‘a tiklayin ve gorinim modlarindan birini secin.

e Su klavye kisayollarini kullanin: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3 ve Ctrl+4.

Tam ekran modu

PDF Duzenleyici bir tam ekran moduna sahiptir. Bu modda belge ekranin tamamini kaplar ve hicbir
bdlme veya arag cubugu gérinmez.

Tam ekran moduna ge¢mek icin sunlardan birini yapin:

e Ekranin altindaki ara¢ cubugundan - digmesine tiklayin.
e Goriintiile > Tam EkranXXXX Uzerine tiklayin.
e F11'e basin.

Tam ekran modunda sunlari yapabilirsiniz:

e Belgede kaydirma.

e Yorumlari goriintileme (yorumu goriintilemek igin fare imlecini yorumlu bir alanin Gizerine
getirin).

e GOrinim modlarini ve 6lcegi degistirme.

[# GOrinUm seceneklerine sahip alt arag cubugunu gorintilemek igin fare imlecini ekranin alt
kenarina getirin.

e Belgede belirli sayfalara gitme.

& Ayrica bakiniz: PDF belgelerinde gezinmelss\

Ayrica tam ekran gérinimundeyken belgeye sag tiklayarak kisayol mentstindeki komutlarla sunlari
yapabilirsiniz:

e Yorumlar[e2] ve metin ekleme noktalari ekleme
e Yer imleri olusturmal 4]

e Metinleri ve resimleri diizenleme[76]
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Tam ekran modundan gikmak icin F11 veya Esc tusuna basin.
PDF belgelerini okurken ara¢ cubuklarini ve bélmeleri gizleme

PDF Duzenleyicide bir belgeyi okurken ara¢ cubuklarinin ve bélmelerin timini veya bazilarini belge
icin olabildigince alan agmak amaciyla gizlemek isteyebilirsiniz. Menl ¢ubugu, ana ara¢ cubugu ve
ekranin alt kismindaki ara¢ cubugu ayri ayri gizlenemez ancak tim arag cubuklarini ve béImeleri
gizlemek i¢cin tam ekran modunu kullanabilirsiniz.

Su ara¢ gubuklarini ve bélmeleri gizleyebilirsiniz:

e Gezinme bolmesini gizlemek icin F5 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak
secenegini devre disi birakin Gezinti Panelini G6ster.

e PDF ara¢ cubugunu gizlemek icin F6 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak

secenegini devre disi birakin. PDF Araclarini Goster.

e Yorumlar bélmesini gizlemek icin F7 tusuna basin ya da Goriintiile digmesine tiklayarak
secenegini devre disi birakin. Yorumlar Bolmesini Goster.

PDF Duzenleyici, gezinme bdlmesi, PDF arag ¢cubugu ve yorum bolmesiyle birlikte gizlenir:

E Document_2109 - ABBYY FineReader 14 = | >
Dosya Diazenle Gorintdle Araglar  Yardim * Bu Urdne Puan Ver a 0
m B E-&= &= 1(/2 i [~ O~ » ZroFaacdan WMo
~

D R

Digital Camera OCR

Using Digital Camera to Capture Text .. . e R e £ e e e g g s ran e s rnne ]

Tips & Tricks for Shooting Text with Dng:lal Gamera ........................................................................................... 2

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever suspect
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think aboul i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A mgrlal camera & an ideal attematwe to a scanner rf wu dun lwanl lo deal wilh a scanner each hme when -

S R I R W ——mr o

< >

D H m # I;I @Arkaplandatammat... = +— & —_ +
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PDF belgelerinde gezinme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinde gezinmeyi kolaylastiran gesitli araglar igerir.

SAYFALAR YER iMLERI YORUMLAR
bolmesi hilmesi holmesi

I® Documdht_2108 - ABBVY Finefeader 14 - O X
shraglar  Yardim * Bu Uriine Puan Ver * e
E m| BHEB- P = 2/2 1t b~ o~ G- @ » zPDFAradanll,Hl
ab ab = X - YORUMLAR X
— o »
@ ab a8k Diizenle Sil E M Yorumlarda ara Q
> * Use the camera's oplical zoom 10 2 » - -
¥
argund the document. « ) AZ~ Y-
- Alex Fox
T 241020161539 5.2 "7 "
i—ilgere is sufficient lighting. Matural light i the Should add some examples.
DAL . isable the flash {in most point-and-shoot digital camere
iMZA * Ifyou have 10 take a picture of a document n poor lighti Alebedeva
piilmesi ) from 20 inches away and try to find 2dditional light sourc 24.10.2016 15:41
Ok
Extra Tips for Advanced Users
And finally, If you know your camera “Inside out” and wish w img Yant Ekle
and books or wish to achieve good results n some special condi
*  Use the white balance feature. If your camera has manu Alebedeva
to set white balance. Otherwise, select the appropriate t 8Bl 5, 1020161542 5.2
* Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tripod.

It's necessary to give an explanation:

I poor lighting conditions: OCR - Optical Character Recognition.

Auto focus may function incorrectly: therefore, you shoul

*  Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 .

apertures: this will produce sharper images). ab| ﬂvlaﬂl‘i'ftl'?al:l s

*  If your camera gives you more than one choice of ISO s e e
Change font, please

. Alebedeva
24.10.2016 15:44
£ >
Why not?
D H m # Q @ Arka planda... = +=»

e Sayfalar boimesi sayfalar arasinda hizlica gezinmenize, sayfalarin siralamasini

degistirmenize, belgeye sayfalar eklemenize ya da sayfalari silmenize olanak tanir.
¢ Yer Imleri boimesinde yer imleri olusturmak, dizenlemek ve gezinti icin araclar yer alir.
e Ara bolmesi metin aramasi ve vurgulamasi yapmanizi saglar.
e Ekler béimesi ekleri goruntilemenizi ve dizenlemenizi saglar.
e Dijital Imza bdlme dijital imzalari goruntilemenize ve silmenize olanak tanir.

& Bu bolmeleri gosterme ve gizleme icin klavye kisayollari Klavye kisayollaril=|
Belirli bir sayfayi goriintiileme

PDF Duzenleyici, uzun belgelerde gezinmeyi kolaylastiracak cesitli araclar sunar.

Sayfalar arasinda gezinmek igin:
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e Gorselin boyutunu ayarlamak icin dugmelerini kullanin.

« Goriintiile > Sayfaya Git ‘a tiklayin ve ardindan Sonraki Sayfa, Onceki Sayfa, Ik Sayfa veya
Son Sayfa.

Belirli bir sayfayi hizla agmak igin:

3 msd
e Ana ara¢ cubugundaki kutusuna istediginiz sayfa sayisini yazin ve Enter.

e Goriintiile > Sayfaya Git > Sayfa Numarasi..., istediginiz sayfa sayisini yazin ve Tamam.
Tam ekran goriiniimiinde sayfalar arasinda gezinme
Tam ekran goriiniminde belirli bir sayfayi agmak icin sunlari yapin:

1. Fare imlecini ekranin alt kenarina getirerek ara¢ cubugunun ¢ikmasini saglayin.

7wz 34
2. Ekranin altindaki ara¢ cubugunda yer alan kutusuna istediginiz sayfa
numarasini yazin.

3. Enter'e basin.
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Arka planda tanima

PDF Duzenleyici, taranmis belgeler ve goruntli dosyalarindan olusturulmus belgeler gibi bir metin
katmanina sahip olmayan PDF belgelerinde metin ve resim aramasi yapmaniza ve bunlari

kopyalamaniza olanak tanir. Bu, arka planda ¢alisan bir OCR islemi sayesinde gerceklesir.

Arka planda tanima varsayilan olarak etkindir ve bir PDF belgesini actiginiz anda otomatik olarak
baslatilir

I® Document_2109 - ABBYY FineReader 14 - d X

Dosya Dizenle Gordntdle Araglar  Yardim *Elu Urine Puan Ver

| (= P" v E ] 172 4 [:. - O~ E’% - » %PDFAraglan M

Mot ab ab —y <’ Metin Kutusu _1_ Damga Ekle = Q o=

@ Ciz ab &b Diizenle Sil E Resim Bates Mumaralandirmasi « imza

Digital Camera OCR

Using Digilal Camena 10 CaPAURE TEXE ....covocerin cessssonenssussssnsanesassssan s snsssanas ems sasanss sess sasss an smmss s s ss mnssn n semusns suss sun
Tips & Tricks for Shooling Text with DIgilal CaMEIA .........cccecv v s s sassserssrasssere s sssserersssssasers sessarers €

=

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successfully replace
a scanner for document processing with OCR? Hawve you ever suspect
that your digital camera could caplure text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaptive recognition
technology for camera images, i's really time to think about i!

Digital cameras are becoming more and more popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can converl your camera
images into electronic text files for ediling, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want lo deal with a scanner each time when v

D H ED # Q L QArkaplandatammadevamedi}ror..._J = +—+ X - +

Arka planda tanima islemi PDF dosyasinin icerigini degistirmez. Bunun yerine, belgeyi diger
uygulamalarda actiginizda olmayacak gecici bir metin katmani ekler.

u Belgeyi diger uygulamalarda da aranabilir yapmak isterseniz arka planda tanima islemi tarafindan
olusturulan metin katmanini kaydetmeniz gerekecektir. Bunu yapmak icin Dosya > Belgeyi Tani >
Belgeyi Tani... Ayrica bakiniz: Metin tanimal ed) seceneklerine tiklayin.

© Onemli! Arama veya kopyalama fonksiyonlari diizgiin ¢alismiyorsa, belge icin OCR dillerinin
secilip secilmedigini kontrol edin. Ayrica bakiniz: OCR'den 6nce dikkate alinmasi gereken belge
ozellikleril>+1
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[& Arka planda tanima 6zelligini devre disi birakmak icin PDF Editoriinde arka plan tanimayi
etkinlestir secenegini Secenekler/2liletisim kutusundaki XXXX secenegini kaldirin.

[# Arka plan tanima sureci, tek ¢ekirdekli islemciye sahip bilgisayarlarda calistirilamaz.
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Anahtar sozciik arama

PDF Duzenleyici, PDF dosyalarindaki bilgileri bulmaniza ve vurgulamaniza izin verir. Belge icinde
yorumlar, metaveriler ve yer imleri metinle birlikte aranir ve sonuglar ayri bir b6lmede gorintilenir.

Arama sonuglari ayrica belgede vurgulanir ve bu sonuclara gesitli efektler uygulayabilirsiniz.

1. Soldaki panelden n Uzerine tiklayin ya da Goriintiile > Ara 0gesine tiklayacak

bolmesini agin. Ara bélmesinden bir yer imi segin.

2. Bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin.
Sorgunuzla eslesen kelime veya ifadeler belgede vurgulanir.
¥ Arama sonuclari gruplar halinde diizenlenir ve grup halinde vurgulama yapmaniz
mumbkdn olur.
P []Belge Metni (216)
Yorumlar (3)
[“] ABBYY FineReader has ... 5. 10
[~] with ABBYY FineReader.. 5. 12
[«] installs ABBYY FineRear.. 5. 12
P[] Verimleri (11)

3. Arama kutucugundaki oka tiklayip asagidakilerden birini secerek arama parametrelerini

degistirebilirsiniz:

e Tam Eslesme sadece arama kutucugunda yazmis oldugunuz kelimelerle tam olarak

eslesen kelimeleri bulur.

e Biiyiik/Kiiciik Harf Eslestir sadece sorgunuzdaki buylk/kiglk harfi eslesen kelimeleri

bulur.

Bu metindeki arama sonuclarini vurgulayabilir, altini cizebilir ya da Gstiini cizebilirsiniz.[63] search hits
in the text. Bunu yapmak icin Ara bélmesinden vurgulamak, tstiinl ¢cizmek ya da altini ¢cizmek

istediginiz kelimeleri segin ve sonra ilgili araca tiklayin.
& Ayrica sonuglari diizenlemeniz de miimkiindir. Bkz. PDF belgelerinden gizli bilgileri kaldirmal )

Metin isaretleme icin kullanilan rengi degistirmek icin ilgili aracin yanindaki oka tikayin ve cikan renk

paletinden istediginiz rengin Uzerine tiklayin.
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Ozel renkler:

]

L Daha fazla renk...

[ Ara bolmesindeki isaretleme araglari varsayilan olarak PDF Araglari ara¢ cubugundaki isaretleme

araclariyla ayni renkleri kullanir.

& Sonraki/6nceki sonuca gitmek igin

sonraki aramayi se¢meniz mimkundur F3.

dugmelerini kullanin. Ayrica F3 tusuna basarak da
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PDF belgelerinden icerik kopyalama

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinde bulunan metin, resim ve tablolari diger uygulamalara
kopyalamaniza olanak verir. Bu 6zellikler, sadece taramalar iceriyor olsalar bile her tirli PDF

belgesinde kullanilabilir.
Metinleri kopyalamak icin su adimlari tamamlayin:
1. Kopyalamak istediginiz metni segin.

2. Secilen metne sag tiklayin ve kisayol menusinden Metni Kopyala tzerine ya da metnin
uzerinde ¢ikan acilir arag cubugundaki simgelerden birine tiklayin.

Your Digital Camera Fﬂ % EE
|

m] 1 =
i Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following features:
Flash disable mode
Optical zoom

*  An anti-shake feature o
*  Auto focus assist beam or manual focusing
D +  Manual aperture control or aperture pr'u:hrilyh mode &

3. Metni istediginiz uygulamaya yapistirin.

[f Zaten bir metin katmanina sahip olan bir sayfadan (ister orijinal ister arka plan tanima islemi
tarafindan olusturulmus olsun metin kopyalamak icin metne sag tiklayin ve kisayol menusiinden
Metni Kopyala secimini yapin.

Bir tabloyu kopyalamak icin asagidaki adimlari izleyin:
1. Kopyalamak istediginiz tabloyu segin.

2. Secilen tabloya sag tiklayin ve kisayol menisiinden Tabloyu Kopyala Uzerine ya da
tablonun Gzerinde ¢ikan agilir ara¢ cubugundaki simgelerden birine tiklayin.
Tabloyu kopyalamadan 6nce dizenlemek igin tablonun tzerindeki agilir arag cubugunu
kullanabilirsiniz. Tabloya dikey ve yatar ayiricilar ekleyebilir, ayiricilari kaldirabilir ya da

tablo hucrelerini ayirabilir ya da birlestirebilirsiniz.

[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive

JdMega Ashared OpenDrive L
Anperc. JAMcH Sugarsync Syncplicity
Obnaxko @mail.ru Box.net MediaFire

E OAmazon Web Services CneDrive Cubby.com

[¥ Orijinal dosyadaki tabloda herhangi bir degisiklik yapilmayacaktir.

Tabloyu dizenledikten sonra Tabloyu Kopyala diigmesine tekrar tiklayin.
3. Tabloyu istediginiz uygulamaya yapistirin.

u Kopyalanan igerik orijinal belgeden ciddi anlamda farkli ise:
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e Belenin bir metin katmani yoksa OCR dilleri[icin dogru seciminin yapildigindan emin olun

e Kopyalamak istediginiz icerige sahip sayfanin metin katmaninin kalitesi disukse, metin
katmanini yenisi ile degistirin.

Simdi icerigi kopyalamayi tekrar deneyin.
Bir sayfa parcasini bir goriintii olarak kopyalamak icin su adimlari izleyin:
1. Kopyalamak istediginiz alani secin.

2. Secilen alana sag tiklayin ve kisayol menusiinden Goriintiiyii Kopyala tzerine ya da alanin
uzerinde ¢ikan acilir arag cubugundaki simgelerden birine tiklayin. Secilen alan metin

iceriyorsa bu metin taninmaz ve goruntlnin bir parcasi olarak kopyalanir.
3. Goruntlyu istediginiz uygulamaya yapistirin.

PDF giivenlik ozellikleri

Bazi PDF belgeleri bilgisayariniza zarar verebilir.

ABBYY FineReader, PDF belgeleriyle calismayi daha guvenli kilan gesitli 6zelliklere sahiptir. Program,
potansiyel olarak tehlikeli sayilan su islemleri gerceklestirdiginizde onayinizi ister:

e Ekleri agma
e Baglantilari agma
e Form verileri génderme formle3] data.
Belgeyi olusturan kisiye gliveniyorsaniz Izin Ver'e tiklayin; aksi halde Iptal.

PDF belgelerinde JavaScript'i devre disi birakarak bilgisayarinizi zararli JacaScript kodlarindan
koruyabilirsiniz. JavaScript'i devre disi birakmak icin Se¢enekler iletisim kutusunu acin, Diger
sekmesine tiklayin ve secimini kaldirin. PDF editoriinde acilan PDF belgelerinde JavaScript'i
etkinlestir secimini yapin. Artik JavaScript iceren bir PDF belgesini actiginizda pencerenin st
kisminda su bildirim gorintilenecektir:

HekoTopele 20eMEHTEl 3TOM ADKYMEHTS MENOAESYHT Javascript, Bearmuute JavaScript, ecnun Bbl AOBEpAETE SETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPUELCTH K Npofneman ¢ Be3onacHoCTER,

Gorintiiyi biyutmek icin lizerine tiklayin

PDF belgesini size gonderen kisiye veya kuruma guveniyorsaniz, JavaScript Ayarlari acilir listesinden
asagidaki seceneklerden birini secerek JavaScript'i etkinlestirebilirsiniz:

¢ Sadece Bu Belge icin JavaScript'i Etkinlestir gecerli belge acikken JavaScript'i
etkinlestirmek icin

e Tiim Belgeler icin JavaScript'i Etkinlestir tim belgeler icin JavaScript'i
etkinlestirebileceginiz Se¢enekler iletisim kutusunu agmak igin.
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PDF belgelerini gézden gegirme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinin gdézden gecirilmesi icin bir dizi 6zellik sunar. Bir belgeyi okurken
yorumlar ekleyebilir, 6nemli bolimleri vurgulayabilir, notlar alabilir, belirli alanlari vurgulamak igin

sekiller cizebilir ve sayfalara damgalar yerlestirebilirsiniz.
Boliim igerigi
e Yorum eklemele2]

e Metnin isaretlenmesil 63]

e Sekil gizme|?5'1
e PDF belgelerine metin eklemel 67]
o Damga ekleme(73]

e PDF belgeleri lizerinde isbirligi yapma@

Yorumlar

PDF Duzenleyici, PDF belgesinin herhangi bir kismina notlar eklenebilmesini saglayan araclar sunar ve

PDF belgeleri Gizerinde yapilacak tartismalari ve gézden gecirmeleri cok daha kolaylastirir.

1. PDF Araclari ara¢ cubugu gizlenmisse agmak icin ana ara¢ cubugundaki PDF Araglari

digmesine tiklayin.
2. Mt ppf Araclari ara¢ cubugundaki aracina tiklayin.

3. Varsayilan not rengini begenmezseniz belgenin lizerinde cikan ara¢ cubugundan baska bir

renk secebilirsiniz.

4. Sayfada notun gorinmesini istediginiz yere tiklayin ve notu yazin.

Have you ever think that your digital camera could
a scanner for document processing with OCR? Ha

B o hat vour diaital camera could caoture text which o
i JBrown
[ 24 e M
L] L]
3 i
Add more pictures. k
Yant Ekle
|

multipurpose. In addition to everything else, you ca

¥ Var olan bir notun rengini kisayol mentsuni kullanarak degistirebilirsiniz.
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Notlari nasil agacaginizi, notlara nasil yanit yazacaginizi veya notlari nasil sileceginizi 6grenmek igin

bkz. PDF belgeleri lizerinde isbirligi yapma@.

Metnin isaretlenmesi

PDF Duzenleyici, bir belgede hangi degisikliklerin yapilmasi gerektigini belirtmenize izin verir.
Eklediginiz diizenleme isaretleri metnin kendisini degistirmez, fakat sadece hangi degisikliklerin

nerede yapilmasi gerektigini belirtir.

[ Metin duzenlemeyle ilgili aciklamalar sadece bir metin katmanin sahip olan ya da arka plan tanima
islemi tarafindan taninmis belgelerde kullanilabilir.

ABBYY FineReader su isaretleme araclarini sunar:
ab Vurgulama
ab Altini ¢izme
ak Ustiind cizme

ah Metin Eklemek icin Not
Ekleme

u Uzerine cift tiklatarak herhangi bir aciklamaya yorum ekleyebilirsiniz. Yorumlar hakkinda daha fazla

bilgi icin bkz. PDF belgeleri lizerinde isbirligi yapmales).

Bir metin pargasini vurgulamak, altini cizmek veya Ustini ¢izmek igin:
e Arac cubugunda bir isaretleme araci secin ve ardindan istediginiz metin parcasini segin, veya
e Istediginiz metin parcasini secin ve ardindan ara¢ cubugundan bir isaretleme segin.

Bir yerlestirme noktasi belirlemek igin:

db . . e . o :
. PDF Araglari arac cubugunun tzerindeki aracina tiklayin ve metnin yerlestirilmesi gereken

yere tiklayin.

nore ar@um popular and truly I

ry
¥ JBrown

L&
o

and mare

Yant Ekle

[f Bir ek agiklamanin rengini degistirmek igin:

o Aciklamaya sag tiklayin ve kisayol menusiinden istediginiz rengi segin ya da
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e Ana ara¢ cubugunda bir bicimlendirme aracini tiklatin, ardindan da belgenin tzerinde
gorlnen arag gubugundaki renk kutucuklarindan birini tiklatin.

Bulmak icin tim belgeyi okumaniza gerek kalmadan belirli metin parcalarini isaretlemek icin arama
ozelligini kullanabilirsiniz.

1. ABBYY FineReader 14'Un Ara bolmesinden bir yer imi segin.
2. Bulmak istediginiz kelimeyi veya ifadeyi yazin.

3. Inthe Ara pane, select the search hits you want to mark up and desired markup tool. Farkli
bir renk segmek isterseniz, aracin kendisine tiklamak yerine isaretleme aracinin yanindaki

oka tiklayin ve ardindan cikan renk paletinden istediginiz rengin Gzerine tiklayin.
abh ~| 85 - Ab ~ =

HE ERE.

[ ] ]
HE ENEEE
]

Ozel renkler

]

= Daha fazla renk...

& Ara bolmesindeki isaretleme araglari varsayilan olarak PDF Araclari ara¢ cubugundaki isaretleme
araclariyla ayni renkleri kullanir.
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Sekil cizme
PDF Duzenleyici, taslaklar ya da duzensizce sekillendirilmis metin parcalari gibi gesitli sekillere ve

boyutlara sahip nesneler tizerinde yorumlar yapabilmenize imkan tanir. Yorumunuzu eklemeden 6nce,
hakkinda yorum yapmak istediginiz nesnenin etrafina bir sekil cizebilirsiniz.

LY L ]

o

1. Uzerine tiklayin. PDF Araclari arac cubugundan diigmesine tiklayin Giz

2. Asagida gorintilenen arag gubugundan istediginiz bir ¢izim aracini segin.

/' Mirekkep /gizgi I/Ok DDikdﬁrtgen OO’vaI Dgokgen OE‘-ulut GDevamhgizgi Ev Lv

¢ Miirekkep
Sol fare digmesine basili tutuldugunda bir cizgi cize ve boylece istediginiz sekli
cizmenize olanak tanir.

e Cizgi
Dz bir gizgi cizer. Dikey, yatay veya capraz (45° aci ile egimli) bir ¢izgi ¢cizmek isterseniz

Shift tusuna basili tutun.

e Ok
Biz cizgi cizer. Dikey, yatay veya capraz (45° aci ile egimli) bir ¢izgi ¢cizmek isterseniz
Shift tusuna basin.
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e Dikdortgen
Bir dikdortgen gizer. Biz kare ¢izmek isterseniz Shift tusuna basin.

e Oval

Bir oval cizer. Bir daire cizmek isterseniz Shift tusuna basin.

e Cokgen
Bir cokgen cizer. Cokgenin ilk kdse noktasini yerlestirmek istediginiz yere tiklayin.
Cokgeni tamamlamak icin ilk kése noktasina tiklayin.

e Bulut
Bir bulut gizer. Bulutun ilk kdse noktasini yerlestirmek istediginiz yere tiklayin. Bulutu
tamamlamak icin ilk kdse noktasina tiklayin.

¢ Devamli Cizgi
Zikzak bir ¢izgi cizer. Cizimi baslatmak igin sayfaya tiklayin, bir sonraki bolimi ¢izmek
istediginizde tekrar tiklayin ve zikzak cizginin bitmesini istediginiz yere ¢ift tiklayin.

3. Sekil cizimini tamamladiginizda, bir yorum yazmak isterseniz seklin tzerine ¢ift tiklayin.
[ Miirekkep aracini kullaniyorsaniz cizim araclarini bir yorum yazmadan 6nce devre disi

birakmaniz gerekir.

Miirekkep aracini kullanarak bir dizi sekil cizmek ve bu sete bir yorum eklemek igin:

¢ Shift tusuna basili tutun ve sekli cizin. Fare diigmesini birakabilirsiniz, ancak Shift tusunu
ancak cizimi bitirdiginizde birakmaniz gerekir.

e Cizim araclarini devre disi birakmak icin setteki sekillerden birine ¢ift tiklayin ve

yorumunuzu yazin.

4. Cizim araglarinin degistirebileceginiz birkag ayari vardir.

Ana hat renogi Kapah sekKiller
ve kalinhi iu_;:ir_l dolgu rengi

1 SeKlin rengi |

Bu secenekleri degistirmek igin:

e Sayfada ¢izmis oldugunuz bir sekle sag tiklayin ve onun kisayol menustindeki komutlari

kullanin.
e Birsekil cizmeden 6nce PDF Araclari ara¢ cubugundan istediginiz ayarlari segin.
& Yorumlarin kullanimi ve diizenlemesi hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. PDF belgeleri lizerinde

isbirligi yapmal el
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Bir PDF belgesine metin ekleme

PDF Duzenleyici, belgeyi baska diizenlenebilir bir bicime dénustirmeden herhangi bir tirden PDF'ye

metin blogu eklemenize izin verir.

=

Metin Kutusu

1. Uzerine tiklayin PDF Araglari arac cubugundan
PDF Araglari ara¢ cubugunun altinda metin diizenleme araglarini iceren bir ara¢ cubugu

gikar.

2. Metin eklemek istediginiz yere tiklayin. Obek metnin boyutunu degistirmek icin, fareyi

birakmadan fare imlecini surikleyebilirsiniz.

3. Metni yazin. Yazi tipini, yazi tipi boyutunu ve yazi tipi rengini secebilirsiniz.

Kenarhk rengi

Yazi tipi rengi

iv v—v Dv

(Arka plan rengi ) G{enarllk kalmllﬁD

4. Gerekirse metin blogu boyutunu degistirin.
5. Metin blogunun etrafina bir kenarlik cizmek icin, kenarligin rengini ve kalinligini segin.

6. Ayrica metin blogunun arka plan rengini degistirmek ya da Arka plan rengini algila
secenegini kullanarak sayfanin arka plan rengini degistirmek de mumkdndur.

[# Varsayilan olarak seffaf arka plan kullanilir.

Etkilesimli alanlara sahip olmayan formlari doldurmak icin PDF Dizenleyiciyi kullanabilirsiniz. Bunu
yapmak i¢in Metin Kutusu aracini kullanarak metni form Uzerine yazin.

¥ Bir metin blogu eklediginizde, blogun metnini iceren yeni bir yorum Yorumlar bélmesinde cikar.
Yorumlar bélmesinden bir yer imi secin. Yorumun durumunu da bir agiklamanin durumunu
degistirdiginiz gibi degistirebilirsiniz. Ayrica bakiniz: PDF belgeleri iizerinde isbirligi yapmalesl
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

PDF belgeleri iizerinde isbirligi yapma

PDF Duzenleyici, diger diizenleyiciler tarafindan yapilan yorumlari gérmenize ve bunlari

yanitlamaniza, bunlar ABBYY FineReader haricinde bir uygulama ile olusturulmus olsa bile izin verir.

Ayrica bir diizenleyiciyi, 6nerilerini kabul edip etmediginiz konusunda bilgilendirmek icin bir yorumun

durumunu degistirebilirsiniz.

Belgedeki tim yorumlarin bir listesini gérmek icin ana ara¢ cubugundaki Yorumlar béimesinden

L _TE!

diigmesine tiklayin.

E ABBYY Software Solutions for Businesses_E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 = |:| >
Dosya Dizenle Gardntdle Araglar  Yardim ‘* Bu Uriine Puan Ver !:I 0
E BHE-® = 172 ik o~ -~ » Y PDFAmaglan W s
D ab ab =2 <’ 1 - YORUMLAR X
o= 7 »
m @ ab &b Dizenle Sil Q b Yorumlarda ara Q
~ . —
Q LA « Az- ¥~ X
ABBYY Software Solutions - 1:’ . ~
for Businesses b A. Miller
@l F— 48| ;34570132317 5.1 " [
- -
Q Kabul edildi (hnstowva)
Why do companiss nesd ABEYY OCR Mu:n.re to first position, this is very
* and PDF conversion solutions? — important
Macl sreact ol weth L " ol P Incrazssd Productivity
1% CPUE Somants A3 I CORMUTaon AN £I0 U of CHEry BUSCS raTsaT. o i Yanit Bkl
Howersar the: s ol thesa can be vary ime: f and aap cfiort. REEFY podurts rodece SELEEE
which severely impacts the botine Ine of any company. ABEYY sofware enables oiganisa- Manuzl W s maks
o ki s o o g o B f i . LT M.Stewart
dusiry ABEFY has the right solution i ntmase the offcionoy of dealing with doousonts. Arcass to Inkenation 'a'h' 33.07.2012 23:16 5.1
mal X an , O ] EorEirEe e e =
e e T T, ey
o ey e e Wihoud soatatio b v Tamarnland (hristowva)
3N you find M later?
@ @ ;"r-f.". @ ABEYY prociucts 2 Shorten this paragraph.
= - with am inisitie: and casy tn
% @ @ =S=s==-
: ‘2 Bk i ot tha ab -!-_‘I?‘Ee__ L
Sran 3 paper decomant or Edit, archive of sham wcogion sl 23.07.2013 23:18 5.1
upaad an mage your s R
MABBEYY aperaics in mom than e -
130 courirics. In ta kst 0. Kabul edildi (hristowva)
e
ave RN Mo than 200
@ EVERSHEDS G copnexions e e s or other digital searchable archives
WM | fvieagn — —
L [ — H. Schmidt
DR O A L Q@atpendasa. = 7 umonziea v

[ Yorumlar bélmesini agmanin baska yontemleri de mevcuttur:

e Bir aciklamaya, damgaya veya yoruma sag tiklayin ve kisayol menusiinden Yorumlar

Bolmesini Goster secimini yapin.

e Goriintiile 'a tiklayin ve secimini yapin Yorumlar Bélmesini Goster.

e Enter'e basin.

Bir aciklamaya yorum eklemek
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e Yorum eklemek istediginiz agiklamaya cift tiklayin ya da

e Aciklamaya ag tiklayin ve kisayol menustiinden Not Ekle komutunu secin.

Yorumlar bélmesi gizlenmis ise yorumu yazabileceginiz bir yorum kutusu acilir. Yorumlar bolmesi
gorunur durumdaysa aciklama ile iliskilendirilmis yorum kutusu vurgulanir.

Bir yorumun acilmasi

e Gormek istediginiz yorumu iceren agiklamayi secin.

Yorumlar bélmesi gizlenmis ise yorumu yazabileceginiz bir yorum kutusu acilir. Yorumlar bolmesi
gorunur durumdaysa acgiklama ile iliskilendirilmis yorum kutusu vurgulanir.

[ Bir yorumun her zaman gorinir durumda olmasini isterseniz onun aciklamasina cift tiklayin. Bir

yorumu gizlemek igin yorum kutusunun sag ust kdsesindeki * digmesine tiklayin.

Bir yoruma yanit vermek

1. Yanit vermek istediginiz yorumu iceren aciklamayi segin.

2. Yanitla Yorumun kutusundan 'e tiklayin ya da Ctrl+Enter 'a basin ve yanitinizi yazin.

Bir aciklamayi veya onun iliskili yorumunu silmek ya da yanitlamak
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Bir agiklamayi silmek icin:

¢ Silmek istediginiz agiklamayi secin ve Del tusuna basin ya da acgiklamaya sag tiklayin ve
kisayol menusunden Sil secimini yapin.

Aciklama ile birlikte iliskilendirilmis yorum da silinecektir.

e Yorumlar bélmesinden bir yorum secin ve Del tusuna basin ya da agiklamaya sag tiklayin ve
‘e tiklayin Sil.

Yorumla iliskilendirilmis agiklama da silinecektir.
Bolmesinden bir yorum silmek icin: Yorumlar bélmesinde bir yer imi olusturmak igin:

e Yorum kutusunun icinde herhangi bir yere sag tiklayin ve kisayol menustinden Sil secimini
yapin.

Yorumla iliskilendirilmis tim yanitlar da silinecektir.
Tum yorumlari ve agiklamalari silmek igin:
¢ Diizenle > Yorumlari ve Bicimlendirmeyi Sil...
Bir yaniti silmek icin:
e Yanita sag tiklayin ve kisayol menustinden Yaniti Sil secimini yapin.

Ayni sekilde, bélmesinden de bir yaniti silebilirsiniz. Yorumlar béimesinden bir yer imi
segin.

Bir yorumu isaretleme veya yorumun durumunu degistirme

Okudugunuz yorumlar igin durumlar atayabilir ya da daha sonra tekrar donmek istediginiz yorumlari
isaretleyebilirsiniz.

Bir yorumu isaretlemek igin:

¢ I Yorumlar bélmesinde yorumun yanindaki kutusuna sag tiklayin ve kisayol menisiinden
Isaretle secimini yapin.

Bir yorumun durumunu degistirmek igin:

e Yoruma veya onun agiklamasina sag tiklayin, kisayol mentsinden Durum 6gesine tiklayin ve
istediginiz durumu segin.

e Yorumlar kutusundaki """ diigmesine tiklayin ve istediginiz durumu segin.

Aciklamalarin ve yorumlarin ozellikleri
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Bir aciklamanin veya yorumun Ozellikler... iletisim kutusundan yazari veya konuyu degistirebilir ve
aciklamanin veya yorumun durumu zaman iginde nasil degistirildi gorebilirsiniz. Yazarin adini
degistirdiyseniz, gelecekte yapacaginiz aciklamalar ve yorumlar igin yeni bir isim kullanmak icin

Varsayilan Olarak Ayarla diigmesine tiklayabilirsiniz.
Bir aciklamanin veya yorumun Ozellikler iletisim kutusunu acmak icin:
e Aciklama, damga veya yorumun izerine sag tiklayin ve kisayol menisiinden Ozellikler...

secimini yapin.

Yorumlar bélmesi

Yorumlar bélmesi, yorumlara sahip olsun ya da olmasin belgeye eklenen tim agiklamalari ve tim
metin bloklarini, damgalari ve diizenleyici isaretleri goruntiler.
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, : P N o :
e Yorumlar arasinda gezinmek icin digmelerini kullanin.

e Belirli bir yorumu veya yazari, bélmesinin tstiindeki arama kutusunu kullanarak arayabilir,

yanitlayabilirsiniz Yorumlar.

Yorumlari siralamak icin:

e Uzerine tiklayin. Yorumlar béImesinden i ‘e tiklayin ve menuden istediginiz secenege
tiklayin.

Yorumlari tlre, yazara, isaret durumuna ya da yorum durumuna goére filtreleyebilirsiniz.
Yorumlari filtrelemek icin:

Y-

Tiim Yorumlari Goster, Gecerli Aciklamalari Gizle ‘a tiklayin ya da yorumlari filtrelerken

e Uzerine tiklayin. Yorumlar bélmesinden ‘e tiklayarak filtre mendstini acin ve ardindan

kullanmak istediginiz kriterleri secin.
Yorumlari sunlara gore filtreleyebilirsiniz:
1. Tar

2. Yazar

w

. Sayfa

4. Tarih

5. Isaret Durumu
6. Durum

[f Filtreyi sifirlamak icin 'a tiklayin Sifirla.

Yorumlarin yazarlarini ve tarihlerini gérmek istiyorsaniz, yorumlarin metnini gizlemek icin == ‘e

tiklayin. Metni tekrar gorintulemek icin XXXX'e tiklayin -
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Damga ekleme

PDF Duzenleyici, PDF dosyalarini basili belgeleri damgaladiginiz gibi damgalamaniza olanak verir.
Mevcut damgalar listesinden bir damga secebileceginiz gibi, istediginiz metni, damgalama tarih ve
saatini veya bir gorseli ekleyerek kendi damganizi da olusturabilirsiniz.

Bir sayfayi damgalamak igin:

.. D Ekle =
1. Uzerine tiklayin PDF Araglari ara¢ cubugundan L Domga Ekle uzerine tiklayin ve

istediginiz damgayi segin.
u Kullanmak istediginiz damga menlde yoksa, secenegine tiklayin Baska damga.
2. Sayfayi damgalayin.
3. Gerekmesi durumunda, damgayi istenilen yere tasiyin.

Damgalara yorum ekleyebilir ve agiklamalara yorum eklediginiz gibi bunlarin durumlarini

degistirebilirsiniz. Ayrica bakiniz: PDF belgeleri iizerinde isbirligi yapmal 8l

Bir damga nasil olusturulur
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PDF Duzenleyici, metin damgalariyla birlikte gorsellerden damgalar olusturmaniza izin verir.

Bir gorselden damga olusturmak igin:

. D Ekle =
1. Uzerine tiklayin PDF Araglari ara¢ cubugundan L Domga el > Resimden Damga
olustur....

2. Acilan iletisim kutusunda, Ad alanina damganiz icin bir ad yazin.

3. Goriintiiyii Ag Sabit diskinizden bir gorsel agmak igin ‘e tiklayin ya da Panodan goriintii

yapistir daha dnce Panoya kopyaladiginiz bir gorsel varsa ‘e tiklayin.
4. Gorselin boyutunu ayarlamak icin Damga boyutu kaydirma ¢ubugunu kullanin.
5. Kaydet.

Bir metin damgasi olusturmak icin:

. D Ekle »
1. Uzerine tiklayin PDF Araclari ara¢ cubugundan L Domga tue > Metin Damgasi

olustur....
2. Agilan iletisim kutusunda, Ad alanina damganiz igin bir ad yazin.
3. Damga metni alanina damgada gorinmesini istediginiz metni girin.

4. Tarih/Saat Ekle acilir listesinden kullanmak istediginiz tarih ve saat bigcimini segin.
[ Bir sayfayi damgaladiginizda, damgadaki tarih ve saat sizin belirlediginiz bigcimde

gorlnecektir.

o TUm metin unsurlari damgaya, Damga metni alanindaki imlecin konumunda olacak
sekilde eklenecektir. Bu alanda damga unsurlarinin sirasini degistirebilir, aciklayici metin
ekleyebilir, tarih ve saat bicimlerini ayarlayabilirsiniz. Tarih ve saatler hakkinda daha fazla

bilgi icin bkz. Damgalarda ve Bates numaralarinda gecerli tarih ve saat/zs\

5. Yazi tipi ve kenarlik secenekler grubundan damgadaki metin icin bir yazi tipi, yazi tipi

boyutu ve yazi tipi stililz ve damga icin bir renk segin.
6. Damganin bir kenarliga sahip olmasini isterseniz Kenarlik ekle secenegini etkinlestirin.

7. Goriintiile kutusunda damganin bir énizlemesi gorilir, boylece yaptiginiz degisikliklerin

etkisini gorebilirsiniz.
8. Kaydet.

Damgalar nasil diizenlenir
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A4 Darnga Ekle =

1. Uzerine tiklayin PDF Araglari arac cubugundan = > Damgalari yonet....

2. Acilan iletisim kutusundan, bir damga secin ve 6gesine tiklayin. Diizenle....

3. Istediginiz ayari belirtin ve Kullan.
Bir damga nasil silinir

Belgenizden bir damga kaldirmak icin, asagidaki islemleri yapin:
e Belgedeki damgayi segin ve Del.
e Belgedeki damgaya sag tiklayin ve kisayol menustinden Sil secimini yapin.
e Yorumlar bolgesinden damga icin yorum secin ve Del.

Listeden bir damgayi kaldirmak igin:

1 Darnga Ekle =

1. Uzerine tiklayin PDF Araclari arac cubugundan = > Damgalari yonet....

2. Acilan iletisim kutusundan damgayi secin ve dgesine tiklayin Sil.

PDF icerigiyle calisma

PDF Duzenleyici, PDF belgelerinin iceriklerini diizenlemenize izin verir ve bunun i¢in PDF belgelerini

dizenlenebilir bicimlere donustirmenize gerek yoktur.
Boliim igerigi

e Metin diizenlemel 76l

e Resim ekleme ve diizenleme/7s!

o Metin tanimaled)

e Sayfalarla galismakﬁﬁ

e Yer imleri ekleme| 84

e Bates numaralari eklemek] s6)

e Dosya ekleri ile galismam
e Metaverilerin gérUntUIenmesim

e Sayfa gdrintilerini iyilestirme@
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Metin diizenleme

PDF Duzenleyici, sadece taramalar icerenler de dahil olmak tzere her tirli PDF belgesindeki metinleri
dizenlemenize imkan tanir. PDF Duzenleyici yazim yanlislarini dizeltmenize, yeni metinler eklemenize
ve ayri metin satirlarinin bicimlendirmesini dizenlemenize izin verir.

e Diger uygulamalarda olusturulmus PDF belgelerindeki metinleri diizenleme[76)
e Taranmis belgeleri diizenleme|76)
e Arama vapilabilir PDF belgelerini diizenleme[77]

Diger uygulamalarda olusturulmus PDF belgelerindeki metinleri diizenleme

Bir PDF belgesindeki metni diizenlemek igin:

—

-

1. Puzenle ppE Araglari arac cubugundaki diigmesine tiklayin ve program belgeyi diizenleme

icin hazirlarken birkag saniye bekleyin.

(™ Sayfa hazrlaniyor...

Belgenin ust kisminda bir Metin ara¢ cubugu gorintulenir.

2. Imleci diizenlemek istediginiz metnin Uizerine getirin ve Metin ara¢ cubugundaki araglari
kullanarak istediginiz degisiklikleri yapin.

[ArialMT] vj[u vV A A B T 21 A~

Program orijinal belgede kullanilan yazi tipine en yakin olan yazi tipini otomatik olarak
sececektir.

3. Metin satirini duzenlemeyi bitirmek igin satirin disinda herhangi bir yere tiklayin.

4. Metin diizenleme modundan cikmak icin P*#"€ qigmesine tekrar tiklayin.
5. Belgeyi kaydedin.
Taranmis belgeleri diizenleme

Bazi PDF belgeleri sadece gorintiden meydana gelir, yani bu PDF'ler bir metin katmani icermez.
Ayrica bakiniz: PDF belge tiirleril

ABBYY FineReader, bir metin katmani icermese bile PDF belgelerindeki metinleri diizenlemenize izin
verir. Bu tur belgeleri actiginizda program gecici bir metin katmani olusturur, ve boylece belge
dizenlenebilir olur. Yaptiginiz tim diizenlemeler (6rnegin diizeltilen yazim yanlislari) belge
gorintusine aktarilir.
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—

-

Duzenle ppE Araclari arac cubugundaki diigmesine tiklayin ve program belgeyi diizenleme

—_—

icin hazirlarken birkag saniye bekleyin. Belgenin Ust kisminda bir Metin ara¢ cubugu

gorlntulenir.

2. Dogru OCR dillerinin secildiginden emin olun. Ayrica bakinizz OCR'den énce dikkate
alinmasi gereken belge ézellikleril»+1

3. Bir sayfada bozuk metin satirlari ya da baska kusurlar varsa, program goériinti kalitesini daha
iyi hale getirmek isteyip istemediginizi soracaktir. OCR dncesinde goruntu kalitesini
gelistirmek icin Egriligi ve Sayfa Yonlendirmesini Diizelt Metin bdimesindeki agilir
menude yer alan komutlari kullanin.

Arial vie vA A B T = 1

A~ a Egriligi ve Sayfa Yanlendirmesini Dazelt +

4. Duzenlenebilir metinler cerceve icine alinir. Dizenlemek istediginiz metin satirina tiklayin ve
metni ekleyin, silin ya da degistirin ya da yazi tipini, yazi tipi boyutunu ve yazi tipi stilini
Metin ara¢ cubugundaki araclari kullanarak degistirin.

Bir metin satirina tikladiginizda, program metin satirinda kullanilan yazi tipine en yakin olan
yazi tipini otomatik olarak sececektir.

5. Bir metin satirinin diizenlemesini bitirmek icin satirin disinda herhangi bir yere tiklayin.

—

-

6. Metin diizenleme modundan cikmak icin  P“2*"€  giigmesine tiklayin.

7. Belgeyi kaydedin.
Arama yapilabilir PDF belgelerini diizenleme

Bazi PDF belgeleri belge goruntisinin altinda bir metin katmani igerir. Ayrica bakiniz: PDF belge
tiirleri 200

Bu turden belgeleri diizenlediginizde, program yaptiginiz degisiklikleri metin katmanina ve belge

goruntusine uygular.

—

-

1. Duzenle ppE Araglari arac cubugundaki diigmesine tiklayin ve program belgeyi diizenleme

icin hazirlarken birkag saniye bekleyin. Belgenin Ust kisminda bir Metin ara¢ cubugu

goruntilenir.

2. Dogru OCR dillerinin segildiginden emin olun. Ayrica bakinizz OCR'den énce dikkate
alinmasi gereken belge 6zellikleri[z1
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. Zaten bir metin katmani iceren bir belgeyi diizenlemeye kalkistiginizda program belgeyi
tanimanizi ister ve mevcut metin katmanini degistirir. Bunu, Metin Katmani Metin arag

cubugundaki agilir listesinde bulunan komutu kullanarak yapabilirsiniz.
Arial ~“10 ~« A A B 1 = 1z ﬁv E Metin Katmani -

Acilan iletisim kutusundan OCR dilini/dillerini segin. Sayfalarin yonuni diizeltmek, gorinti
egriligini dizeltmek, bozulmus metin satirlarini dizlestirmek ve diger kusurlari ortadan
kaldirmak icin gorinti onislemeyi kullanabilirsiniz.

Belgede tanima islemi tamamlandiktan sonra diizenleme islemine baslayabilirsiniz.

. Metnin dizenlenebilir satirlari cerceve icine alinir. Dizenlemek istediginiz metin satirina
tiklayin ve metni ekleyin, silin ya da degistirin ya da yazi tipini, yazi tipi boyutunu ve yazi tipi
stilini Metin arac cubugundaki araclari kullanarak degistirin.

Bir metin satirina tikladiginizda, program metin satirinda kullanilan yazi tipine en yakin olan
yazi tipini otomatik olarak sececektir.

. Bir metin satirini dizenlemeyi bitirmek icin satirin disinda herhangi bir yere tiklayin.

. Metin diizenleme modundan cikmak icin  P¥25M€ " diigmesine tiklayin.

. Belgeyi kaydedin.
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Resim ekleme ve diizenleme

PDF Duzenleyici, her tirden PDF belgesine resimler eklemenize izin verir.

adk

1. Resim

PDF Araclari ara¢ cubugundan diigmesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusundan bir resim secin ve Ac'a tiklayin. Ag.
3. Resmi, sayfada istediginiz konuma tasiyin.

Resimleri tasiyabilir, dondurebilir, silebilir ve yeniden boyutlandirabilirsiniz. Bir resmi
tasidiginizda, sayfadaki diger nesnelerin lizerine binebilir. Resmi dne getirmek igin Gzerine sag

tiklayin ve 6gesini secin Goriintiiyii One Getir.
Bir resmi silmek igin:

e Normal bir PDF belgesindeki bir resmi silmek icin resme sag tiklayin ve kisayol mentsinden

Sil secimini yapin.

e Belge gorlntistnin bir parcasini ve resimler de dahil olmak tzere bu parganin tim icerigini

9.4

silebilirsiniz. Bunu yapmak igin " pDF Araclari ara¢ cubugundan aracina tiklayin ve

silmek istediginiz alani secin.

[ Sil araci resimleri ve metni siler, bos alani doldurmak icin uygun arka plan rengini otomatik

olarak secer.
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Metin tanima
Arka planda tanimal sé] bir belgeye gecici bir metin katmaninin eklendigi ve boylece metin (izerinde

isaretleme, kopyalama ve arama islemleri yapabilmenizi saglayan bir surectir. PDF belgelerine kalici
bir metin katmani ekleyerek bu &zellikleri diger kullanicilarin kullanabilmesini saglamaniz da
mumkindur. Metin katmanlarina sahip olan belgeler pratikte orijinallerinden ayirt edilemezler. Arama

yapilabilir bir PDF belgesinde var olan bir metin katmanini degistirmeniz mimkundyir.

T -
l'-'é.} o diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve

1. Uzerine tiklayin. Anaara¢ cubuk tizerinden
acilir listeden Belgeyi Tani... secimini yapin. Alternatif olarak Dosya > Belgeyi Tani >

Belgeyi Tani... dgelerine tiklayin ya da Ctrl+Shift+R tus kombinasyonunu kullanin.

2. Acilan iletisim kutusunda uygun OCR dillerini belirtin. Ayrica bakiniz: OCR'den 6nce dikkate
alinmasi gereken belge ézellikleril=+1

3. OCR kalitesini artirmak icin goruntl islemeyi etkinlestirin. Goruntu isleme, belgenizin

goruinimunu degistirebilir.
¢ Sayfa yonlendirmesini diizelt - Program metin yoniini algilar ve gerekirse duzeltir.

e Goriintiilerdeki egriligi giderin ve goriintii ¢oziiniirliigiinii diizeltin - Program her
turlG egriligi algilar ve dizeltir, uygun gorintl ¢6zinlrligini secer ve gorintileri daha

iyi hale getirmek icin bazi degisiklikler yapar.
4. Tani digmesine tiklayin.
5. Sonug olarak ortaya ¢ikacak belgede, tizerinde arama yapilabilecek bir metin katmani olur.

Bir dosyadan aldiginiz bir PDF belgesine sayfalar eklerken ya da kagit belgeleri tararken de bir metin

katmani ekleyebilirsiniz. Bunu yapmak icin Resimlerdeki metinleri tani secenegini Goriintii Isleme

Sayfalar Ekle -
Ayarlari iletisim kutusundan secenegine tiklayin (bu iletisim kutusunu agmak icin > D" 2ylalar Ekle >

Goriintii Isleme Ayarlari 6gelerine tiklayin) ve belgenin dillerini belirtin. Ayrica bakiniz: Sayfalarla
calismak] &2)

[ Taninan metni kontrol etmek isterseniz programi standart olmayan yazi tiplerini ve karakterleri

T -
tanimak Uzere egitin ya da ABBYY FineReader'in diger gelismis 6zelliklerini kullanin, [(:i o

diigmesinin yanindaki oka ve sonra da OCR Editérii'nde Tani ve Dogrula 6gesine tiklayin. Alternatif

olarak Dosya > Belgeyi Tani > OCR Editorii'nde Tani ve Dogrula dgesine tiklayin. Ayrica bakiniz:
PDF belgelerinin OCR Diizenleyiciye génderilmesil+os)
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Sayfalarla calismak

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin sayfalarini silmenize veya bir PDF belgesine sayfalar eklemenize,

sayfalarin sirasini degistirmenize ve bos sayfalar eklemenize izin verir.

Bir dosyadan sayfalar ekleme...

[3 sayfalar Ekle ~

1. Ana arag ¢gubugundan digmesine tiklayin.

2. Dosyadan Ekle....

[ Alternatif olarak Dosyadan Sayfa Ekle... Sayfalar bdimesinin kisayol menisiinden ya da
digmesine tikladiginizda cikan mentden 'e tiklayin.

3. Agilan iletisim kutusundan PDF belgesine eklemek istediginiz dosyayi veya dosyalari secin
ve eklemek istediginiz sayalarin sayisini belirtin. Sectiginiz dosyalar desteklenen
bicimlerde[=% olmalidir. Yeni sayfalarin nereye eklenecegini de secebilirsiniz (ilk sayfadan
once, gecerli sayfadan dnce vs.).

4. Ayarlar... diigmesine tiklayin ve istediginiz goriintii isleme seceneklerini belirtinl21
5. Ag digmesine tiklayin

Secilen dosyalar PDF'ye donustrdlir ve gecerli PDF belgesine eklenir.

Taranmis sayfalar ekleme...

[3 sayfalar Ekle +

1. Ana ara¢ ¢gubugundan digmesine tiklayin.

2. Tarayicidan Ekle....

3. Bircihaz secin ve tarama ayarlarini beIirIeyinm.

4. Goruntuyld gérmek i¢cin Goriiniim button or click anywhere in the scanning area to view the
image.

5. Gerekirse Ayarlar... digmesine tiklayin ve istediginiz goriintd isleme seceneklerini
belirtinlsz]

6. Tara dugmesine tiklayin.

Taranan sayfalar gecerli PDF belgesine eklenir.

Bos sayfalar ekleme...
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1. Sayfalar bolmesinden 6ncesine veya sonrasina bos bir sayfa eklemek istediginiz sayfayi

segin.

2. Sayfaya sag tiklayin, kisayol mentsiinden Bos Sayfa Ekle ‘e tiklayin ve sonra Gegerli

sayfadan once veya Gegerli sayfadan sonra.

[% sayfalarEkle ~

[ Alternatif olarak > Bos Sayfa Ekle. Secili durumdaki sayfanin sonrasina bos bir

sayfa eklenir.
Sayfalarin sirasini degistirme...

e Sayfalar bolmesinden bir veya daha fazla sayfa secin ve bunlari belgede istediginiz yere

surukleyin.
Sayfalari dondiirme...

e Sayfalar b6Imesinden bir veya daha fazla sayfa secin, bunlara sag tiklayin, Sayfalari Dondiir

‘e tiklayin ve sonra Saga Dondiir veya Sola Dondiir. Alternatif olarak, bélmenin Gstlindeki

digmesine tiklayin ve ardindan Sayfalari Dondiir > Saga Dondiir (veya Sola Dondiir).
Sayfalari silme...

e Sayfalar b6imesinden bir veya daha fazla sayfa secin, bunlara sag tiklayin ve kisayol

menUslnden Sayfalari Sil... ‘e tiklayin ya da Del tusuna basin.
Secilen sayfalardan bir PDF belgesi olusturma...

e Sayfalar bolmesinden istediginiz sayfalari secin, bunlara sag tiklayin ve ardindan kisayol

mendusunden Secilen Sayfalardan PDF Olustur secimini yapin.

Olusturulan belge yeni bir pencerede agilacaktir.

Goriintii isleme seceneklerini belirtin

PDF Duzenleyici, gorintulerin ve OCR'nin kalitesini daha iyi hale getirmek icin ¢gesitli gorintl isleme

secenekleri sunar.

Kagit belgeleri tararken ya da gorinti dosyalarindan PDF belgeleri olustururken goérintu isleme

seceneklerini belirleyebilirsiniz.

¢ Goriintii kalitesi Resimlerin kalitesi ve dosyanin boyutu, Goriintii kalitesi secenek
grubundaki acilir mentden sectiginiz degerlere gore belirlenir:
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o En iyi kalite
Bu 6ge secildiginde sayfa gorintilerinin ve resimlerinin kalitesi korunur. Kaynak

goruntulerin orijinal ¢ozunurligl korunur.

o Dengeli
PDF dosyasinin boyutunu kigllttrken resimlerin veya sayfa gorintisinin kalitesini makul

yukseklikte tutmak icin bu secenegi tercih edin.

o Sikistirilmis boyut
Kuglk boyutlu bir PDF dosyasi elde etmek icin bu secenegi kullanin. Bu, sayfa
goruntulerinin ve resimlerinin kalitesini olumsuz etkileyebilir.

o Ozel...
Sayfa gorintuilerini ve resimlerini kaydetmek icin 6zel secenekler belirlemek isterseniz bu
secenegi tercih edin. Agilan iletisim kutusundan istediginiz kaydetme segeneklerini segin ve

Tamam.

¢ Resimlerdeki metinleri tani Belgeye bir metin katmani eklemek isterseniz bu se¢enegi

kullanin.
Neredeyse tamamen orijinali gibi olan icinde arama yapilabilen bir PDF belgesi elde edersiniz.

¢ MRC sikistirmasini kullanin (OCR dillerini asagida belirtin) Taranmis sayfalara MRC
sikistirma algoritamasini uygulamak icin bu secenegi kullanin. MRC sikistirma algoritmasi
cikis dosyasinin boyutunu kicultirken sayfa gorintilerinin gorsel kalitesini korur.

e Goriintiideki diiz karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan uygula ABBYY
PreciseScan teknolojisini uygulamak isterseniz bu secenegi tercih edin. ABBYY PreciseScan,
bir belgedeki karakterleri diizgulnlestirerek yakinlastirma yapildiginda ortaya ¢ikan
piksellesmis gorintlyl ortadan kaldirir.

¢ OCR dilleri Dogru OCR dillerini sectiginizden emin olun. Ayrica bakiniz: OCR'den énce
dikkate alinmasi gereken belge ézellikleri[ 27
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Yer imleri ekleme

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine yer imleri eklemenize olanak verir.

Bir yer imi olusturmak icin Yer Imleri bélmesinde ya da bir kisayol menusu kullanarak bir yer imi
olusturmak icin.

1. Bir yer imi olusturmak icin Yer Imleri bdimesinde bir yer imi olusturmak igin:

a. Sol kisimda bulunan dikey cubuktaki m dliigmesine ya da Goriintiile > Yer Imleri
secenegine tiklayin. Yer Imleri bolmesi agilir.

b, H

secenegine tiklayin ve yer iminiz icin bir ad yazin.
c. Yeni olusturulmus bir yer imi varsayilan olarak gecerli sayfanin basina gider.
2. Bir kisayol menusu kullanarak bir yer imi olusturmak igin:

a. Bir metin bdluim, resim ya da belgede yer imlerine eklemek istediginiz baska bir yer
secin.

b. Secime sag tiklayin ve kisayol menustinden Yer Imi Ekle... secimini yapin.

c. Yer Imleri bélmesinden bir yer imi secin.
[f Bir metin bolimunu yer imlerine eklerseniz secilen metin yer iminin ismi olarak
kullanilir.

d. Yeni olusturulan yer imi metin bolimiine, resme ya da belgede se¢gmis oldugunuz diger

bir yere gider.

Yer iminiz icin farkli bir hedef secmek icin yer iminin kisayol mentstiinden Hedef Ayarla
secenegine tiklayin ve sonra da yer iminin belgenizde eklenmesini istediginiz yere tiklayin.

& Yer imleri i¢ ice yerlestirilebilir. Yeni bir yer imi, dnceden secilmis yer imiyle ayni seviyeye

sahip olacaktir. Yeni bir yer imi belgedeki ilk yer imi ise, kok seviyeye yerlestirilir.

[f Alternatif olarak Diizenle > Yer Imi Ekle... seceneklerini kullanarak da bir yer imi
olusturabilirsiniz.

Yer imlerini yeniden diizenleme...
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1. Yer Imleri bolmesinden bir yer imi segin.
2. Farenin sol tusunu basili tutarak yer imini istediginiz konuma surukleyin.

Etkilesimli yiikleme
Fl Komut satirindan yikleme

Sessiz yikleme icin ek komut
satn secenskleri

ABBYY FineReader'i sessiz
modda kaldirma

b Active Directory’ Kullanma

[ I¢ ice yerlestirilmis bir yer imi olusturmak icin, yer imini mevcut bir ana yer iminin tzerine
sirikleyin, ana yer imi simgesinin degismesini bekleyin ve farenin sol tusunu birakin. Alternatif
olarak, bir yer imine sag tiklayin ve kisayol menustindeki Bir seviye sola al ve Bir seviye saga

al komutlarini kullanin.

u Yer imlerinin yeniden diizenlenmesi veya i¢ ice girme seviyelerinin degistirilmesi belgenin

kendi gorinimunu etkilemez.
Yer imlerini yeniden adlandirma...

1. Yer Imleri bolmesinden bir yer imi segin.

2. = digmesine tiklayin ya da yer iminin kisayol menusinden Yeniden Adlandir gesine

tiklayin.
3. Yeni bir ad yazin.
Yer imlerini silme...
1. Yer Imleri bolmesinden bir yer imi segin.
2. ] digmesine tiklayin ya da yer iminin kisayol menusunden Sil 6gesine tiklayin.

¥ Ayni i ice gecme seviyesindelerse, tek seferde birkag yer imini ayni anda silebilirsiniz. Ctrl
tusuna basili tutaraksilmek istediginiz yer imlerini secin ve Sil dgesine tiklayin.

u Bir ana yer imini sildiginiz zaman onun altindaki tim yer imleri de silinir.
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Bates numaralan eklemek

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine Bates numaralari eklemenize olanak verir. Bates
Numaralandirmasini belgelerinizde dizin olusturmak igin kullanabilirsiniz. Bates numaralari belgede
arama ve bulma islevini kolaylastirir ve elektronik arsivieme icin faydalidir.

Bates numaralari eklemek icin:

E Bates Mumaralandirmasi -

1 digmesine tiklayin.

2. Acilan mentden, mevcut numaralandirma stillerinden birini secin.

Bir Bates humaralandirma sablonunun olusturulmasi...
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E Bates Mumaralandirmasi . . . . . .
. digmesine tikladiktan sonra Olustur... secenegine tiklayin.

2. Acilaniletisim kutusundaki Ad alanina numaralandirma stiliniz i¢in bir ad yazin.
3. Sayfadaki sekiz konumdan birini secin.
4. Bates numarasi metni alanina metin girisi yapin.
5. Bates numaralandirmasi ayarlarini belirleyin:
a. Tarih/Saat Ekle acilir listesinden bir tarih ve/veya saat bigimi secin.

b. Sayfa Numarasi Ekle lzerine tiklayin.

Bdylece, gegerli sayfa numarasi her Bates numarasina eklenir.

c. Benzersiz Sayi Ekle Gzerine tiklayin.
Birden fazla belge islenmisse bunlarin hepsi bastan sona numaralandirilacaktir.
Ayarlariniza bagli olarak bu numaralandirmadaki artis her bir yeni sayfa ile ya da her bir
yeni belge ile olacaktir.
Numaralandirma varsayilan olarak 1'den baslar ve her sayfada artar. Varsayilan ayarlari
degistirmek icin XXXX segenegine tiklayin Daha fazlasi...

Bates Mumaras ot

suradan basla:

|1n4? | |4{

@ Her sayfa icin arts sayisi

() Her belge igin arts sayis

Kaydet Iptal

u Belirlemis oldugunuz parametreler Bates numarasi metni alanina imlegten sonra
olacak sekilde eklenecektir. Bu alanda parametrelerin sirasini degistirebilir, aciklayici
metin ekleyebilir, tarih ve saat bicimlerini ayarlayabilirsiniz. Tarih ve saat ayarlari
hakkinda daha fazla bilgi almak igcin bolimune bakabilirsiniz Damgalarda ve Bates

numaralarinda gecerli tarih ve saat] >3

6. Under Yazi tipi ve kenarlik altindan Bates numaralari icin bir yazi tipilzsl ve renk secin.
7. Metnin bir cerceve icinde olmasini isterseniz Kenarlik ekle secimini kullanin.

8. Kaydet 6gesine tiklayin.

u Bates numaralandirma stilini mevcut bir stilden olusturabilirsiniz. Bunu yapmak igin

EBates Murmaralandirmas: « e e . ) . . . o
> Bates Numaralarini Yonet... Gzerine tiklayin. Acgilan iletisim

kutusundan, bir Bates numaralandirma stili secin ve Kopyala... dgesine tiklayin.
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Changing Bates numbering parameters...

E Bates Mumaralandirmasi =

1 digmesine tikladiktan sonra Bates Numaralarini Yonet...

dgesine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusundan, degistirmek istediginiz Bates numaralandirma stilini secin ve
Diizenle... 6gesine tiklayin.

3. Istediginiz ayari belirtin ve Kaydet secenegine tiklayin.

Listeden Bates numaralandirmasi stilinin kaldirilmasi...

E Bates Murmnaralandirmas -

1 digmesine tikladiktan sonra Bates Numaralarini Yonet...

secenegine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusundan, kaldirmak istediginiz Bates numaralandirma stilini segin ve Sil
ogesine tiklayin.
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Filigranlar eklemek

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine filigranlar eklemenize olanak verir. Filigran, sayfa iceriginin Ustline
veya altina yerlestirilen metinlerdir. Filigranlari drnegin bir metnin yazarini belirtmek ya da gizli

bilgiler iceren sayfalari tanimlamak igin kullanabilirsiniz.

Bir filigran eklemek igin:

1. - = ogesine tiklayin ve ardindan da Filigranlar Ekle 6gesine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusundan, sayfadaki dokuz konumdan birini segin.

u Filigranin konumunu dikey ve yatay uzaklik degerlerini degistirerek ayarlayabilirsiniz.

3. - Metin alanina, sayfalarda gériinmesini istediginiz metni girin.
- Bicim bolimundeki ayarlardan filigran metniniz icin yazi tipi, yazi tipi boyutu ve yazi tipi
efektlerini segebilirsiniz.

4. Filigranin yonlendirmesini ve seffafligini ayarlayin:

a. - Dondiir alanindan bir donus agisi belirleyin (isterseniz alanin sagindaki kaydirma
cubugunu da kullanabilirsiniz).

b. - Seffaflik alanina bir seffaflik degeri girin (isterseniz alanin sagindaki kaydirma
¢ubugunu da kullanabilirsiniz).

5. Filigrani yerlestirmek istediginiz yeri secin — Sayfa iceriginin listiinde veya Sayfa iceriginin
altinda, arka planda.

6. Filigran belgenin tim sayfalarinda mi yoksa sadece secilen sayfalarinda mi gorunstin, segin:
a. Filigranin tim sayfalara yerlestirilmesini isterseniz Timii secimini yapin.

b. Filigranin sadece o anda secili olan sayfalara yerlestirilmesini isterseniz Segilen secimini
yapin.

c. Filigranin sadece bir sayfa araligina yerlestirilmesini isterseniz Aralik secimini yapin. Bu
secenegi tercih ettiginizde asagidaki alanda bir sayfa araligi belirlemelisiniz.

7. - Filigran Editorii iletisim kutusunun 6nizleme panelinde fligrani gdzden gegirin ve eger

sonuctan memnunsaniz Kaydet ve Eklediigmesine tiklayin.

u Ayni belgeye birden fazla farkli fligran ekleyebilirsiniz.

Bir belgedeki filigranlari silmek igin d ‘e tiklayin ve ardindan Filigranlari Sil 6gesine tiklayin.

[ Bu komut belgedeki tim filgranlari siler.
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Dosya ekleri eklemek
Bir PDF belgesine herhangi bir bicimden dosya eklenebilir.

Eklenmis dosyalari gorintulemek igin:

e BoImenin solundaki m dliigmesine ya da 'e tiklayin. Goriintiile > Dosya Ekleri.

Ekli dosyalari acabilir, kaydedebilir, yeniden adlandirabilir ya da silebilirsiniz.

Dosya Ekleri b6Imesinde bir yer imi olusturmak igin:

e Bir dosya segin.

el = IR

o Uzerine tiklayin. ara¢ gubugundan yapmak istediginiz isleme ait araca
tiklayin. Alternatif olarak, kisayol menustindeki bir komuta tiklayabilirsiniz.
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Metaverilerin goriintiilenmesi

PDF Duzenleyici, bir PDF belgesinin basligi ve yazariyla birlikte bazi diger bilgileri gorintilemenize
izin verir. Bu bilgiler metaveriler olarak adlandirilir. Metaverilerin bir kismi yazar tarafindan
belirlenirken bazilari da otomatik olarak olusturulur. Ayrica belgelerde metaverilere gére arama
yapabilirsiniz.

Metaverileri goriintiilemek icin Dosya > Belge Ozellikleri... iizerine tiklayarak Belge Ozellikleri
iletisim kutusunu acin.

Yazar tarafindan olusturulan tim metaverileri degistirmeniz veya kaydetmeniz mimkindur.Bunun igin
PDF belgesinin parola korumasina sahip olmamasi gerekir:

¢ Baslik belgenin basligini icerir.

e Yazar belgenin yazarini icerir.

¢ Konu belgenin konusunu igerir.

e Anahtar sé6zciik belgelerde arama yaparken kullanabileceginiz anahtar sézcukleri igerir.

& Dosyalari gesitli bicimlerden PDF'ye donusturdlgtnuizde, metaverileri silmeyi segmediginiz ve
mevcut secenekleri gecersiz birakacak sekilde yeni disa aktarma secenekleri belirlemediginiz surece
orijinal metaveriler korunur.

Bir belgenin metaverileri ayni zamanda belge ve dosya hakkinda su bilgileri icerir:
e Dosya adi dosyanin adini icerir.
e Konum belgenin saklandigi klasoriin yolunu igerir.
e Dosya boyutu dosyanin boyutunu igerir.
e Sayfa boyutu gecerli sayfanin boyutunu igerir.

e Sayfalar belgedeki sayfa sayisini icerir.

PDF iiretici belgenin olusturuldugu uygulamanin adini icgerir.

Olusturan belge iceriginin olusturuldugu uygulamanin adini igerir.

PDF siiriimii PDF versiyonunu igerir.

Etiketlenmis PDF belge etiketleri hakkinda bilgiler icerir.

Hizli Web Goriiniimii belgenin, belgelerin ¢evrimici yiklenmesini hizlandiran Fast Web View
teknolojisini destekleyip desteklemedigini belirtir.

e Olusturma tarihi belgenin olusturulma tarihini ve saatini icerir.
¢ Degistirme tarihi belgenin en son degistirildigi tarihi ve zamani icerir.
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& ABBYY FineReader, metaverileri diizenlemenize bulmanizalss ve silmenize[ ol imkan tanir.

Sayfa goriintiilerini iyilestirme
PDF Duzenleyici goruntt dosyalarindan olusturulmus PDF belgelerinin kalitesini yukseltebilir. Giris
goruntusinin tirdne bagli olarak program uygun goriintu iyilestirme algoritmalarini sececektir. PDF
Duzenleyici, otomatik gorinti iyilestirmenin yaninda sayfa yonind, egriligini, bozulmus metin
satirlarini ve diger kusurlari diizeltebilir ve ABBYY PreciseScan teknolojisi ile karakterlerin daha diizgiin
gorinmesini saglayabilir.
Goriintii lyilestirme iletisim kutusundan iyilestirme seceneklerini belirleyebilirsiniz (bu iletisim
kutusunu agmak icin Diizenle > Sayfa Goriintiilerini Gelistir... 6gelerine tiklayin).
¢ Sayfa yonlendirmesini diizelt Programin sayfa yonini otomatik olarak algilamasini
isterseniz bu segenegi tercih edin.
En iyi tanima sonuglari icin, sayfadaki metin yatay satirlar halinde, okuma sirasi da yukaridan
asagi sekilde standart bir yone sahip olmalidir. Aksi halde belgedeki tanima islemi hatali

sonuc verebilir.

e Goriintiilerdeki egriligi giderin ve goriintii ¢oziiniirliigiinii diizeltin Programin
gorlntuleriniz Gzerinde bir dizi goriinti isleme rutinini ¢alistirmasini isterseniz bu se¢enegi
kullanin.

Bir giris gorlntlstnin turine bagli olarak program, egrilik diizeltme, yamukluklarin
giderilmesi ya da gorlnti ¢ozindrliginin ayarlanmasi gibi gorintu diizeltmelerini seger.

¥ Islemin tamamlanmasi biraz zaman alabilir.

¢ Goriintiideki karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan'i uygula Yakinlastirilan
karakterlerin daha az piksellesmis gorinmesini saglayan ABBYY PreciseScan teknolojisini
uygulamak isterseniz bu secenegi kullanin.

[ Dogru OCR dillerini sectiginizden emin olun. Ayrica bakiniz: OCR'den dnce dikkate alinmasi gereken
belge zellikleril 2«1\

92



ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Formlan doldurma

PDF Duzenleyici, etkilesimli formlari doldurmaniza, kaydetmenize ve yazdirmaniza izin verir.

1. Belge bir form iceriyorsa su mesaj gorintilenir:
Bu belge etkilesimli form alanlan iceriyor.  [#] Alanlan vurgula x

& Alanin vurgulanmasini bu mesajin Alanlari vurgula kutucugundaki isareti kaldirarak devre
disi birakabilirsiniz.
u Bir PDF formunda vurgulanmis hicbir alan yoksa, Metin Kutusu aracini kullanarak boyle

bir formu yine de doldurmaniz mimkind{r.

Ayrica bakiniz: Bir PDF belgesine metin eklemels71
2. Bir formu doldurmak igin acilir listelerden degerler segin ya da klavyeden metin girisi yapin.

Best method for contacting you?

Email v

Phone

First name

Ann

ABBYY FineReader ile sunlari da yapmaniz mimkinddr:
e Bir forma veriler yiklemek

Diizenle > Form Verileri > Form Verilerini Dosyadan Yiikle.... Acilan iletisim kutusundan verileri
iceren *.fdf dosyasini segin ve ‘e tiklayin. A¢. Form, *.fdf dosyasindan alinan verilerle doldurulur.

e Form verilerini kaydet

Diizenle > Form Verileri > Form Verilerini Dosyaya Yiikle.... Acilan iletisim kutusunda *.fdf dosyaniz
icin bir ad yazin ve 'e tiklayin. Kaydet. Formdan alinan veriler olusturdugunuz *.fdf dosyasina
kaydedilecektir.

e Form alanlarini temizle
Diizenle > Form Verileri > Suradan Sifirla. Tim form alanlari temizlenecektir.

Program ayarlarinda JavaScript devre disi birakilmissa PDF formlarinin bazi 6geler kullanilamayabilir.
Ornegin veri bicimi kontrolleri kullanilamayabilir. JavaScript'i ‘e tiklayarak etkinlestirebilirsiniz.
Secenekler > Diger > PDF editoriinde acilan PDF belgelerinde JavaScript'i etkinlestir.
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Ayrica bakiniz: PDF giivenlik ozellikleril 61

PDF belgelerini imzalama

PDF Duzenleyici, belgeleri dijital olarak imzalayabilmenizi ve bir belgedeki herhangi bir dijital imzayi
dogrulayabilmenizi saglar. Ayrica metin ve resim imzalari da eklemeniz mimkindur.

Boliim igerigi
o Dijital imzals)
o Metin imzasi[o7]

e Resimli imzal9s)
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Dijital imza

PDF Duzenleyici, belgeleri dijital olarak imzalayabilmenizi ve bir belgedeki herhangi bir dijital imzayi
dogrulayabilmenizi saglar. Dijital imza, belgeyi imzalayan kisinin kimliginin belirlenmesi icin kullanilir.
Bir dijital imza, imzalanan bir belgenin degistiriimemis oldugundan emin olunmasi igin de
kullanilabilir.

Bir belgeyi imzalamak igin:

& .

|mza

1. Ana ara¢ gubugundan diigmesine tiklayin > Dijital Imza Ekle....

2. Imzala Acilir listesinden kullanilacak sertifikayi secin. Bir sertifikanin 6zelliklerini
goruntulemek icin onu segin ve ‘e tiklayin Sertifikayi Goster....
[ Kullanmak istediginiz sertifika listede yoksa, yuklemeniz gerekecektir. Bir sertifikayi
yuklemek icin Windows Gezgininde Uzerine sag tiklayin, kisayol menusiinden Sertifikayi
Yiikle 'ye tiklayin ve Sertifika Ice Aktarma Sihirbazinin talimatlarini izleyin.

3. Sebep acilir listesinden belgeyi imzalama sebebinizi secin ya da yeni bir sebep yazin.

4. Gerekirse, Konum ve lletisim alanlarinda imzanin atildigi yeri ve iletisim bilgilerinizi
belirtebilirsiniz.

5. Imzanizin bir goruntl icermesini istiyorsaniz Dijital imzaya 6zel resim ekle secimini yapin.
Sonra da bir gorinti dosyasini bulmak icin Goriintii Sec... digmesine tiklayin. The image
will appear to the left of the signature.

6. Imzala.

7. Select the area where you want to place the signature or simply desired location.

®

Belgeyi kaydedin.

Bir imza, belgenin imzalama sirasindaki versiyonu hakkinda bilgiler icerir. Zaten imzalanmis bir

belgeye yeni bir imza eklediginizde dnceden eklenmis olan imza gecerliligini koruyacaktir.
Bir belgedeki imzanin 6zelliklerini gorinttlemek igin:

e Imzaya sag tiklayin ve kisayol meniisiinden Imza Ozelliklerini Goster... 5gesine tiklayin ya
da

e Double-signature in the Dijital Imza bélmesinden bir yer imi secin.

Bir PDF belgesini actiginizda, ABBYY FineReader o belgedeki dijital imzalari (varsa) otomatik olarak
dogrular. Dogrulama sonuglari Dijital Imza bolmesinde goruntilenir ve bu sonuglarda, belgede
kullanilan imzalar hakkinda ayrintili bilgiler de yer alir.

Bir imzayi silmek igin:
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¢ Imzaya sag tiklayin ve kisayol mentsinden Imzayi Kaldir 6gesine tiklayin.
[# Bir belgenin imzasini silebilmeniz icin ilgili dijital sertifikaya sahip olmaniz gerekir.

u Bir belgeye birden fazla dijital imza ekleyebilirsiniz.
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Metin imzasi

PDF Duzenleyici, PDF belgelerine metin imzalari eklemenize izin verir.

& .

lmza

1. Uzerine tiklayin. PDF Araglari arac cubugundan > Metin Imzasi olustur... (izerine

tiklayin.
¥ Daha 6nce olusturmus oldugunuz metin imzalari varsa kullanilabilir imzalar listesinden bir

imza secin. Alternatif olarak Baska Imza > Metin Imzasi olustur....
2. Acilan Metin Imza Olustur iletisim kutusuna imza igin metin girisi yapin.
3. Gerekirse imzanin stilini degistirin.
4. Kaydet.
5. Imzayi, sayfada goriinmesini istediginiz yere yerlestirin.

6. Imzanin boyutunu degistirebilir, imzayi dondurebilir ya da belgede baska bir yere
tasiyabilirsiniz.

Sonug olarak metin imzaniz belgede gorlinecektir.

Imzalari diizenleme

& .

lmza

1. Uzerine tiklayin. PDF Araglari ara¢ cubugundan > Baska Imza > Imzalari Yonet...

uzerine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusundan bir imza secin ve Diizenle... lizerine tiklayin.

¥ Hem metin hem de resim imzalarda dizenleme yapabilirsiniz@.

3. Acilaniletisim kutusunda, imzanizin parametrelerini degistirin ve Kaydet.
[# Duzenlenen imzayi belgeye eklemek isterseniz Kullan ‘a tiklayin ve imzayi sayfada

gorinmesini istediginiz yere yerlestirin.
Imzalari silme
Bir imzayi silmek igin:
¢ Belgedeki imzayi secin ve Del tusuna basin ya da
e Belgedeki imzaya sag tiklayin ve kisayol mentsiinden Sil secimini yapin.

Bir imzayi kullanilabilir listesinden silmek igin:
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0.

|mza

1. Uzerine tiklayin. PDF Araclari ara¢ cubugundan > Baska Imza > Imzalari Yonet....

2. Acilan iletisim kutusundan, silmek istediginiz imzayi secin ve Sil Uzerine tiklayin.
& Hem metin hem de resim imzalari silebilirsiniz[ sl

u Bir belgeye birden fazla imza ekleyebilirsiniz.

Resimli imza

ABBYY FineReader, PDF belgelerinize resimli imzalar eklemenize izin verir.

& .

1. Uzerine tiklayin PDF Araclari arac cubugundan mz2 , Ggriintiiden Imza olustur....

¥ Daha Once olusturmus oldugunuz imzalar varsa kullanilabilir imzalar listesinden bir imza
secin. Alternatif olarak Baska Imza > Goriintiiden Imza olustur...

2. Goriintiiden Imza Olustur iletisim kutusundan secenegine tiklayin, bir goriinti dosyasi
se¢mek i¢in Gorlintiiyili Ag Uzerine tiklayin ya da hafizadaki imzayi Panoya yapistirmak icin
Panodan goriintii yapistir ‘a tiklayin.

3. Imzanizin boyutunu degistirmeniz ve arka plani seffaf yapmaniz mimkundur.
4. Kaydet.
5. Imzayi, sayfada gériinmesini istediginiz yere yerlestirin.

6. Imzanin boyutunu degistirebilir, imzayi dondurebilir ya da belgede baska bir yere
tasiyabilirsiniz.

Sonug olarak resim imzaniz belgede goriinecektir.
[# Bir belgeye istediginiz sayida imza ekleyebilirsiniz.
. Bir resim imzayi diizenlemeniz veya silmeniz miimkiindiir. Ayrica bakiniz: Metin imzasil97]

PDF belgelerini parolalarla koruma

Bir PDF belgesi olusturdugunuzda, parolalar belirleyerek belgenizi yetkisiz erisim, dizenleme ve
yazdirma islemlerine karsi koruyabilirsiniz.

Boliim igerigi
e Parolalar ve izinler| 99)

e PDF belgelerinden gizli bilgileri silme 100]
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Parolalar ve izinler

Bir PDF belgesi olustururkenl ot} belgenizi yetkisiz erisime, diizenlemeye ve yazdirmaya karsi

korumaya almak icin parolalar belirleyebilirsiniz. Bir PDF belgesi Belge A¢gma parolasi ve/veya lzin

Parolasi ile korunabilir.

Bir PDF belgesi yetkisiz erisimlere karsi korundugunda, bu dosya ancak belgeyi olusturan kisi

tarafindan belirlenmis bir parola girildikten sonra acilabilir. Belgenin yetkisiz diizenleme ve yazdirma

islemlerine karsi korumaya alinmis olmasi durumunda, bu eylemler ancak belgeyi olusturan kisi

tarafindan belirlenecek bir Izin Parolasi girildikten sonra yapilabilir. Izin Parolasi ayrica korumali bir

PDF belgesini agmak igin de kullanilabilir.

Belgeyi parola ile korumak icin asagidaki talimatlari izleyin.

Parola Govenligi

PDF Araclari ara¢ cubugundaki diigmesine tiklayin ya da Araglar >
Giivenlik Ayarlari.

Giivenlik Ayarlari iletisim kutusu acilir.

2.

9.

Belgenizi yetkisiz kisilerin agmasina karsi korumaya almak isterseniz secimini kullanin. Belge

Ac¢ma parolasi ile erisimi kisitla secimini yapin.

Bir Belge Acma parolasi girin ve onaylayin.

u lIsterseniz secenegini devre disi birakabilirsiniz. Karakterleri gizle secimini yapin. Bu
durumda girdiginiz karakterler ekranda goruntulenir ve parolayi tekrar yazmaniza gerek
olmaz.

Belgeniz icin yetkisiz yazdirmayi, dizenlemeyi veya kopyalamayi 6nlemek isterseniz Izin
parolasi ile yazdirmayi ve diizenlemeyi kisitla secimini yapin.

Bir Izin Parolasi yazin ve onaylayin.

[¥ Belge A¢ma Parolasi ve Izin Parolasi birbirinden farkli olmalidir.
Yazdiriliyor acilir listesinden belgeniz icin bir yazdirma ¢ozinurligu segin.
Diizenleme acilir listesinden izin verilen diizenleme islemlerini segin.

Diger kullanicilarin belgenizin icerigini kopyalamasina ve diizenlemesine izin vermek
isterseniz ilgili secenekleri secin.

Sifreleme islemi icin bir sifreleme seviyesi ve bilesenlerini segin.

10.Tamam.

Sizden parolayi tekrar onaylamaniz istenir. Agik belgedeki degisiklikleri kaydedebilir veya yeni bir

belge olusturabilirsiniz.
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PDF belgelerinden gizli bilgileri silme

Yayinlama 6ncesinde PDF belgelerinden gizli bilgileri kaldirmak icin PDF Duzenleyiciyi

kullanabilirsiniz. Hem metin hem de gorintuler dizenlenebilir.

“= Verileri Redakte Bt =

1. Uzerine tiklayin. PDF Araclari arac cubugundan =~ digmesine tiklayin

ya da bu aracin yanindaki oka yiklayin ve 'i secin. Redaksiyon Modu.

2. Duzenlenen metnin Uzerindeki dikdértgenlerin rengini degistirmek isterseniz arag
cubugundaki yedi renk kutusundan birinin Gzerine tiklayin ya da oka tikladiktan sonra

paletten istediginiz baska bir rengi secin. Daha fazla renk igin ‘e tiklayin. Daha fazla renk....

. . . . < = Nesneleri ve Verileri Sil...
HE ENEN

[]
HN AN
L] ] ]

Ozel renkler:

= Daha fazla renk...

3. Kaldirmak istediginiz metni ve/veya gorintuleri segin.

Boylece secilen icerik belgeden kaldirilir ve bunlarin bulundugu ilgili tim yerler sectiginiz renkle
boyanir.

ABBYY FineReader, hassas verileri kaldirmaniz icin Ara 6zelligini kullanmaniza da izin verir.
1. ABBYY FineReader 14'lin Ara bolmesinden bir yer imi segin.
2. Bulunacak metni yazin.

3. Duzenlemek istediginiz yerleri segin.

4. == diigmesine tiklayin.

Secilen metin belgede boyanir ve belgenin gévde metninde goriinmeyen nesneler yerine (Grnegin
yorumlarda, yer imlerinde veya metaverilerde) yildizlar konur.

Belgenizin gévde metninde olmayan nesneleri ve verileri (6rnegin yorumlar, aciklamalar, yer imleri,
ekler, metaveriler) silebilirsiniz.

S Verileri Redakte Bt =

1. DlUgmesinin yanindaki oka tiklayin ve 'i secin. diigmesinin yanindaki

oka tiklayin ve acilir listeden Nesneleri ve Verileri Sil....
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2. Acilan iletisim kutusundan, silmek istediginiz nesneleri ve verileri secin ve 'e tiklayin. Uygula.

PDF belgeleri olusturma
Boliim igerigi
e Secilen sayfalardan PDF belgeleri olusturmal-or]
e PDF belgeleri olusturmak icin bir sanal yazici kullanmalror)

[ Dosyalardan, taramalardan veya dijital fotograflardan PDF belgeleri olusturmak hakkinda ayrintili
talimatlar icin: PDF belgeleri olusturmal 211 ve PDF'ye taramal 391

Secilen sayfalardan PDF belgeleri olusturma

PDF Duzenleyici, secilen sayfalardan PDF belgeleri olusturmaniza izin verir.
1. Sayfalar bolmesinden, bir PDF olusturmak istediginiz sayfalari secin.

2. Sayfalara sag tiklayin ve kisayol menisiinden Segilen Sayfalardan PDF Olustur segimini
yapin.

3. Olusturulan belge, yeni bir PDF Dizenleyici penceresinde agilir.

PDF belgeleri olusturmak icin bir sanal yazici kullanma

Bir yazici segmenize olanak taniyan her uygulamadan PDF belgeleri olusturabilirsiniz. PDF-XChange
5.0 for ABBYY FineReader 14 5.0 kullanilacaktir.

—

. PDF olusturmak amaciyla kullanmak istediginiz bir belgeyi agin.

2. Yazdirma secenekleri iletisim kutusunu agin.

3. Kullanilabilir yazicilar listesinden PDF-XChange 5.0 for ABBYY FineReader 14 'l secin.
4. Gerekirse Ozellikler... diigmesine tiklayarak PDF olusturma seceneklerini ayarlayin.

5. Yazdir digmesine tiklayarak bir PDF belgesi olusturmaya baslayabilirsiniz.

6. Acilan iletisim kutusundan dosyanizin adini ve konumunu degistirebilir, kaydedildikten sonra
belgeyi gorintilemek icin agabilir ya da belgeyi e-posta ile gdnderebilirsiniz. Olusturulma
asamasinda olan PDF belgesini var olan bir PDF belgesine eklemek icin de Dosyalari
PDF'ye Ekle.
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PDF belgelerini kaydetme ve disa aktarma

PDF Duzenleyici, PDF belgelerini kaydetmenize, yazdirmaniza ve e-posta ile gdndermenize ya da
daha sonra islenmek tizere OCR Editoriine géndermenize izin verir.

Boliim icerigi
o PDF belgelerini kaydetmes]
* PDF/A'ya kaydetmef i
* PDF belgelerinizin boyutunu kiigiiltme| "
* PDF belgelerinin OCR Dizenleyiciye génderilmesil
o PDF belgelerini e-posta ile géndermek/ !

e PDF belgelerini yazdirma|1_09'1
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PDF belgelerini kaydetme

PDF Duzenleyici, tim PDF belgelerini ya da segtiginiz sayfalari kaydetmenize izin verir. Cesitli

kaydetme secenekleri mevcuttur.

e Gegerli PDF belgenizde yaptiginiz degisiklikleri kaydetmek icin Dosya > Kaydet. Alternatif

olarak = ana ara¢ cubugunda bulunan diigmesine tiklayin.

e Gegerli PDF belgenizi farkli bir ad ile ya da baska bir klasére kaydetmek istiyorsaniz Dosya >

. Farkl Kaydet
Farkli Kaydet > PDF Belgesi.... Alternatif olarak E2: Farkl Kay

tiklayin ve ardindan PDF Belgesi....

ana arag cubugundan ‘e

e Belgenizi kullanicilarin igerik Gzerinde secim, kopyalama ve diizenleme yapabilecekleri bir
PDF belgesi olarak kaydetmek icin Dosya > Farkli Kaydet > Arama Yapilabilir PDF Belgesi.
Alternatif olarak Farkli Kaydet ana ara¢ cubugundan ‘e tiklayin ve ardindan Arama
Yapilabilir PDF Belgesi.

Sonuc olarak PDF belgeniz, secili kaydetme segenekleri kullanilarak arama yapilabilir bir
PDF'ye donustirilir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim kutusundaki
Secenekler... diigmesine tiklayin ve PDF[zs] sekmesinden istediginiz secenekleri ayarlayin.

e Bir PDF belgesini metin katmani olmadan kaydetmek icin (bu tir PDF belgelerinde arama
yapilamaz ve igerikleri secilemez, kopyalanamaz veya diizenlenemez) Dosya > Farkli Kaydet
> Salt Resim Iceren PDF Belgesi. Alternatif olarak Farkli Kaydet ana ara¢ cubugundan'e
tiklayin ve ardindan Salt Resim Iceren PDF Belgesi.

Sonug olarak PDF belgeniz, secili kaydetme secenekleri kullanilarak sadece gorintul iceren
PDF'ye donustirilur. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim kutusundaki

Secenekler... diigmesine tiklayin ve PDF[=i5 sekmesinden istediginiz secenekleri ayarlayin.

[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini dénistirmek icin Sayfalar bélmesinden kaydetmek istedigini

sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet secimini yapin.
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PDF/A'ya Kaydetme

PDF Duzenleyici, uzun sureli saklama amacli olarak belgelerinizi PDF/A biciminde kaydetmenize izin

verir.
PDF/A belgeleri, dogru gorintileme icin gerekli tim bilgileri icerir:
e TUm yazi tipleri belgeye katistirilir (gorinir olmayan metin haric).
e Sadece katistirilabilir yazi tipleri kullanilir.
e Renkler cihazdan bagimsiz olarak dogru gorintulenir.
e Belgede kullanilan metaveriler gegerli standartlara uygundur.
Sunlar desteklenmez:
e ses, video ve 3D nesneler
e komut kodlari
e sifreleme
e harici icerige baglantilar
o telif hakki ile korunan icerik (6rnegin LZW).
Bir PDF belgesini PDF/A olarak kaydetmek igin:
1. Dosya > Farkli Kaydet > PDF Belgesi.... Alternatif olarak, bolmenin Ustlindeki

=- Farkh Kaydet ~ ST , L .
E2: Farki Kay dugmesine tiklayin ve ardindan asagida gosterilen mentde yer alan PDF

Belgesi....

2. Acilan iletisim kutusuna bir ad ile birlikte belgenizin konumunu girin.

3. PDF/A olustur secimini yapin ve acilir listeden bir PDF/A striimiil o3 secin.
4. Kaydet.

¥ PDF/A uyumlu belgeleri gesitli bigcimlerden olusturabilirsiniz. Ayrica bakiniz: PDF belgeleri
olusturmal 21

PDF/A versions

PDF/A-1 PDF/A-2  PDF/A-3

B, A B,A U B,A U
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e 2005: PDF/A-1 PDF 1.4 tabanlidir ve su 6zellikleri destekler:

o A —erisilebilir — ek belge gereklilikleri (etiketler)
o B — temel — temel uyumluluk seviyesi

ISO 19005-1:2005 (Cor 1: 2007, Cor 2: 2011).

e 2011: PDF/A-2 PDF 1.7 tabanlidir ve ek 6zellikleri destekler:

o U - Unicode
o JPEG2000 sikistirma
o seffaflik
o PDF/A ekleri
o dijital imzalar
ISO 19005-2:2011.
e 2012: PDF/A-3 ek 6zellikleri destekler:
o herhangi bir bicimde dosya ekleri

ISO 19005-3:2012.
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Diger bicimlerde kaydetme

PDF Duzenleyici, tim PDF belgelerini ya da sectiginiz sayfalari su bicimlerde kaydetmenize izin verir:

Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, gérinti bicimleri ve daha fazlasi.

1. Dosya > Farkli Kaydet ‘a tiklayin ve ardindan istediginiz bir bigcime tiklayin. Alternatif

| K B Farkl Kaydet
Olara

‘a tiklayin ve ardindan istediginiz bir bicime tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusuna bir ad ile birlikte belgenizin konumunu girin.

3. Dosya secenekleri 'in yanindaki acilir listeyi acin ve tim sayfalar icin bir dosya mi

olusturmak istersiniz, yoksa her bir sayfa icin ayri bir dosya mi secin.
4. Kaydet.

5. Sonug olarak PDF belgeniz, segili kaydetme secenekleri kullanilarak segtiginiz bigcime
dondlsturdlur.

Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim kutusundaki Segenekler... digmesine tiklayin
ve istediginiz kaydetme segeneklerini secin. Alternatif olarak Araglar > Segenekler... > Bicim

Avyarlaril=5 Secenekler iletisim kutusu acilir ve sectiginiz bicimin sekmesi goriintulenir.

[f Belgenin sadece bazi sayfalarini donustirmek icin Sayfalar béimesinden donustirmek
istediginiz sayfalari secin, bunlarin tzerine sag tiklayin ve acilan kisayol menustnden Farkli
Kaydet bir cikis biciminin Gzerine tiklayin.

L PDF ve gorintu dosyalarini gesitli dosya bigimlerine donustirebilirsiniz. Ayrica bakiniz: Microsoft
Word belgeleri olusturmal 24} Microsoft Excel belgeleril 26) ve Diger bicimler| 26
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PDF belgelerinizin boyutunu kiiciiltme

Sayfa gorintileri veya cok sayida resim iceren PDF belgeleri ¢ok biylk olabilir. PDF Dizenleyici bu
tlr belgelerin boyutunu kigiltmenize imkan tanir.

1. Dosya > Dosya boyutunu kiigiilt....
2. Acilan iletisim kutusunda su secenekler vardir:

e Goriinti kalitesi - Belgenin icindeki resimlerin kalitesini dusurerek dosyanin boyutunu

duslirmek istiyorsaniz bu secenegi tercih edin.

¢ MRC sikistirmasini kullanin (OCR dillerini asagida belirtin) - Sayfalari tanimak icin
MRC sikistirma algoritmasini kullanmak isterseniz bu secenegi tercih edin. Boylece hem

dosya boyutu ciddi anlamda diser hem de sayfa gorintdlerinin gorsel kalitesi korunur.
e OCR dilleri - Dogru OCR dilini/dillerini sectiginizden emin olun.
3. Uygula.

Sikistirilan PDF belgesi yeni bir pencerede acilacaktir.
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PDF belgelerinin OCR Diizenleyiciye gonderilmesi

PDF Diizenleyici, PDF belgelerini OCR Editorii[ o] ye gondermenize olanak tanir. Burada tanima

alanlari gizebilir, taninmis metni kontrol edebilir, programi standart olmayan yazi tiplerini ve

karakterleri tanimak Uzere egitebilir ve ABBYY FineReader tarafindan sunulan diger gelismis 6zellikleri

kullanabilirsiniz.

e Bir PDF belgesini OCR Editorine gondermek i¢in digmesinin yanindaki oka tiklayin.

Ti -
[{:i o digmesine tikladiktan sonra OCR Editorii'nde Tani ve Dogrula.

e Belgenin sadece bazi sayfalarini OCR Editoriine gondermek icin Sayfalar blmesinden

gondermek istediginiz sayfalari segin, bunlarin tzerine sag tiklayin ve acilan kisayol

menustnden Secilen Sayfalari OCR Editoriine Gonder secimini yapin.

u Belgeleri OCR Duzenleyiciye gonderirken su belge nesnelerinden bazilari kaybolacaktir:

e ekler
e yerimleri
e yorumlar

e aciklamalar

¥ OCR Editorinde belge ile isiniz bittiginde, belgeyi PDF Diizenleyiciye geri gonderebilirsiniz.

J03 Gonder -

Bunu yapmak i¢in digmesinin yanindaki oka tikladiktan sonra * digmesine

tikladiktan sonra PDF Editoriine gonder. Alternatif olarak Dosya > Gonder > PDF Editorii....

PDF belgelerini e-posta ile gondermek

PDF Duzenleyici, PDF belgelerini gdndermenize olanak tanir.

v
1. Ana ara¢ gubugundaki hd button on the main toolbar or click Dosya > E-posta....

2. Acilan iletisim kutusundan gerekirse belgenin adini degistirebilirsiniz.
3. E-posta ile gondermek istediginiz sayfalari segin.

4. E-posta Mesaji Olustur.

Bir e-posta mesaji olusturulur ve PDF belgesi bu mesaja eklenir. Alicinin adresini girin ve mesaji

gonderin.
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PDF belgelerini yazdirma

PDF Duzenleyici, PDF belgelerini yazdirmaniza olanak tanir. Yazdirma 6ncesinde, bilgisayarinizin yerel

veya ag yazicisina bagli oldugundan ve bu yazici icin strtculerin yikli oldugundan emin olun.

=

1. Ana ara¢ cubugundan digmesine tiklayin ya da 6gelerine tiklayin. Dosya > Yazdir....
2. Acilan iletisim kutusunda istediginiz yazdirma ayarlarini yapin:
e Yazici - Mevcut yazdirma cihazlarindan birini secin.

e Kopya sayisi - Yazdirilacak kopya sayisini belirtin.

o Yazdirilacak sayfalar - Yazdirilacak sayfalari belirtin (tim sayfalari, secilen sayfalari ya
da bir sayfa araligini yazdirmayi segebilirsiniz).

e Sayfa yapisi - Sayfa boyutunu ve yonunu belirtin.

o Olceklendir ve Konumlandir - Yazdirilan sayfa iizerine yerlestirilecek belge sayfasi

sayisini ve goruntu 6lcegi ve dupleks baski gibi diger yazdirma ayarlarini belirtin.
e Siyah beyaz - Belgenizi siyah beyaz yazdirmak isterseniz bu secenegi kullanin.

¢ Dosyaya yazdir - TUm belge sayfalarini bir dosyaya kaydetmek isterseniz bu secenegi
kullanin.

¢ Aciklamalari ve isaretlemeleri yazdir - Yorumlari yazdirmak isterseniz bu secenegi
kullanin.

3. Yazdir.
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OCR Diizenleyici

OCR Duzenleyici, belge taramalarinin, PDF'lerin ve gorinti dosyalarin (dijital fotograflar dahil) ileri

bir seviyede dizenlenebilir bigcimlere donisturtlmesi icin Optik Karakter Tanima teknolojisini kullanir.

OCR Duzenleyicide OCR alanlarini manuel olarak ¢izebilir, taninan metinleri kontrol edebilir, programi
standart olmayan karakterleri ve yazi tiplerini tanimasi icin egitebilir ve maksimum OCR ve
donustirme kalitesine ulasmak icin bazi diger gelismis ozellikleri kullananabilirsiniz.

Boliim igerigi
e OCR Dizenleyicinin baslatilmasilzs
e OCR Diizenleyici arayUzum
e Belgeleri almal s
e Belgeleri yeniden organize etmel ]
e OCR sonuglarini iyilestirmem
e Metin denetimi ve dizenlemel sl

e PDF belgelerinden metin, tablo ve resimlerin kopyalanmasimﬂ

e OCR sonuclarini kaydetmel =il

OCR Diizenleyicinin baslatilmasi

OCR Duzenleyiciyi baslatmanin birka¢ yolu vardir:

e 'a tiklayin Yeni Gorev penceresinden sunlara tiklayin:
o Yeni Gérev[13] > Ac¢ > OCR Diizenleyicide Ac
o ya da Yeni Gorev > Aracglar > OCR Diizenleyici
o ya da Yeni Gorev > Dosya > OCR Editoriinde Ac...

e PDF Duzenleyici suna tiklayin:
o PDF Diizenleyicil 50 > Araglar > OCR Diizenleyici digmesine tiklayin.

e Windows Baslat menisuni agin ve ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR

Diizenleyici 6gesine tiklayin (ya da Wndows 10'da Baslat E > Tiim uygulamalar >
ABBYY FineReader 14 > ABBYY FineReader 14 OCR Diizenleyici 6gesine tiklayin).

Ipucu. OCR Diizenleyiciyi en son kullanilan projeyi agmak ya da baslatildiginda yeni bir proje
olusturmak Uizere ayarlayabilirsiniz. Bunu yapmak icin Yeni Gorev > Secenekler > Genel 6gesine

tiklayin ve Yeni bir OCR projesi a¢ ya da Son kullanilan OCR projesini a¢ secimini yapin.
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OCR Diizenleyici arayuizii

OCR Duzenleyici penceresinde gegerli OCR projenizi gortntulenir. OCR projeleriyle ¢alismak hakkinda
daha fazla bilgi icin OCR projeleril 2 bolimiine bakabilirsiniz.

[ SAYFALAR bolmesi J I Hizh erigim gubugu l Ana arag cubugu

Adsiz proje [2] - ABBYY|FineReader 14 OCR Dizenleyici = O *

Dosya Dizenle Gordntdle Tam  Alan  Araglar  Yardir P Bu Urdne Puan Ver ﬁ e

RN == B o -] BE -
m | [ @R EEE @ D

x BR O hd

o RE @D

Govde metni ~ Anal v

A Stil Editora B I U ¥ x,

~

“ & imporant 1o leam how to use a digital camera effectvely for the best OC Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera
Stographars.” Camera inages e Fom scanfad images ty @ fangé ofct
Reater OCR, wilh its adaptive recognition technology for camera meoe
R pod cooversion inig text omgts.

, if you have FineRaader OCR installed on your PC and kidw some simpl S 7w bave SneSesde ST3 nawies @ ymar B2 and ke s ol s snhae & sws
memts and books, you wil certainly receive perfect resulis, Well, the: seq =zemans an Srs, jmu ol cetany receve gates rEits Wal, e s ar

our Digital Camera Your 013

.u:::u uT wa wih Smages el reddsn srhigher Eely e oped wih the fEeng fes e
U:Bt @ digital camers with 4-megapixel resoldion or higher, ideally egquipped * =
Flash disable mode
*  Optical zoom
*  An anti-shake faatura
*  Auto focus assist beam or manual focusing

tizimperat e hew b u s e Sgtal camers feci ey &1 e Gea ST resd i, even T sk

w
Manual apenure control oF Bpenure priority. mode < e et e e N
peral Tips
fo take 2-3 shots of the same document 10 make sure your hands are ste Stk Govde metni v
plurry or a comer of the document wasn cut off.
the "close-up® or "macre” mode. N most cameras it & indicated by a floy Yaz tipi: | Arial 3
pera Positioning and Focus Boyut: - B/ U
1 Postion the lens parallel o the olane of the doc
< > Metin Ozellikderi

82 - 1 R [0 ] — + 8=~ 1 ® [%0 | - +
photographers. Camera images differ from scanned images by g range of ~
FipeReader OCR, with its adaptive recognition technology for camera ima
OCR and conversion into text formatg. v
£

>

(=] Vakinlastirma Paneli | %6150 :| — 4+

| Giiriintii hilmesi l Yakinlagtirma paneli lMetin bhdlmesi I

¢ Sayfalar bélmesinde OCR projesinin icerdigi sayfalar gorintilenir. Burada iki sayfa
gorinimu vardir: kiictik resimler (yukarida) ve ayrintilar (belge sayfalarinin bir listesini ve
Ozelliklerini gosterir). Gorinimler arasinda gecis yapmak icin Sayfalar blmesinde herhangi
bir yere sag tiklayin ve Gezinti Paneli > Kiiciik Resimler ya da Gezinti Paneli > Ayrintilar

secimini yapin. Alternatif olarak, OCR Dizenleyici penceresinin Ustliindeki Goriintiile
menlsinu de kullanabilirsiniz.

¢ Goriintii bolmesinde o anda acik olan sayfanin goriintisu yer alir. Burada tanima
alanlarinif | diizenleyebilir ve alan ézelliklerinil ] degistirebilirsiniz.

¢ Metin bélmesinde taninan metinler gérintulenir. Burada, taninan metinde yazim kontroll ve
dizenleme yapabilirsiniz.
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¢ Yakinlastir bdlmesi, gecerli metin satirinin ya da o an icin tzerinde calismakta oldugunuz
baska bir gorintu alaninin blyuttlmis bir goriintisini verir. Goriintii bélmesinde tim
sayfayi gorlntuleyebilirken Yakinlastir bolmesinde, goriintiinin parcalarini daha ayrintili
olarak inceleyebilir, 6rnegin bir karakterin goriintiisini Metin penceresindeki taninmis hali
ile karsilastirabilirsiniz. Goriintinln yakinlastirma 6lcegini artirmak veya azaltmak igin,

S P |100% v — : . e
bélmenin alt kisminda yer alan ' ™™ + denetimlerini kullanabilirsiniz.

Arac cubuklari

OCR Duzenleyicide gesitli arag cubuklari vardir. Arag cubugu diigmeleri program komutlarina kolay
erisim saglar. Ayni komutlar, karsilik gelen klavye kisayollarinal=» basilarak da calistirilabilir.

Ana Arac¢ Qubugu, en sik kullanilan islemler icin bir dizi diigme icerir. Bu diigmeleri kullanarak bir
belgeyi acabilir, bir sayfayi tarayabilir, bir goruntlyl acabilir, sayfalari taniyabilir ve sonuglari
kaydedebilirsiniz. Ana arag¢ cubugu 6zellestirilebilir.

.\'.‘_'_ hA [ ] ;_\ 1(/2 JL @Tanl [} = Tamkopya ~ E E [a {I '1

Hizli Erisim Cubugu tam olarak ozellestirilebilir ve en sik kullandiginiz digmeleri icerir. Bu arag
cubugu varsayilan olarak gizlenmistir. Gorlinir yapmak icin Goriintiile > Ara¢ cubuklari seceneklerine
tiklayin ve Hizli Erisim Cubugu secimini yapin. Alternatif olarak ana ara¢ cubugunda herhangi bir yere
tiklayin ve Hizli Erisim Cubugu secimini yapin.
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K ] ;_\ |F{usga~.reingi|izce v|@ LI-EI 0O E E ﬁj I_D =

'nu 6zellestirmek icin Hizli Erisim Cubugu:

1. lletisim kutusunu agmak icin Goriintiile > Ozellestir... ile Ara¢ Cubuklarini ve Kisayollari
Ozellestir iletisim kutusunu acin.

2. Arag cubuklari sekmesindeki Kategoriler acilir listeden bir kategori secin.
& Komutlar listesindeki kullanilabilir komutlar yapilan secime gore degisir. Komutlar, ana
menudeki ile ayni sekilde gruplanir.

3. Komutlar listesinden bir komut secin ve bunu Hizli Erisim Cubugu 'a eklemek igin >>
Uzerine ya da kaldirmak icin << Gzerine tiklayin.

4. Degisiklikleri kaydetmek i¢cin Tamam 'a tiklayin.

5. Hizli Erisim Cubugu 'i varsayilan durumuna dondirmek isterseniz Tiimiinii Sifirla
diigmesine tiklayin.

Sayfalar, Goriintii, ve Metin bolmelerindeki arag cubuklari, ilgili bolmede gorintilenebilecek
nesnelerde kullanilabilecek komutlar icerir:

S (" sayfabolgesinin

h B -5 . * \_ arag cubuklar

E’. Géardntiyd Dizenle I-EI Sayfay Kaydet k {Gijr[jnﬁj hij|mesinin)

arac cubuiu

I_-{:}Sa}rfalarl'l'am D:’SE}I'FE}TI}:‘(HE“ZEt [T] E‘] k e

Govde metni v| | Arial v 95 v AT AT Q& Q Metin hﬁlmesinin)
- - - arag cubuiu

A Sl Editor B I UXx, E==E-~ 1= = i

Uyarilar bolmesinde uyari ve hata mesajlari gorintdlenir.

b -i- Cozinodagu 300 dpi veya daha yiksek bir degere ayadayin. | Yeniden tara Yeniden ag

Uyarilar bolmesini goruntilemek icin Goriintiile >

Uyarilari Goster
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zerine tiklayin ya da OCR Duizenleyici penceresinin sol alt kdsesindeki n digmesine tiklayin.

Hatalar ve uyarilar, o anda Sayfalar penceresinde secili olan sayfa icin gorintulenirler. Uyarilar ve
el

hatalar boyunca kaydirmak ve istenmeyen mesajlari silmek igin AR digmelerini kullanin.
OCR Diizenleyici calisma alanini 6zellestirme

e |htiyaciniz olmayan bolimleri gegici olarak gizleyebilirsiniz. Bolimleri gostermek/gizlemek

icin Goruintiile menusunu ya da su klavye kisayollarini kullanin:

e F5 - Sayfalar bolmesini gosterir veya gizlerdligmesine tiklayin.

e F6 — Goriintii bolmesini gosterir veya gizlerdigmesine tiklayin.

e F7 — Goriintii ve Metin bolmelerini gosterir veya gizlerdiigmesine tiklayin.

¢ F8 — Metin bolmesini gosterir veya gizlerdigmesine tiklayin.

e Ctrl+F5 — Yakinlastir bolmesini gosterir veya gizlerdligmesine tiklayin.

e Bir bdlmenin boyutunu degistirmek igin ¢ift basli bir ok goriinene kadar fare imlecini

kenarliklardan birinin Gzerine getirin ve kenari istediginiz yone dogru tasiyin.

¢ Sayfalar ya da Yakinlastir bolmelerinin boyutlarini degistirmek icin Goriintiile menisunu ya

da bolmedeki kisayol menusunu kullanin.

¢ Uyarilar boélmesini goruntilemek ya da gizlemek icin Goriintiile tzerine tiklayin ve Uyarilari

Goster 6gesini se¢gin ya da temizleyin.

e Goriintii veya Metin béImesinin altindaki Ozellikler cubugunu gériintiilemek veya gizlemek
icin at the bottom of the Goriintii ya da Metin pane, bolmenin icerik mentsindeki

Ozellikler 6gesini secin veya temizleyinya da "~ diigmesine tiklayin.

e Bolme 6zelliklerinden bazilari iletisim kutusunun Alanlar ve Metin[-+<] sekmesinden

Ozellestirilebilir Secenekler.

Gegerli OCR projenizin tim sayfalari Sayfalar bolmesinin en Ustliindeki ana ara¢ cubugundaki

diigmesine tiklayin. lki sayfa goriinimua mevcuttur.

Sayfalarin Sayfalar boélmesinde gorintilenme seklini degistirmek igin:

1.8
e Sayfalar bolmesindeki ve Sayfalar bolmesinin en Ustlindeki ana arag

cubugundaki diigmesine tiklayin.
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e lletisim kutusunu agmak icin Goriintiile > Gezinti Paneli Gzerine tiklayin.

e Sayfalar b6imesinde herhangi bir yere sag tiklayin, icerik menisiinden Gezinti Paneli lizerine

tiklayin ve sonra istediginiz 6geyi secin.

Bir sayfayi agmak icin onun Sayfalar bélmesindeki kiiglik resmine cift tiklayin Sayfalar bdImesini
gosterir veya gizler (Kiiglik Resimler goriinimiinde) ya da onun numarasina tiklayin (Ayrintilar
goruniminde). Segilen sayfanin goriintlst Goriintii béimesinin en Ustiindeki ana arag cubugundaki
diigmesine tiklayin. Bu sayfada OCR zaten gerceklestirilmisse taninan metin Metin bdlmesinin en

ustindeki ana ara¢ cubugundaki diigmesine tiklayin.

Belgeleri alma

OCR Duzenleyicisini baslattiktan sonra bir goriintt dosyasi veya PDF agmaniz gerekir. Bu bélimde,
OCR Duzenleyicisindeki sonraki islemleriniz i¢in gortntl ve PDF belgelerini nasil alabileceginiz

aciklanmistir.
Boliim igerigi

e Goriintiileri ve PDF'leri acmal )

e Kagit belgeleri taramal zos)

[¥ OCR kalitesi, ABBYY FineReader ile actiginiz gorintulerin ve PDF'lerin kalitesine baglidir. Belgelerin
taranmasi ve fotograflarinin ¢ekilmesi ile taramalarda ve fotograflarda yaygin olarak goérilen
kusurlarin diizeltilmesi hakkinda bilgi almak icin Gériintii isleme secenekleril= ve Gériintiileri manuel

olarak diizenlemel s\
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Gorintiileri ve PDF'leri agma

ABBYY FineReader, PDF'yi ve desteklenen bicime sahip herhangi bir gérinti dosyasini agmaniza
olanak tanir(z:l diigmesine tiklayin.

Bir goriintli ya da PDF dosyasini agmak icin asagidaki adimlari uygulayin:
) - LI : o
1. OCR Duzenleyicide, ara¢ cubugundan digmesine ya da Dosya > Goriintii Ac...
dgesine tiklayin.
2. Agilan iletisim kutusunda bir veya birden fazla gorinti veya PDF dosyasi segin.
3. Birden fazla sayfa iceren bir dosya segerseniz, acilacak sayfa araligini belirleyebilirsiniz.

4. Goruntunun otomatik olarak islenmesini istiyorsaniz Sayfa goriintiileri eklendikge
otomatik olarak isle secimini yapin.

Ipucu. Programin gorintu tzerinde ne tur degisiklikler yapacagini (6rnegin hangi kusurlarin
giderilecek ya da belgenin otomatik olarak analiz edilerek taninacak mi) belirtebilirsiniz. Gorunta
isleme seceneklerini belirlemek icin Segenekler... diigmesine tiklayin. Bkz. Gériinti isleme

segeneklerim bolimine bakabilirsiniz.

[f Yeni sayfalari actiginiz zaman bir OCR projesi zaten aciksa secilen sayfalar bu projenin sonunda

acilacaktir. O anda hicbir OCR projesi acik degilse yeni sayfalardan yeni bir tane olusturulur.

[ Sayfalarla ve OCR projeleriyle calismak hakkinda daha fazla bilgi icin OCR projeleri[ ] b6ltimiine
bakabilirsiniz.

[ Bazi PDF dosyalarina erisim, yazarlari tarafindan kisitlanmis olabilir. Bu tur kisittamalara 6rnek
olarak parola korumasi, belge agmaya konan kisitlamalar veya icerik kopyalamaya konan kisitlamalar
verilebilir. ABBYY FineReader bu tlr dosyalari acarken bir parola isteyebilir.
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Kagit belgeleri tarama

Bir belgeyi taramak igin:
i . = Tara : .
1. OCR Duzenleyicide, ara¢ cubugundan ™= digmesine ya da Dosya > Sayfalari Tara...
uzerine tiklayin.
2. Birtarama cihazi secin ve tarama ayarlarini belirleyinl=3] diigmesine tiklayin.

3. Goriintli bélmesinin en Ustiinde bulunan arac cubugundaki Onizleme diigmesine ya da

goruntu alaninin icinde herhangi bir yere tiklayin.

4. Goruntlyl gozden gecirin. Sonugtan memnun kalmazsaniz tarama ayarlarini degistirin ve

Onizleme diigmesine tekrar tiklayin.

5. lletisim kutusunu agmak i¢in Ayarlar... digmesine tiklayarak goriinti isleme seceneklerini
belirleyin[+ diigmesine tiklayin.
Bu secenekler cikti olarak alacaginiz belgenin goérinimina ve 6zelliklerini belirler.

6. lletisim kutusunu agmak icin Tara digmesine tiklayin.

7. Tarama tamamlandiginda size iki segenek sunan bir iletisim kutusu gorintulenir:

E =\ Daha fazla tarama yap D Qnizleme *

e Gegerli tarama ayarlarini kullanarak daha fazla sayfa taramak icin Daha fazla tarama
yap digmesine tiklayin.

e Taranan sayfayi gérmek icin Onizleme diigmesine tiklayin.

e lletisim kutusunu kapatmak icin - digmesine tiklayin.

8. Yeni sayfalari taradiginiz zaman bir OCR projesi zaten aciksa taranan sayfalar bu projenin
sonuna eklenecektir. If no OCR project is currently open, a new one will be created from the

scanned pages

[# Bkz. Tarama inglarim Optimum tarama ayarlarinin segilmesi icin bazi ipuclari.
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Belgeleri yeniden organize etme

ABBYY FineReader, belge gorintilerini diizenlenebilir metinlere dontstirmek icin Optik Karakter
Tanima (OCR) teknolojisini kullanir. OCR islemi yapilmadan &nce, program tim belgenin yapisini
inceler ve metin, barkod, resim ve tablo iceren alanlari algilar. En iyi OCR sonuglarini elde etmek igin

OCR dilil2+), tanima modulz] ve yazdirma tiiriil =+ secimleri dogru yapilmalidir.

Bir OCR projesinde yer alan gorlntuler varsayilan olarak programda o an secili olan ayarlar
kullanilarak otomatikman taninir.

Ipucu. You can disable automatic analysis and OCR for newly added images on the Goriintii
islem[212] sekmesinden 6zellestirilebilir Segenekler iletisim kutusunun sekmesinden bu otomatik analizi
ve OCR islemini iptal edebilirsiniz) bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Secenekler... 5gesine
tiklayin).

Bazi durumlarda, OCR islemi manuel olarak baslatilmalidir. Bu, 6rnegin otomatik OCR islemini devre
disi biraktiysaniz, bir gorinti tizerinde manuel olarak alanlar cizdiyseniz ya da Secenekler/- iletisim
kutusunda sunlardan herhangi birini degistirdiyseniz gerekli olabilir:

e Diller sekmesindeki OCR dili
e OCR sekmesindeki OCR secenekleri
e OCR sekmesinde kullanilan yazi tipleri

OCR islemini manuel olarak baslatmak igin:

@ Tan

¢ Ana ara¢ cubugundaki digmesine tiklayin ya da
e |letisim kutusunu acmak icin Tani > Tiim Sayfalari Tani 6gesine tiklayin.

Ipucu. Secilen bir alani ya da sayfayi tanimak icin Alan ya da Tani menUsini kullanin ya da igerik
mendsind agmak icin alana ya da sayfaya sag tiklayin.

¥ Ayrica bakiniz: :
e OCR segeneklerim
e OCR islemini gerceklestirmeden 6nce dikkate alinmasi gereken belge ozellikleri[21)

e Alanlari diizenleme/ ]

e OCR sonuclarini iyilestirme@
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OCR projeleri

Programla calisirken, gecici sonuclarinizi bir OCR projesi[z] olarak kaydedebilir ve ¢alismaniza daha
sonra kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. Bir OCR projesi kaynak gorintileri, gorintulerden taninan

metinleri, program ayarlarinizi ve diger kullanici kaliplarinilzss] dillerini veya olusturmus oldugunuz dil
gruplarini icerir.

Bu bdlimde su konular yer almaktadir:
o Onceden kaydedilmis bir OCR projesini acmal )
o Eski ABBYY FineReader siiriimlerindeki ayarlari kullanma [}
e OCR projesine gorintiler eklemel 20!
e OCR projesinden sayfalar cikarmal )
e Bir OCR projesini kaydetmel 1
e Bir OCR projesini kapatmal+1]
* Bir OCR projesini birkac projeye bélmel[ 1
e Bir OCR projesindeki sayfalari yeniden siralamal 11
e Belge metaverileriyle calisma [ 2]
e Kaliplarla ve dillerle calismal+!
Bir OCR projesini agma

OCR Duzenleyicisini agtiginizda, varsayilan olarak yeni bir OCR projesi olusturulur. Bu yeni OCR projesi
ile calisabilir ya da isterseniz var olan baska bir projeyi acabilirsiniz.

Var olan bir OCR projesini agmak igin:
1. Dosya > OCR Projesini Ag... diigmesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusundan agmak istediginiz OCR projesini segin.

¥ Programin onceki surimleriyle olusturulmus bir OCR projesini agmaya ¢alisirsaniz, ABBYY
FineReader bunu yeni versiyonun kullandigi yeni bigcime donustiirmeye calisir. Bu donlsttirme islemi
geri alinamaz, bu ylizden OCR projesini farkli bir ad ile kaydetmeniz istenir. Taninmis metinler eski

@ Tan

projeden yeni projeye aktarilmaz. OCR projesindeki sayfalari tanimak igin ' dligmesine

tiklayin.

Ipucu. OCR Diizenleyicisini baslattiginizda en son kullanilan OCR projesinin agilmasini iserseniz Son
kullanilan OCR projesini a¢ Genel Secenekler iletisim kutusunun sekmesinden 'i secin (bu iletisim

kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... 6gesine tiklayin).
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Ayrica Windows Gezgininde OCR projesine sag tiklayip OCR Projesi ABBYY FineReader 14'te a¢

dgesini de segebilirsiniz. OCR projeleri =

simgesi ile isaretlenir.
Eski ABBYY FineReader siiriimlerindeki ayarlari kullanma

ABBYY FineReader, programin dnceki striimleriyle olusturulmus dosyalardaki kullanici s6zluklerini ve

program ayarlarini iceri aktarabilmenize imkan tanir.
ABBYY FineReader 10, 11 veya 12'de olusturulmus kullanici sdzliklerini iceri aktarmak icin:
1. menusinden 6gesine tiklayin. Araglar > Sozliikleri Goster... digmesine tiklayin.

2. Kullanici Sozliikleri iletisim kutusundan s6zltgun dilini secin ve Goriintiile... digmesine
tiklayin.

3. Sunun icin soézliik... iletisim kutusundan Igeri Aktar... 6gesine tiklayin ve s6zllgun yolunu
belirtin.

4. Sozluk dosyasini secin ve A¢ diigmesine tiklayin.
OCR projesine goriintiiler ekleme
1. lletisim kutusunu agmak icin Dosya > Goriintii Ac... digmesine tiklayin.

2. Agilan iletisim kutusundan, bir veya birden fazla gorinti secin ve Ag diigmesine tiklayin.
Goruntuler acik durumdaki OCR projesinin sonuna eklenir ve bunlarin bir kopyasi OCR
projesinin saklandigi klasore kaydedilir.

Ayrica Windows Gezgininde gorintilere sag tiklayip kisayol mentsinden ABBYY FineReader 14 ile
doniistiir > OCR Diizenleyicide A¢ 6gesini de secebilirsiniz. Secilen dosyalar yeni bir OCR projesine
eklenir.

Ayrica belge taramalari da ekleyebilirsiniz. Ayrica bakiniz: Kagit belgeleri taramal .
OCR projesinden sayfalar ¢cikarma

e Sayfalar bolmesinden bir sayfa secin ve Sil ‘e tiklayin ya da

e |letisim kutusunu agmak icin Diizenle > Sayfalari Sil... 6gesine tiklayin ya da

e Sayfalar b6imesindeki bir sayfaya sag tiklayin ve kisayol mentsiinden Sil... se¢imini yapin

Sayfalar bolmesinde birden fazla sayfa secebilir ve silebilirsiniz.
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Bir OCR projesini kaydetme
1. lletisim kutusunu agmak icin Dosya > OCR Projesini Kaydet... diigmesine tiklayin.

2. Acilan iletisim kutusuna OCR projeniz i¢in bir ad girin ve projenin kaydedilmesi icin bir
klasor belirleyin.

u Bir OCR projesini kaydettiginizde sadece sayfa gorintdleri ve taninmis metinler kaydedilmez, ayni
zamanda proje Uzerinde calisirken olusturmus oldugunuz kaliplar ve diller de kaydedilir.

Bir OCR projesini kapatma
e Bir OCR projesini kapatmak icin Dosya > Kapat diigmesine tiklayin.
Bir OCR projesini birka¢ projeye bolme

Cok sayida birden cok sayfali belgenin islenmesi sirasinda, dnce tim belgeleri taramak ve sonra
bunlari yalnizca incelemek ve tanimak genellikle daha pratiktir. Ancak, her bir kagit belgenin orijinal
bicimini dogru bir sekilde korumak i¢in, ABBYY FineReader'in bunlarin her birini ayri bir OCR projesi
olarak islemesi gerekir. ABBYY FineReader, taranmis sayfalarin ayri OCR projeleri halinde

gruplandirilmasina yonelik aracglar sunar.
Bir OCR projesini bolmek igin:

1. Sayfalar bolmesinde herhangi bir yere sag tiklayin ve Sayfalari Yeni OCR Projesine Tasi...

dgesini segin.

2. Acilan iletisim kutusunda, OCR Projesi Ekle diigmesine tiklayarak istediginiz sayida OCR

projesini olusturabilirsiniz.

3. Suyodntemlerden birini kullanarak sayfalari Sayfalar bolmesinden baska bir OCR projesine
tasiyin:

e Sayfalari secin ve bunlari fare ile strukleyin.
Sayfalari OCR projeleri arasinda tasimak icin surtkle birak 6zelligini de kullanabilirsiniz.

e Tasi ve Geri Gotiir digmelerini kullanin. Tasi diigmesi, sayfalari gecerli projeye

tasiyacaktir.

e Ctrl+Sag Oka basarak secilen sayfalari Sayfalar bolmesinden gecerli OCR projesine
tasiyin ya da Ctrl+Sol Oka ya da Sil 'e basarak bunlari orijinal projelerine geri tasiyin.

4. lIsiniz bittiginde yeni bir OCR projesi olusturmak icin Olustur diigmesine ya da tiim projeleri

tek seferde olusturmak icin Timiinii Olustur diigmesine tiklayin.

Ipucu. Ayrica sectiginiz sayfalari Sayfalar bolmesinden baska bir OCR Duizenleyicinin baska bir
kopyasina surukleyip birakabilirsiniz. Secilen sayfalar OCR projesinin sonuna eklenecektir.

Bir OCR projesindeki sayfalari yeniden siralama
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1. Sayfalar bolmesinden bir veya birden fazla sayfa segin.

2. Sayfalar bélmesinde herhangi bir yere sag tiklayin ve kisayol menusiinden Sayfalari
Yeniden Sirala... 6gesini segin.

3. Sayfalari Yeniden Sirala iletisim kutusunda su secimlerden birini yapin:

¢ Sayfalari yeniden sirala (geri alinamaz)
Bu Ozellik, secilen sayfadan baslayarak, tim sayfa numaralarini art arda degistirir.

¢ Dupleks taramadan sonra orijinal sayfa siralamasini geri yiikle
Bu secenek, cift tarafli sayfalara sahip bir belgenin orijinal sayfa numaralandirmasini geri
getirir. Otomatik besleyiciye sahip bir tarayici kullaniyorsaniz, bu secenek 6nce tek sayili
sayfalari, sonra da cift sayili sayfalari taramak icin kullanislidir. Cift sayili sayfalar icin
normal ve ters sirada secimlerinden birini yapabilirsiniz.

u Bu segenek sadece (¢ veya daha fazla ardisik numarali sayfa seciliyse gecerlidir.

o Kitap sayfalarini degistir
Bu secenek, soldan saga yazilmis bir kitabi tariyor ve sonra dili belirlemeden yan yana
sayfalari bollyorsaniz kullanislidir.
u Bu segenek sadece iki veya daha fazla ardisik numaralandirilmis sayfa secilirse ve en
az bunlarin ikisi yan yana sayfalarsa ise yarar.

[# Bu islemi iptal etmek icin Son islemi geri al secimini yapin.
4. lletisim kutusunu agmak icin Tamam digmesine tiklayin.
The pages in the Sayfalar bélmesindeki sayfalar yeni numaralarina gére yeniden diizenlenecektir.

[# In Kiiciik Resimler gériiniminde, secilen sayfalari sadece OCR projesinde istediginiz yere
sirikleyerek sayfa numaralarini basitce degistirebilirsiniz.

Metaveriler

Belgenin metaverileri belge hakkinda yazar, konu ve anahtar sézclkler gibi detayli bilgiler icerir.
Belge metaverileri dosyalari siralamak ve belge 6zelliklerini gézden gecirmek icin kullanilabilir. Ayrica
belgelerde metaverilere gore arama gerceklestirilebilir.

PDF dosyalari ve bazi gorintu turleri taninirken, ABBYY FineReader kaynak belgenin metaverilerini
disa aktarir. Bu metaverileri gerekirse diizenleyebilirsiniz.

Metaveriler eklemek veya bunlari dizenlemek igin:

1. Bicim Ayarlaril =3 sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun sekmesinden
ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu acmak icin Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin).
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2. Goruntl bélmesinin en tstinde bulunan arag¢ cubugundaki Metaverileri diizenle...
digmesine tiklayin ve acilan iletisim kutusuna belgenin adini, yazarini, konusunu ve anahtar
sOzcuklerini girin.

3. lletisim kutusunu agmak icin Tamam 'a tiklayin.
Kaliplarla ve dillerle calisma
Kullanici kaliplarini ve dilleri kaydedebilir ve yikleyebilirsiniz.

[ Kaliplar hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. Belgeniz standart olmayan yazi tipleri iceriyorsal s\
Kullanici dilleri hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. Program bazi karakterleri tanimakta basarisiz
olursal .

Kullanici kaliplarini ve dillerini bir dosyaya kaydetmek igin:

1. OCR sekmesinden 6zellestirilebilir Se¢enekler iletisim kutusunun sekmesinden ilave
kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin).

2. Goruntl bélmesinin en Ustiinde bulunan ara¢ cubugundaki Kullanici Kaliplarini ve Dillerini
kaydet...

3. Agilan iletisim kutusunda dosyaniz icin bir ad yazin ve Kaydet ‘e tiklayin.

Bu dosya, kullanici dillerinin, dil gruplarinin, sozltklerin ve kaliplarin saklandigi klasérin yolunu
icerecektir.

Kullanici kaliplarini ve dilleri yuklemek igin:

1. OCR sekmesinden 6zellestirilebilir Segenekler iletisim kutusunun sekmesinden ilave
kaydetme segeneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak i¢in Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin).

2. Goruntl bélmesinin en Ustiinde bulunan ara¢ cubugundaki Kullanici Kaliplarini ve Dillerini
yiikle...

3. Secenekleri Yiikle iletisim kutusundan gerekli *.fbt dosyasini secin ve Ag 'a tiklayin.
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OCR projeleriyle grup calismasi
ABBYY FineReader, bir ag tuzerinden diger kullanicilarla birlikte calismak icin gerekli araglari ve

islevleri sunar. Birden fazla kullanici ayni kullanici dillerini ve bu diller icin olusturulan sdzlkleri

paylasabilir.
Kullanici dillerinden ve s6zltklerinden birden ¢ok kullanicinin yararlanabilmesi igin:

1. Bir OCR projesi olusturun/acin ve proje icin istediginiz tarama ve OCR seceneklerini
belirleyin.

2. Kullanici s6zluklerinin saklanacagi klasoru belirtin. Bu klasor, tim ag kullanicilarinin
erisimine acik olmalidir.
[ Kullanici sozlukleri varsayilan olarak %Userprofile%
\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\14.00\UserDictionaries konumunda saklanir.

Kullanici sozltkleri icin farkli bir klasor belirlemek igin:

a. Alanlar ve Metin sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun
sekmesinden (bu iletisim kutusunu acmak igin Araglar > Secenekler... seceneklerine

tiklayin) Kullanici Sozliikleri... digmesine tiklayin.

b. Acilan iletisim kutusundan Go6zat... digmesine tiklayin ve klasérintzin yolunu belirtin.

3. Kullanici kaliplarini ve dillerini[+=! bir dosyaya kaydedin (*fbt):

a. GOoruntl bélmesinin en Ustiinde bulunan ara¢ cubugundaki OCR Segenekler iletisim
kutusundan ‘e tiklayin (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... 5gesine

tiklayin).

b. lletisim kutusunu agmak icin Kullanici Kaliplarini ve Dillerini kaydet... digmesine

tiklayin.

c. Secenekleri Kaydet iletisim kutusundan, dosyanin kaydedilecegi bir klasor belirleyin. Bu

klasor, tum ag kullanicilarinin erisimine agik olmalidir.

4. Artik diger kullanicilar da kullanici dillerine ve sozllklerine erisebilirler. Bunu yapmak igin, 3.
adimda olusturdugunuz *.fbt dosyasini ylklemeleri ve 2. adimda olusturdugunuz kullanici
sOzltklerini iceren klasoriin yolunu belirtmeleri gerekir.

o Kullanici sozliklerine, kaliplarina ve dillerine erisebilmek icin, kullanicilarin bunlarin

saklandigi klasorler icin okuma/yazma izinlerine sahip olmasi gerekir.

Mevcut kullanici dillerinin ve onlarin parametrelerinin listesini gormek icin OCR Segenekler iletisim
kutusundaki sekmesine tiklayin (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... 6gesine

tiklayin).

Bu kullanici dili birkag kullanici tarafindan kullanildiginda, kullanicilar karsilik gelen sozllge sdzctkler

ekleyebilir ya da bu so6zlikten sézcikler silebilir ancak bu dilin 6zelliklerini silemezler.
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Bir kullanici dili bir kullanici tarafindan dizenlenmekteyken, diger kullanicilar OCR ve yazim denetimi
islemleri yapabilir ancak s6zcuk ekleme veya cikarma yapamazlar.

Kullanicinin kullanici s6zliginde yaptigi herhangi bir degisiklik, bu s6zligin saklandigi klasoru se¢mis
olan tim kullanicilar icin gegerli olur. Degisikliklerin uygulamaya ge¢cmesi icin kullanicilarin ABBYY

FineReader'i yeniden baslatmasi gerekir.

Metin denetimi ve diizenleme

OCR islemi tamamlandiktan sonra, taninan metin Metin penceresinde goruntulenir. Belirsiz olarak

taninan karakterler vurgulanir, bu sayede OCR hatalarini kolayca gorip duzeltebilirsiniz.

Taninan metinleri dogrudan Metin penceresinde veya Dogrulama iletisim kutusunda
dizenleyebilirsiniz (iletisim kutusunu agmak icin Tani > Metni Dogrula... secenegini tiklayin).
Dogrulama iletisim kutusunda belirsiz s6zcukleri gorebilir, yazim hatalarini duzeltebilir ve kullanici
sozllgune yeni kelimeler ekleyebilirsiniz.

ABBYY FineReader, ¢ikti belgelerinin bicimlendirmesini ayarlamaniza da izin verir. Taninan metinleri
bicimlendirmek icin, Metin penceresinin ana arac cubugundaki diigmeleri veya Metin Ozellikleri
panelindeki diigmeleri kullanin (Metin penceresinde herhangi bir yere sag tiklayip kisayol menisiinde
Ozellikler ‘e tiklayarak paneli gériintiileyin).

[ Bir metin okunurken, ABBYY FineReader metinde kullanilan stilleri tespit eder. Tespit edilen tim
stiller Metin Ozellikleri panelinde gériintiilenir. Stilleri diizenleyerek tiim metnin bicimlendirmesini
hizlica degistirebilirsiniz. Taninan metinler DOCX, ODT veya RTF bi¢iminde kaydedilirken tim mevcut
stiller korunabilir.

[# Ayrintilar icin bkz.:
o Metin Penceresindeki Metinleri Denetlemels)
o Stilleri Kullanmal-=3l
o K6prii Metinleri Diizenlemelts]
» Tablolari Dizenlemel]
o Gizli Bilgileri Kaldirmal

e Duzenlenebilir Belgeler Kaydetmem
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Taninan metni denetleyin

Taninan metinleri dogrudan Metin penceresindel ! veya Dogrulama iletisim kutusundalses]
dizenleyebilirsiniz (Tani > Metni Dogrula... 6gesine tiklayarak iletisim kutusunu acabilirsiniz).

Dogrulama iletisim kutusunda belirsiz s6zctkleri gorebilir, yazim hatalarini duzeltebilir ve kullanici
sozllgune yeni kelimeler ekleyebilirsiniz.

Metin Penceresindeki Metinleri Denetleme
Metin penceresindeki tanima sonuclarini kontrol edebilir, diizenleyebilir ve bicimlendirebilirsiniz.
Pencerenin sol tarafindaki Metin penceresinin ara¢ gubugu, yazim denetimi yapmanizi saglayan

1

digmeler icerir. Sonraki/6nceki belirsiz s6zcik veya karaktere gitmek icin T / digmelerini

= =]
kullanin. Belirsiz karakterler vurgulanmamissa, Metin penceresinin ara¢ cubugundaki - dligmesine
tiklayin.

Metin penceresindeki belirsiz bir sozcligli kontrol etmek igin:

1. Metin penceresinde sdzcuge tiklayin. Goriintii penceresinde sézclk vurgulanacaktir. Ayni

anda, Yakinlastir penceresinde s6zcliglin blyuttulmus gortntlsu gosterilir.
2. Gerekiyorsa Metin penceresinde s6zcligu duzeltin.
Ipucu. Klavyede bulunmayan sembolleri 9! digmesine tiklayarak ekleyebilirsiniz. Dilerseniz
Dogrulama iletisim kutusunu da kullanabilirsiniz.
Bu yontem, kaynak ve cikti belgeleri karsilastirmaniz gerektiginde kullanislidir.
Metin bicimlendirme araclarini suralarda bulabilirsiniz:

e Metin penceresindeki ara¢ cubugu

Govde metni v| | Aral v Aaxr Q@ Q, Bul

A sl Editara B I UX x, =

-

=5
i

;-=_ Redaksiyon

o Metin Ozellikleri paneli (Metin penceresinde herhangi bir yere sag tiklayip ardindan da

kisayol meniisiinde Ozellikler gesine tiklayarak paneli gériintiileyebilirsiniz)

[ Metin penceresi cok darsa ve tiim paneli géremiyorsaniz,|* ve *|digmelerini kullanarak
Metin Ozellikleri panelinin cevresinde hareket edin.

[ Ana pencerenin goriinimUnu nasil degistirebileceginizi ve arag cubuklarindaki araclari 5grenmek
icin "Ana Pencere[ 1" ve "Arac Cubuklari[+2" bélimlerine bakin.

Taninan metni Dogrulama iletisim kutusunda kontrol etme

126



ABBYY FineReader, belirsiz karakterler iceren sdzctikleri kontrol edip diizeltebileceginiz bir
Dogrulama iletisim kutusu sunar. Dogrulama iletisim kutusunu agmak igin, ana ara¢ gubugunda

Dogrul
[E‘; egrula ogesine veya Tani > Metni Dogrula... secenegine tiklayin.

Bu Kutu, belge goriintiisiiniin
helirsiz Karakterler iceren
Kismin garuntiiler

B8] Dogrulama ? X
sh (in most poini-and-shoot digitél cami
sazh:.kte yok _ ) _ Oneriter: o

~
............................................................................................................................................... point —and — shoot
e flash is on auto mode by
default).

{ } Arial v n 2 . 1=
Sizliikten dneriler - B I U x X5 Q Injgilizce w
soziode Ede

Hepsini Atla Degistir Tumund Degistir

— + Geri al Secenekler. . Kapat

Dogrulama iletisim kutusunda sunlari yapabilirsiniz:

e Vurgulanan sdzclgu higbir degisiklik yapmadan atlamak. Atla 'ya tikladiginiz zaman
vurgulama kaldirilir.

¢ Vurgulanan sdzclgu Onerilen sdzcuklerden biriyle degistirmek. Sag taraftaki kutunun icinde

bulunan onerilen s6zctigli secin ve Dogrulama ‘e tiklayin.

e Sozliige Ekle diigmesine tiklayarak, vurgulanan sézcligu sozlige eklemek.

Program bu so6zctik ile tekrar karsilastiginda, bunu artik hata olarak gérmez.

& Ayrintilar icin, asagidaki "Kullanici Sozlikleriyle Calismal!" kismina bakin.
e Yazi tipini degistirmek ve yazi tipi efektleri uygulamak.
¢ Klavyede bulunmayan karakterleri metne eklemek. Klavyenizde bulunmayan bir karakter

9! digmesine ve ardindan Daha Fazla Sembol... secenegine tiklayin Sembol
iletisim kutusunda, Alt kiime yukaridan acilir listesinden istediginiz bir alt kime secin (Temel
Yunanca veya Para Birimi Sembolleri gibi). Ardindan, eklemek istediginiz karaktere gift

tiklayin. Dilerseniz, Karakter kodu kutusunda karakterin Unicode kodunu da belirtebilirsiniz.

secmek icin

Ipucu. Denetim segeneklerini degistirmek icin Segenekler... 6gesine tiklayin.

Program, Cince, Japonca veya Korece yazilmis metinlerin kontrolu sirasinda, belirsiz olarak algilanmis
karakterler icin benzer gorinimli karakterler dnerecektir.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Bu kutu, belge goriintilsiniin
helirsiz karakterler iceren
Kisrmim goriintiiler

Dogrulama 7 >

MR - WKERERK | BE<E

Beir%@imfmﬁﬂ&@mm%ﬁ:&mﬂ 1 1o B K
x

Taninan metin

BEGE, (ST REE (IR X BT A
PRk

AN a1»FI T2 < Ein A7 4 . fiE A ¥ |4

>
e 4 1B 7 UxxQ-
Sizliikten oneriler - = 2 O nce Geleneksel
Hepsini Atla Sozlige Ekle Dedistir TUminG Dedistr

—_ + Geri al Segenekler... Kapat

Kullanici sozliikleriyle calisma

Bir metin okunurken, ABBYY FineReader taninan s6zcukleri kendi sozlUkleriyle karsilastirir. Metniniz
pek cok uzmanlik terimi, kisaltma ve 6zel ad igeriyorsa, bunlari bir kullanici s6zltgtine ekleyerek OCR

kalitesini artirabilirsiniz.
 Kullanici sozlukleri bazi desteklenen diller[=icin mevcut olmayabilir.
Kullanici s6zlligtne bir s6zcik eklemek icin asagidakilerden birini yapin:

¢ Tani menusiinde, Metni Dogrula... ve ardindan Dogrulama iletisim kutusunda Soézliige Ekle

secenegine tiklayin

e Metin penceresinde, eklemek istediginiz s6zclige sag tiklayin ve kisayol menustinde Soézliige

Ekle 6gesine tiklayin.

[f Bir s6zcugu sozlluge eklerken dogru dilin secili oldugundan emin olun.
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Stilleri Kullanma

Metin tanima sirasinda ABBYY FineReader orijinal belgede kullanilan stilleri ve bicimlendirmeyi
algilar. Bu stiller ve bicimlendirme cikti belgesinde aynen olusturulur. Belge stillerini inceleyebilir,

dizenleyebilir ve taninan metni Metin penceresinde bicimlendirmek igin yeni stiller olusturabilirsiniz.
Bir metin bolimune stil uygulamak igin:

1. Metin penceresinde istediginiz metin parcasini segin.

2. Kisayol meniisiinde Ozellikler 'i secin.

3. Metin Ozellikleri panelinde Stil listesinden istediginiz stili segin.

¥ Taninan metinler DOCX, ODT veya RTF bi¢ciminde kaydedilirken, tim mevcut stiller korunabilir.
Ayrica bakiniz: "Diizenlenebilir Belgeleri Kaydetme[+:]"

Stillerin degistirilmesi, olusturulmasi ve birlestirilmesi:
1. Araclar menustinde, Stil Editorii... 6gesine tiklayin

2. Stil Editorii iletisim kutusunda istediginiz stili secin ve adini, yazi tipini, yazi tipi boyutunu,

karakter araligini ve 6lcegini ayarlayin.

3. Yeni bir stil olusturmak icin Yeni 6gesine tiklayin. Yeni olusturulan stil, ayarlamasini

yapabileceginiz mevcut stiller listesine eklenecektir.

4. Birden cok stili bir yerde birlestirmek icin, birlestirilecek stilleri secin ve Birlestir... 6gesine
tiklayin. Acilan Stilleri Birlestir iletisim kutusunda, secili stilleri hangi stilde birlestireceginizi
belirleyin.

5. Degisiklikleri kaydetmek icin Tamam segenegine tiklayin.

Ayni stillerde basilan metin parcalari arasinda gezinti yapabilirsiniz. Stil Editorii icinde, istediginiz stili

secin ve Onceki Parca veya Sonraki Parca dgesine tiklayin.
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Kopru Metinleri Duzenleme

ABBYY FineReader kopri metinleri algilar ve cikis belgesinde hedef adreslerini yeniden olusturur.

Algilanan képru metinler, alti ¢izili olarak ve mavi renkte gorintulenir.

Taninan metni Metin penceresinde gorintilerken, adresini gérmek icin fare isaretleyicisini kdpri
metin Uzerine getirin. Bir k6prd metnini izlemek icin, kisayol menusiinden Koprii Metni A¢g secenegini

secin veya Ctrl 'ye basip kdpri metnine sol tiklayin.
Bir koprd metninin metnini veya adresini eklemek, silmek veya degistirmek icin:
1. Metin penceresinde istediginiz kdpri metnini secin.

2. Bir kopru metnini kaldirmak icin Gzerine sag tiklayin ve kisayol menusinden Képrii Metnini
Kaldir secenegine tiklayin.
3. Bir kdpria metni eklemek veya degistirmek icin kisayol menisinde Koprii Metin...

%

secenegine tiklayin veya Metin penceresinin Ustlindeki ana arag ¢gubugunda simgesine

tiklayin. Koprii Metni Diizenle iletisim kutusunda sunlari yapabilirsiniz:
e Goriintiilenecek metin alaninda baglantinin metnini dizenleyebilirsiniz.
e Baglanti grubunda kopri metin tirini secebilir/degistirebilirsiniz:

o Birinternet sayfasina baglanti kurmak icin Web sayfasi 6gesini segin.

Adres alaninda protokoli ve sayfanin URL adresini (6rn. http://www.abbyy.com) belirtin.

o Bir dosyaya baglanti vermek icin Yerel dosya 6gesini segin.
K&pru metnin isaret edecegi dosyaya g6z atmak icin Gozat... 6gesine tiklayin (6rn.
file://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf).

o Kullanicinin kdpri metinde yer alan adrese sadece Uzerine tiklayarak e-posta mesaji
gonderebilmesi icin E-posta adresi 6gesini segin.

Adres alaninda, protokoli ve e-posta adresini belirtin (6r. mailto:office@abbyy.com).
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Tablolan diizenleme

Metin boélmesinden taninmis tablolari diizenleyebilirsiniz. Asagidaki komutlar mevcuttur:

e Tablo hcrelerini birlestir
Birlestirilecek tablo hiicrelerini segmek icin fareyi kullanin ve Alan > Tablo Hiicrelerini
Birlestir seceneklerine tiklayin.

e Tablo hiicrelerini bol
Bolmek istediginiz bir tablo hiicresine tiklayin ve Alan > Tablo Hiicrelerini Bol seceneklerine
tiklayin.

o Bu komut sadece daha dnceden birlestirilmis olan tablo hicreleri igin kullanilabilir.

e Tablo satirlarini birlestir
Birlestirilecek tablo hiicrelerini segmek icin fareyi kullanin ve Alan > Tablo Satirlarini
Birlestir seceneklerine tiklayin.

e Hdcre iceriklerini sil

Icerigini silmek istediginiz hticreyi veya hticreleri secin ve Sil tusuna basin.

[ Tablo dizenleme araclari varsayilan olarak ara¢ cubugunda gorintilenmez. Tablo dizenleme
araclarini ara¢ cubuguna Arag Gubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusundan
ekleyebilirsiniz (bu iletisim kutusunu acmak icin Goriintiile > Arag gubuklari > Ozellestir... 5gelerine
tiklayin).

& Arac cubuklarina diigmeler eklemekle ilgili ayrintili talimatlar icin Arac cubuklaril 2 bélimiine
bakabilirsiniz.
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Gizli bilgileri kaldirma

ABBYY FineReader 14 ile, taninan metinlerden gelen gizli bilgileri kaldirabilirsiniz.

1. lletisim kutusunu agmak icin Araglar > Redaksiyon Modu Uzerine ya da ' ®~ | Metin
bdlmesinin en Usttiindeki ana arag¢ gubugundaki diigmesine tiklayin.

2. 'a tiklayin Metin penceresinde, gizlemek istediginiz metni karartmak icin imleci kullanin.

Ipucu. Bazi karakterleri yanlislikla karartmaniz durumunda bu islemi Ctrl+Z tuslarina basarak ya da
ana arag cubugundaki Geri Al diigmesine basarak geri alabilirsiniz.

3. Belgenizi kaydedin.

Dizenlenmis metin cikti belgesinde noktalar halinde goriinecektir. Se¢gmis oldugunuz bigim metin ve
arka plan renklerini destekliyorsa, diizenlenmis metin parcalari siyah dikdortgenler halinde goérindr.

Redaksiyon Modunukapatmak igin

e GOruntl bélmesinin en Ustinde bulunan ara¢ cubugundaki Araglar > Redaksiyon Modu
digmesine tekrar tiklayin ya da

e Ana ara¢ cubugundaki [2=] digmesine tekrar tiklayin.
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Belgelerden icerik kopyalama

ABBYY FineReader, belgelerde bulunan metin, resim ve tablolari kopyalayip diger uygulamalara
yapistirmaniza imkan tanir. Taranmis sayfalardaki ve gorintulerdeki icerigi, tim belgeyi tanimaya
veya dizenlenebilir bicime donistirmeye gerek kalmadan kopyalayabilirsiniz. Segilen icerik Panoya

kopyalanacaktir. Sonrasinda kopyalanan icerigi, Panodan yapistirma islevini destekleyen herhangi bir
uygulamaya yapistirabilirsiniz.

Icerigi kopyalamak igin:

1 [Ea
1. Kopyalamak istediginiz belgenin ilgili parcasini segmek icin gorinti panelindeki REJRN

Py 7
= yada = aracina tiklayin Goriintii.

2. Parcaya sag tiklayin ve kisayol menusiinden Metni Tani ve Kopyala 6gesine ya da acilir

ara¢ cubugundaki g digmesine tiklayin.
3. Igerigi baska bir uygulamaya yapistirin.
Birkag sayfayi kaydetmek igin:
1. Sayfalar bolmesindeki sayfalari segin.

2. Secilen sayfalara sag tiklayin, Farkli Kaydet secenegine tiklayin ve istediginiz bir bigimi

secin ya da Génder se¢imini yaparak taninan sayfalarin hangi uygulamaya eklenmesini
istediginizi segin.
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OCR sonuclarini kaydetme
OCR sonuglari bir dosyaya kaydedilebilir, baska bir uygulamaya ya da PDF Duzenleyiciye

gonderilebilir, Panoya kopyalanabilir veya e-posta ile gdnderilebilir. Ayrica OCR sonuglarini
Kindle.com'a génderebilirsiniz, burada sonuglar Kindle bicimine donustirilecek ve Kindle cihaziniza
yuklenmeye hazir hale gelecektir. Isterseniz tim belgeyi, isterseniz sadece sectiginiz sayfalari
kaydedebilirsiniz.

u Kaydet 'e tiklamadan 6nce uygun ayarlari sectiginizden emin olun.
Taninan metni kaydetmek igin:
1. Ana ara¢ cubugundan Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve bir belge kayit modu ve
korunacak sayfa nesnelerini segin.
Kaydet =  Tam kopya w
[ Kullanilabilir dosya bicimleri her modun altinda listelenir.

Bes bicim kaydetme modu vardir:

e Tam kopya belgenin bicimlendirmesine birebir uygun bicimlendirilmis bir belge
olusturur. Bu secenek, tanitim brosurleri gibi karmasik bicimlendirmeye sahip belgeler
icin Onerilir. Ancak bu secenegin metni degistirme ve elde edilen nihai belgeyi

bicimlendirme becerilerini kisitlayacagini unutmayin.

¢ Diizenlenebilir kopya bicimi orijinalden biraz farkli olabilecek bir belge olusturur. Bu
modda cikartilan belgeler kolaylikla diizenlenebilir.

¢ Bicimlendirilmis metin yazi tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflari korur, ancak sayfadaki
nesnelerin tam yeri veya bosluklar korumaz. Elde edilen metin sola hizalanmis olacaktir
(sagdan sola yazili metinler saga hizalanir).
[# Dikey metinler bu modda yatay olarak degistirilir.

¢ Diiz metin metin bicimlendirmesini korumaz.

¢ Esnek sayfa diizeni nesne konumlari ile birlikte teknik acidan orijinal belgeye
olabildigince yakin olacak sekilde bir HTML belgesi Uretir.

2. Bicim Ayarlaril =5 sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun sekmesinden
istediginiz kaydetme seceneklerini belirleyin ve Tamam digmesine tiklayin.

3. Ana arac cubugundanl( 2] Kaydet diigmesinin sagindaki oka tiklayin ve uygun secenegi
secin ya da Dosya menusindeki komutlari kullanin.

¥ ABBYY FineReader sayfalari goriinti olarak kaydetmenize imkan tanir. Ayrica bakiniz: Goriintiilerin
kaydedilmesi[ 1\

Desteklenen uygulamalar:
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Microsoft Word 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft Excel 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Microsoft PowerPoint 2016 (16.0), 2013 (15.0), 2010 (14.0), 2007 (12.0)

Apache OpenOffice Writer 4.1

LibreOffice Writer 5.1

e Adobe Acrobat/Reader (8.0 ve lizeri)

¥ ABBYY FineReader ile yukarida listelenen uygulamalar arasinda en iyi uyumun saglanmasi i¢in, bu
uygulamalarin en son gtincellemelerini mutlaka yukleyin.

[ Ayrica bakiniz: :
o PDF'ye Kaydetmele)
e Diizenlenebilir belgeler kaydetmel ¢!
o Iablolarin kaydedilmesi[
e E-kitaplarin kaydedilmesi[
e HTML olarak kaydetmel
e Bir sayfanin goruntisini kaybetmel 7
e OCR sonuclarinin PDF Diizenleyiciye gonderilmesi [0
e OCR Sonuclarini E-posta Ile géndermel s3]

e OCR Sonuglarini Kindle'a gdndermem
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OCR sonuclarini iyilestirme
Icindekiler:

e Belge gorintiniz kusurlara sahipse ve OCR dogrulugu dstikse[+7)

e Alanlar diizglince aIgiIanmamissam

e Bir kagit belenin karmasik yapisi qusturuIamadigindam

¢ Ayni dlizene sahip cok sayida belgeyi isliyorsanizm

e Tablolar veya resimler algilanmamissam

e Bir barkod algilanmamissam

e Yanlis bir yazi tipi kullanildiysa veya bazi karakterler "?" ya da "?" ile degistirildiysem
e Basili belgeniz standart olmayan yazi tipleri igeriyorsa|1_sz'1

e Belgeniz ¢ok fazla dzel terim igeriyorsa@

e Program belirli karakterleri taniyamiyorsam

e Dikey veya ters cevrilmis metin taninamiyorsam
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Belge goriintiiniizde kusurlar varsa ve OCR dogrulugu diisiikse

Bozuk metin satirlari, egrilik, karincalanma ve taranmis gorintilerde ve dijital fotograflarda sikga
gorulen diger kusurlar tanima kalitesini dusurebilir. ABBYY FineReader, bu kusurlari gidermek icin ¢cok
sayida otomatiklz«ve manuell+7 araclar sunar.

Goriintiiler manuel olarak nasil diizeltilir

Otomatik 6nisleme ozelliklerini devre disi biraktiysaniz ya da belirli sayfalarda 6nisleme yapmak

isterseniz Goruntl Editorini kullanarak sayfadaki goriintileri manuel olarak diizenleyebilirsiniz.
Bir goriintlyd manuel olarak dizenlemek igin asagidaki talimatlari uygulayin:

1. OCR Duzenleyicisini ve sonra Goriintu Editorinu agin:

E’,‘ Garintiyd Dizenle

2. Arag cubugundan Goriintii bélmesinin arag¢ cubuguna tiklayin ya da

3. lletisim kutusunu acmak icin Diizenle > Sayfa Goriintiilerini Diizenle... Uzerine tiklayin.

GORUNTO EDITORO < Gorantd Editdrinden Cik

" g Onerilen Onisleme
ﬂ Eqriligi giderme

Bir tarayiadan veya fotodraf makinesinden

Accalerate Your Busiress

With EESYY SoiUtionE alinan garantilerdeki egriligi dizeltin,

Secim: | Gegerli Sayfa w

Capture Solutions that Streamline Business Processes

ABEYY solubors for documents cpbmize cocument-drven business processas. by leseraging captore for o
Varius inAUSly SGH0R, Soled CONMON Bulifss PRUBRIME With Selbckd DOAEeTIAEl aaphalon, snhanta a Ejr“igi giderme
Microsoft SharePoint with document capione, and everae on capiung via cioud and mobile solulions

ABEYY documanm capure schtions ae asad on ABEYY'S RCMODDES and patorms for Socuman
mngrfion, data capture and language proceszing for managng a vanedy of document-drreen business
fracc . i mall 1 midiam 5 lange-sized orgmcstions.

Metin Satirlarim Diizlestir

Organizatons ama luming 10 advanced busirass plaforms, such as Microsohl

ShareFomi. o mprose kRnowiedge shanng and colaboratiee work, Stonng dgial
fibeen i SrawrwPoent o an sy task bk i order 4o slkevaie i 1o @ fl-fedged Docament C,;:,
-

Kanigasan Syilen Sied decumiend Bush Ak conback  and Bulirdis

Fotodraf Diizeltme

oomespandence, must alsy be avalable for slecionic search and neireval ‘I‘amuk Bugulmalarlm DiizeH:

M) Jlodr

AMEEYY Recogniion Serser for Micmsoll SharePoint i3 an sasy-io-manage and
Bl dacument AR Boliion hel enibles StamPonl uses BSoRE an
organization i0 efficinty scan and ndes buiness documans. Prised documents can ba sasiy scanred

Dondiir ve Cevir

-
e

S, e ety B e ey 0 esl
tl. Kirp
D Ters Cevir
Bl Cozinirik
':::' Parlakhk ve Karsithk
n] Seviyeler
& sigi
ﬁ Renk Isaretlerini Kaldir

v

— I x —_ + [ ]islem bittikten sonra sonraki sayfay goster

4. GORUNTU EDITORU acilir ve o anda secili olan sayfa gérintilenir. Gériintii Editdriiniin en

sag bolmesi, gorintllerin dizenlenmesi igin araclar igerir.
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5. Kullanmak istediginiz araca tiklayin ve onu goruntlye uygulayin. Ortaya cikan degisiklikler
Goriintii bolmesinin en Ustlindeki ana ara¢ cubugundaki diigmesine tiklayin. Cogu arac,
belgedeki sayfalarin timiine ya da sadece belirli sayfalara uygulanabilir. Dizenlemek
istediginiz sayfalari Se¢im aracin acilir listesini kullanarak belirleyebilir ve burada tek/cift
sayfalari, gecerli sayfayi ya da bélmede birden fazla sayfa secili ise segilen sayfalari
Sayfalar secebilirsiniz.

6. Goruntuleri dizenlemeyi bitirdikten sonra Gortintl Editérinin en Ustinde yer alan Goriinti

Editoriinden Cik digmesine tiklayin.
GOruntu Editoru asagidaki araclari icerir:

o Onerilen Onisleme
GOriintl tirine bagli olarak, program gerekli diizeltmeleri otomatik olarak belirleyip
uygulayacaktir. Yapilabilecek diizenlemeler arasinda; karincalanma ve bulaniklik giderme,
arka plan rengini metinden daha acik bir tona getirmek icin renkleri ters cevirme, egrilik
dizeltme, metin satirlarini dlizlestirme, yamuk sekilli bozulmalari dizeltme ve gorinti

kenarliklarini kirpma vardir.

e Egriligi giderme
Gorintudeki egriligi duzeltir.

e Metin Satirlarini Diizlestir

GOorintl uzerindeki bozuk/yamuk metin satirlarini dizlestirir.

e Fotograf Diizeltme
Bu gruptaki araclar metin satirlarini dizlestirmenize, karincalanma ve bulanikligi gidermenize
ve belgenin arka plan rengini beyaz yapmaniza olanak tanir.

e Yamuk Bozulmalarini Diizelt
Yamuk bozulmalarini dizeltir ve faydali veri/bilgi icermeyen gorunti kenarlarini gikarir.
Bu arac segilince goriintiinin tzerinde mavi bir kilavuz gorintdlenir. Cercevenin kdselerini
gorlntinin koselerine sirlkleyin, yani yatay cizgiler metin satirlarina paralel olsun.
Degisiklikleri uygulamak icin Diizelt dligmesine tiklayin.

e Dondiir ve Cevir
Bu gruptaki araclar gorintiyl dondirebilmenize ve yatay ya da dikey ¢evirerek gorintu

Uzerindeki metni dogru yone yonlendirebilmenize imkan tanirlar.

e Bol
Bu gruptaki araclar gorintuyl parcalara ayirabilmenizi saglarlar. Bir kitap tariyor ve karsilikli

sayfalari bolmeniz gerekiyorsa bu arag isinize yarayabilir.

e Kirp
Goruntinun herhangi bir faydali bilgi icermeyen kenarlarini kaldirir.
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e Ters Cevir
GOriintl renklerini ters gevirir. Standart olmayan bir metin renklendirmesiyle (koyu arka plan
Uzerinde acik renkli metin) calisiyorsaniz bu isinize yarayacaktir.

e Coziiniirliik

GOrintlinin ¢6zUnurligund degistirir.

o Parlaklik ve Karsitlik
Goruntunun parlakligini ve karsitligini degistirir.

e Seviyeler
Bu arag, golgelerin, isigin ve yarim tonlarin yogunlugunu degistirerek gorintilerin renk
seviyelerini ayarlayabilmenizi saglar.
Bir gorintunun karsitligini artirmak icin Giris seviyeleri histogramindaki sag ve sol kaydirma
cubuklarini kullanin. En agik ve en koyu renk araligi, 255 kademeye ayrilmistir. Sol kaydirma
cubugu gorintlnln en siyah kismi olarak kabul edilecek rengi ayarlarken, sag kaydirma
cubugu goriintinin en beyaz kismi olarak kabul edilecek rengi ayarlar. Ortadaki kaydirma
cubugu saga hareket ettirilirse gorintu kararir, sola hareket ettirilirse gérintinin rengi acilir.
Cikis seviyesi kaydirma ¢ubugunu ayarlayarak gorinti karsitligini azaltin.

o Silgi

GOrantindn bir bolimadnd siler.

¢ Renk Isaretlerini Kaldir
Kalemle yapilan renkli damgalari veya isaretleri kaldirarak bu tir isaretler sebebiyle
okunmasi zorlasan metinlerin taninmasini kolaylastirir. Bu arag beyaz bir arka plana sahip
taranmis belgeler icindir, dijital fotograflarda ve renki arka planlara sahip belgelerde

kullanilmamalidir.
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Alanlar yanhs algilanmissa

ABBYY FineReader sayfa gorintilerini tanima dncesinde analiz eder ve bu gorintiler Gizerindeki
Ozellikle Metin, Resim, Arka Plan Resmi, Tablo,ve Barkod gibi alan turlerini algilar. Bu analiz, hangi
alanlarin hangi sirayla taninacagini belirler. Kullanici araylziinde, farkli alan tirleri kenarlik renklerine
gore ayirt edilir.

Bir alanin (zerine tiklarsaniz, o alan vurgulanir ve aktiffzss] hale gelir. You can also navigate areas by
pressing the Sekmesinden istediginiz kaydetme seceneklerini segin key. Alanlarin numaralari,
Sekmesinden istediginiz kaydetme segeneklerini secin tusuna basildiginda secildikleri sirayi belirler.
Bu alan numaralari varsayilan olarak Gériintii bélmesinde gorilemez ancak bunlari her bir alanin
Alan Ozellikleri panelinde gériintiileyebilirsiniz. Alan numalarari, Alanlari Diizenle araci secildiginde
alanlarin Gizerinde gorintilenecektir.

Cizim ve duzenleme alanlari icin araglar, Goriintii boImesinin Ustiindeki arag cubugunda ya da Metin,
Resim, Arka Plan Resmi ve Tablo alanlarinin acilir ara¢ cubuklarinda manuel olarak bulunabilir (acilir
ara¢ cubugunu gorintilemek istediginiz bir alani secin).

r—= rarn
Digital Camera OCR g » |-
Using Digtal Camera to Capture Taxt ... Ll It L SRS
Tips & Tricks for Shooting Text with Digital Camera ... 4o A . el e AR 2

u Bir alani ayarladiktan ya da bir alanin tirtint degistirdikten sonra gorintide mutlaka yeniden bir
tanima islemi gerceklestirin.

Asagidaki islemler icin alan dizenleme araglarini kullanabilirsiniz:
e Yeni bir alan olusturma [ !
e Alan kenarliklarini ayarlama [1a1)
e Alan kisimlari ekleme veya kaldirma [0
e Bir veya birkac alan se¢me [142]

e Alanlari tasima [

e Alanlari yeniden siralama [1e2]

e Alan silme [ )

e Bir alandaki metnin yénlendirmesini degistirme [143)

e Alan kenarliklarinin rengini degistirme [1a3]

Yeni bir alan olusturma
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1. GOoriintii bolmesinin Ustiindeki ara¢ cubugunda bulunan araclardan birini segin:

bir Tanima alanil -\ cizer.

raorA
= g

a
1 L

bir Metin alanil = cizer.

L

bir Resim alanil ! cizer.

bir Arka Plan Resim alanilzl cizer.

Maal
(L]

bir Tablo alanil - cizer.
2. Farenin sol tusunu basili tutun ve imleci hareket ettirerek bir alan cizin.

Ipucu. Goriintii bolmesi arag cubugundan bir arag segmeden de yeni alanlar gizilebilir. Asagidaki tus
kombinasyonlarindan birini kullanarak goriintu tGzerinde kolayca bir alan gizebilirsiniz:

e Ctrl+Shift bir Metin alani gizer.

o Alt+Shift bir Resim alani cizer.

e Ctrl+Alt bir Tablo alani cizer.

e Ctrl+Shift+Alt bir Arka Plan Resmi alandliigmesine tiklayin.

Bir alanin turinu degistirebilirsiniz. Degistirmek istediginiz alan tirlne sag tiklayin, kisayol
mendustnden Alan Tiiriinii Sununla Degistir 6gesine tiklayin ve istediginiz alan tlrlni segin.

Alan kenarliklarini ayarlama
1. Fare imlecini alan kenarliginin Gzerine getirin.
2. Farenin sol tusunu basili tutarak kenarligi istediginiz konuma sirikleyin.

[ Fare isaretcisini alanin kdselerinden birine getirerek, alanin dikey ve yatay kenar uzunluklarini

eszamanli olarak ayarlayabilirsiniz.

Alan boliimlerini ekleme/cikarma

rm rm
1. LEd yada = Bir Metin, Resim ya da Arka Plan Resmi alaninin ara¢ cubugundan 'i veya 'i
secin.

2. Fare imlecini bir alanin tzerine getirin ve gorintiniin bir kismini secin. Bu bélim alana
eklenecek veya alandan silinecektir.

3. Gerekirse alan kenarligini ayarlayin.

Not:

141



1. Bu araclar sadece Metin, Resim, ve Arka Plan Resmi alanlari icin mevcutturdiigmesine
tiklayin. Alan kisimlari Tablo ya da Barkod alanlarina eklenemez ya da bu alanlardan

kaldirilamaz.

2. Alan kenarliklari ayrica boyutlandirma kulplari kullanilarak da ayarlanabilir. Ortaya ¢ikan
segmentler fare kullanilarak istenilen yone suriklenebilir. Yeni bir boyutlandirma kulpu
eklemek icin Ctrl+Shift tuslarina basili tutarken fare imlecini kenarligin tizerinde istediginiz
bir noktaya getirin (imlec bir arti simgesine donusur) ve kenarliga tiklayin. Alan kenarligi

uzerinde yeni bir boyutlandirma kulbu belirecektir.
Bir veya daha fazla alan segme

EJRI ¥

bolmesinin Gstlindeki ara¢ cubugundan ya da aracini segin ve sonra Crtl tusuna basili tutarak

F1 R
ANRTY

1 1 1

ya da Goriintii bolmesinin tzerinden Ctrl Gorlntu

secmek istediginiz alanlara tiklayin. Bir alani secimden kaldirmak icin tzerine tekrar tiklayin.
Moving an area
e Bir alani secin ve Ctrl tusuna basili tutarak strtkleyin.
Alanlarin yeniden siralanmasi
i . | o
1. =% Goriintii bolmesinin Ustliindeki ara¢ cubugundan aracina tiklayin ya da Alan > Alanlari
Yeniden Sirala zerine tiklayin.

2. Alanlari, iceriklerinin ¢gikis belgesinde gériinmesini istediginiz sirayla segin.

[¥ Alanlar, otomatik sayfa analizi sirasinda, metnin gorinti Gzerindeki yoniine bakilmaksizin soldan

saga dogru otomatik olarak numaralandirilir.
Bir alani silme
¢ Silmek istediginiz alani secin ve Sil key.

e Silmek istediginiz alanlari secin, bunlardan birinin Gzerine sag tiklayin ve kisayol menustnden
Sil 6gesini segin.

r
o =% aracini secin ve silmek istediginiz alanlara tiklayin.

TUm alanlari silmek igin:

e Goriintii bolmesinde herhangi bir yere sag tiklayin ve Alanlari ve Metni Sil kisayol
menusundensecimini yapin.

» Onceden taninmis bir gérintideki bir alan silindiginde Metin bélmesindeki ilgili kisim da
silinecektir.
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Metin yonlendirmesini degistirme

e Bir alana sag tiklayin ve kisayol meniisiinden Ozellikler secenegine tiklayarak Alan Ozellikleri
bdlmesinde o alanin dzelliklerini gorintilemek icin bir alana sag tiklayin ve kisayol
menusunden secenegine tiklayin. Bu iletisim kutusunda, Yonlendirme acilir listesinden

istediginiz metin yonlendirmesini segin.

Metin alanlarindaki metin 6zelliklerini diizenleme hakkinda daha fazla bilgi icin Alan 6zelliklerini
diizenlemel++ blimiine bakabilirsiniz.

Alan kenarliklarinin rengini degistirmek igin:

1. lletisim kutusunu agmak icin Araglar > Secenekler... ile Secenekler iletisim kutusunu agmak
icin > 'e tiklayin ve sonra Alanlar ve Metin sekmesine tiklayin.

2. Rengini degistirmek istediginiz bir alani secin ve sonra da istediginiz rengi segin.
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Alan ozelliklerini diizenleme

Otomatik belge incelemesi yapilirken ABBYY FineReader belge sayfalari tizerindeki farkli alan tirlerini

(Tablo, Resim, Metin, ve Barkod gibi) algilar. Program ayrica belge yapisini da inceler ve basliklarla

birlikte Ustbilgiler ve altbilgiler ve sema basliklari gibi diger gorsel diizen 6gelerini belirler.

Bazi Metin ve Tablo alanlarinda yanlis tanimlanan 6zellikleri manuel olarak degistirebilirsiniz.

1.

Goriintii ya da Yakinlastir bélmesinden bir alan secerek bu alanin dzelliklerini Alan

Ozellikleri bélmesinde gériintiileyin. Bu béime su diizenlenebilir dzellikleri gériintiler:

Dil
Bkz. OCR dilleril 2]

Islev
Metnin islevini, mesela bir baslik mi yoksa bir alt bilgi mi yoksa dipnot mu oldugu gibi,
belirler (sadece Metin alanlari icin gegerlidir).

Yonlendirme

Bkz. Dikey veya ters cevrilmis metin taninamiyorsal o) diigmesine tiklayin.

Yazdirma tiirii

Bkz. OCR'den énce dikkate alinmasi ereken belge ozellikleril=+) diigmesine tiklayin.

Tersi

Bkz. Dikey veya ters cevrilmis metin taninamiyorsal+ dtigmesine tiklayin.

CJK metninin yonii

Bkz. Karmasik yazimli dillerle calismal = diigmesine tiklayin.
Not:

a. Goriintii bolmesi tim iletisim kutusunun sigacagi kadar genis degilse |* /"

digmelerini kullanarak 6zellikler iletisim kutusunda gezinebilirsiniz.

b. Metin alanlarindaki metinlerin bazi 6zellikler bu alanlarin kisayol menusu kullanilarak
degistirilebilir.

2. Istediginiz degisiklikleri yaptiktan sonra, alanlarda yaptmis oldugunuz degisikliklerin taninan

metne yansitildigindan emin olmak icin belgede tekrar tanima yapin.

& Alanlar hakkinda daha fazla bilgi almak icin bkz. Alanlari diizenlemel ) diigmesine tiklayin.
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Bir kagit belenin karmasik yapisi olusturulamadiginda

Belge tanima islemine baslamadan 6nce, ABBYY FineReader belgenin mantiksal yapisinin analizini
yapar ve metin, resim, tablo ve barkod iceren alanlari algilar. Program alanlari ve tanima siralamasini
belirlemek icin bu analizi esas alir. Bu bilgiler orijinal belge bi¢cimlendirmesinin yeniden
olusturulmasina yardimci olur.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader belgeleri otomatik olarak analiz eder. Bununla birlikte, cok
karmasik bicimlendirme oldugunda, bazi alanlar yanlis bir sekilde algilanabilir ve bunlari manuel
olarak diizeltmek isteyebilirsiniz.

Bu alanlari diizeltmek igin asagidaki arag ve komutlari kullanin:
e Goriintii penceresi ara¢ cubugundaki manuel alan ayarlama araclari.

e Goriintii penceresinde veya Yakinlastir penceresinde secilen alana sag tiklandiginda acilan
kisayol menusu komutlari.

e Alan menustndeki komutlar.
Istediginiz ayarlamalari yaptiktan sonra OCR islemini bastan baslatin.

[ Ayrica bkz. Alanlar Hatali Algilaniyorsal-sl

Tanima ayarlari, alan 6zellikleri ve kayit ayarlari da orijinal belgenin diizeninin ne kadar iyi
korunabilecegi tizerinde etkilidir. Ayrintilar icin asagidaki bélimlere bakin: "OCR Seceneklerif2+7)"
"Alan Ozelliklerini Ayarlamal1" ve "OCR Sonuclarini Kaydetmel 11"
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Ayni diizene sahip ¢cok sayida belgeyi isliyorsaniz

Ayni diizene sahip ¢ok sayida belgeyi isliyorsaniz (6rn. formlar ve anketler), her sayfanin diizeninin
analiz edilmesi cok zaman alabilir. Zaman kazanmak icin, benzer belgeler icinde tek bir belgeyi analiz

edebilir ve algilanan alanlari sablon olarak kaydedebilirsiniz. Daha sonra bu sablonu gruptaki diger
belgeler icin kullanabilirsiniz.

Bir alan sablonu olusturmak icin:

1. OCD Diuzenleyicide bir gorinti acgin ve programin diizeni otomatik olarak analiz etmesine
izin verin veya alanlari manuel olarak gizin.

2. lletisim kutusunu agmak icin Alan > Alan Sablonunu Kaydet... seceneklerine tiklayin. Agilan
iletisim kutusunda alan sablonu icin bir ad yazin ve Kaydet diigmesine tiklayin.

u Biralan sablonunu kullanabilmek icin setteki tim belgeleri ayni ¢ozunurlik degeri ile taramaniz
gerekir.

Bir alan sablonunu uygulamak igin:
1. Sayfalar bolmesinden sablonu uygulamak istediginiz sayfalari secin.
2. lletisim kutusunu agmak icin Alan > Alan Sablonunu Yiikle... diigmesine tiklayin.
3. Alan Sablonunu Ac iletisim kutusundan istediginiz sablon dosyasini (*.blk) segin.

4. Ayni iletisim kutusundan, Uygulama alani komutunun yanindan, Secili sayfalar secimini
yaparak sablonu secilen sayfalara uygulayin.

Ipucu. Sablonu belgedeki tim sayfalara uygulamak isterseniz Tiim sayfalar secimini yapin.

5. lletisim kutusunu agmak icin A¢ diigmesine tiklayin.
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Tablolar veya resimler algilanmamissa

Tablo Algilanmamissa

Tablo alanlarilz cizelge sekilde diizenlenen tablolari ve metin bolimlerini isaretler. Program bir
tabloyu otomatik olarak algilayamazsa, tablonun etrafina tablo cizmek icin Tablo aracini kullanin.

Manl
=2

1. Goriintii penceresinin en Ust kisminda aracini segin ve fareyi kullanarak

goruntlnizdeki tablonun etrafinda bir dértgen cizin.
2. Tabloda sag tiklayin ve kisayol menisiinde Tablo Yapisini Incele dgesine veya Tablo
alaninin acilir ara¢ cubugunda B dugmesine tiklayin.

3. Acilan arag gubugunu, tablo alaninin kisayol menisini veya Alan menisindeki komutlari

kullanarak sonuglari dizenleyin.
4. OCR islemini tekrar yurutun.

Daha 6nce taninmis bir alanin turtnd degistirebilirsiniz. Bir alanin turina Tablo olarak degistirmek
icin, alana sag tiklayin ve kisayol menustunden Alan Tiiriinii Sununla Degistir > Tablo 6gesine
tiklayin.

ABBYY FineReader bir tablodaki satir ve sttunlari otomatik olarak dogru algilayamadiysa, gorsel
dizeni manuel olarak ayarlayabilir ve OCR islemini yeniden gergeklestirebilirsiniz.

e Asagidaki islemler icin Alan menusindeki komutlari veya Tablo alaninin kisayol mentstndeki
komutlari kullanin:

o Tablo Yapisini Incele (bir tablonun yapisini otomatik olarak analiz eder ve sizi, dikey ve

yatay ayiricilari elle ¢cizme derdinden kurtarir);

o Hiucreleri Bol, Hiicreleri Birlestir ve Satirlari Birlestir (yanlis taninan satirlari veya sttunlari

dizeltmenizi saglar)

e Secilen tabloya ait acilir ara¢ cubugunu kullanarak sunlari yapabilirsiniz: Yatay veya dikey
ayirici ekleyebilirsiniz, tablo ayiricilarini silebilirsiniz, tablo yapisini inceleyebilirsiniz, tablo
hicrelerini bélebilirsiniz veya tablo hiicrelerini veya satirlarini birlestirebilirsiniz (Tablo
alanina tiklayin ve acgilan ara¢ cubugundan uygun araci secin:

Ih | & HB i B R |G

)

Ipucu. Nesneleri segmek icin agilir arag cubugundan h aracina tiklayin.
Not:

1. Hucre bélme komutu yalnizca daha 6nce birlestirilen tablo hiicrelerine uygulanabilir.
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2. Tablo hticrelerini birlestirmek veya bélmek icin, bunlari goériinti Gizerinde segin ve ardindan
uygun araci veya meni komutunu segin.

3. Eger tablo dikey metin hticreleri iceriyorsa, 6ncelikle metin 6zelliklerini degistirmeniz
gerekebilir.

4. Tablo hiicreleri yalnizca bir gériintii iceriyorsa, Alan Ozellikleri panelinde Segili hiicreleri
resim olarak degerlendir secenegine tiklayin (alana sag tiklayip kisayol menisinde
Ozellikler 'ne tiklayin).

Hicre bir gorinti/metin kombinasyonu igeriyorsa gorintiyd secip hiicre iginde dzel ayrilmis
bir alana dénustdrdn.

[ Ayrica bakiniz:
e Dikey veya Ters Cevrilmis Metin Taninamiyorsam
e Alanlar Yanlis AIgiIanmissam

e Alan Ozelliklerini Ayarlamal )

Resim Algilanmamissa

Resiml =l alanlari belgenizde bulunan resimleri isaretler. Bir metin bolimunin taninmasini
istemiyorsaniz, Resim alanini da kullanabilirsiniz. Program bir resmi otomatik olarak algilayamazsa,
resmin etrafina manuel olarak resim ¢izmek icin Resim aracini kullanin.

r

(]

1. Goriintii penceresinin Ustlindeki ara¢ cubugunda aracini segin ve ardindan fareyi

kullanarak goriinttiniizdeki resmin etrafina dikdértgen ¢izin.
2. OCR islemini tekrar gerceklestirin.

Belgenizde resim Uzerine basili metin varsa, resmin etrafina Arka Plan Resmilzss] alani gizin.

1. Goriintii penceresinde, ara¢ cubugundan aracini secin ve resmin etrafina cerceve cizin.
2. OCR islemini baslatin.

Mevcut bir alani Resim veya Arka Plan Resmi alani olarak degistirebilirsiniz. Alana sag tiklayin,
ardindan Alan Tiiriinii Sununla Degistir > Resim veya Alan Tiiriinii Sununla Degistir > Arka Plan

Resmi 6gesine tiklayin.

& Alan tirleri ve alanlarin diizenlenmesi hakkinda detayli bilgi icin, bkz. Alanlar Yanlis Algilaniyorsal+s]
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Bir barkod algilanmamissa

Barkod alanlarindalz=s1 barkodlar yer alir. Eger belgenizde gériintii olarak birakmak yerine harf ve
rakam dizisine donustirmek istediginiz bir barkod yer aliyorsa, barkodu secin ve ardindan alan tirtna
Barkod olarak degistirin.

[ Barkod tanima varsayilan olarak devre disidir. Etkinlestirmek icin Araglar > Segenekler... ile
Secenekler iletisim kutusunu acin, OCR sekmesine tiklayin ve Barkodlari dizelere doniistiir secimini

yapin.
Bir barkod alani cizmek ve onu tanimak igin:

1. Draw an area around a barcode in the Goriintii ya da Yakinlastir boImesinin en Gstiindeki

ana arag cubugundaki digmesine tiklayin.

2. Alana sag tiklayin ve kisayol mentstnden Alan Tiiriinii Sununla Degistir > Barkod dgesini

secin.
3. OCR islemini ydrdtdn.
ABBYY FineReader 14 su barkod tirlerini okuyabilir:
e Code 30f9
e Check Code 3 of 9
e Code 3 of 9 without asterisk
e Codabar
e Code 93

Code 128

EAN 8

EAN 13

IATA 2 of 5

Interleaved 2 of 5

Check Interleaved 2 of 5

Matrix 2 of 5

Postnet

Industrial 2 of 5

UCC-128
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UPC-A

e UPC-E

PDF417

Aztec Code

Data Matrix
e QR code
e Patch code

[f Varsayilan barkod tiri Otomatik Algila seklindedir ve bu, barkod tirlerinin otomatik olarak
algilanacagi anlamina gelir. Ancak tim barkod tirleri otomatik olarak algilanamaz ve bazen uygun
turi Alan Ozellikleril+: boImesinde manuel olarak yazmaniz gerekebilir.

ABBYY FineReader asagidaki barkod tirlerini otomatik olarak algilayabilir: Code 3 of 9, Code 93, Code
128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.
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Yanlis bir yazi tipi kullanildiysa veya bazi karakterler "?" ya da "o" ile
degistirildiyse

Metin bolmesinde harfler yerine "?" ya da "?" sembollerini gorlyorsaniz taninmis metni

goruntulemek igin secilen yazi tiplerinin metninizde kullanilan tim karakterleri icerdigini kontrol edin.
& Ayrica bakiniz: Gerekli yazi tipleril= diigmesine tiklayin.
Taninmis bir metnin yazi tipini, OCR islemini tekrar ¢alistirmadan degistirmeniz mimkdndur.
Kisa bir belgedeki yazi tipini degistirmek igin:
1. Bazi karakterlerin yanlis yazi tipine sahip oldugu bir metin parcasi secin.
2. Secime sag tiklayin ve kisayol meniisiinden Ozellikler secimine tiklayin.

3. Boélmesindeki Yazi Tipi acilir listesinden istediginiz yazi tipini secin. Metin Ozellikleri
bdlmesinde goruntilenir. Secilen metin parcasindaki yazi tipi yapilan segcime gore
degistirilecektir.

Stillerin kullanildigi uzun bir belgedeki yazi tipini degistirmek icin[ !
1. Menuslinden 6gesine tiklayin. Araglar > Stil Editorii... secimlerine tiklayin.
2. Stil Editorii lletisim kutusunda dizenlemek istediginiz stili segin ve yazi tipini degistirin.

3. Tamam 'e tiklayin. Bu stili kullanan metin parcalarindaki yazi tipi yapilan se¢cime gore
degistirilecektir.

u Bir OCR projesi baska bir bilgisayarda taninmis veya diizenlenmisse, belgedeki metin
bilgisayarinizda yanlis goruntilenebilir. Béyle bir durumda, bu OCR projesinde kullanilan tim yazi
tiplerinin sizin bilgisayarinizda da yukld oldugundan emin olun.
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Basili belgeniz standart olmayan yaz tipleri iceriyorsa

Uzerinde tanima islemi gerceklestirme gerceklestirmek istediginiz bir belge dekoratif yazi tipleri veya
Ozel karakterler (matematik formlleri gibi) igeriyorsa, tanima dogrulugunu daha iyi hale getirmek igin
egitim modunu kullanmanizi 6neririz.

¥ Egitim modunun baska durumlarda kullanilmasi 6nerilmez, zira tanima kalitesi bakimindan elde

ettiginiz kazang egitim icin harcadiginiz zaman ve ¢abayla karsilastirildiginda yetersiz kalacaktir.

Egitim modunda, bir kullanici kalibil=# olusturulur ve bu, tiim metin (izerinde OCR islemi yapilirken
kullanilabilir.

e Kullanici kaliplarini kullanma [1s2)
e Bir kullanici kalibi olusturma ve egitmel[+!

e Kullanici kalibi secme [+s]

e Kullanici kalibi diizenleme [+
Kullanici kaliplarini kullanma
Bir belgeyi tanimak icin bir kullanici kalibi kullanma:

1. letisim kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... tizerine tikladiktan sonra Segenekler
OCR sekmesine tiklayin.

2. Kullanici kaliplarini kullan secimini yapin.
[ Ayrica tiimlesik kaliplari da kullan Kullanici kaliplarini kullan seceneginin altindaki
secenegi secili durumda ise ABBYY FineReader olusturdugunuz kaliplara ek olarak bu dahili
kaliplari kullanacaktir.

3. Goruntl bélmesinin en ustinde bulunan arag cubugundaki Kalip Editori... digmesine
tiklayin.

4. Kalip Editori iletisim kutundan bir kalip secin ve Tamam ‘a tiklayin.

@ Tani

5. OCR Duzenleyici penceresinin Usttiindeki ana ara¢ cubugunda bulunan digmesine

tiklayin.
Bir kullanici kalibi olusturma ve egitme
Yeni karakterleri ve birlesik harfleri tanimak amaciyla kullanici kalibi egitmek igin:

1. lletisim kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... ile Secenekler ‘e tiklayin ve sonra OCR
sekmesine tiklayin.
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. Yeni karakterleri ve bilesik harfleri tanimak icin egitim kullan secimini yapin.

[ Ayrica tiimlesik kaliplari da kullan Yeni karakterleri ve bilesik harfleri tanimak icin
egitim kullan seceneginin altindaki se¢enegi segili durumda ise ABBYY FineReader
olusturdugunuz kaliplara ek olarak bu dahili kaliplari kullanacaktir.

. GOruntu bolmesinin en Ustiinde bulunan ara¢ cubugundaki Kalip Editorii... dligmesine
tiklayin.
[ Asya dilleri icin kalip egitimi desteklenmez.

. Kalip Editorii iletisim kutusunu agin, Yeni... digmesine tiklayin.

. Kalip Olustur iletisim kutusunda yeni kalip icin bir ad belirleyin ve Tamam digmesine
tiklayin.

. lletisim kutusunu agmak icin Tamam Kalip Editorii iletisim kutusundan ‘e tiklayin ve sonra
iletisim kutusundan Tamam Secenekler.

- e . Sayfalan T
. GOruntu bolmesinin en Gstiinde bulunan ara¢ cubugundaki r(:ﬁ ayfalan Tan

digmesine
tiklayin Goriintii bolmesini gosterir veya gizlerdigmesine tiklayin.

Program tanimadigi bir karakterle karsilasirsa Kalip Egitimi iletisim kutusu acilir ve bu
karakteri goruntuler.

Kalp Egitimi ? *

T

Eder cerceve karakterin bir bélimini va da bitisik karakterleri
icine alyorsa, fare veya didmeleri kullanarak simirlanm tasiyvin:

]
Cercevenin icine aldidi karakteri girin: u

Etkin kalip: (Default)

=

Efekter
[ Jkahn []0st simge
[ ] italik [ ] alt simge

Atla Kapat

ri:
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8. Programa yeni karakterleri ve birlesik harfleri nasil okuyacagini 6gretin.
Bir birlesik harf, iki veya daha fazla yapisik karakterden olusan bir kombinasyondur (fi, fl, ffi
vb.) ve programin bunlari ayirt etmesi zordur. Aslinda bunlar bilesik karakterler seklinde ele
alindiginda daha iyi sonuglar elde edilebilir.
[ Metninizdeki kalin veya italik yazi tipinde yazdirilan s6zcuklerin veya Ust simge/alt simge
bicimindeki s6zcuklerin, Efektler altinda uygun secenekler secilerek, taninan metinde
korunmasi saglanabilir.
Onceden egitimi yapilmis bir karaktere geri dénmek icin Geri diigmesine tiklayin. Cerceve
Onceki konumuna gider ve kaliptan en son egitilen "karakter gorintusu - klavye karakteri"
eslesmesi cikarilir. Geri diigmesi kullanilarak kelimeler arasinda degil, bir kelimenin
karakterleri arasinda gezilebilir.

Onemli!

e ABBYY FineReader 14'U yalnizca OCR dilinin alfabesinde yer alan karakterleri okuyacak
sekilde egitebilirsiniz. Programi klavyeden girilemeyen karakterleri okuyacak sekilde egitmek
isterseniz, var olmayan bu karakterleri belirtmek icin iki karakterden olusan kombinasyonu
kullanin veya istediginiz karakteri Karakter Ekle iletisim kutusundan kopyalayin (iletisim

kutusunu agmak igin " 6gesine tiklayin).

e Her bir kalip en fazla 1.000 yeni karakter icerebilir. Ancak OCR kalitesini koti anlamda
etkileyeceginden ¢ok fazla birlesik harf olusturmaktan kacinilmalidir.

Kullanici kalibi segme
ABBYY FineReader, OCR kalitesini artirmaniz icin kaliplarini|2_651 kullanmaniza imkan verir.
1. lletisim kutusunu agmak icin Araglar > Kalip Editorii... Gzerine tiklayin.

2. 'atiklayin Kalip Editorii iletisim kutusundan listedeki kaliplardan birini secin ve Etkinlestir

digmesine tiklayin.
Unutulmamasi gereken birkag nokta:

1. Bazen program birbirine cok benzeyen ama aslinda farkli olan karakterler arasinda ayrim
yapamaz ve bunlari ayni karakter olarak algilar. Ornegin diiz ('), sol (), ve sag (') tirnak
isaretleri tek bir karakter (duz tirnak) olarak bir kalipta saklanacaktir. Bu, sol ve sag tirnak
isaretlerinin, siz programi egitmeye calissaniz bile asla taninan metinde kullanilmayacagi
anlamina gelir.

2. ABBYY FineReader 14, bazi karakter gorintulerini yorumlarken, bunlara karsilik gelen klavye
karakterini secmek icin genel baglami esas alacaktir. Ornegin, kiiciik bir yuvarlak seklindeki
gorintd, hemen yaninda harfler varsa O harfi olarak veya yaninda rakamlar varsa 0 rakami
olarak taninacaktir.
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3. Bir kalip, yalnizca yazi tipi, yazi tipi boyutu ve ¢ozlnurlugl kalibi olusturmak icin kullanilan
belgeninkiyle ayni olan belgeler icin kullanilabilir

4. Kalibinizi bir dosyaya kaydederek diger OCR projelerinde kullanmaniz mimkindur. Ayrica

bakiniz: OCR projeleril s diigmesine tiklayin.

5. Farkli bir yazi tipinde ayarlanmis metinleri tanimak icin kullanici kalibini devre disi
biraktiginizdan emin olun. Bunu yapmak icin Araglar > Segenekler... ile Secenekler iletisim
kutusunu agin, OCR sekmesine tiklayin ve Tiimlesik kaliplari kullan secimini yapin.

Kullanici kalibi diizenleme

Yeni olusturulan kalibi, OCR islemini baslatmadan &nce dizenlemek isteyebilirsiniz. An incorrectly
trained pattern may adversely affect OCR quality. Bir kalip[zs] sadece tim karakterleri ya da birlesik
harfleril =9 icerebilir. Kenarlari kesik olan karakterlerle yanlis harf eslestirmelerine sahip olan
karakterler kaliptan kaldirilmalidir.

1. lletisim kutusunu agmak icin Araglar > Kalip Editorii... digmesine tiklayin.

2. 'atiklayin Kalip Editorii iletisim kutusunda duzenlemek istediginiz kalibi secin ve Diizenle...
digmesine tiklayin.

3. 'a tiklayin Kullanici Kalibi iletisim kutusundan bir karakter secin ve Ozellikler... diigmesine
tiklayin.

Acilan iletisim kutusunda:
e 'a tiklayin Karakter alanina, karaktere karsilik gelen harfi girin.

e ‘a tiklayin Efekt alaninda, istediginiz yazi tipi efektini (kalin, italik, Gst simge veya alt simge)
belirtin.

Egitimi yanlis yapilan bir karakteri silmek igin iletisim kutusundaki Sil diigmesine tiklayin Kullanici
Kalibi.
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Belgeniz ¢ok fazla 6zel terim iceriyorsa

ABBYY FineReader 14, taninan sdzcukleri kendi dahili s6zligline gére kontrol eder. Metniniz pek ¢ok
uzmanlik terimi, kisaltma ve ad iceriyorsa, bunlari sézllge ekleyerek tanima dogrulugunu
artirabilirsiniz.

1. Araglar menusinde Sozliikleri Goster... dgesine tiklayin.

2. Kullanici Sézliikleri iletisim kutusunda istediginiz dili segin ve Goriintiile... secenegine
tiklayin.

3. Sozliik iletisim kutusu acilir. Bu iletisim kutusunda bir s6zcik yazip Sozciik ekle 6gesine
tiklayin veya bir s6zctik secip Sil 6gesine tiklayin.

Eklemek istediginiz s6zcuk zaten s6zlukte mevcutsa, sézcugun sozlikte bulundugunu belirten bir
mesaj goruntilenir.

ABBYY FineReader'in dnceki stirimlerinde (9.0, 10, 11 ve 12 gibi) olusturulan kullanici sozlUklerini iceri
aktarabilirsiniz.

1. Araclar menusiinde Sozliikleri Goster... 6gesine tiklayin.

2. Kullanici Sozliikleri iletisim kutusunda istediginiz dili segin ve Goriintiile... secenegine
tiklayin.

3. Sozliik iletisim kutusu acilir. Bu iletisim kutusunda, Igeri Aktar... digmesine tiklayin ve iceri
aktarmak istediginiz s6zlik dosyasini secin (uzantisi *.pmd, *.txt veya *.dic olmalidir).
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Program belirli karakterleri taniyamiyorsa

ABBYY FineReader 14 metin tanimasi yaparken belge dili[=+1] hakkindaki verileri kullanir. Belge dili bu

karakterleri icermiyor olabileceginden, program yaygin olmayan elemanlar (kod numaralari gibi)

iceren belgelerdeki bazi karakterleri taniyamayabilir. Bu tur belgeleri taniyabilmek igin, gerekli tim

karakterleri iceren 6zel bir dil olusturabilirsiniz. Ayrica birkac OCR dilinden olusan gruplar

olusturabilir[ = ve bu gruplari belgeleri tanirken kullanabilirsiniz.

Bir kullanici dili nasil olusturulur

1. Segenekler iletisim kutusunun sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu

iletisim kutusunu agmak icin Araclar > Secenekler...), Diller sekmesine tiklayin.

2. 'e tiklayin. Yeni... digmesine tiklayin.

3. Acgilaniletisim kutusundan Mevcut bir dili temel alan yeni bir dil olustur secenegine

tiklayin, yeni dil icin bir temel olarak kullanmak istediginiz dili se¢in ve Tamam digmesine

tiklayin.

4. Dil Ozellikleri iletisim kutusu acilir. Bu iletisim kutusunda:

Q

. Yeni dil icin bir ad yazin.

. Yeni Dil veya Grup iletisim kutusunda se¢mis oldugunuz dil Kaynak dil acilir listesinde

gorintillenir. Bu acilir listeden farkli bir dil segebilirsiniz.

Alfabe temel dilin alfabesini icerir. Alfabeyi diizenlemek isterseniz """ digmesine

tiklayin.

. Sozliik secenek grubu, programin metin tanirken ve sonucu kontrol ederken kullanacagi,

Sozluk ile ilgili pek cok secenek igerir:

Hicbiri
Dilin bir s6zligu olmayacaktir.

Timlesik so6zliik
Programin dahili sozligu kullanilacaktir.

Kullanici sozliigii

GOriintl bolmesinin en Gstiinde bulunan arag cubugundaki Diizenle... diigmesine
tiklayarak sozlik terimleri belirtebilir veya mevcut bir 6zel s6zltigl ya da Windows-
1252 kodlamali bir metin dosyasini ice aktarabilirsiniz (terimler bosluklarla veya
alfabede bulunmayan diger karakterlerle ayrilmalidir).

[ Kullanici s6zligtinden gelen s6zcikler, taninan metinde yazim denetimi yapilirken
yazim hatasi olarak isaretlenmez. Bunlar tamami biyuk harfle veya tamami kiigtik
harfle yazilmis olabilecegi gibi buyuk harfle de baslayabilirler.
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o o Yazim denetimi sirasinda yazim hatasi olarak
Sozliikteki s6zciik . .
algilanmayacak kelimeler

abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
Abc aBc, abc, Abc, ABC

¢ Normal ifade normal ifadeler kullanarak bir kullanici s6zlligu olusturmaniza olanak
tanir.
& Ayrica bakiniz: Normal ifadelerl>s diigmesine tiklayin.

e. Diller pek cok ilave 6zellige sahip olabilir. Bu 6zellikleri degistirmek icin Gelismis...
diigmesine basarak Gelismis Dil Ozellikleri iletisim kutusunu acin, burada sunlari
belirleyebilirsiniz:

e Birsozclgu baslatabilecek ya da bitirebilecek karakterler

Sozclklerden ayri olarak goriinen harf olmayan karakterler
e Sozciklerinicinde gorilebilecek ancak yoksayilmasi gereken karakterler

e Bu sozluk kullanilarak taninmis metinlerde goriinemeyecek olan karakterler
(yasaklanmis karakterler)

e Metin, Arap rakamlari, Roma rakamlari ve kisaltmalar icerebilir secenegi

5. Artik OCR dillerini secerken yeni olusturulan dili secebilirsiniz.
& OCR dilleri hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. OCR dilleril= digmesine tiklayin.

Kullanici dili varsayilan olarak OCR projesinin klasoriine kaydedilir. Ayrica, tim kullanici kaliplarini ve
kullanici dillerini tek bir dosya olarak kaydedebilirsiniz. Bunu yapmak icinpen Segenekler iletisim
kutusunu agin (bu iletisim kutusunu agmak icin Aracglar > Segenekler... seceneklerine tiklayin) OCR
sekmesine tiklayin ve sonra Kaliplari ve Dilleri Kaydet... digmesine tiklayin.

Bir dil grubu olusturma

Belirli bir dil kombinasyonunu diizenli olarak kullaniyorsaniz kendi rahatliginiz igin dilleri birlikte

gruplayabilirsiniz.

1. Segenekler iletisim kutusunun sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu
iletisim kutusunu agmak icin Araclar > Secenekler... seceneklerine tiklayin) ve Diller
sekmesine tiklayin.

2. Goruntl bélmesinin en Ustiinde bulunan ara¢ cubugundaki Yeni... digmesine tiklayin.
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3. Yeni Dil veya Grup iletisim kutusundan Yeni bir dil grubu olustur secimini yapin ve
Tamam digmesine tiklayin.

4. Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusu acilir. Bu iletisim kutusunda dil grubu icin bir isim
belirleyin ve gruba eklemek istediginiz dilleri segin.
[ Metninizin belirli karakterleri icermeyecegini biliyorsaniz, bu izin verilmeyen karakterleri
acikca belirtmek isteyebilirsiniz. Bu yapildiginda OCR isleminin hizi ve dogrulugu artabilir.
Bui karakterleri belirlemek icin Gelismis... Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusundaki

digmesine tiklayin ve yasakli karakterleri 1zin verilmeyen karakterler alanina girin.
5. lletisim kutusunu agmak icin Tamam digmesine tiklayin.
Yeni grup, ana arac cubugu iizerindeki acilir menii listesinde cikacaktirl+ diigmesine tiklayin.

Varsayilan olarak, kullanici dili gruplari OCR projesil+ klasoriine kaydedilir. Ayrica, tiim kullanici
kaliplarini ve kullanici dillerini tek bir dosya olarak kaydedebilirsiniz. Bunu yapmak icinpen Segenekler
iletisim kutusunun sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu
acmak icin Araclar > Secenekler... seceneklerine tiklayin) OCR sekmesine tiklayin ve sonra Kaliplari
ve Dilleri Kaydet... diigmesine tiklayin.

Ipucu. Bir dil grubunu se¢mek icin ana arag cubugu Uzerindeki dillerin agilir mentsunu
kullanabilirsiniz.

1. Ana ara¢ ¢ubugundaki diller agilir listesinden Daha fazla dil... dgesini secin.
2. Dil Editorii iletisim kutusundan OCR dillerini manuel olarak belirtin secimini yapin.

3. Istediginiz dilleri secin ve Tamam digmesine tiklayin.
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Dikey veya ters cevrilmis metin taninamiyorsa

BSlimiin ydnlendirmesi yanlis algilanmissa veya bolimdeki metin ters cevrilmisselzss taninan metnin
bir bolimu ¢ok sayida hata icerebilir (6rn. acik metin koyu bir arka plana yazdirilir).

Bu sorunu ¢ozmek igin:

1. Gorintii penceresinde, dikey veya ters ¢evrilmis metin iceren alani veya tablo hicresini
segin.

2. Alan Ozellikleri panelinde (alana sag tiklayip kisayol meniisiinde Ozellikler 'ne tiklayarak
paneli goruntileyebilirsiniz), sunlari segin:

e yukaridan acilir CJK metninin yonii listesinde metnin yonunu
veya

e Ters cevrilmis acilir listesinden Tersi

3. OCR islemini tekrar yuratan.

& Alanlar hakkinda detayli bilgi icin, bkz. "Alanlar Yanlis Algilaniyorsam.“
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PDF'ye Kaydetme

ABBYY FineReader tim PDF belgelerini ya da sectiginiz sayfalari kaydetmenize izin verir. Cesitli

secenekler mevcuttur.

e Kullanicilarin iceriginde secim, kopyalama ve diizenleme yapabilecegi bir PDF belgesi
kaydetmek i¢in ana ara¢ cubugunun Uzerindeki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka
tiklayinl+21 ve Arama Yapilabilir PDF Belgesi secimini yapin. Alternatif olarak Dosya > Farkli
Kaydet > Arama Yapilabilir PDF Belgesi Olarak Kaydet... 6gelerine tiklayin.

Belge, arama yapilabilir PDF olarak kaydedilir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit
iletisim kutusundaki Secenekler... digmesine tiklayin ve PDF[=:5 sekmesinden istediginiz

kaydetme seceneklerini segin.

e Kullanicilarin iceriginde se¢im, kopyalama ve diizenleme yapamayacagi bir PDF belgesi
kaydetmek icin ana ara¢ cubugunun Gzerindeki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka Ana
arac cubugundan(+21 tiklayin ve Salt Resim Iceren PDF Belgesi secimini yapin. Alternatif
olarak Dosya > Farkli Kaydet Salt Goriintii Iceren PDF Belgesi Olarak Kaydet... secimini
yapabilirsiniz.

Belge salt goruntu iceren bir PDF olarak kaydedilecektir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit
iletisim kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve PDF[2i5 sekmesinden istediginiz

kaydetme seceneklerini secin.

[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar b6imesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > Arama Yapilabilir PDF Belgesi (veya Salt

Resim Iceren PDF Belgesi) seceneklerine tiklayabilirsiniz.

. Bicim Ayarlaril=5] > PDF sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun sekmesinden
ilave kaydetme seceneklerini segebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Secenekler...

ogesine tiklayin).
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Diizenlenebilir belgeler kaydetme

ABBYY FineReader, OCR sonuglarini dizenlenebilir bicimlerde kaydetmenize olanak tanir. Bir bigim
secerken, belgeyi nasil kullanmayi planladiginizi dikkate alin.

e Belgeleri DOC(X)/RTF/ODT biciminde kaydetme/+]
e Belgeleri PPTX' Kaydetmels]

e Dz Metin (TXT) olarak kaydetmem

DOC(X)/RTF/ODT
Metninizi DOCX/RTF/ODT olarak kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka Ana arac cubugundan(:]
diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve Microsoft Word Belgesi, RTF Belgesi ya da ODT
Belgesi secimini yapin. lhtiyaciniz olan bicim bu listede yer almiyorsa Baska Bigimlerde
Kaydet... secimini yapin ve acilan iletisim kutusundan gerekli bicimi secin. Alternatif olarak
Dosya > Farkli Kaydet Uzerine tiklayin ve istediginiz bigimi segin.

Belge, belirlemis oldugunuz bicimde olusturulur. Kayit seceneklerini degistirmek igin kayit

iletisim kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve DOC(X)/RTF/ODT/[») sekmesinden
istediginiz kaydetme segeneklerini segin.

[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bdimesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > Microsoft Word Belgesi (izerine tiklayin.
RTF Belgesi ODT Belgesi

u Bicim Ayarlarim > DOC(X) / RTF / ODT sekmesinden 6zellestirilebilir Se¢enekler iletisim
kutusunun sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak igin
Araclar > Secenekler... 6gesine tiklayin).

PPTX

Metninizi PPTX olarak kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet Ana arac cubugul ! diigmesinin yanindaki oka tiklayin
ve Microsoft PowerPoint Sunumu sec¢imini yapin. Ihtiyaciniz olan bicim bu listede yer
almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve acilan iletisim kutusundan gerekli
bicimi secin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet > Microsoft PowerPoint® Sunumu
digmesine tiklayin.

Belge PPTX biciminde kaydedilecektir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim
kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve PPTX[>3] sekmesinden istediginiz kaydetme
seceneklerini secindligmesine tiklayin.
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[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar béimesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menustinden Farkli Kaydet > Microsoft PowerPoint Sunumu

diigmesine tiklayin.

u Bicim Ayarlarim > PPTX sekmesinden Ozellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun
sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >

Secenekler... 6gesine tiklayin).
TXT
Metninizi TXT olarak kaydetmek icin:

e Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka Ana arac cubugul !
diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve TXT Belgesi. Ihtiyaciniz olan bicim bu listede yer
almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve acilan iletisim kutusundan gerekli
bicimi secin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet > TXT Belgesi diigmesine tiklayin.

Belge TXT biciminde kaydedilecektir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim
kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve TXT/zs1 sekmesinden istediginiz kaydetme

seceneklerini secindiigmesine tiklayin.

[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar b6imesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > Metin Belgesi diigmesine tiklayin.

. Bicim Ayarlaril>5] > TXT sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun sekmesinden
ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu acmak icin Araglar > Secenekler...

dgesine tiklayin).
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Tablolarin kaydedilmesi
ABBYY FineReader, tablolari XLS, XLSX ve CSV bicimlerinde kaydetmenize imkan tanir.

XLS ve XLSX
Metninizi XLS veya XLSX'e kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin Ana arac cubugul+21yanindaki oka tiklayin
ve Microsoft Excel Calisma Kitabi secimini yapin. lIhtiyaciniz olan bicim bu listede yer
almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve acilan iletisim kutusundan gerekli
bicimi secin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet > Microsoft Excel Calisma Kitabi

digmesine tiklayin.

Belge, belirlemis oldugunuz bigcimde olusturulur. Kayit seceneklerini degistirmek i¢gin kayit

iletisim kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve XLS(X)[ 251 sekmesine tiklayin.

[# Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bolmesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > Microsoft Excel Calisma Kitabi secimini

yapin.

u Bicim Ayarlarim > XLS(X) sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun
sekmesinin tzerinden ilave kaydetme seceneklerini segebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak igin
Araclar > Secenekler... 6gesine tiklayin).

csv
Metninizi VSV'ye kaydetmek igin:

« Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka Ana arac cubugundanl+]
dugmesinin yanindaki oka tiklayin ve CSV Belgesi se¢cimini yapin. Ihtiyaciniz olan bi¢im bu
listede yer almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve agilan iletisim
kutusundan gerekli bicimi secin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet > CSV Belgesi.

Belge CSV biciminde kaydedilecektir. Kayit seceneklerini degistirmek icin kayit iletisim
kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve CSV[zx] sekmesinden istediginiz kaydetme
seceneklerini secindigmesine tiklayin.

[# Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bolmesinden kaydetmek istediginiz

sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > CSV Belgesi secimini yapin.

u Bicim Ayarlarim > CSV sekmesinden ozellestirilebilir Segenekler iletisim kutusunun sekmesinden
ilave kaydetme seceneklerini segebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Aracglar > Secenekler...

dgesine tiklayin).
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E-kitaplarin kaydedilmesi

ABBYY FineReader 14 basili kitaplari tarayip EPUB, FB2 ve DjVu bicimlerine donustlrebilmenizi saglar.

Hazirlanan e-kitaplari iPad'ler de dahil olmak Uzere tabletlerde ve diger mobil cihazlarda okuyabilir

ve bunlari Kindle.com hesabiniza yt’jkleyebilirsinizm.

[ Bir e-kitabi HTML biciminde de kaydedebilirsiniz. Ayrintilar icin bkz.: HTML olarak kaydetmel )
digmesine tiklayin.

FB2 veya EPUB olarak kaydetme

Metninizi FB2 veya EPUB olarak kaydetmek igin:

e Ana ara¢ cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve FB2 Belgesi ya da

EPUB Belgesi secimini yapin. lhtiyaciniz olan bicim bu listede yer almiyorsa Baska

Bicimlerde Kaydet... dgesine tiklayip gerekli bicimi segebilirsiniz. Alternatif olarak Dosya >

Farkli Kaydet > FB2 Belgesi (veya EPUB ® Belgesi) seceneklerine tiklayabilirsiniz.

Belge, belirlemis oldugunuz bicimde olusturulur. Kayit seceneklerini degistirmek igin kayit

iletisim kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve EPUB/FB2[2:] sekmesinden istediginiz

kaydetme seceneklerini belirleyin.

[# Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bolmesinden kaydetmek istediginiz

sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > Elektronik Yayincilik (EPUB) (veya
FictionBook (FB2)) seceneklerine tiklayin.

. Sekmesinden 6zellestirilebilir Secenekler iletisim kutusunun Bicim Ayarlaril-5 > EPUB / FB2

sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >

Secenekler... 6gesine tiklayin).
DjVu olarak kaydetme

Metninizi DjVu 'ya kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundan(+2 diigmesinin yanindaki oka tiklayin ve DjVu Belgesi secimini yapin.

Ihtiyaciniz olan bigim bu listede yer almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve

acilan iletisim kutusundan gerekli bicimi segin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet >

DjVu Belgesi Uzerine tiklayin.

Belge, belirlemis oldugunuz bigcimde olusturulur. Kayit seceneklerini degistirmek i¢gin kayit
iletisim kutusundaki Segenekler... diigmesine tiklayin ve DjVul=] sekmesinden istediginiz
kaydetme seceneklerini secindigmesine tiklayin.

[¥ Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bdlmesinden kaydetmek istediginiz

sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > DjVu Belgesi diigmesine tiklayin.
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. Bicim Ayarlaril>:5 > DjVu sekmesinden 6zellestirilebilir Segenekler iletisim kutusunun
sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu acmak icin Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin).

HTML olarak kaydetme
Metninizi HTML olarak kaydetmek igin:

e Ana arac cubugundaki Farkli Kaydet diigmesinin yanindaki oka Ana arac cubugundan(i]
digmesinin yanindaki oka tiklayin ve HTML Document digmesine tiklayin. lhtiyaciniz olan
bicim bu listede yer almiyorsa Baska Bicimlerde Kaydet... secimini yapin ve acilan iletisim
kutusundan gerekli bicimi secin. Alternatif olarak Dosya > Farkli Kaydet > HTML Belgesi
digmesine tiklayin.

Belge, belirlemis oldugunuz bigimde olusturulur. Kayit seceneklerini degistirmek igin kayit
iletisim kutusundaki Secenekler... diigmesine tiklayin ve HTML[1 sekmesinden istediginiz
kaydetme segeneklerini secindligmesine tiklayin.

[# Belgenin sadece bazi sayfalarini kaydetmek icin Sayfalar bolmesinden kaydetmek istediginiz
sayfalari secin ve kisayol menusiinden Farkli Kaydet > HTML Belgesi diigmesine tiklayin.

u Bicim Ayarlarim > HTML sekmesinden 6zellestirilebilir Segenekler iletisim kutusunun
sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >

Secenekler... 6gesine tiklayin).
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Gorintiilerin kaydedilmesi

ABBYY FineReader, hem taninan metni hem de taramalar da dahil olmak lizere sayfa gorintilerini
kaydetmenize olanak tanir.

Bir veya daha fazla gorintiyl kaydetmek igin:
1. ‘'a tiklayin Sayfalar bolmesinden kaydetmek istediginiz sayfalari secin.
2. Sunlara tiklayin: Dosya > Farkli Kaydet > Sayfa Goriintiileri...
3. Acilaniletisim kutusunda, dosyayi kaydedeceginiz sirtctyu ve klasoru segin.

4. Goruntlyl kaydetmek igin bir gorinta bicimi segin.
u Bir dosyaya birden fazla sayfa kaydetmek isterseniz, TIF bicimini tercih edin ve Tiim
sayfalar icin tek bir dosya olustur secimini yapin.
& Ayrintilar icin bkz.: Desteklenen gériintii bicimleril=# digmesine tiklayin.

5. Dosya adini belirtin ve Kaydet secenegine tiklayin.

Ipucu. TIFF biciminde kaydetme sirasinda, goriinti bicimini ve sikistirma yontemini de segebilirsiniz.
GOorunty sikistirma secenegi, dosya boyutunu azaltmaniza olanak tanir. Gorlintd sikistirma igin
kullanilan yontemler sikistirma orani ve veri kayiplarina gore degisir. Sikistirma yontemini iki faktor

belirler: ortaya ¢ikan goruntl kalitesi ve dosya boyutu:
ABBYY FineReader asagidaki sikistirma yontemlerini sunar:

e Z|IP Veri kaybi olmaz. Bu sikistirma algoritmasi, tek renkten olusan buytk bélumleri olan
goruntuler icin kullanilir. Bu sikistirma algoritmasi 6érnegin ekran goruntileri ve siyah-beyaz
gorantuler icin kullanilir.

¢ JPEG Bu sikistirma algoritmasi, fotograflar gibi gri ve renkli gérintiler icin kullanilir. Bu
yontem, ylksek yogunluklu bir sikistirma saglar ancak veri kayiplarina ve daha dustik gorinti
kalitesine yol acar (bulanik hatlar ve zayif renk paleti).

e CCITT Group 4 Veri kaybi olmaz. Bu sikistirma algoritmasi genellikle grafik programlarinda
olusturulmus siyah-beyaz gorintuler ve taranmis gorintuler icin kullanilir. CCITT Group 4

yaygin olarak kullanilan neredeyse tim gdorintiler igcin uygun olan bir sikistirma yontemidir.
¢ Packbits Veri kaybi olmaz. Bu sikistirma algoritmasi siyah-beyaz taramalar icin kullanilir.

e LZW Veri kaybi olmaz. Bu sikistirma algoritmasi grafik tasarimi ve gri tonlu goéruntdler igin
kullanilir.

Sadece gorinti iceren PDF olarak kayit yapilirken, program iletisim kutusunun Bicim Ayarlaril 2| >
PDF sekmesinde belirlemis oldugunuz parametreleri kullanir Se¢enekler iletisim kutusunun
sekmesinden ilave kaydetme seceneklerini secebilirsiniz (bu iletisim kutusunu acmak icin Araglar >
Secenekler... 6gesine tiklayin).
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OCR sonuclarinin PDF Diizenleyiciye gonderilmesi

ABBYY FineReader, OCR Diizenleyiciden gelen OCR sonuclarini PDF Diizenleyiciye[4s] géndermenize
imkan tanir ve boylece belgelere notlar ve agiklamalar ekleyebilir ve ABBYY FineReader tarafindan

PDF belgeleriyle calismayla ilgili olarak sunulan diger 6zellikleri kullanabilirsiniz.

OCR sonuglarinin PDF Duzenleyiciye géndermek igin:

4y Gonder -~ - . : I TR
e Arag cubugundan digmesinin yanindaki oka tiklayin ve secimini yapin PDF

Editoriine gonder
e Sunlara tiklayin: Dosya > Goénder > PDF Editorii...
PDF Duzenleyicide belge ile isiniz bittiginde, belgeyi OCR Duzenleyiciye geri gonderebilirsiniz. Bunu

[{%’}Tam -

yapmak i¢cin OCR Diizenleyici penceresinin Ustlindeki arag cubugundan digmesinin

yanindaki oka tiklayin ve agilir listeden OCR Editérii'nde Tani ve Dogrula secimini yapin. Belgenin
sadece bazi sayfalarini géndermek icin Sayfalar bélmesinden gondermek istediginiz sayfalari secin,
bunlarin Gzerine sag tiklayin ve agilan kisayol menisinden Segilen Sayfalari OCR Editoriine Gonder
secimini yapin.

[ Belgeleri OCR Diizenleyiciye geri gonderirken su belge nesneleri kaybolacaktir:
o ekler
e yerimleri
e yorumlar

e aciklamalar
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OCR Sonuclarini E-posta ile gonderme

ABBYY FineReader i kullanarak, tanima sonuclarini HTML haric tim desteklenen bicimlerdenzs)
birinde e-posta ile gdnderebilirsiniz.

Bir belgeyi e-posta ile gdndermek igin:
1. Dosya menisinde E-posta ile Gonder > Belge... gesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusunda sunlari secin:
e belgenin kaydedilecegi bi¢im

e kaydetme seceneklerinden biri: tim sayfalari tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayri bir
sayfaya kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bol

3. Tamam 'a tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e-posta mesaji olusturulur. Aliciyi belirleyip
mesaji gondermeniz yeterlidir.

Belge sayfalarinin goruntilerini de e-posta ile gonderebilirsiniz.
Goruntlleri e-posta ile géndermek igin:
1. Dosya menusiinde E-posta ile Gonder > Goriintiiler... 6gesine tiklayin.
2. Acilan iletisim kutusunda sunlari secin:
e belgenin kaydedilecegi bi¢im

e Gorlntuleri cok sayfali bir dosya olarak gondermeniz gerekiyorsa Coklu sayfa goriintii
dosyasi olarak gonder

3. Tamam 'a tiklayin. Eklenen dosya(lar) ile bir e-posta mesaji olusturulur. Aliciyi belirtip
mesaji gondermeniz yeterlidir.
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OCR Sonuclarini Kindle'a génderme

ABBYY FineReader 'i kullanarak tanima sonuclarini Kindle.com sunucusuna e-posta ile

gonderebilirsiniz; burada sonuclar Kindle bigcimine donusturilecek ve Kindle cihaziniza yuklenmeye
hazir olacaktir.

u Bu 6zelligi kullanmak icin, Kindle.com adresinde bir Kindle hesabinizin olmasi gerekir.

1. Ana arac cubugundal ] Kaydet diigmesinin yanindaki oka ve ardindan Amazon Kindle'a
gonder... ‘e tiklayin

2. Sunlari belirtin:
e Kindle hesabinizin adresi;

e kaydetme seceneklerinden biri: tim sayfalari tek dosyaya kaydet, her sayfayi ayri bir
sayfaya kaydet veya bos sayfalari baz alarak belgeyi dosyalara bol;

e dosyanin adi.
3. Tamam 'a tiklayin.

Ekli e-posta mesaji olusturulacaktir. Bu e-posta mesajini Kindle.com'a gonderin; donusturilen
dosya kisa siirede Kindle cihaziniza yiklenmeye hazir hale gelecektir.

Diger uygulamalarla entegrasyon

ABBYY FineReader Windows Gezgini ile entegre olur ve bdylece PDF belgeleri, ofis belgeleri ve

goruntu dosyalariyla ilgili islemlerin, dosyalarin tzerine sag tiklanarak basitce baslatilmasina olanak
tanir.

Ayrica bir Microsoft SharePoint sunucusunda saklanan PDF belgelerinde degisiklikler yapabilir ve
bunlari kaydedebilirsiniz.

Boliim igerigi
e Windows Gezgini ile entegrasyonm

e Microsoft SharePoint ile entegrasyonm
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Windows Gezgini ile entegrasyon

ABBYY FineReader, Windows Gezgine entegre olabilir. Bu sayede ABBYY FineReader komutlari,
desteklenen bicimlerden[=# herhangi birine sag tikladiginizda cikar ve béylece PDF belgelerini
agmaniz ve dizenlemeniz, goriinti dosyalari Gizerinde OCR islemi gerceklestirmeniz, dosyalari

donustirmeniz, birden fazla dosyayi tek PDF'de birlestirmeniz ve dosyalari karsilastirmaniz mimkiin

olur.

Bir PDF'yi dogrudan Windows Gezgininden agmak ve islemek igin:

1.

Windows Gezgininde bir ya da daha fazla PDF dosyasi segin.
Dosyalarin UGzerine sag tiklayin ve su komutlardan birini segin:

e ABBYY FineReader 14'la Diizenle PDF dosyalarini PDF Duzenleyicide agar

 PDF Diizenleyicide PDF belgeleriyle calismak hakkinda daha fazla bilgi almak icin bkz.
PDF belgeleriyle calismal4s

e ABBYY FineReader 14 ile doniistiir - PDF belgelerini cesitci bicimlere donustirir:

o Arama Yapilabilir PDF Belgesine doniistiir

o Sadece Goriintii Iceren PDF Belgesine Doniistiir
o Microsoft Word Belgesine Doniistiir

o Microsoft Excel Belgesine Doniistiir

o Baska bir bicime doniistiir

OCR Diizenleyicide A¢ PDF dosyalarini OCR Editoriinde acar
¥ OCR Editoriiyle calismak hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. OCR Editérii ile calismak[ o)

¥ Windows Gezgininde birden fazla dosya secerseniz, kisayol menisindeki ABBYY
FineReader 14 ile doéniistiir dligmesine tikladiginizda Yeni Gorev penceresi agilir.
Mevcut donustiirme ayarlari hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. PDF belgeleri

olusturmal 21) Microsoft Word belgeleri olusturmal24) Microsoft Excel belgelerirﬂﬂ ve Diger
bigimler@

Sununla karsilastir... PDF dosyalarini ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda acar
[# Belgeleri karsilastirmak hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. ABBYY Belgeleri
Karsilastirl .

Bir PDF'de Birlestir... birden fazla dosyayi tek bir PDF haline getirir.

Belgeleri karsilastir... ayni belgenin iki farkli versiyonunu karsilastirir.

Duzenlenebilir bicimlerdeki dosyalari Windows Gezgininden dogrudan islemek igin:
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1. Windows Gezgininden dizenlenebilir bicimde bir ya da daha fazla dosyayi segin.
2. Dosyalarin Gzerine sag tiklayin ve su komutlardan birini segin:

e PDF'ye doniistiir... dosyalari PDF'ye donusturdr.
Microsoft Word, Microsoft Excel ve Microsoft PowerPoint dosyalarindan PDF belgeleri
olustururken, ABBYY FineReader orijinal belgenin yapisini ve tim yer imlerini ve
baglantilari korur.

e PDF'ye doniistiir ve gonder... dosyalari PDF'ye donstirir ve bunlari bir e-posta
mesajina ekler.

¢ Sununla karsilastir... dosyalari ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda acar.
o Bir PDF'de Birlestir... birden fazla dosyayi tek bir PDF haline getirir.
o Belgeleri karsilastir... ayni belgenin iki farkli versiyonunu karsilastirir.
GOriuntl dosyalarini dogrudan Windows Gezgininden islemek igin:
1. Windows Gezgininden bir veya birden fazla dosya secin.
2. Dosyalarin Gzerine sag tiklayin ve su komutlardan birini segin:
e ABBYY FineReader 14 ile doniistiir dosyalari cesitli bicimlere dénusturar
o Arama Yapilabilir PDF Belgesine doniistiir
o Sadece Goriintii Iceren PDF Belgesine Doniistiir
o Microsoft Word Belgesine Doniistiir
o Microsoft Excel Belgesine Doniistiir
o Baska bir bicime doniistiir
e OCR Diizenleyicide A¢ gorinti dosyalarini OCR Editoriinde acar.
o Bir PDF'de Birlestir... birden fazla dosyayi tek bir PDF haline getirir.

¢ Sununla karsilastir... gorintu dosyalarini ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda
agar.

[¥ Komut, secilen dosyalarin sayisina ve bigimine bagli olarak Windows Gezgini kisayol menustinde
bulunur.

ABBYY FineReader komutlarini Windows Gezini kisayol meniisiinde gérmiiyorsaniz...
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ABBYY FineReader komutlarini Windows Gezini kisayol mentsiinde gérmuyorsaniz, kurulum sirasinda

ABBYY FineReader 'i Windows Gezgini ile entegre etmemeyi se¢cmissiniz demektir.
ABBYY FineReader'i Windows Gezginiyle entegre etmek igin:
1. Baslat > Ayarlar > Denetim Masasi 6gelerine tiklayin (veya Windows 10 'da Baslat E

> Secenekler > Sistem > Uygulamalar) 6gelerine tiklayin ve sonra yukli uygulamalar
listesinden Programlar ve Ozellikler 6gesine tiklayin.

2. Yuklenen uygulamalar listesinden, ABBYY FineReader 'i secin ve Degistir/Kaldir'a tiklayin.

3. Kurulum programindaki talimatlari uygulayin.
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Microsoft SharePoint ile entegrasyon

ABBYY FineReader, Microsoft SharePoint belge kittiphanelerinde saklanan dosyalari agmaniza,

dizenlemenize ve kaydetmenize izin verir.

Microsoft SharePoint sunucusunda saklanan bir PDF belgesini islemek igin:

1.

6.

PDF belgesini ABBYY FineReader PDF Duzenleyicide agin.

Diger kullanicilarin bu belgeyi degistirmesini 6nlemek icin belgeyi kullanima alin. Bunu
yapmak icin Dosya > SharePoint® > Kullanima Al

[¥ Belge baska bir kullanici tarafindan zaten kullanima alinmis durumdaysa belgenin bir
kopyasini bilgisayariniza kaydedin.

PDF belgesini dlzenleyin.
[# PDF Duzenleyicide PDF belgeleriyle calismak hakkinda daha fazla bilgi almak icin bkz.

PDF belgeleriyle calismal+s

Diger kullanicilarin yaptiginiz degisiklikleri gormesi icin belgeyi iade edin. Bunu yapmak icin
Dosya > SharePoint® > lade et...

[# Degisiklikleri sunucuyla kaydetmek istemiyorsaniz ‘e tiklayin. Kullanima Almayi Yoksay....

Acilan iletisim kutusundan, sunucuda surim kontroll etkinlestirilmisse belgenin Versiyon
tipi Unu se¢in ve yorumunuzu yazin.

sekmesindeki listesinden belgelerin dilini secin. Glincel siirimii iade ettikten sonra
belgeyi kullanima alinmis olarak tutun Tum degisikliklerinizi belgeyi tekrar kullanima

almadan sunucuya yiklemek isterseniz secenegini segin.

lade et.

u ABBYY FineReader 'i Microsoft Windows Server® 2012/2008 Uzerine kurulu SharePoint ile entegre

etmek isterseniz Masaiistii Deneyimi bilesenini yiklemeniz gerekir:

1. Baslat E > Yonetim Araclari > Sunucu Yonetimi.

2. Sunucu Yénetimi penceresinden Yonet > Roller ve Ozellikler Ekle.

3. Roller ve Ozellikler Ekleme Sihirbazi acilir.

4. Ozellikler bsliimiinden Masaiistii Deneyimi 6gesini secin Kullanici Arabirimleri ve Altyapisi acilir

listesinden MasaUstlu Deneyimi 6gesini segin.

5. Acilan iletisim kutusundan Ozellikler Ekle'ye tiklayin.

6. Roller ve Ozellikler Ekleme Sihirbazi penceresinden lleri > Yiikle'ye tiklayin.

7. Bilesen yuklendikten sonra Kapat'a tiklayin.
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OCR Islemini Otomatiklestirme ve Zamanlama

e Otomatik belge islemel !
Birden fazla belgenin islenmesi cogu zaman ayni islemlerin defalarca tekrarlanmasindan

ibarettir. ABBYY FineReader, tekrarlanan islemleri tek tiklamayla gerceklestirebilmenizi
saglayan tiimlesik otomatik gérevler[13lislevi sunar. Daha fazla esneklige ihtiyaciniz varsa,
pek cok mevcut isleme adimindan otomatiklestirilmis 6zel gorevler olusturabilirsiniz.

e Zamanlanmis isleme/ !
ABBYY FineReader, bilgisayarinizi kullanmadiginiz zamanlarda (6rnegin geceleri)
uygulamanin belgelerinizi isleyebilmesini saglayan ABBYY Hot Folder 6zelligine sahiptir.
Belli klasorler icin zamanlanmis goérevler olusturulabilir ve bu gérevlerin hepsi gerekli olan
gorintu agma, tanima ve kaydetme ayarlariyla yapilandirilabilir.

ABBYY FineReader ile belge islemeyi otomatiklestirme
(Bazi versiyonlarinda mevcut degildir ABBYY FineReader 14. Ayrica bakiniz:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader 'da, belgelerinizi islemek icin timlesik ve 6zel otomatik gorevleri kullanabilirsiniz.
You can organize your tasks in the Otomatik Gorevler. [z iletisim kutusundan gorevlerinizi

dizenleyebilirsiniz.

o Ogesine tiklayacak bélmesini acin. Otomatik Gorevler iletisim kutusundan secenegine
tiklayin, bir gorinti dosyasi se¢mek icin Araglar > Otomatik Gorevler.

Otomatik Gorevler iletisim kutusunun en Ustiindeki ara¢ cubugunda gorevler olusturma, degistirme,
kopyalama, silme, icer aktarma ve disa aktarma icin diigmeler yer alir.
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Otomatik Garevler ? 4

‘r’eni /" Degigtir PD Kopyala | - Iceri aktar B Chzan aktar | 'i' Sil EI] Yeniden Adl

Garevier Adimlar

Image to Amazon Kindle 1: Yeni OCR. projesi olustur
Images to Microsof Ward 2: Garintl veya POF ag

Convert Foto to Microsoft Word 3: Incele

Scan to Microsoft Excel 4: OCR

Scan to Microsoft Word 5: Belgeyi Amazon Kindle'a génder
Scan to PDF

Scan and Save Image

Girevler haklonda daha fazla bilgi. ..

Calstr Kapat

Bir belgeyi bir otomatik gorevi kullanarak islemek icin Gorevler penceresindeki gorevi baslatin.
Ozel Otomatik Gérevler Olusturma

Tumlesik otomatik gorevlerde bulunmayan isleme adimlarini islemlerinize dahil etmeye ihtiyaciniz
varsa, kendi otomatik gorevlerinizi olusturabilirsiniz. Otomatik gérev adimlarinin sirasi, OCR
Editorindeki islemlerin sirasina karsilik gelmelidir.

1. Arag cubugundan diigmesine tiklayin Yeni.
2. Sol bélmeden kullanacaginiz OCR projesini segin:

¢ Yeni OCR projesi olustur
Bu secenegi secerseniz, gorevi baslattiginiz zaman yeni bir OCR projesi olusturulur.
Ayrica belgelerinizi islerken hangi belge seceneklerinin kullanilacagini da belirlemeniz
gerekir: programin global secenekleri ya da bu gorev icin 6zel olarak belirlenmis olan

secenekler.

e Var olan OCR projesini se¢
Bu secenegi kullanarak, gérevin mevcut bir OCR projesinden goruntuleri islemesini
saglayabilirsiniz.

e Gegerli OCR projesini kullan
Bu secenegi kullanarak, gorevin mevcut bir OCR projesinden gorintileri islemesini
saglayabilirsiniz.

3. Goruntlleri nasil alacaginizi segin:
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e Goriuntu veya PDF ac
Gorevin belirli bir klasordeki gorintuleri veya PDF belgelerini islemesini istiyorsaniz bu
secenegi tercih edin (bu tercihi yapmaniz durumunda klasori belirtmeniz gerekecektir).

e Tara
Sadece bazi sayfalari tarayacaksaniz bu secenegi kullanin (gecerli tarama secenekleri
kullanilir).
Not:

a. Daha 6nce Var olan OCR projesini se¢ veya Gegerli OCR projesini kullan komutunu
sectiyseniz bu adim istege baglidir.

b. Zaten gorintiler iceren bir OCR projesine yeni goriintiler eklenirse, sadece yeni

eklenen gorintdler islenir.

c. Islenecek OCR projesi belgesi zaten taninmis sayfalar ve analiz edilmis sayfalar
iceriyorsa, taninan sayfalar yeniden islenmeyecek ve analiz edilen sayfalar

taninacaktir.
4. Goruntulerdeki alanlari algilamak icin Incele adimini ekleyin ve bu adimi yapilandirin:

¢ Diizeni otomatik olarak incele
ABBYY FineReader goruntuleri analiz eder ve alanlari iceriklerine gore tanimlar.

¢ Alanlari manuel olarak ¢iz

ABBYY FineReader uygun alanlari elle cizmenizi isteyecektir.

¢ Bir alan sablonu kullan
Program belgeyi analiz ettiginde mevcut bir alan sablonulz1 kullanilmasini istiyorsaniz
bu secenegi belirleyin. Bunun icin bir sablon belirlemeniz veya programi, gérevin her
baslatilisinda sizden bir sablon se¢gmenizi isteyecegi sekilde ayarlamaniz gerekecektir.

Ayrintilar icin bkz.: Ayni diizene sahip cok sayida belgeyi isliyorsaniz[++\

5. Taninan metni sectiginiz bir bicimde kaydetmek, metni veya gorintileri e-posta ile
gondermek ya da OCR projesinin bir kopyasini olusturmak icin bir OCR adimini da ekleyin.
Program, OCR projesi adimda belirttiginiz tanima segeneklerini kullanacaktir.

[¥ OCR adimini eklerseniz Incele adimi otomatik olarak eklenir.

6. Taninan metni sectiginiz bir bicimde kaydetmek, metni veya goruntileri e-posta ile
gondermek ya da OCR projesinin bir kopyasini olusturmak icin bir OCR adimi ekleyin. Bir
gorev birden fazla kayit adimi icerebilir:
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¢ Belgeyi kaydet
Burada dosyanin adini, bicimini, dosya seceneklerini ve dosyanin kaydedilecegi klasori
belirtebilirsiniz.
[ Gorev her calistirildiginda yeni bir klasor belirtmek zorunda kalmamak icin Zaman
damagali alt klasor olustur 6gesini segin.

e Belgeyi Gonder

Burada elde edilen belgeyi agacaginiz uygulamayi secebilirsiniz.

¢ Belgeyi e-posta ile gonder
Burada dosyanin adini, bicimini, dosya seceneklerini ve dosyanin gonderilecegi e-posta
adresini belirtebilirsiniz.

e Goriintiileri kaydet
Burada dosyanin adini, bicimini, dosya seceneklerini ve gorinti dosyasinin kaydedilecegi
klasori belirtebilirsiniz.
[ Tum dosyalari bir dosyaya kaydetmek icin Cok sayfali bir goriintii dosyasi olarak
kaydet 6gesini segin (sadece TIFF, PDF, JB2, JBIG2 ve DCX gorintdler icin gecerlidir).

e Goriintiileri e-posta ile gonder
Burada dosyanin adini, bigcimini, dosya seceneklerini ve dosyanin gonderilecegi e-posta
adresini belirleyebilirsiniz.

e OCR projesini kaydet
Burada OCR projesinin kaydedilecegi klasoru belirtebilirsiniz.
Sonugclari kaydetmek icin programin hangi secenekleri kullanmasi gerektigini belirtin.
Programda kayit sirasinda belirtilen global secenekler ile bu gorev icin 6zel olarak

belirlediginiz secenekler arasinda secim yapabilirsiniz.

7. digmesini kullanarak, gereksiz adimlari gérevden cikarin * dugmesine tiklayin.
& Bazen bir adimin cikarilmasi baska bir adimin da cikarilmasina neden olur. Ornegin Incele
adimini ¢ikarmaniz durumunda OCR adimi da ¢ikarilir cinkii OCR islemi bir gérinti analiz
edilmedigi surece gerceklestirilemez.

8. Gerekli tim adimlari yapilandirdiktan sonra diigmesine tiklayin Son.
Yeni olusturulan gorev Goérevler penceresinde gorintilenir.

[# Bir otomatik gorevi kaydetmek igin iletisim kutusunun Usttindeki ara¢ cubugundan diigmesine

tiklayin Disari aktar Otomatik Gorevler ve klasor ve gorev icin bir ad belirleyin.

¥ Daha 6nce olusturulmus bir otomatik gorevi yiklemek igin 'in Gst kisminda bulunan arag
cubugundan digmesine tiklayin Igeri aktar Otomatik Gorevler ve ice aktarmak istediginiz goérevin
dosyasini segin.
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ABBYY Hot Folder'i baslatmak icin

(Bazi versiyonlarinda mevcut degildir ABBYY FineReader 14. Ayrica bakiniz:
http://www.ABBYY.com/FineReader)

ABBYY FineReader sunlari icerir ABBYY Hot Folder ABBYY FineReader 'in otomatik olarak islemesi
gereken goruntileri iceren bir klaséri secmenize izin veren bir zamanlama uygulamasidir. ABBYY
FineReader'in belgelerinizi siz bilgisayarinizi kullanmadiginiz zamanlarda, mesela gece vakitlerinde

isleme almasi icin zamanlama yapabilirsiniz.

Bir klasordeki gorintuleri otomatik olarak isleyebilmek icin goérintiiniin ne zaman agilacagini, OCR
islemini ve kayit secenekleri belirterek s6z konusu klasor icin bir islem gérevi olusturun. Ayrica, ABBYY
FineReader'in yeni goruntiler icin klasori hangi siklikta denetlemesi gerektigini belirlemeli (dizenli

araliklarla veya yalnizca bir kez) ve bu goérev icin baslama saatini ayarlamalisiniz.
u Gorevlerin baslamasi igin bilgisayarinizin acik olmasi ve oturum agilmis olmaniz gerekir.
ABBYY Hot Folder'i yiikleme

Varsayilan olarak, ABBYY Hot folder bilgisayariniza ABBYY FineReader 14 ile birlikte yuklenir. ABBYY
FineReader 14. ABBYY FineReader 14 ABBYY Hot Folder uygulamasini yliklememeyi secerseniz,

uygulamayi asagidaki talimatlari kullanarak daha sonra yukleyebilirsiniz.
ABBYY Hot Folder 'i yiklemek igin:

1. Baslat Gzerindeki digmesine tiklayin ve ardindan Goérev cubugu ‘a tiklayin ve ardindan
Denetim Masasi.

2. Programlar ve Ozellikler.

¥ Windows 10 kullaniyorsaniz ‘e tiklayin. Baslat E > Secenekler > Sistem > Uygulamalar.
3. Yukli programlar listesinden ABBYY FineReader 14 ' secin ve 'e tiklayin. Degistir.
4. Ozel Kurulum iletisim kutusundan ABBYY Hot Folder &gesini secin.

5. Kurulum sihirbazindaki talimatlari uygulayin.

ABBYY Hot Folder 'in Baslatilmasi
ABBYY Hot Folder ‘i baslatmak icin:
e Baslat > ABBYY FineReader 14 'a tiklayin ve ardindan ABBYY Hot Folder (Baslat E >

Tiim uygulamalar > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Hot Folder 'e tiklayin, eger Windows

10 kullaniyorsaniz) ya da

e ABBYY FineReader 14 'a tiklayin ve ardindan Hot Folder 6geine tiklayin ya da
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e Windows gorev cubugundaki k& simgesine tiklayin (bu simge en az bir gorev ayarlamasi
yaptiginizda gikacaktir).

ABBYY Hot Folder 'i baslattiginizda, uygulamanin ana penceresi agilir.

Pencerenin Ust kismindaki ara¢ cubugu diigmelerini kullanarak gorevler ayarlayabilir, kopyalayabilir ve
silebilir ve boylece islemleri baslatabilir ve raporlari géruntileyebilirsiniz.

L&l ABEYY Hot Folder — a X
Yeni lﬂlv o Simdi Baglat G Zamam Gelince Baglat :=’o[}e§i§tir pD 'i' ‘ “ B ‘ | a

Ad - Yol Durum Sonraki Baglan...  Gonlik

(3 My Task(3)  DAHF (% Programland 01.01.2018, 21:00
T e R N
GMyTask Dy HF @ Tamamland @ 1 dosya basariyla tamamland

Ayar gorevleri ABBYY Hot Folder ana penceresinde gorintulenir. Her gérev igin gorevin klasorinin

eksiksiz yolu, durumu ve bir sonraki islem oturumunun zamani gorintilenir.

Bir gorev su durumlardan birine sahip olabilir:

Durum Aciklama

@ Calistiriliyor... Klasordeki goruntler isleniyor.

o Programlandi Yalnizca baslangig saatinde bir kez hizli erisim klasériinde gorinti
aramayi sectiniz. Baslangi¢ zamani Sonraki Baslangicta sttununda
belirtilir.

< Izleniyor... Surekli olarak Hot Folder'da gorintuler olup olmadiginin kontrol
edilmesi secildi. Baslangi¢c zamani Sonraki Baslangigta siitununda
belirtilir.

Q Durduruldu Islem kullanici tarafindan duraklatildi.

@ Tamamlandi Islem tamamlandi.

Hata (giinliige bakiniz) Bu klasordeki goruntiler islenirken bir hata meydana geldi. Hatanin

tam metni gorev gunluginde bulunabilir. Hatanin sebebini bulmak
icin basarisizligin yasandigi klasori secin ve arag cubugundan
Giinliigii Goriintiile digmesine tiklayin.

Herhangi bir gorevi, gelecekte kullanmak tizere kaydedebilirsiniz:

1T
1. = > Disari Aktar...
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2. Acilan iletisim kutusuna gorevinizin adini girin ve kaydedilmesi icin bir klasor belirleyin.
3. Kaydet ‘e tiklayin.
Daha 6nce kaydedilmis bir gorevi yuklemek icin:

1t ~
1. ‘e tiklayin. =" > Igeri Aktar...

2. Acilan iletisim kutusundan bir gorev se¢in ve Ag.
Yeni bir gorev olusturmak icin:
1. ABBYY Hot Folder ara¢ cubugundan Yeni diigmesine tiklayin.
2. Gorev adi alanina gorev icin bir ad yazin.
3. Gorev i¢in bir zamanlama belirleyin:
o Bir kez calistir (gorev, belirlediginiz zamanda bir kez calistirilacaktir)

¢ Yineleyen (gorev, her dakikada bir, glinde bir, haftada bir ya da ayda bir belirlenen
zamanda calistirilacaktir).

4. Islenecek gorintuleri iceren klasort ya da OCR projesini belirtin.
o Klasordeki dosyayi ag yerel ve ag klasorlerindeki gorintuleri islemenizi saglar.

e FTP'deki dosya ac bir FTP sunucusundaki klasérlerdeki géruntuleri islemenizi saglar.
FTP klasoriine erisim icin bir kullanici adi ve parola gerekiyorsa bunlari sirasiyla
Kullanici adi ve Parola alanlarina yazin. Kullanici adi ve parola gerekli degilse

Anonim kullanici se¢imini yapin.
e Outlook'taki dosyayi a¢ e-posta gelen kutunuzdaki goruntdleri islemenizi saglar.

e OCR projesi bir FineReader belgesinde kayitli gorintileri acar.
[# Belge renkleri hakkinda daha fazla bilgi icin bkz. OCR'den 6nce dikkate alinmasi

gereken belge ozellikleri [241]

Orijinal dosyalar altinda, orijinal dosyalarin tutulacagini, silinecegini veya tasinacagini belirtin.
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5. Goriintiileri analiz et ve tani adiminda belge incelemesini ve OCR seg¢eneklerini

yapilandirin.

e Belge dili acilir listesinden taninacak metinlerin dilini secin.
[# Birden fazla OCR dili segebilirsiniz.

o Belge isleme ayarlari altinda, bir belge taninacak mi yoksa incelenecek mi ya da
sayfa goruntllerinde 6nisleme yapilacak mi belirtin. Gerekirse, sirasiyla Tanima
Secenekleri... veya Onisleme Secenekleri... iizerine tiklayarak ek OCR ve gériintii
Onisleme secenekleri belirleyebilirsiniz.

e Programin alanlari otomatik olarak tespit etmesi mi gerektigini yoksa bu amacla bir
alan sablonu mu kullanmasi gerektigini belirtin.

6. Kaydet ve paylas acilir menustinden belgelerin nasil kaydedilecegini segin.
a. Farkli kaydet acilir menti listesinden bir hedef bicimi segin.

Ipucu. Secenekler... [lave kayit ayarlari belirtmek istiyorsaniz 'e tiklayin.
¥ PDF'ye kaydederken, goruntilerdeki metinler taninacak mi yoksa goruntiler sadece goruntu iceren
PDF belgelerine mi donusturilecek belirtin.

b. Klasor alaninda, belgelerin islendikten sonra kaydedilecegi bir klasor belirtin.
c. Gikti acilir mend listesinden bir kayit yontemi segin:

¢ Her dosya icin ayri bir belge olustur (klasor hiyerarsisi korunur) her dosya icin ayri

bir belge olustur.

¢ Her klasor icin ayri bir belge olustur (klasor hiyerarsisi korunur) bir klasérde yer
alan tim dosyalar icin bir belge olusturur.

e Tiim dosyalar icin bir belge olustur tim dosyalar i¢in bir belge olusturur.
d. Dosya adi alanina, islendikten sonra belgelere verilecek bir ad girin.

Ipucu. Isleme sonuglarini birkag farkli bicimde kaydetmek istiyorsaniz, bir klasor icin birkag kaydetme

adimi belirtebilirsiniz.
7. Tamam.
Yapilandirilan gorev, ABBYY Hot Folder ana penceresinde gorintilenecektir.

[ Gorev dosyalari suraya kaydedilir: %Userprofile%
\AppData\Local\ABBYY\FineReader\14.00\HotFolder.

u Gorevlerin baslamasi igin bilgisayarinizin agik olmasi ve oturum acilmis olmaniz gerekir.

Bir gérev tamamlandiginda bildirim mesaji almak istiyorsaniz 6gesine tiklayin.
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Windows gorev cubugunun lzerinde acilir bir pencere iginde bildirim mesaji gortntilenir.
Gorev ozelliklerini degistirme
Mevcut bir gorevin 6zelliklerini degistirebilirsiniz.
1. Ozelliklerini degistirmek istediginiz gérevi durdurun.
2. Degistir ABBYY Hot Folder penceresinin Ustiindeki ara¢ cubugundan diigmesine tiklayin.
3. Gerekli degisiklikleri yapin ve 'a tiklayin Tamam.
Isleme giinliigii

Hot Folder icindeki gorintuler, belirlemis oldugunuz ayarlara gore islenir. ABBYY Hot Folder, tim
islemlerin ayrintili bir giinligUna tutar.

Gunlikte su bilgiler yer alir:
e Gorevin adi ve ayarlari
e Hatalar ve uyarilar (varsa)

e Istatistikler (islenen sayfalarin sayisi, hata ve uyarilarin sayisi, belirsiz olarak taninan
karakterlerin sayisi)

Gunluk tutulmasini etkinlestirmek icin ara¢ cubugundan digmesine tiklayin.

GUnlik dosyasi, taninan metni iceren dosyalarin bulundugu ayni klasére TXT biciminde
kaydedilecektir.

Bir gunlligu goruntilemek igin:
1. ABBYY Hot Folder ana penceresinde incelemek istediginiz gorevi secin.

2. ABBYY Hot Folder penceresinin Ust kisminda yer alan ara¢ cubugundaki Giinliik digmesine
tiklayin.

183



ABBYY Belgeleri Karsilastir

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi, ayni belgenin iki versiyonunun metinlerini karsilastirmaniza
imkan verir; hem de bu belgelerin ayni bicimde olmasi gerekmez.

ABBYY Belgeleri Karsilastir, yanlis versiyonlari imzalamanizi dnlemek igin istenmeyen degisiklikleri
hizlica belirlemenize yardimci olur.

Ana ozellikler

e Belgeleri, ayni bicimde olup olmamalarindan bagimsiz olarak karsilastirin. Bir Microsoft
Word belgesini ayni belgenin PDF versiyonu ile, bir taramayi onun ODT versiyonu ile
karsilastirabilir ya da ABBYY FineReader 14 tarafindan desteklenen bicimlerden herhangi bir
kombinasyonda karsilastirma yapabilirsiniz.

¢ Kullanisli yan yana gorinumde farkliliklari inceleyin. Sonuglar bélmesinde bir farkliliga

tiklayarak karsilik gelen parcayi her iki versiyonda da aninda vurgulayabilirsiniz.

e Sadece silinmis, eklenmis ya da dizenlenmis metinler gibi dnemli degisiklikleri gorintileyin.
Kiguk bicimlendirme farkliliklari, yazi tipleri, bosluklar ve sekmeler yok sayilir.

e Karsilastirma sonuglarini bir farkliliklar raporu ya da agiklamali bir PDF belgesi olarak
kaydettiginizde farkliliklarin her biri vurgulanir ve bir yorumla birlikte sunulur.

Boliim igerigi
o ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatmal+]
e Belgeleri karsilastirmalree)
e Ana pencerem
e Karsilastirma sonuclarini iyilestirmem

e Karsilastirma sonuclarini kaydetmem
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ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatma

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatmanin pek ¢ok yolu vardir:

e ABBYY FineReader 14 'iin Yeni Gérev| 131 penceresini acin, Karsilastir sekmesine tiklayin ve

sonra ABBYY Belgeleri Karsilastir'i ag gorevine tiklayin.
¢ Yeni Gorev penceresinden Araclar > Belgeleri Karsilastir.
e Baslat > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Belgeleri Karsilastir. (Windows 10 'da Baslat

E a tiklayin ve ardindan Tim uygulamalar > ABBYY FineReader 14 > ABBYY Belgeleri

Karsilastir.)
e ABBYY FineReader 14 'iin PDF Diizenleyici[ 591 'yi acin ve Araglar > Belgeleri Karsilastir.
e ABBYY FineReader 14 'in OCR Dﬁzenleyicim ' acin ve Araclar > Belgeleri Karsilastir.

Bir belgeyi ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda acmanin birkag yolu vardir:

Karg.lla;.tlr

e PDF Duzenleyicide, ana arag cubugundaki digmesine tiklayin.
e PDF Duzenleyicide suna tiklayin: Dosya > Belgeyi Karsilastir....

PDF Duzenleyicide acik olan belge, ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda acilir. Bundan

sonra karsilastirmak Gzere bu belgenin fakli bir versiyonunu agmaniz gerekir.

 Windows Gezgininde[ 1 bir dosyaya sag tiklayin ve kisayol mendisiinden iizerine tiklayin,

Sununla karsilastir... secimini yapin.

e Windows Gezgininden iki dosya secin, bunlardan birine sag tiklayin ve kisayol menisinden

Belgeleri karsilastir... secimini yapin.

u ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi bazi ABBYY FineReader 14. Ayrica bakiniz:
http://www.ABBYY.com/FineReader
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Belgeleri karsilastirma

Bir belgenin iki versiyonunu karsilastirmak icin su adimlari izleyin:
1. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatin.

Ayrica bakiniz: ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasini baslatmal s\

2. ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda belgeleri acin. Belgenin desteklenen
bicimlerdenlzs) birinde olmasi gerekir.
Bir belgeyi agmak icin asagidakilerden birini yapin:

Belgeyi, iki ekran alanindan birinin Gizerine surtkleyip birakin.

e Bir ekran alaninda herhangi bir yere tiklayin ve dosya konumuna g6z atin.

e Bir ekran alaninin arag cubugu tzerindeki digmesine tiklayin ve istediginiz belgeyi

bulun.

e Ekran alanlarindan birine tiklayin ve sonra sunlara tiklayin: Dosya > Belgeyi Acg....
& Ctrl+Tab veya Alt+1/Alt+2 tuslarina basarak ekran alanlari arasinda gegis

yapabilirsiniz.
e ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi, karsilastirilan son belge ciftlerini hatirlar.

e Enson karsilastirilan belgelerden birini agmak igin onu bir ekran alaninin en Gstiindeki

acilir listeden secin.

e Enson karsilastirilan belge ciftlerinden birini agmak icin Dosya > Son Karsilastirmalar
secmini yapin ve listeden bir belge cifti secin.
[¥ Yeni Gorev penceresinden en son karsilastirilan bir belge ciftini de agmaniz
mumkindur: bunun igin Karsilastir sekmesine tiklayin ve Son Karsilastirmalar altindan
bir belge cifti secin.

3. Belgelerin dilinilzs1l sekmesindeki KARSILASTIR listesinden secin.

4. Ensagdaki bolmenin KARSILASTIR sekmesindeki Karsilastir digmesine tiklayin ya da
Karsilastir menustindeki Belgeleri Karsilastir secenegine tiklayin Karsilastir menisinden ‘e
tiklayin.

Bir ilerleme ¢ubugu, karsilastirma ipuglari ve uyarilar iceren bir pencere goérintulenir.

v ABBYY Belgeleri Kargilagtir X

Belgeler karsilagtinlyor, Lotfen bekleyin...
Belge 2 isleniyor
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5. Farklaril+s1 gbzden gecirin. Sunlari yapabilirsiniz:
e Ensagdaki bolmenin FARKLILIKLAR sekmesinde bir farklar listesi gorebilir ya da
e Belgelerde vurgulanan farkliliklari gérintuleyebilirsiniz.
6. Karsilastirma sonucunu kaydedin. Bunu yapmanin iki yolu vardir:
e Yorumlarinda farkliliklar olan aciklamali bir PDF dosyasi kaydedin. Bunu yapmak igin

kaydetmek istediginiz belgenin alanindaki = digmesine tiklayin. Belge, diger
belgeyle olan tim farkliliklari vurgulanmis ve yorum olarak isaretlenmis halde PDF
dosyasi olarak kaydedilir.

e Belgeler arasindaki tum farkliliklarin bir listesini iceren bir Microsoft Word belgesi

kaydedin. Bunu yapmak igin = en sagdaki bélmenin sekmesindeki FARKLILIKLAR
digmesine tiklayin.

Ayrica bakiniz: Karsilastirma sonuclarini géréintéilemem Karsilastirma sonuclarini kazdetmem
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Ana pencere

ABBYY Belgeleri Karsilastir'i baslattiginizdal s, uygulamanin ana penceresi acilir.

KARSILASTIR FARKLILIKLAR
Ekran Alam 1 ( Ekran Alam 2 ) [ sekmesi ] ( sekmesi )
Ed Docunent#1.pdf / Document2.docx - ABBYY Bllgeleri Karsilastir — O >
C\Us..\Ddcumentzipdf ~ [ | C\U.\Dolument#2docx ~ [ KARSILASTR FARKLILIKLAR
‘—_r Belge dif:
A A Rusca w
Mokiflama isaretierindeki
farkdjiklan bul
Tek harf farkliiklarm bul
Karsilastir
o e B e e o

W W

e Ekran Alani 1 ilk belgeyi gosterir.
e Ekran Alani 2 ikinci belgeyi gdsterir.
Ipucu. Belgelerin goruntilenme seklini degistirmeniz mimkinddr.

e Ctrl+= tuslarina basarak yakinlastirma, Ctrl+- tuslarina basarak uzaklastirma yapabilir ya da
Ctrl+0 tuslarina basarak yakinlastirma seviyesini sifirlayabilirsiniz. Bunu ayrica belgenin

+

kisayol menusundeki komutlari ve belgenin usttindeki digmelerini kullanarak

yapabilirsiniz.

e Ekran alanlarinin gdsterim bicimini ‘e tiklayarak degistirin. Goriintiile > Belge Bélmesini
Yatay Bol. Bu ekrani yatay olarak ayiracaktir, yani bir belge digerinin Ustlinde
gorintulenecektir.

e En sagdaki bolmenin KARSILASTIR sekmesinde karsilastirma ayarlari yer alir.
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e En sagdaki bolmenin FARKLILIKLAR sekmesinde belgeler arasindaki farkliliklarin bir listesi
yer alir (bu liste sadece belgeler karsilastirildiktan sonra gikar).

Tespit edilebilecek farkliliklarin tirleri ve bunlar arasinda nasil gezinilebilecegi hakkinda daha fazla

bilgi icin bkz. Karsilastirma sonuclarini gériintiilemel 1.

Karsilagstirma sonuclarini iyilestirme

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi, daha dogru bir belge karsilastirmasi saglamak icin cesitli ek

secenekler sunar. Bu secenekleri yapilandirmak icin sunlardan birini yapin:
e Ensagdaki bélmeden KARSILASTIR sekmesine tiklayin.

o Karsilastir > Gelismis 6gelerine tiklayin.

KARSILASTIR sekmesi
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Bu sekmede su ayarlar yer alir:

¢ Noktalama isaretlerindeki farkliliklari bul

Noktalama ve tire ile birlestirme farkliliklarini algilamak icin bu secenegi kullanin.

o Tek harf farkliliklarini bul
Imla farkliliklarini algilamak icin bu se¢enegi kullanin.

Gelismis secenekler
Su gelismis secenekler mevcuttur:

¢ PDF tanima modu
Dogru tanima modunun secilmesi, PDF belgelerinin dogru bir sekilde karsilastirilmasi igin cok
buyik 6nem tasir.

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi, tic¢ PDF tanima modu sunar:

o Sadece PDF Metnini Kullan
Bu, bir metin katmanina sahip PDF belgeleri icin varsayilan moddur. ABBYY Belgeleri
Karsilastir uygulamasi karsilastirma icin metin katmanini kullanir.

o OCR ve PDF Metni arasinda Otomatik Olarak Secim Yap
Bu mod secildiginde ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi orijinal metin katmaninin
kalitesini kontrol eder. Program orijinal metin katmaninin yeterince iyi olduguna karar
verirse orijinal metin katmanini kullanir. Aksi hakde belgede tanima islemi gerceklestirir ve

ortaya cikan metin katmanini kullanir.

o OCR Kullan
Bu modda program, belgelerden metin almak icin optik karakter tanima islemini kullanir.
Belgelerin bu modda karsilastirilmasi daha uzun zaman alir ancak karsilastirma sonuglari
daha guvenilir olur.

[ Bu secenekler, bir metin katmani ve resimler iceren PDF belgeleri icindir. Bu tir PDF
belgeleri tipik olarak dizenlenebilir belge dosyalarinin PDF'ye donusturilmesi ile
olusturulur. Arama yapilabilir ya da sadece gorintu iceren PDF belgeleri gibi diger PDF
belgesi turlerinde ek OCR seceneklerine gerek yoktur ve bunlar her zaman OCR Kullan

modunda isleme alinir.

o Ust Bilgileri ve Alt Bilgileri Otomatik Olarak Bul
Belgede hig Ust bilgi veya alt bilgi yoksa bu secenegi devre disi birakin.

¢ Gelismis Secenekleri Sifirla
Varsayilan ayarlara dénmek i¢cin bu komutu secin.
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Karsilastirma sonuclarini goriintiileme

Programin tespit ettigi farkliliklar iki metinde de vurgulanir ve sagdaki bélmede ayrica listelenir.

5 Document®].pdf / Document#2.docx - ABBYY Belgeleri Karsilagtir - a *

Dosya Dizenle Géordntdle Kargilagtr Yardim & Bu Urine Puan Ve
C\Us..\Document#1pdf ~ [l | G\U-\Document#2.docx ~ [ KARSILASTR FARKLLKLAR (17) —-{ FARICLILIKLAR
H 24 —H+|i—, H 3/ —H+|‘—7 JrT'i'|E| =
~ A _ .
Gdvde metni (9)
sl - — T ta] o e e - « Silinen metin Syf 4<>3
g rna [y e T _
- - - o : - signature: Farkhhklarin
= = : listesi
r P T Tt e e e ) _
BTN T - Dizenlenen metin Syf. 4 <=3
El'r et e et ) :: - -H}.LAW
:-:-:----m-—n.u—l— - E’;:'.-E — - LAW
S 3y ettt s - —  Eklenen metin syf. 42> 3
=5 i
e T SRl — The Company
TN I - —— AR Tl AREYYEDN Mmms  ARNYY bslemmgryg R3S
i.':l'.‘T":'.'."_-:wu.._..._ Er=
o r— S— — Eklenen metin Syf. 4 <> 3
— ] S - e r———
e T — R Title: Chief Technical Officer Signature:
v
Ustbigiler ve altbigier (1)
v "
’ STe T Numaralandirma (7)

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi su tur farkliliklari bulabilir:

+ Silinen metin
[ )

.—hEIlulmmetil

.Dl'lzuiulmmntii

Farkliliklar listesindeki her bir 6ge bir silinmis, eklenmis ya da dizenlenmis metin parcasi ile birlikte bu
metnin her bir belgede gorildlgu sayfalarin sayilarini igerir. Bir farki Panoya kopyalamak icin tUzerine

sag tiklayin ve kisayol menusiinden Farkliligi Kopyala secenegine tiklayin ya da onu secin ve ‘e
tiklayin. Diizenle > Farkliligi Kopyala.

[# Bir metin parcasi dizenlenmisse, bu pargcanin hem eski hem de yeni versiyonlari en sag bélmede
listelenir.

Tespit edilen farkliliklarin sayisi iki yerde goruntdlenir:
e Belgeler karsilastirildiktan sonra ekran alaninin Ustlinde gikan kirmizi cubukta:

Gdvde metninden bulunan farkhliklar: 9. Toplam: 17.

e Ensagdaki bolmenin FARKLILIKLAR sekmesinin basliginin yaninda: FARKLLIKLAR (17)
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FARKLILIKLAR sekmesinin Uzerindeki bir farkliligi sectiginizde, farkli metin her iki belgede de yan
yana goruntuilenir.
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Farkliliklar arasinda gezinmek icin sunlardan birini yapin:
e |ki belgenin birindeki bir farkliliga tiklayin.

e klavye kisayollari[rst Ctrl+Sag Ok/Ctrl+Sol Ok.

e FARKLILIKLAR sekmesindeki + ve T digmelerini kullanin.
« Karsilastir 'a tiklayin ve ardindan Sonraki Farklilik veya Onceki Farklilik.

If Iki versiyonu da ayni anda kaydirarak degisiklikleri yan yana goérintileyebilirsiniz.

Eszamanli kaydirma varsayilan olarak etkinlestirilmistir. Devre disi birakmak icin Genislige Sigdir
uzerine tiklayin. Goriintiile Gzerindeki ‘e tiklayin ve Kaydirmayi Esitle 6gesinin isaretini kaldirin ya da
bir belgeye sag tiklayin ve Kaydirmayi Esitle secenegini kisayol mentsiinden devre disi birakin ya da

belgelerden birinin Gzerindeki = digmesine tiklayin.
Farkliliklari gruplama

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasi, tespit edilen farkliliklari gruplayarak kiguk degisiklikleri yok

saymaniza ve onemli celiskilere odaklanmaniza imkan verir.
Tespit edilen farkliliklar su t¢ gruptan birine koyulabilir:

e Govde metni
Bu grup, iki belgenin govde metninde bulunan dnemli farkliliklari icerir.

o Ust bilgiler ve alt bilgiler
Bu grupta iki belgenin Ust bilgilerinde ve alt bilgilerine bulunan farkliliklar yer alir (6rnegin

sayfa numarasi farkliliklari).

¢ Numaralandirma
Bu grup, iki belgede yer alan numaralardaki farkliliklari icerir, 6rnegin liste

numaralandirmalarindaki farkliliklar.

Farkliliklarin gruplandirilmasini devre disi birakmak icin en sag bélmenin FARKLILIKLAR

sekmesindeki digmesine tiklayin.

Bir farkliligi listeden kaldirmak icin sunlardan birini yapin:

o FARKLILIKLAR sekmesindeki ™ digmesine tiklayin.
e Farkliligin Gzerine sag tiklayin ve kisayol menustinden Farkliligi Yoksay secimini yapin.
¥ Ayni anda birkag farkliligi ¢ikarmak isterseniz, bunlari Ctrl tusuna basili tutarak secin.

[# Listeden gikardiginiz farkliliklar, karsilastirma raporunda gosterilmez.
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Karsilastirma sonuclarini kaydetme

ABBYY Belgeleri Karsilastir uygulamasinda farkliliklari kaydetmenin iki yolu vardir:

1. Karsilastirma sonuglarini bir aciklamali PDF belgesindeki yorumlar olarak kaydetmek icin

sunlardan birini yapin:

o Kaydetmek istediginiz belgeye tiklayin ve ardindan Dosya > Belgeyi Farkliliklarla
birlikte PDF olarak kaydet....

o Kaydetmek istediginiz ara¢ gubugunun utstindeki B digmesine tiklayin.

2. Karsilastirma sonuglarini Microsoft Word'deki bir tabloya kaydetmek icin sunlardan birini
yapin

e Dosya > Farkliliklari Dosyaya Kaydet....

e FARKLILIKLAR sekmesindeki B digmesine tiklayin.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader, ekran gorintuileri olusturmaniza ve ekrandan metin tanimaniza imkan
taniyan kullanimi kolay bir uygulamadir.

ABBYY Screenshot Reader 6zellikleri:
e Ekran gorintileri olusturun
e Ekran goruntdlerini dizenlenebilir metne cevirin
e ABBYY OCR teknolojisinin tim avantajlari

ABBYY Screenshot Reader, kullanimi kolay ve sezgisel bir arayize sahiptir; boylelikle, ekran gérintusi
almak ve metni tanitmak icin 6zel bir bilgiye sahip olmaniz gerekmez. Herhangi bir uygulamanin bir
penceresini acin ve bilgisayar ekraninin "fotografini cekmek" istediginiz alanini secin. Ekran goriintisu
uzerinde tanima islemi gerceklestirebilir, gérintuyu ve taninmis metni kaydedebilirsiniz.

[¥ ABBYY Screenshot Reader sadece belirli ABBYY Urlnlerini kullanan kayitli kullanicilara 6zeldir.
ABBYY FineReader 14 kopyanizi nasil kaydedeceginizle ilgili olarak bkz. ABBYY FineReader'i
Kaydetme!2s]

e ABBYY Screenshot Reader' yiikleme ve baslatma [105]
e Ekran gorintileri alma ve metinleri tanima [196]
e Ek secenekler [1o8]

e Ipuclari [[168)

ABBYY Screenshot Reader’ yiikleme ve baslatma

Varsayilan olarak, ABBYY Screenshot Reader bilgisayariniza ABBYY FineReader 14 ile birlikte yiklenir.
ABBYY Screenshot Reader 'i baslatmak igin, gérev cubugu tzerindeki simgesini tiklayin.

[¥ ABBYY Screenshot Reader 'i baslatmanin birkag yolu vardir:

e ABBYY FineReader 14 'lin Yeni Gorev penceresini agin ve menlsinden Screenshot Reader
uzerine tiklayin. Araclar menustnden ‘e tiklayin.

e PDF Duizenleyiciyi acin ve Screenshot Reader (izerine tiklayin. Araglar menisiinden 'e
tiklayin.

e OCR Editoruni agin ve Screenshot Reader Uzerine tiklayin. Araglar menusinden ‘e tiklayin.
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e Microsoft Windows 'ta Baslat diigmesine tikladiktan sonra Baslat menusiinden ABBYY
FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader Uzerine tiklayin. Baslat 6gesine tiklayin.

Windows 10 kullaniyorsaniz E digmesine tikladiktan sonra Tiim uygulamalar > ABBYY

FineReader 14 > ABBYY Screenshot Reader Uzerine tiklayin. Baslat menustinden ‘e tiklayin.
Ekran goriintiileri alma ve metinleri tanima

ABBYY Screenshot Reader, bilgisayar ekraninizin secili alanlarinin ekran gériinttistini olusturabilir ve
dosya olarak kaydedebilir, Panoya kopyalayabilir veya OCR Editoriil ]

ABBYY Screenshot Reader'i baslattiginizda, bilgisayarinizin ekraninda ABBYY Screenshot Reader
penceresi gikar.

i ABBYY Screenshot Reader 7 -
Yakala: [-]i-’-‘-.lan V|
4
Dil: Fusca ve ingilizoe e
Gander: Metni Panoya b

ABBYY Screenshot Reader penceresi, bilgisayarinizin ekranindaki metinleri ve tablolari tanima,
ekranin secili alanlarinin ekran gorintisund alma islemlerini ve uygulama ayarlarini yapmanizi
saglayan araclar icermektedir.

Ekran goriintiisii almak veya metin parcasini tanimak igin:
1. Yakala acilir listesinden bir ekran yakalama yontemi segin.

e Alan

Yakalanacak bir alan secmenize izin verir.

¢ Pencere
Ekranin belirli bir bolimunu yakalar (6rnegin bir pencere, pencerenin bir kismi ya da bir
ara¢ cubugu).

e Ekran

Tum ekrani yakalar.

e Zamanli Ekran

5 saniyelik gecikme sonrasinda tim ekrani yakalar.
2. Dil acilir listesinden tanima yapmak istediginiz metnin dilini segin.

3. Gonder agilir listesinden goriintiyl ya da taninmis metni gdndermek istediginiz uygulamayi
segin.

Metin ve ekran goruntuleri
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e Panoya kopyalanir (Gonder acilir listesinden Metni Panoya, Tabloyu Panoya 6gesine
tiklayin ya da Goriintiiyii Panoya Gonder secimini yaptiginizda).

e Yeni bir belgeye yerlestirilir (Gonder agilir listesinden Metni Microsoft Word'e [1] veya

Tabloyu Microsoft Excel'e [2] Gonder secimini yaptiginizda).

e Bir dosya olarak kaydedilir (Gonder acilir listesinden Metni Dosyaya, Tabloyu Dosyaya
veya Goriintliylii Dosyaya Gonder secimini yaptiginizda). Farkli Kaydet iletisim kutusu
acilir ve dosyanin adini ve bicimini belirtmeniz istenir.

e ABBYY FineReader 14 'lin OCR Editorinde agilir (Gonder acilir listesinden Goriintiiyii
OCR Diizenleyiciye gonder [3] Gonder secimini yaptiginizda). Secili alan hem metin
hem de resim iceriyorsa bu dgeyi segin

e Bir *bmp dosyasi olarak yeni olusturulan bir e-posta mesajina eklenir (Gonder agilir
listesinden Goriintiiyii E-postaya Gonder secimini yaptiginizda).

u Bu oge sunlara ihtiyag duyar:
[1] Microsoft Word

[2] Microsoft Excel

[3] ABBYY FineReader 14

S
4. digmesine tiklayin.
Ekran Gorlntusu listesinde sectiginiz 6geye bagli olarak, ekran gorintisi otomatik olarak

olusturulacak veya istediginiz alani se¢menizi saglayan bir gorintu alma araci ekrana
gelecektir:

e Yakala agilir listesinden Alan Yakala acilir menisiinden 'i secerseniz ekranda bir alan

secili duruma gelir.

e Alanin kenarlarini ayarlamak igin, fare imlecini kenarin Gizerine getirin ve farenin sol
digmesine basili tutarken sirikleyin. Alani tasimak i¢in, alani secin ve farenin sol
digmesine basili tutarken tasiyin. Istediginiz alani sectikten sonra Yakala diigmesine
tiklayin.

e Yakala acilir listesinden Pencere Yakala acilir listesinden 'i segersenizfare imlecini

istediginiz alana getirin, bir renk cercevesi ekrana geldiginde de farenin sol tusuna basin.

e Yakala acilir listesinden Ekran veya Zamanli Ekran Yakala acilir listesindenekran
gorlntusu baska girise gerek olmadan olusturulur.

Notlar.

1. Ekran yakalamayi iptal etmek icin Esc tusuna basin ya da sag fare diigmesine tiklayin.
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2. Tanimayi iptal etmek icin Durdur diigmesine basin ya da Esc tusuna basin.

Ek secenekler

Diger secenekler icin gérev cubugundan ABBYY Screenshot Reader Bl simgesine sag tiklayin ve sonra
Secenekler'e tiklayin. Su secenekler mevcuttur:

e Her zaman en istte
ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugunu uygulamalar arasinda dolasirken her zaman Ustte

tutar.

¢ Baslangicta Calistir
Bilgisayarinizi her actiginizda ABBYY Screenshot Reader'i calistirir.

e Sesleri Etkinlestir
ABBYY Screenshot Reader ekran goriintlisiinii panoya kopyaladiginizda sesli bir bildirimde

bulunur.
Ipuclari

1. Birkag dilde yazilmis metinlerle ¢alismak
Sadece bir dilde yazilmis bir metin pargasi secin. Tanima islemini baslatmadan 6nce Dil
acilir listesinden sectiginiz dilin metin parcasinin dili ile ayni oldugundan emin olun. Ayni

degilse dogru dili secin.

2. Gereken dil listede yoksa Daha fazla dil... from the Dil acilir listesinden 'i segin ve agilan
iletisim kutusundan dil seciminizi yapin.
Mevcut diller arasinda gerekli dili bulamazsaniz:

e ABBYY Screenshot Reader bu dili desteklemiyor demektir. Desteklenen tiim dillerin listesi
icin, lUtfen web sitemizi ziyaret edin: http://www.abbyy.com. Desteklenen diller
uygulamanin farkli stirimlerinde farklilik gosterebilir

e Ozel kurulum sirasinda bu dil kapatilmis olabilir. OCR dillerini yiiklemek icin:
a. Ogesine tiklayarak Denetim Masasini acin Baslat > Denetim Masasi.
b. Denetim Masasi penceresinden Program ekleme veya kaldirma 6gesine tiklayin.

& Windows 10 kullaniyorsaniz E diigmesine tikladiktan sonra Segenekler >
Sistem > Uygulamalar.

c. Yukld programlar listesinden ABBYY FineReader 14 'l secin ve Degistir diigmesine

tiklayin.
d. Ozel Kurulum iletisim kutusundan istediginiz dilleri secin.

e. Kurulum programin goérintuledigi talimatlari uygulayin.
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3. Secili alan hem metin hem de resim igeriyorsa:
Gonder acilir listesinden, Goriintiiyii OCR Diizenleyiciye gonder. Ekran gorintusui
FineReader 14 'iin OCR Edit6riindeki bir OCR projesine eklenir ve burada isleme ve tanima
yapabilirsiniz. OCR Edit6ri zaten agiksa gorinti acik durumdaki OCR projesine eklenir. Aksi
takdirde, yeni bir OCR projesi olusturulur ve gorini bu yeni projeye eklenir.

Referans

Bu boluimde sikga sorulan bazi sorulara yanitlar yer almaktadir.
Boliim igerigi

e PDF belge tiirleri[ o]

e Tarama ipuclarilzs]

e Belgelerin fotografini cekmel zosl

e Secenekler iletisim kutusul 211

e Bicim ayarlarim

o Desteklenen OCR belge karsilastirma dilleril =]

e Desteklenen belge bicimleri z#

e OCR'den énce dikkate alinmasi gereken belge &ézellikleril=

o Goriintii isleme seceneklerini belirtin[2)

e OCR secenekleri[z7]

o Karmasik yazimli dillerle calismalzs]

e Desteklenen arayiiz dillerifzs4)

o Damgalarda ve Bates numaralarinda gecerli tarih ve saat]zs)

e Desteklenen dillerde metinlerin dogru gérintilenmesi icin gerekli yazi tipleri|z_ss'1

e Normal ifadeler]z0l
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PDF belge tiirleri

Bir PDF belgesinin 6zellikleri, belgenin hangi programda olusturulduguna baglidir. Bazi PDF belgeleri
arama yapilabilir tirdedir ve icindeki metinleri kopyalamaniz mimkinddr. Diger taraftan bazi
durumlarda ise bunlari yapmak icin PDF belgelerini ABBYY FineReader gibi 6zel uygulamalarda
acmaniz gerekir. U¢ tir PDF belgesi vardir.

Sadece goriintii iceren PDF belgeleri

Sadece goruntu iceren PDF belgeleri, basili belgelerin taranmis kopyalarindan olusturulur. Metin
katmani olmaksizin, sayfalarin géruntdlerini icerir. Sadece gorinti iceren PDF dosyalarinda PDF
goruntileme uygulamalari kullanilarak arama yapilamaz ve icerdigi metin genellikle degistirilemez

veya isaretlenemez.

ABBYY FineReader 14 6zel bir arka plan OCR islemi kullanirls6]. Bu 6zel islem sadece gériintii iceren
belgelerin icinde gegici bir metin katmani olusturur ve sayfa gorintilerinde arama, kopyalama ve
hatta diizenleme yapilmasini miimkiin kilar[76] Ayrica ABBYY FineReader 14 bu metin katmanini[ o)
belgeye kaydetmenizi ve bdylece belgedeki metin Gizerinde arama yapilabilmesini ve diger
uygulamalara kopyalanabilmesini saglar. Ayrica bakiniz: PDF Ayarlaril=:s\

Arama yapilabilir PDF belgeleri

Arama yapilabilir PDF belgeleri sayfa gorintileri ve bunlarin altina yerlestirilmis gériinmez bir metin
tabakasindan meydana gelir. Bu tir belgeler genellikle bir kagit belgenin taranmasi, taninmasi ve

taninmis metnin bir metin katmanina kaydedilmesi ile olusturulur.

Bir PDF belgesini actiginizda, ABBYY FineReader bu belgeyi analiz ederek kullanilabilir bir metin
katmanina sahip olup olmadigini belirler. Ayrica bakiniz: OCR secenekleri[7] Bir metin katmani varsa
belgedeki metin icinde arama yapilabilir ve metin herhangi bir PDF uygulamasinda kopyalanabilir.
ABBYY FineReader, cogu PDF uygulamasindan farkli olarak aranabilir PDF belgelerindeki metni

dizenlemenize izin verir.
ABBYY FineReader'da, arama yapilabilir PDF belgeleri su sekilde olusturulabilir:
1. Bir sadece goriintii iceren PDF belgesine bir metin katmani[sd] ekleyerek.

2. PDF belgelerini ve goruntu dosyalarini arama yapilabilir PDF bicimine dénusturerek. Bunu
yapmak i¢in PDF bi¢imi ayarlarindaki se¢enekler grubundan Sayfa goriintiisii altinda
metin secenegini Arama Yapilabilir PDF ayarlari etkinlestirin. Ayrica bakiniz: PDF

Avyarlari [215),
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Sayfanin gorintiisii

Tanminan metin

[
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Diger uygulamalarda olusturulmus PDF belgeleri

Arama yapilabilir PDF belgeleri, cesitli diizenlenebilir bigcimlerden (DOCX gibi) olusturulabilir. Bu tir
belgeler bir metin katmani ve resimler icerir ancak sayfa goruntdlerini icermez. Bu belgelerde arama
yapilabilir ve bunlarin metin ve resim igerikleri kopyalanabilir ve dizenlenebilir; bu islemlerin

yapilabilmesi icin bir parola girilmesi gerekmemelidir ya da bir parola varsa kullanicinin bu parolayi

bilmesi gerekir.
Bu tur PDF belgeleri sdyle olusturulabilir:

1. Duzenlenebilir bir belgeyi bu belgenin olusturuldugu programda acarak ve PDF olarak
kaydederek.

2. ABBYY FineReader kullanarak baska bir PDF belgesi tiriine ya da bu tiirden baska bir PDF
bicimine donustirerek (PDF bicimi ayarlarindan Yalnizca metin ve resim secenegini Arama
Yapilabilir PDF ayarlari). Ayrica bakiniz: PDF Ayarlari[]

Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin diizenlenmesi, diger PDF belgesi tirlerine gore daha kolay

olur ancak belge, orijinalinden gorsel agidan farkli olabilir.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Taninan metin

Resim
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Tarama ipuclan

Tarama ayarlarini, ABBYY FineReader tarama iletisim kutusunda yapabilirsiniz.

e Tarayicinizin bilgisayara dogru baglandigini ve acik olduguna teyit edin.
Dogru ayarlandigindan emin olmak i¢in tarayicinizin belgelerine basvurun. Tarayicinizla
birlikte verilen yazilimi yuklediginizden emin olun. Bazi tarayicilarin, baglandiklari

bilgisayardan énce acilmalari gerekir.

e Tarayicidaki sayfalarin olabildigince diiz yerlestirilmesine calisin. Belgenizi, yliizii asagiya
bakacak sekilde tarayiciya yerlestirip dogru hizalandigindan emin olun. Egri géruntiler

dizgin donusturilemeyebilir.

e Normal bir yazicidan bastirilmis belgeleri taramaniz gerekiyorsa, en iyi sonuglar igin gri
tonlamali mod ve 300 dpi ¢ozindrltk kullanin.
Tanima kalitesi basili belgenin kalitesine ve belgenin taranmasinda kullanilan ayarlara
baglidir. Disuk gorintu kalitesi, donustirme kalitesini de olumsuz etkileyebilir. Belgeniz icin
uygun olan tarama parametrelerini sectiginizden emin olunlz

Tarama arayUzini agmanun birkag yolu vardir:

e ABBYY FineReader 14 'in Yeni Gorev ekranini a¢in, Tara sekmesine tiklayin ve ardindan OCR

Diizenleyiciye Tara veya bu sekmedeki baska bir goreve tiklayin.

¢ OCR Diizenleyici 'dan, ana ara¢ cubugundaki Tara digmesine tiklayin.

[3 sayfalar Ekle ~

e PDF Duizenleyiciden, ana ara¢ gubugundaki digmesine tiklayin ve ardindan

asagida gosterilen mentde yer alan Tarayicidan Ekle... 6gesine tiklayin.

CanoScan LIDE 110 (TWAIN) —
@ b "'(.:-)“ - = - |— -
Cihaz Sec... Gri Parlaklic 300 dpi Ad [] sirsayfatar.. v

Su tarama ayarlarini belirleyebilirsiniz:

Renk modu
Tarama modunu se¢menize izin verir: renk, gri tonlari (OCR icin en iyi mod) veya siyah-beyaz.
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Parlaklik
Tarama parlakligini degistirir.

ABBYY FineReader, parlakliklzslayari cok diisiik veya cok yiiksekse tarama sirasinda bir uyari mesaji
verir. Siyah-beyaz modunda tarama yaparken parlaklik ayarini degistirmeniz gerekebilir.

[ %50 ayari cogu durumda yeterli olur.

Elde edilen goriintide ¢ok fazla "eksik" veya "koyu" harfler varsa, asagidaki tabloyu kullanarak sorunu
giderin.

Goriintii kusuru Oneriler

b]"ightness Bu gorlntld metin tanima icin uygundur.

H I"iﬂh (ess e GOruntinun koyulasmasi icin parlakligi azaltmayi
deneyin.

Karakterler cok ince ve eksik
¢ Gri tonlamali tarama modunu kullanin (bu modda

parlaklik otomatik ayarlanir).

e GOruntlyu daha acik hale getirmek icin parlakligi

artirin.
Karakterler cok koyu ve birbirine yapismis

e Gri tonlamali tarama modunu kullanin (bu modda

parlaklik otomatik ayarlanir).

Scanning resolution

Tarama ¢6zundrliglnd degistirir.

Recognition quality depends on the resolution of the document image. Diistk gorinti kalitesi,
donustirme kalitesini de olumsuz etkileyebilir.

Belgelerin 300 dpilzs]'da taranmasini 6neriyoruz.
[ En iyi tanima sonuglari icin dikey ve yatay ¢ozlnurlukler ayni olmalidir.

CozUunurligl ¢ok ylksek ayarlamak (600 dpi tzeri) OCR islemini yavaslatir. Cozuntirliik bu noktanin
uUzerine cikarildiginda ayni oranda daha iyi OCR sonuglari elde edilmez.
Cok dusuk bir ¢ozunurlik ayari (150 dpi alti) OCR kalitesini olumsuz anlamda etkiler.

Goruntllerinizin ¢ozundrligini su durumlarda ayarlamaniz gerekebilir:
e GOruntinizin ¢ézunurlugl 250 dpi'den dusuk veya 600 dpi'den yiksek oldugunda

e GOruntlnin standart olmayan bir ¢ozunarliga oldugunda.
Bazi fakslarin ¢ozindrlligl 204 x 96 dpi olabilir.

Goruntuyu Kirp
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Bir 6nayarli tarama alani segmenize ya da tarama alanini manuel olarak belitmenize izin verir.
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Cok sayfali belge tarama segenekleri:
Tarayiciniz bu 6zellikleri destekliyorsa cok sayfali belgeleri taramak icin ayarlar yapin: dupleks tarama,
otomatik belge besleme (ADF), otomatik taramalar arasi bekleme sireleri vs.

Yan yana sayfalari tarama

Bir kitap taramasi yaptiginizda taranan goruntd tipik olarak yan yana iki sayfadan olusacaktir.

OCR kalitesini artirmak icin, yan yana sayfalar iceren goruntuleri iki ayri goriintiye bolin. ABBYY
FineReader 14, bu tur goruntileri OCR projesi icinde ayri sayfalara otomatik olarak bolen 6zel bir

moda sahiptir.
Bir kitabin yan yana sayfalarini veya ikili sayfalari taramak icin asagidaki adimlari uygulayin.

1. Araclar > Secenekler... dgesine tiklayarak Secenekler iletisim kutusunu agin ve ardindan
Goriintii islem sekmesine tiklayin.

2. Yan yana sayfalari bol sekmesindeki Goriintii 6nisleme ayarlari (doniistiirme ve OCR
icin gecgerlidir) listesinden belgelerin dilini secin secenegini.
[¥ Taramalarinizin dogru yone sahip oldugundan emin olun ya da Sayfa yonlendirmesini
diizelt secimini yapin. Yan yana sayfalari iceren bir taramanin dogru yone sahip olmamasi
durumunda (6rnegin ters), yan yana sayfalar ayrilmaz.

3. Yanyana sayfalari tarayin.

[f Belirleyebileceginiz baska isleme secenekleri de vardir. Ayrica bakiniz: Gortinti isleme seceneklerini
belirtinlzl

Yan yana sayfalari manuel olarak da bdlebilirsiniz:

B- Garintyd Dizenle

1. Goruntii bolmesindeki ara¢ cubugu tzerinde bulunan digmesine

tiklayarak Gortntl Editorini agin.
2. Sayfayi bélmek icin en soldaki bolmenin Bol kisminda yer alan araclari kullanin.
[ Ayrica bakiniz:
o Goriintii isleme seceneklerini belirtin[=+)

e OCR'den énce dikkate alinmasi gereken belge ozellikleri [241)
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

e Belge gériinttintizde kusurlar varsa ve OCR dogrulugu diistiksel 7]
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Belgelerin fotografini cekme

Belgelerinizin gorintilerini elde etmenin tek yolu belgeleri taramak degildir. Belgelerin fotografini

bir fotograf makinesi veya cep telefonuyla cekebilir, fotograflari ABBYY FineReader 14 'te acabilir[)
ve tanima islemini baslatabilirsiniz.

Belgelerin fotografini cekerken, fotografin tanimaya daha uygun olmasi icin dikkate almaniz gereken
bazi faktorler vardir. Bu faktorler asagidaki bolimlerde ayrintili olarak agiklanmistir:

e Kamera gereksinimleri [ 208)
e Fotograf cekme [ 200]

e Bir g6riintiyl daha iyi hale getirme [ 210]

Kamera gereksinimleri

Guvenilir bicimde taninabilecek belge gorintileri elde edebilmeniz igin, fotograf makineniz asagidaki
gereksinimleri karsilamalidir.

Onerilen fotograf makinesi 6zellikleri

e COzinurllk: Goruntl sensori: A4 sayfalar icin 5 milyon piksel. Daha kiicuk sensorler,

kartvizitler gibi daha kiglk belgelerin resimlerinin cekilmesi icin yeterli olabilir.

Flasi devre disi birakma 6zelligi

Manuel diyafram denetimi, yani Av veya tam mantel modun kullanilabilirligi

Manuel odaklama

Titreme 6nleme (goruntl sabitleme) 6zelligi veya tripod kullanabilme &zelligi
e Optik yakinlastirma
Minimum gereksinimler
e GOruntl sensoru: A4 sayfalar icin 2 milyon piksel.
e Degisken odak mesafesi.
[ Fotograf makineniz hakkinda ayrintili bilgi icin, litfen cihaziniz ile birlikte verilen belgelere bakin.
Isik
Ortamdaki isik elde edeceginiz fotografin kalitesini Gnemli oranda etkiler.

En iyi sonucu elde edebilmeniz icin isigin parlak olmasi ve esit dagilmasi gerekir. Aydinlik, giinesli bir
glinde daha net bir resim elde etmek icin diyafram degerini artirabilirsiniz.
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Flas ve ek aydinlatma kaynaklari kullanma
e Yapay isik kullanirken, golge veya parlama olmamasi icin iki isik kaynagi kullanin.

e Yeterli miktarda isik varsa, keskin vurgulari ve goélgeleri dnlemek icin flasi kapatin. Flasi
yetersiz isik kosullarinda kullanirken, yaklasik 50 cm'lik bir mesafeden fotograf ¢ektiginizden
emin olun.

u Parlak kagida basilan belgelerin fotografini ¢ekerken flas kullanmanizi 6nermeyiz. Parlama
yapmis bir gorlntu ile iyi kaliteli bir gorintlyu karsilastirin:

Goriintii cok karanliksa
e Diyaframi agmak icin daha dusulk bir diyafram degeri belirleyin.
e Daha yuksek bir ISO degeri ayarlayin.

e Otomatik odaklama los ortamlarda hata yapip bulanikliga sebep olabileceginden, manuel
odak kullanin.

Cok karanlik bir gorintu ile iyi kaliteli bir goruntiya karsilastirin:

Fotograf cekme

Belgelerin yiksek kaliteli fotograflarini ¢cekebilmek igin fotograf makinesini diizgiin

konumlandirdiginizdan emin olun ve su basit dnerileri takip edin.

e MUmkun oldugunca tripod kullanin.
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e Mercek sayfaya paralel konumlandiriimalidir. Fotograf makinesi ile belge arasindaki uzaklik,
yakinlastirma yaptiginizda tim sayfa kadraja girecek sekilde secilmelidir. Cogu durumda bu
uzaklik 50 ila 60 cm olacaktir.

e Belge veya kitap sayfalarini duzlestirin (0zellikle kalin kitaplarda). Metin satirlarinda 20
dereceden fazla egiklik olmamalidir, aksi takdirde metin diizgiin sekilde

donusturilemeyebilir.

e Daha net goruntuler elde etmek icin goruntunun orta kismina odaklanin.

e

e Isigin yetersiz oldugu ortamlarda daha uzun pozlama siresi bulanikliga yol acabileceginden

titresim-engelleme sistemini etkinlestirin.

e Otomatik deklansor birakma 6zelligini kullanin. Bu deklansére bastiginizda fotograf
makinesinde olusan hareketin resmi etkilemesini 6nler. Tripod kullansaniz bile otomatik
deklansor birakma 6zelliginden yararlanmaniz 6nerilir.

Asagidaki durumlarda goriintii nasil daha iyi hale getirilir?

e GOruntl ¢ok koyu veya kontrasti ¢cok dusuk.
Coziim: Daha parlak bir isiklandirma kullanmayi deneyin. Bu secenek ise yaramiyorsa daha
dusuk bir diyafram degeri segin.

e Goruntlle yeterli keskinlikte degilse.
Coziim: Yetersiz isik kosullarinda veya yakin mesafeden fotograf cekerken otomatik
odaklama 6zelligi dizgiin galismayabilir. Daha parlak bir isiklandirma kullanmayi deneyin.
Bir tripod ve otomatik zamanlayici kullanarak, fotograf cekimi sirasinda makinenin hareket

etmesini 6nleyin.

Bir goriintl az miktarda bulaniksa OCR Duizenleyicinin gorinti editoriinde bulunan Fotograf
Diizeltme araci daha iyi sonuglar almaniza yardimci olabilir. Ayrica bakiniz: Belge

gorintinizde kusurlar varsa ve OCR dogrulugu diisiikse[ 7.

e GOruntlnin bir kismi yeterli netlikte degil.
Coziim: Daha yiksek bir diyafram degeri ayarlamayi deneyin. Maksimum optik yakinlastirma
ile daha uzak bir mesafeden resimleri cekin. Gorlintliniin ortasi ile kenari arasindaki bir
noktaya odaklayin.
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e Flas parlamaya sebep oluyor.
Coziim: Flasi kapatin veya baska isik kaynaklari kullanmayi ve fotograf makinesi ile belge
arasindaki uzakligi artirmayi deneyin.

Secenekler iletisim kutusu

Secenekler iletisim kutusu, belgelerin nasil taranacagina, acilacagina, taninacagina ve cesitli bigcimlere
nasil kaydedilecegine, OCR dillerinin, arayuz dilinin, giris belgesinin yazdirma turinln ve bazi diger
seceneklerin nasil degistirilecegine karar vermenizi saglayan cesitli secenekler igerir.

u Secenekler iletisim kutusunu agmanin cesitli yollari vardir:
e Yeni Gorev ekranindayken, sol alt kdsedeki Secenekler diigmesine tiklayin.
¢ Yeni Gorev ekraninda suna tiklayin: Araglar > Secenekler....
e PDF Duzenleyicide suna tiklayin: Aracglar > Secenekler....

¢ OCR Editorunde suna tiklayin: Araclar > Secenekler....

Secenekler iletisim kutusunu acan digmeler, baglantilar veya komutlar ayni zamanda dosyalari Yeni
Gorev ekraninda donustirirken veya tararken, arag cubuklarinda ve PDF Diizenleyicinin ve OCR
Editorinun kisayol menulerinde ve belgeleri kaydederken ¢cikan iletisim kutularinda da mevcut
olacaktir.

Secenekler iletisim kutusunda yedi sekme vardir ve bunlarin her biri ABBYY FineReaderin belli
islevlerine 6zgu ayarlar icerir.
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Genel
Bu sekmede, sunlari yapabilirsiniz:

e ABBYY FineReader 14 'U baslattiginizda programin hangi kisminin agilacagini secin: Yeni
Gorev ekrani, yeni bir OCR projesi ile OCR Editoru ya da en son kullanilan OCR projesi ile
OCR Editora.

e Gorlntuleri almak icin hangi cihazi kullanmak istediginizi ve bir tarama araylzu segin.
ABBYY FineReader, tarama ayarlarini gorintilemek icin yerlesik bir iletisim kutusu kullanir| zosl.
ABBYY FineReader 14 'iin tarama arayuzl kullandiginiz tarayiciyla uyumsuzsa, tarayicinizin
kendi araylzina kullanabilirsiniz. Tarayicinizla birlikte verilen kilavuzlar, muhtemelen bu

iletisim kutusu ve ilgili 6geleri hakkinda bilgiler igerir.
e FineReader 'i PDF belgelerini agmak icin varsayilan program yapin.

[# ABBYY FineReader 'i herhangi bir varsayilan PDF goruntileme uygulamasi olmayan Windows 7
yuklu bir bilgisayara kurmaniz durumunda, ABBYY FineReader PDF belgelerinin agilmasi icin

otomatik olarak varsayilan program olur.
Goriintii Isleme
Bu sekmede (g secenek grubu vardir:

o PDF Editoriinde arka plan tanimayi etkinlestir
Bu secenek etkinlestirildiginde, PDF Duzenleyicide agilan tim sayfalar otomatik olarak
taninir. Bu islen arka planda calisir ve PDF belgelerine gecici bir metin katmani ekleyerek bu
belgelerin metinlerinin aranmasini ve kopyalanmasini mimkun kilar.
Belgenizin dilini/dillerini belirlemek icin bu grubun altindaki baglantiyi kullanin.

e OCR Editoriine eklenen sayfa goriintiilerini otomatik olarak isle
Bu secenek, yeni eklenen sayfalarin otomatik olarak islenmesini etkinlestirir veya devre disi
birakir. Otomatik islemeyi etkinlestirirseniz, gorintuler taranirken veya acilirken kullanilacak

olan goruntu 6n isleme seceneklerini ve genel belge isleme ayarlarini belirleyebilirsiniz:

e Sayfa goriintiilerini tani (6nislemeyi ve incelemeyi icerir)
OCR Editoriine yeni eklenen goruntiler, Goriintii onisleme ayarlari (doniistiirme ve OCR
icin gecerlidir) secenek grubunda sectiginiz degerlere 6nislenir. Analiz ve tanima da
otomatik olarak yapilacaktir.

¢ Sayfa goriintiilerini incele (6nisleme igerir)
Goruntu onisleme ve belge analizi islemleri otomatik olarak yapilir, ancak OCR islemi manuel

olarak baslatilmalidir.

¢ Sayfa goriintiilerini 6nisle
Sadece Onisleme otomatik olarak yapilir. Analiz ve OCR manuel olarak baslatilmalidir.
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e Goriintii 6nisleme ayarlari (doniistiirme ve OCR icin gecerlidir)
ABBYY FineReader 14, yaygin gorulen tarama ve dijital fotograf kusurlarini otomatik olarak
kaldirmaniza imkan tanir.

[& Ayrica bakiniz: Arka planda tan[ma|_%hl Gériintii isleme seceneklerini belirtinl - ve Karmasik vazimli
dillerle gal[sma@

Diller

Bu sekme OCR dil segeneklerini igerir. Ayrica bakiniz: OCR'den énce dikkate alinmasi gereken belge
ozellikleril-)

OCR

Bu sekmede, tanima segeneklerini belirleyebilirsiniz:
e PDF tanima modu [2+7]
e Kapsamli veya hizli tanima mi kullanilsin

e Belgenin tiirii[ 2]

e Program yapisal dgeleri algilamali mi (sonuglari Microsoft Word'e aktarirken hangi 6gelerin
korunacagini segmenize olanak tanir)

e Program barkodlari tanimali mi

e Egitim (metinlerin taninmasinda kullanici kaliplari kullanabilmenizi saglar)

e Yazi tipleri (taninan metinlerde kullanilacak yazi tiplerini se¢menizi saglar)
[# Ayrica bakinizz OCR segeneklerim Basili belgeniz standart olmayan yazi tipleri [ger[zorsa|1_szbl
Bicim ayarlari
Bu sekmede cikis dosyasi bicimlerini ayarlayabilirsiniz. Ayrica bakiniz: Bicim ayarlaril=3]
Diger
Bu sekmede, sunlari yapabilirsiniz:

e ABBYY FineReader 14'iin arayiiz dilini[2s belirleme.

e FineReader'in OCR igin ka¢ islemci ¢ekirdegini kullanacagini belirleme

o ABBYY FineReader 14'Un otomatik olarak gtincellemeleri kontrol ederek indirip
indirmeyecegini segin.

e ABBYY'nin yazilim gelistirme programina katilmak isteyip istemediginizi segin.
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e Ozel teklifler ve ABBYY FineReader 14'lin kullanimiyla ilgili ipuglari gésterilsin mi

gOsterilmesin mi secin.

e PDF belgelerinde JavaScriptle etkinlestirin veya devre disi birakin.
Varsayilan ayarlara donmek isterseniz iletisim kutusunun alt kismindaki Sifirla... digmesine tiklayin.
Alanlar ve Metin*
On this tab you can:

e Belirsiz karakterler i¢cin dogrulama ayarlarini secin.

e Sozlukte yer almayan sdzcukler icin dogrulama ayarlarini segin:

e Sayi ve Ozel karakter iceren sozclkleri yoksayin.

e Sozlikte yer almayan bilesik sozculkleri kontrol edin.
[ Bir bilesik sozclk iki veya daha fazla s6zcuikten olusmus bir kelimedir.

Noktalama isaretlerinden 6nceki ve sonraki bosluklari diizeltmek istiyor musunuz secin.

Kullanici s6zliklerini goruntile ve dizenle.

Diiz metin gorintilemesinde kullanilmak Uzere bir yazi tipi segin.

Goriintii penceresindeki farkli alan tirlerinin cercevelerinin rengini ve kalinligini secin,

belirsiz karakterlerin rengini vurgulayin ve diger goruntileme seceneklerini kullanin.

[& Ayrica bakiniz: Taninan metni denetlez[nm Program belirli karakterleri tanizamizorsam Alan
ézelliklerini diizenlemel sl

* bu sekme sadece OCR Editoriinde mevcuttur.
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Bicim ayarlar
ABBYY FineReader, cikis belgelerinin nasil goriinecegini belirleyen esnek bigcim ayarlari sunar.
e PDF Avarlaril 25l
o DOC(X)/RTF/ODT ayarlaril=0l
o XLS(X) avarlarilzs|
e PPTX avarlarilzs]
o CSV Ayarlarif
e TXT ayarlarifzx)
e HTML avyarlari[
o EPUB/FB2 ayarlarilz»s

e DiVu ayarlari@

PDF Ayarlan
Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Gorintii kalitesi
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Metniniz cok fazla sayida resim igeriyorsa ya da taninan metinlerle birlikte sayfa goriintisini de
kaydetmek iserseniz ortaya ¢ikan PDF dosyasinin boyutu ¢ok buyik olabilir. Elde edilen dosyanin
resimlerinin kalitesi ve boyutu, Goriintii kalitesi acilir listesinden ayarlanabilir:

e En iyi kalite
Resimlerin ya da sayfa goruntustinin kalitesini korumak icin bu secenegi kullanin. Kaynak

gorlntunun orijinal ¢6zUnurligl korunacaktir.

¢ Dengeli
PDF dosyasinin boyutunu kuglttrken resimlerin veya sayfa gorintistinin kalitesini makul
yukseklikte tutmak icin bu secenegi belirleyin.

e Sikistirilmis boyut
PDF dosyasinin boyutunu blytk 6lctide disirmek icin bu 6geyi secin. Resimlerin ve sayfa
gOrlntustinin boyutu 300 dpi'ye disurllecek ve bu da kalitelerini etkileyecektir.

o Ozel...

Ozel gériintii kalitesi secenekleri belirlemek icin bu secenegi kullanin. Ozel Ayarlar iletisim

kutusundan istediginiz ayarlari secin ve 'e tiklayin Tamam.

PDF/A belgeleri olustur

Bir PDF/A belgesi olusturmak istiyorsaniz bu secenegi etkinlestirin ve kullanmak istediginiz PDF/A
versiyonunu segin.

Belgeleri parolalarla koruyun
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Bu secenek, yetkisiz agmayi, yazdirmayi ya da diizenlemeyi 6nlemek icin PDF belgenizi bir sifreyle
korumaya almanizi saglar. Ayarlar... diigmesine tiklayin ve acilan iletisim kutusundan koruma
ayarlarini yapin:

¢ Belge A¢gma parolasi
Beleniz bir Belge A¢cma parolasina sahipse kullanicilar bu belgeyi ancak sizin belirlemis

oldugunuz parolayi girdikten sonra acabilir. Belgenize bir parola eklemek igin:

1. Damganin bir kenarliga sahip olmasini isterseniz Belge A¢cma parolasi ile erisimi kisitla
secimini yapin.

2. Parolayi yazin ve onaylayin.
Disable the Karakterleri gizle option if you want the characters of your password to be
visible in the Belge A¢gma parolasi alanina damganiz icin bir ad yazin.

¢ lzin parolasi
Bu parola PDF belgesini yetkisiz diizenleme ve yazdirma islemlerine karsi korur ve parolayi
bilmeyen kullanicilarin belgenin icerigini baska bir uygulamaya kopyalamasini 6nler.
Kullanicilar tim bu eylemleri sadece sizin belirlemis oldugunuz parolayi girdikten sonra
gerceklestirebilir. Bu parolayi ayarlamak icin:

1. Damganin bir kenarliga sahip olmasini isterseniz lzin parolasi ile yazdirmayi ve

diizenlemeyi kisitla secimini yapin.

2. Parolayi yazin ve onaylayin.
Disable the Karakterleri gizle option if you want the characters of your password to be
visible in the Izin parolasi alanina damganiz i¢in bir ad yazin.

Ardindan, kullanicilarin gerceklestirmesine izin vermek istediginiz eylemleri segin.

o Yazdiriliyor acilir listesi, belgenin yazdirilmasina izin veren ya da bunu kisitlayan
secenekleri icerir.

o Diizenleme acilir listesi, belgenin dlizenlenmesine izin veren ya da bunu kisitlayan
secenekleri igerir.

o Metin, goriintii ve diger iceriklerin kopyalanmasina izin ver secenegi, kullanicilarin
belgenizin icerigini (metin, resimler vs.) kopyalamasina izin verir. Bu gibi islemleri

yasaklamak istiyorsaniz, bu secenegin secili olmadigindan emin olun.

o Ekran okuyucularin metni okumasina izin ver secenegi, belge acik oldugunda,
ekran okuma yaziliminin belgeden metin okumasina izin verir. Bu gibi islemleri
yasaklamak istiyorsaniz, bu secenegin secili olmadigindan emin olun.

¢ Sifreleme seviyesi

Sifrele acilir listesi, parola korumali belgeleri sifreleyen secenekleri icerir.
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e 128-bit AES cok gucli bir sifreleme algoritmasidir ve AES standardini temel alir.
e 256-bit AES guclu bir sifreleme algoritmasidir ve AES standardini temel alir.

Sifrele acilir listesinden bu seceneklerden birini secebilirsiniz. Tiim belge icerikleri tim belgeyi
sifreler, Meta veri harig tiim belge icerikleri ise belgenin verilerini sifrelenmemis ve okunabilir
halde birakir.

Nesneleri ve verileri sil

PDF belgesinde yer alan ¢esitli nesneleri korumayi istemiyorsaniz bu secenegi etkinlestirin ve sonra

Sec... digmesine tiklayarak hangi nesneleri korumak istediginizi segin:

e Aciklamalar ve notlar
Notlar, agiklamalar, sekiller ve metin bloklari kaydedilmez.

e Baglantilar, ortam, eylemler, yazilar ve form verileri

Etkilesimli 6geler kaydedilmez.

e Yer Imleri
Yer imleri kaydedilmez.

¢ Eklenen dosyalari
Ekli dosyalar kaydedilmez.
Tiim sayfa resimleri icin bir kagit boyutu kullan
Bu secenek devre disi birakilirsa sayfanin orijinal kagit boyutu korunmaz. PDF belgenizde belirli bir
kagit boyutunu kullanmak istiyorsaniz bu secenegi etkinlestirin.
MRC sikistirmasini kullan (OCR gerektirir)

Bu secenek belirlendiginde, dosya boyutunu 6nemli 6l¢lide disurtrken gorintinin gorsel kalitesini
koruyan MRC sikistirma algoritmasi uygulanir.

¥ MRC sikistirmasini kullan (OCR gerektirir) secenegi, arama yapilabilir PDF belgelerinde secenegi
etkinlestirildiginde kullanilabilir. Sayfa goriintiisii altinda metin secenegi etkinlestirilmisse sadece
yazi tipi stilleri korunur.

Resimlerdeki karakterleri diizeltmek icin ABBYY PreciseScan uygula

ABBYY PreciseScan teknolojisini kullanmak istiyorsaniz bu secenegi etkinlestirerek belgedeki
karakterleri diizginlestirebilirsiniz. Bu sayede karakterler, sayfada yakinlastirma yaptiginizda bile

pikselli gibi gérinmez.

Arama Yapilabilir PDF ayarlari
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Bu secenek grubu PDF belgenizin hangi 6gelerini kaydetmek istedigine karar vermenize izin verir.
Belgenizi nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, asagidaki seceneklerden birini secin:

¢ Yalnizca metin ve resim
Bu secenek sadece taninmis metni ve iliskili resimleri kaydeder. Sayfa tamamen arama
yapilabilir olur ve PDF boyutu kucuktur. Sonug olarak elde edilen belgenin gorinimu

orijinalden biraz farkli olabilir

o Sayfa goriintiisii listiinde metin
Bu secenek orijinal belgenin arka planini ve resimlerini kaydeder ve taninmis metni Gzerine
yerlestirir. Bu PDF tlrl genellikle Yalnizca metin ve resim 'den daha fazla disk alani
gerektirir. Sonug olarak elde edilen PDF belgesinin icinde arama yapilabilir. Bazi durumlarda

ortaya ¢ikan belgenin gériinimu orijinalden biraz farkli olabilir.

e Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu secenek tiim sayfa gorintistini bir resim olarak kaydeder ve algilanan metni onun altina
yerlestirir. Metin katmani, belge icinde arama ve metin kopyalama islemlerinin
yapilabilmesini mimkin kilar ve ayni zamanda sayfa goruntileri belgenin neredeyse orijinali

ile ayni gériinmesini saglar.

Basliklara yer imi yerlestir

Belge basliklarindan bir icindekiler tablosu olusturmak istiyorsaniz bu secimi yapin.

PDF etiketleri olustur
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PDF belgesine PDF etiketleri eklemek icin bu secenegi kullanin.

Metin ve resimlerden ayri olarak, PDF dosyalari belge yapisi hakkinda mantiksal parcalar, resimler ve

tablolar gibi bilgiler icerebilir. Bu bilgileri PDF etiketlerinde saklanir. Bu tir etiketler iceren bir PDF
dosyasi, farkli ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden duzenlenebilir ve avug ici aygitlarda iyi bir

sekilde goruntilenir.
Yazi tipleri

Metinleri PDF'e kaydederken, makinenizde yikli olan Adobe yazi tiplerini ya da bilgisayarinizda
kurulu olan Windows yazi tiplerini kullanabilirsiniz. Kullanilacak yazi tipi setini belirlemek icin agilir
listeden su secimlerden birini yapin:

e On tanimli yazi tiplerini kullan
PDF dosyasi Adobe yazi tiplerini kullanir, 6rnegin: Times New Roman, Arial, Courier New.

¢ Windows yazi tiplerini kullan

Dosya, bilgisayarinizda yukli olan Windows yazi tiplerini kullanir.

Yazi tiplerini PDF belgesine katistirmak icin Yazi tiplerini katistir secimini yapin. Boylece dosyanin
boyutu buylr ancak belge tum bilgisayarlarda ayni gorundr.

[f Yazi tiplerini katistir sadece Yalnizca metin ve resim ve Sayfa goriintiisii iistiinde metin PDF
belgeleri icin kullanilabilir.
Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

PDF biciminde kaydedilirken belgenin metaverilerini[ o7l Bu secenek varsayilan olarak
etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... diigmesine tiklayin,

istediginiz degisikleri yapin ve 'e tiklayin Tamam.

DOC(X)/RTF/ODT ayarlan
Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Belge diizeni
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Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

1. Tam kopya
Orijinal belgenin bicimlendirmesi korunur. Bu ayar, tanitim brosurleri gibi karmasik diizene
sahip belgeler icin dnerilir. Ancak bu secenegin metni degistirme ve elde edilen nihai

belgeyi bicimlendirme becerisini kisitlayacagini unutmayin.

2. Diizenlenebilir kopya
Bicimlendirmesi orijinalden biraz farkli olabilecek bir belge olusturur. Bu modda hazirlanan
belgeler kolaylikla dizenlenebilir.

3. Bicimlendirilmis metin
Paragraflari korur ancak sayfadaki nesnelerin tam konumunu ve satir araligini korumaz. Elde
edilen metin sola hizalanmis olur. Sagdan sola metinler saga yaslanir.

¥ Dikey metinler yatay hale gelir.

4. Diiz metin
Bicimlendirmenin buytk bir kismi iptal edilir. Diiz metindeki koyu, italik ve alti cizili metin
stillerini tut secenegi etkinlestirilmisse sadece yazi tipi stilleri korunur.

Varsayilan sayfa boyutu
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Yukaridan acilir Varsayilan kagit boyutu listesinde RTF, DOC, DOCX veya ODT biciminde kaydetmek
icin kullanilacak kagit boyutunu secebilirsiniz.

Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢ok buyuk olabilir. Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi
ve boyutu, Resim ayarlari acilir listesindeki secenekler kullanilarak ince ayardan gegirilebilir Resimleri
sakla.

Ipucu. Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin Ozel... secenegine tiklayin. Ozel Ayarlar
iletisim kutusundan istediginiz ayari belirtin ve Tamam 'e tiklayin.

Metin ayarlari

o Ustbilgi, altbilgi ve sayfa numaralarini tut

Cikis metnindeki basliklar, st bilgiler, alt bilgiler ve sayfa numaralari korunur.

e Satir sonlarini ve kisa cizgileri tut

Cikis metnindeki metin satirlarinin orijinal dizenlemesi korunur.

¢ Sayfa sonlarini sakla
Orijinal sayfa dizenini korur.

¢ Satir numaralarini sakla
Orijinal satir numaralandirmasini korur (eger varsa). Metni duzenlerken, satir dosyalari
degismeden kalan ayri bir alana kaydedilecektir.
[# Bu 6zellik sadece Belge diizeni agilir listesinde Diizenlenebilir kopya secenegi secili ise
kullanilabilir.

¢ Metni ve arka plan renklerini tut

Yazi tipi rengini ve arka plan rengini korumak icin bu secimi kullanin.

¢ Diiz metindeki koyu, italik ve alti cizili metin stillerini tut
Belge diizeni acilir menu listesinde Diiz metin secenegi secildiginde yazi tipi stilleri korunur
acilir listesinden.

I lletisim kutusunun (bu iletisim kutusunu agmak icin OCR menustinden Secenekler ‘e tiklayin) Araglar
sekmesinde Ust bilgileri, alt bilgileri, icindekileri, numaralandirilmis listeleri algilamayi devre disi
birakirsaniz Secenekler... (izerine tiklayin. Bu 6geler govde metni olarak kaydedilir.

Belirsiz karakterler

Belgeyi ABBYY FineReader'in OCR Diizenleyicisindeki Metin bolmesi yerine Microsoft Word Uzerinde
dizenlemeyi planliyorsaniz Belirsiz karakterleri vurgula secenegini etkinlestirin Metin. Bu secenek

secilirse, tim belirsiz karakterler Microsoft Word belgesinde vurgulanir.
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Ipucu. Secenekler iletisim kutusunun Alanlar ve Metin sekmesinden, dogru tarandigindan emin
olunamayan karakterlerin farkli bir renkte gosterilmesini segebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak igin

Araclar > Secenekler... 6gesine tiklayin).

Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... diigmesine tiklayin,

istediginiz degisikleri yapin ve Tamam ‘e tiklayin.

XLS(X) ayarlan

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Belge diizeni
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Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

1. Bicimlendirilmis metin
Yazi tipi, yazi tipi boyutlari ve paragraflari korur, ancak sayfadaki nesnelerin tam yeri veya
satir bosluklari korumaz. Elde edilen metin sola hizalanmis olur. Sagdan sola metinler saga
yaslanir.

[ Dikey metinler yatay hale gelir.

2. Diiz metin
Bicimlendirme korunmaz.

Resim ayarlari

XLSX belgelerine resimler kaydedebilirsiniz. Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢cok buytk
olabilir. EIde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi ve boyutu, Resimleri sakla (sadece XLSX) acilir
listesinden bu seceneklerden birini secebilirsiniz.

Ipucu. Resim kaydetme parametrelerini degistirmek icin Ozel... secenegine tiklayin. Ozel Ayarlar

iletisim kutusundan istediginiz ayari belirtin ve Tamam ‘e tiklayin .
Metin ayarlari

o Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Ust bilgilerin ve alt bilgilerin metinlerini korumak istiyorsaniz bu secenegi etkinlestirin. Bu
secenek devre disi birakilirsa Ust bilgiler ve alt bilgiler korunmaz.

¢ Tablo disindaki metinleri yoksay
Sadece tablolari kaydeder ve diger kisimlari yok sayar.

e Sayisal degerleri sayilara doniistiir
Numaralari, XLSX belgesindeki "Numaralar" bigcimine donusturdr. Microsoft Excel bu

hiicrelerde matematiksel islemler yapabilir.

e Her sayfa icin ayri bir calisma sayfasi olustur (sadece XLSX)
Kaynak belgedeki sayfalari ayri calisma kitaplari olarak kaydetmek icin bu secenegi secin.

Yazarlar ve anahtar so6zciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... digmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam 'e tiklayin.
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PPTX ayarlar

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢ok blyuk olabilir. Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi
ve boyutu, Resimleri sakla acilir listesinden bu se¢eneklerden birini secebilirsiniz.

Ipucu. Resim kaydetme ayarlarini degistirmek icin Ozel... 'e tiklayin . Ozel Ayarlar iletisim kutusundan
istediginiz ayarlari secin ve Tamam'e tiklayin .

Metin ayarlari

o Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesindeki ust bilgileri ve alt bilgileri korur.

e Satir sonlarini sakla

Metin satirlarinin orijinal diizenlemesi korunur. Aksi halde ¢ikis belgesi tim metni iceren tek
bir satira sahip olacaktir.

e Metni kaydir
Metin bir metin bloguna sigmiyorsa yazi tipi boyutunu kagultdr.

Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu se¢enek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... dligmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam 'e tiklayin.
CSV Ayarlan

Asagidaki ayarlar mevcuttur:
Metin ayarlari

¢ Tablo disindaki metinleri yoksay
Sadece tablolari kaydeder ve diger kisimlari yok sayar.

e Sayfa ayirici olarak sayfa sonu karakterini (#12) ekle
Orijinal sayfa duzenini kaydeder.
Sinirlayici
Elde edilen CSV belgesinde veri sutunlarini ayirmak icin kullanilacak karakteri belirler.
Kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasinil= otomatik olarak algilar. Kod sayfasini degistirmek icin Kodlama
altindaki yukaridan agilir listeden istediginiz kod sayfasini secin.

Yazarlar ve anahtar so6zciikler gibi belge metaverilerini koru
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Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... digmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam 'e tiklayin.

TXT ayarlan

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Belge diizeni

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

1. Bicimlendirilmis metin
Paragraflari korur korur ancak nesnelerin tam konumunu ve satir araligini korumaz. Ayrica,
paragraf girislerini ve tablolari olusturmak icin bosluklar kullanilir. Elde edilen metin sola
hizalanmis olur. Sagdan sola metinler saga yaslanir.
[ Dikey metinler yatay hale gelir.

2. Diiz metin

Bicimlendirme korunmaz.
Metin ayarlari

e Satir sonlarini sakla

Metin satirlarinin orijinal dizenlemesi korunur. Bu secenek secilmemis durumdaysa her bir
paragraf tek bir metin satiri olarak kaydedilir.

e Sayfa sonu olarak sayfa sonu karakteri (#12) ekle
Orijinal sayfa duizenini kaydeder.

e Paragraf ayirici olarak bos satir kullan
Paragraflari bos satirlarla ayirir.

o Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesindeki Ust bilgileri ve alt bilgileri korur.

Kodlama

ABBYY FineReader kod sayfasilzssl otomatik olarak algilar. Kod sayfasini degistirmek icin Kodlama
altindaki yukaridan agilir listeden istediginiz kod sayfasini secin.

Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... diigmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam ‘e tiklayin.

226



HTML ayarlan

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Belge diizeni

Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

¢ Esnek sayfa diizeni
Orijinal belgenin bicimlendirmesi korunur. Elde edilen HTML belgesi kolayca dizenlenebilir.

¢ Bicimlendirilmis metin
Yazi tipi, yazi tipi boyutlari, yazi tipi stilleri ve paragraflari korur, ancak sayfadaki nesnelerin
yeri veya satir aralari tam olarak korumaz. Elde edilen metin sola hizalanmis olur. Sagdan
sola metinler saga yaslanir.

& Dikey metinler yatay hale gelir.

¢ Diiz metin

Bicimlendirme korunmaz.
Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢ok buyuk olabilir. Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi

ve boyutu, Resimleri sakla acilir listesindeki ayarlar kullanilarak ayarlanabilir.

Ipucu. Resim kaydetme ayarlarini degistirmek icin Ozel... ‘e tiklayin. Ozel Ayarlar iletisim kutusundan
istediginiz ayarlari se¢in ve Tamam ‘e tiklayin.

Metin ayarlari

e Satir sonlarini sakla
Metin satirlarinin orijinal diizenlemesi korunur. Bu secenek devre disi birakilmisa, cikis belgesi

tim metni iceren tek bir satira sahip olacaktir.

e Metni ve arka plan renklerini tut

Yazi tipi rengini ve arka plan rengini korumak icin bu secimi kullanin.

o Ust bilgileri ve alt bilgileri sakla
Cikis belgesindeki ust bilgileri ve alt bilgileri korur.

Kodlama
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ABBYY FineReader kod sayfasilzsl otomatik olarak algilar. Kod sayfasini degistirmek icin Kodlama
altindaki yukaridan agilir listeden istediginiz kod sayfasini secin.

Kitap ayarlari

Eger basili bir kitabi HTML 'ye donusturtyorsaniz Icindekiler tablosu olustur ve kitabi dosyalara
ayirmak icin o tabloyu kullan secimini yapin. Kitap, su yontemlerden biri kullanilarak bélimlere

ayrilabilir.

e Otomatik olarak basliklara dayali dosyalar olustur
ABBYY FineReader 14 belgeleri otomatik olarak esit boyuttaki parcalara ayirir, bunlari ayri
HTML dosyalari olarak kaydeder ve bunlara baglantilari icindekiler seklinde yeniden

olusturur.

¢ Seviye 1 basliklarina dayali dosya olustur
ABBYY FineReader 14, en ylksek seviyeli Gst basliklari kullanarak belgeyi ayri HTML
dosyalarina otomatik olarak ayiracaktir.

¢ Seviye 2 basliklarina dayali dosya olustur
ABBYY FineReader 14, en yuksek seviyeli Ust basliklari ve sonraki seviyenin Ust basliklarini
kullanarak belgeyi ayri HTML dosyalarina otomatik olarak ayiracaktir.
Yazarlar ve anahtar so6zciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... dligmesine tiklayin,

istediginiz degisikleri yapin ve Tamam 'e tiklayin.

EPUB/FB2 ayarlari

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Belge diizeni
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Cikis belgesini nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, uygun ayari secin.

¢ Bicimlendirilmis metin
Paragraflari korur korur ancak nesnelerin tam konumunu ve satir araligini korumaz. Elde
edilen metin sola hizalanmis olur. Sagdan sola metinler saga yaslanir.
[ Dikey metinler yatay hale gelir.
[# Yazi tipi stilleri, sadece EPUB bi¢ciminde korunacaktir.

e Diiz metin

Bicimlendirme korunmaz.

EPUB biciminde kaydediyorsaniz yazi tiplerini Bicimlendirilmis metin Belge dizeni acilir listesinden
XXXX secenegini secip altindaki XXXX secenegini etkinlestirerek koruyabilirsiniz. Document layout
drop-down list and enabling the Yazi tiplerini ve yazi tipi boyutlarini koru (sadece EPUB) option
below. XXXX sekmesindeki XXXX listesinden belgelerin dilini secin. Yazi tiplerini katistir Belgenin yazi
tiplerini elde edilecek e-kitaba katistirmak icin, XXXX secenegini segin.

[f Bazi cihazlar ve yazilimlar katistirilmis yazi tiplerini gérinttlemez.

Kapak olustur

Belgenin ilk sayfasini kapak olarak kullanmak isterseniz llk sayfayi e-kitap kapagi olarak kullan
secenegini etkinlestirin.

Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢ok buyuk olabilir. Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi
ve boyutu, Resimleri sakla acilir listesindeki ayarlar kullanilarak ayarlanabilir.

Ipucu. Resim kaydetme ayarlarini degistirmek icin Ozel... 'e tiklayin. Ozel Ayarlar iletisim kutusundan

istediginiz ayarlari secin ve Tamam 'e tiklayin.
EPUB Ayarlari

Hangi EPUB bigimi stirimini kullanacaginizi segebilirsiniz.
Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu secenek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... diigmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam ‘e tiklayin.

DjVu ayarlar

Asagidaki ayarlar mevcuttur:

Kayit modu
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Belgenizi nasil kullanmayi planladiginiza bagli olarak, asagidaki seceneklerden birini secin:

¢ Sayfa goriintiisii altinda metin
Bu secenek tim sayfa gorintisuini bir resim olarak kaydeder ve algilanan metni onun altina
yerlestirir. BOylece neredeyse tamamen orijinali gibi olan icinde arama yapilabilen bir DjVu

belgesi elde edersiniz.

e Yalnizca sayfa goriintiisii
Bu secenek sayfanin tam goriintlisinu kaydeder. Cikti belgesi neredeyse tamamen orijinali
gibi gorunecektir ancak belgedeki metin aranamayacaktir.

Resim ayarlari

Cok sayida resim iceren belgelerin boyutu ¢ok buyuk olabilir. Elde edilen dosyanin resimlerinin kalitesi
ve boyutu, Gorintii kalitesi acilir listesindeki secenekler kullanilarak ayarlanabilir.

Ipucu. Resim kaydetme ayarlarini degistirmek icin Ozel... ‘e tiklayin. Ozel Ayarlar iletisim kutusundan

istediginiz ayarlari secin ve Tamam ‘e tiklayin.

Coklu katmanlar

DjVu bigimi, sayfa gorintistuni katmanlara ayiran ve bunlarin her birine farkli sikistirma yontemleri
uygulayan 6zel bir sikistirma teknigi kullanir. Varsayilan olarak, ABBYY FineReader bir sayfada ¢oklu
katman sikistirmasi kullanmanin gerekli olup olmadigini otomatik olarak belirler (6rnegin Coklu
katmanlar secenegi Otomatik olarak ayarlanir). Coklu katmanlar secenegini Her zaman agik
yaparak ¢oklu katman sikistirmasini tim sayfalarda kullanabilir ya da Her zaman kapali yaparak ¢oklu
katman sikistirmasini kullanmayabilirsiniz.

Yazarlar ve anahtar sozciikler gibi belge metaverilerini koru

Belgeyi kaydettiginizde metaverileri korur. Bu se¢enek varsayilan olarak etkinlestirilmistir.

Belgenin metaverilerinde degisiklikler yapmak isterseniz Metaverileri diizenle... diigmesine tiklayin,
istediginiz degisikleri yapin ve Tamam ‘e tiklayin.
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Desteklenen OCR belge karsilastirma dilleri
ABBYY FineReader 14 195 OCR dili destegi sunar:

e Dogal diller| 2
e Yapay dillerfz]

e Bicimsel diller[

u Desteklenen diller, Grtintn farkli strimlerine gore degisebilir.
Dogal diller

e Abazaca

e Avarca

e Agul Dili

¢ Adige

e Azerice (Kiril), Azerice (Latin) **

e Aymara Dili

e Arnavutca

e Altay Dili

e Ingilizce fonetik yazimlar

e Ingilizce*, **

e Arapca (Suudi Arabistan)

¢ Ermenice (Dogu, Bati, Grabar)*

¢ Afrikaanca

¢ Nahuatl Dili

e Baskca

e Baskurtca*, **

e Beyaz Rusca

e Bemba Dili

¢ Blackfoot Dili

¢ Bulgarca*, **
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e Bretonca

¢ Bugotu Dili
e Buryatca

e Galce

e Macarca*, **
e Wolof Dili

e Viethamca®*, **
e Hawai Dili

e Gagavuzca

¢ Galicya Dili
¢ Ganda Dili

¢ Yunanca*

¢ Guarani Dili
e Kawa Dili

e Iskoc¢ Galcesi
e Dakota Dili
e Dargwa Dili
e Danca* **

e Tun Dili

e Dungan Dili
e Zulu

e |branice*

e Eski Ibranice
¢ Ingusca

¢ Endonezyaca*, **

¢ Irlandaca
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Izlandaca

Ispanyolca*, **
Italyanca*, **
Kabardiyan Dili
Kazakca

Kalmik Dili

Karakalpak Dili
Karacay-Balkar Dili
Katalanca*, **

Kasub Dili

Queuchua Dili (Bolivya)
Kikuyu Dili

Kirgizca

Cince Basitlestirilmis, Cince Geleneksel
Kongo Dili

Korece, Korece (Hangul)
Korsikaca

Koryak Dili

Xhosa Dili

Kpelle Dili

Crow Dili

Kirim Tatarcasi

Kumuk Dili

Kiirtce

Lakca

Latin*
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Letonyaca*, **

Lezgi Dili

Litvanya Dili*, **

Luba Dili

Sorb Dili

Maya Dili

Makedonca

Malagasi Dili

Malay (Malezyaca)
Malinke Dili

Maltaca

Mansi Dili

Maori Dili

Mari Dili

Minangkabau Dili
Mohawk Dili

Rumence (Moldova)
Mogolca

Mordvin Dili

Miao Dili

Almanca (Liiksemburg)
Almanca**, Almanca (Yeni Yazim)*, **
Nenets Dili

Nivkh Dili
Felemenkce**, Flemenkce (Belgika)*, **

Nogayca
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Novecce (Nynorsk)**, Novecce (Bokmal)*, **

Nyanja Dili
Ojibway Dili
Osetya Dili
Papiamento Dili
Lehge*, **
Portekizce**, Portekizce (Brezilya)*, **
Ositanya Dili
Rhaeto-Roman Dili
Ruanda Dili
Romence*, **
Rundi Dili

Ruscga*, **

Rusca (Eski Yazim)
Aksanli Rusca
Sami Dili (Lappish)
Samoaca

Zapotek Dili

Swazi Dili

Cebuano Dili
Selkup Dili

Sirpca (Kiril), Sirpca (Latin)
Slovakga*, **
Slovence*, **
Somalice

Swalhili Dili
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Sunda Dili
Tabasaranca
Tagalogca
Tajikce

Tahitice

¢ Tay Dili*

e Tatarca*, **

e Tok Pisin Dili

¢ Tongan Dili

e Tswana Dili

e Tuvinian Dili

e Tiirkge*, **

¢ Tiirkmence (Kiril), Tiirkmence (Latin)

Udmurt Dili

Uygurca (Kiril), Uygurca (Latin)
Ozbekge (Kiril), Ozbekge (Latin)
Ukraynaca*, **

Faroece

Fiji Dili

Fince*, **

Fransizca*, **

Frisya Dili

Friulya Dili

Kakas Dili

Hani Dili

Khanti Dili
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Hausa Dili

Hirvatca*, **

Jingpo Dili

Roman Dili

e Chamorro Dili
e Cecence

e Cekce*, **

e Cuvasca

e Cuki Dili

Isvecce*, **

Shona Dili

Evenki Dili

Even Dili

Eskimo (Kiril), Eskimo (Latin)

Estonyaca*, **

Sotho Dili

e Yakutca
e Japonca
Yapay diller

Ido Dili

Interlingua

Oksidental Dili

Esperanto
Bicimsel diller
e Basic

° C/C++
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e COBOL

Fortran

Java

Pascal

Basit matematik formiilleri

Rakamlar

& Belli bir dilin karakterlerini gérunttlemek icin hangi tiplerinin gerekli oldugunu dgrenmek icin bkz.

Desteklenen dillerde metinlerin dogru gértnttilenmesi icin gerekli yazi tipleri [255]

*Bu dil icin s6zlUk destegi vardir ve bdylece ABBYY FineReader'in emin olunmayan karakterleri

belirlemesi ve bu dilde yazilmis metindeki yazim hatalarini algilamasi mimkun olur.

**Belge karsilastirma dili ABBYY FineReader 35 dilde yazilmis belgeleri karsilastirabilir. Ayrica
bakiniz: ABBYY Belgeleri Karsilastir| s
Desteklenen belge bicimleri

Asagidaki tabloda ABBYY FineReader 14 tarafindan desteklenen bigimleri bulabilirsiniz.

PDF Diizenleyici /
ABBYY Belgeleri Kaydetme

Karsilastir icin bicimleri

OCR Editorii icin
Bicim Dosya uzantisi Giris bicimleri
for the OCR Editor L. .
Giris bicimleri

PDF belgesi * pdf, *pdf/a + + +

Diizenlenebilir metin bicimleri

Microsoft Word *doc, *.docx - + +
Belgesi
Microsoft Excel 97- *xls, *.xlsx - + +
2003 Calisma
Kitabi
Microsoft * pptx - + +
PowerPoint
Sunumu

*ppt - + -
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ABBYY ® FineReader 14 Kullanici Kilavuzu

Microsoft Visio *.vsd, *.vsdx +/ -
Cizimi
HTML Belgesi * htm, *.html +
Zengin Metin * rtf +
Bicimi
Metin Belgesi *txt +
Microsoft Office *.csv -
Excel Virgulle
Ayrilmis Degerler
Dosyasi
OpenDocument * odt +
Metni
*.0ds +
*.odp +
FB2 Belgesi *fb2 -
EPUB Belgesi *.epub -
Diizenlenebilir olmayan bigimler
XPS (Microsoft *Xps +
.NET Framework 4
gereklidir)
DjVu Belgesi *djvu, *.djv +
Goriintiiler
JPEG *jpg. *jpeg +
JPEG 2000 *jp2, *j2k, *jpf, +
*jpx, *jpc
PNG *.png +
TIFF * tiff, *tif +
BMP *bmp, *dib, *.rle +
GIF *gif +
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JBIG2 *jbig2, *jb2 + + +

PCX *dcx, *.pcx + + +

Lf Belirli bir bicimdeki metinleri diizenleyebilmek icin uygun Microsoft Office veya Apache OpenOffice

sirimunun bilgisayarinizda yukli olmasi gerekir.
u ABBYY Belgeleri Karsilastir, karsilastirma sonuclarini su bicimlerde kaydedebilir:

e PDF belgesi (*.pdf)
PDF dosyalarini gorintilemek icin bilgisayarinizda bir PDF goriintileme uygulamasinin

kurulu olmasi gerekir. Farkliliklarin listesini gormek icin Yorumlar bélmesini agin.

e Microsoft Word Belgesi (*.docx)
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OCR'den once dikkate alinmasi gereken belge 6zellikleri

Goruntuilerin kalitesi, OCR kalitesi Gizerinde 6nemli bir etkiye sahiptir. Bu bolim, gorintileri tanima

isleminden 6nce dikkate alinmasi gereken etkenleri agiklar.
o OCR dilleri[
e Yazdirma tiirii[><)
o Baski kalitesi[z«!
e Renk modulz+3]
OCR dilleri

ABBYY FineReader hem tek hem de ok dilli (6rn. iki veya daha fazla dilde yazilmis) belgeleri
taniyabilir. Birden fazla dil iceren belgelerde birden ¢cok OCR dili segmeniz gerekir.

OCR dillerini secmek icin Secenekler(-1 > Diller ‘a tiklayin ve bunlardan birini segin.

¢ OCR dillerini otomatik olarak asagidaki listeden secin
ABBYY FineReader, kullanici tanimli diller listesinden otomatik olarak uygun dilleri secer. Dil

listesini dlizenlemek igin:

1. OCR dillerini otomatik olarak asagidaki listeden secin seceneginin secili oldugundan
emin olun.

2. Belirle... digmesine tiklayin.
3. Diller iletisim kutusundan istediginiz dilleri secin ve Tamam.
4. Secgenekler iletisim kutusundan Tamam'a tiklayin.

¢ OCR dillerini manuel olarak belirtin

Ihtiyaciniz olan dil listede gérinmiuyorsa, bu secenegi segin.

Asagidaki iletisim kutusundan bir veya birden fazla dil secin. Genellikle belirli bir dil
kombinasyonunu kullaniyorsaniz bu diller icin yeni bir grup[s:] olusturabilirsiniz.

Dil listede bulunmuyorsa;

1. ABBYY FineReader tarafindan desteklenmiyordur ya da
[# Desteklenen dillerin tam listesi icin, bkz. Desteklenen OCR dilleri[=1

2. Sizin Urln striminlz tarafindan desteklenmiyor.
[ Sizin Urlin surimintzde yer alan dillerin tam listesi Lisanslar iletisim kutusunda
bulunabilir (bu iletisim kutusunu agmak icin Yardim > Hakkinda... > Lisans bilgisi 6gelerine
tiklayin).
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Tdmlesik dilleri ve dil gruplarini kullanmanin yani sira kendi dillerinizi ve gruplarinizi da
olusturabilirsiniz. Ayrica bakiniz: Program belirli karakterleri taniyamiyorsal sl

Yazdirma tiirii

Belgeler, daktilo ve faks makinesi gibi cesitli aygitlar kullanilarak yazdirilmis olabilir. OCR kalitesi bir
belgenin nasil yazdirildigina bagli olarak degisebilir. Secenekler|= 7 iletisim kutusundan dogru
yazdirma turiini secerek OCR kalitesini daha iyi hale getirebilirsiniz.

Cogu belge icin program yazdirma tiriini otomatik olarak tespit edecektir. Otomatik yazdirma tird
algilamasi icin Otomatik secenegi, Belge tiirii iletisim kutusundaki secenekler grubundan Segenekler
secenegi secilmelidir (bu seceneklere ulasmak icin Araglar > Secenekler... > OCR 6gelerine tiklayin).
Belgeleri tam renkli veya siyah-beyaz modunda isleyebilirsiniz.

Yazdirma tirunu gerektiginde manuel olarak da secebilirsiniz.

software paktiloda yazilmis metin 6rnegi. Tim harfler esit genisliktedir (6rnegin, w ile t

harflerini karsilastirin). Bu tirdeki metinler icin Daktilo ayarini secin.

software pjrfaks makinesi tarafindan tretilen metin érnegi. Orekte de gérdigiiniiz gibi harfler
bazi kisimlarda siliktir. Kumlanma ve bozulma da vardir. Bu tlirdeki metinler icin Faks

ayarini segin.

Daktiloda ya da faks makinesi ile yazdirilmis metinler tanindiktan sonra, normal belgelerde tanima
islemlerine baslamadan Otomatik secimini yapmayi unutmayin.

Baski kalitesi

"Kumlu" yani rastgele siyah noktalari ve benekleri olan) dstk kalite belgeler, bulanik ve dizensiz
harfler veya egri satirlar ve kaymis tablo kenarliklari, 6zel tarama ayarlari gerektirebilir.

Faks Gazete

OO A1 WESE Schumacher steers Ferrari to second win

Pl - HA
e e
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Kotii kaliteye sahip belgeler en iyi gri tonlama avari ile taranir(:] Belgeler gri tonlamada taninirken
program en iyi parlakliklz) degerini otomatik olarak sececektir.

Gri tonlarinda tarama modu, orta ve disuk kalitedeki belgeler taninirken daha iyi OCR sonuglari elde
etmek icin taranan metinde harfler hakkinda daha fazla bilgi korur. Gériinti Editéri'nde bulunan

goruntu dizenleme araclarini kullanarak bazi kusurlari manuel olarak da duzeltebilirsiniz. Ayrica

bakiniz: Belge gériintiintizde kusurlar varsa ve OCR dogrulugu diistiksel 151\

Renk modu

Tam renkli bir belgedeki orijinal renkleri korumaniz gerekmiyorsa, belgeyi siyah beyaz modunda
isleyebilirsiniz. Bu sayede, elde edilen OCR projesinin boyutu biiylk 6lclide disecek ve OCR isleme
hizlanacaktir. Bununla birlikte, dustik kontrasta sahip gorintilerin siyah beyaz olarak islenmesi diisik
OCR kalitesine sebep olabilir. Ayrica fotograflar, dergi sayfalari ve Cince, Japonca ve Korece yazilmis

metinlerin siyah beyaz olarak islenmesini 6nermemekteyiz.

Ipucu. Ayrica renkli ve siyah-beyaz belgelerin OCR hizini Hizli tanima Uzerine tiklayin. lletisim
kutusunun OCR sekmesindeki Se¢enekler secenegini secerek hizlandirabilirsiniz. Tanima modlari
hakkinda daha fazlasi icin, OCR Secenekleri bélimiine bakin OCR secenekleril=.

Dogru renk modunun secilmesiyle ilgili daha fazla éneri almak icin Tarama ipuclarilzos1

u Belge siyah beyaza donusturuldikten sonra, renkleri geri getirmeniz mimkin olmayacak. Renkli bir
belge elde etmek icin, renkli gorintilere sahip bir dosyayi acin veya kagit belgeyi renkli modda
tarayin.

Goriintii isleme seceneklerini belirtin

Sayfalari taramayi ve ABBYY FineReader 'da agmayi 6zellestirmek i¢in sunlari yapabilirsiniz:

e OCR Edit6riine eklendiginde sayfalarin otomatik olarak analiz edilmesini ve taninmasini
etkinlestirin/devre disi birakin[z:]

e gorinti 6nisleme ayarlarini belirtin| 2]

Bir PDF belgesini, gorintileri veya taramalari Segenekler iletisim kutusunun Goriintii islem
sekmesinde acarken istediginiz secenegi tercih edebilirsiniz (bu iletisim kutusunu agmak icin Aracglar >
Secenekler... 6gelerine tiklayin).

u Segenekler iletisim kutusunda yapilan degisiklikler yeni taranan/agilan gorintilere uygulanir.

Secgenekler iletisim kutusunun Goriintii islem sekmesinde su secenekler vardir:

243



PDF Editoriinde arka plan tanimayi etkinlestir

PDF Duzenleyicide agtiginiz tim sayfalar icin arka plan tanima kullanilir Arka plan tanima, bir metin
katmanina sahip olmayan belgelerde (6rnegin sadece taramalar iceren ya da goruntilerden
olusturulan belgelerde) bile metin arama ve kopyalama yapabilmenize izin verir. Belgenin kendisinde

herhangi bir kalici degisiklik yapilmaz.
Bu sekmede ayrica OCR dillerini de belirleyebilirsiniz OCR dillerilz]

[# Diger kullanicilarin da bu belgede metin aramalari yapabilmesini isterseniz sunlara tiklayin: Dosya
> Belgeyi Tani > Belgeyi Tani...

OCR Editoriine eklenen goriintiilerin otomatik analizi ve tanimasi

Varsayilan olarak belgeler otomatik olarak analiz edilip taninir, ancak bu secenegi degistirebilirsiniz.

Asagidaki modlar mevcuttur:

o Sayfa goriintiilerini tani (6nislemeyi ve incelemeyi icerir)
Goruntiler OCR Editorinde acildiginda, Goriintii 6nisleme ayarlari (doniistiirme ve OCR
icin gecerlidir) ayar grubunda secili ayarlar kullanilarak otomatik olarak énisleme yapilir.
Analiz ve OCR islemi de otomatik olarak yapilir.

¢ Sayfa goriintiilerini incele (6nisleme igerir)
Goruntu onisleme ve belge analizi islemleri otomatik olarak yapilir, ancak OCR islemi manuel

olarak baslatilmalidir.

o Sayfa goriintiilerini 6nisle
Sadece Onisleme otomatik olarak yapilir. Analiz ve OCR manuel olarak baslatilmalidir. Bu
mod, karmasik yapiya sahip belgeler icin yaygin olarak kullanilir.

[# Eklediginiz goruntulerin otomatik olarak 6nislenmesini istemiyorsaniz OCR Editoriine eklenen

sayfa goriintiilerini otomatik olarak isle secimini yapin.

Bu sayede blylk belgeleri hizlica acabilir, bir belgede sadece secilen sayfalari taniyabilir ve belgeleri

gorintl olarak kaydedebilirsinizm.

Goriintii 6nisleme ayarlarini belirtin

ABBYY FineReader, yaygin gorilen tarama ve dijital fotograf kusurlarini otomatik diizeltmenize

olanak tanir.
Bu iletisim kutusunda varsayilan olarak tg¢ dnerilen secenek gorintdlenir:

¢ Yan yana sayfalari bol
Yanyana sayfalari bol Program, yan yana sayfalar iceren goruntileri otomatik olarak her biri
bir sayfa iceren iki goriintlye boler.
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¢ Sayfa yonlendirmesini diizelt
Bir OCR projesine eklenen sayfalarin yonlendirmesi otomatik olarak algilanir ve gerekiyorsa
dizeltilir.

¢ Daha iyi OCR icin 6nerilen ayarlari kullanin

Program gerekli dnisleme ayarlarini otomatik olarak secer ve uygular.
Tum ayarlari géruntulemek icin Gelismis Ayarlari Goster:

¢ Goriintiilerin egriligini gider

Program egik sayfalari otomatik olarak algilar ve gerekirse egirilikleri dizeltir.

¢ Metin cizgilerini diizelt
Program, gorintulerdeki esit olmayan metin satirlarini otomatik olarak algilar ve yamuk

bozulmalarini dizeltmeden bunlari dizlestirir.

¢ Goriintii ¢coziiniirliiglinii diizelt
Program goruntuler icin en iyi ¢6zunurligl otomatik olarak belirler ve gerekiyorsa

gorlntulerin ¢6zUndlrltgunu degistirir.

o Sayfa kenarlarini algila *
Program kenarlari otomatik olarak algilar ve kirpar.

¢ Arka plani beyazlat *
Program arka planlari otomatik olarak beyazlastirir ve en iyi parlaklik ayarini secer.

¢ ISO giiriiltiisiinii azalt *
Program fotograflardaki kumlanmayi otomatik olarak giderir.

¢ Hareket bulanikligini kaldir *
Bulanik dijital fotograflarin keskinligi artirilir.

e Yamuk bozulmalarini diizelt *
Program, dijital fotograflardaki ve kitap taramalarindaki yamuk sekilli bozulmalari ve esit
olmayan metin satirlarini otomatik olarak algilar.

e Goriintiideki ters cevrilmis renkleri diizelt
Uygun durumlarda program, acik renkli bir arka plan Gzerine basilmis olan koyu renkli bir

metin elde etmek icin bir gorintinin renklerini ters gevirerek karanliklastirir.

¢ Siyah-beyaza doniistiir
Program renkli gorintuleri siyah-beyaza donusturir. Boylece OCR projesinin boyutu biylk
Olcude kugultr ve OCR islemi hizlanir. Fotograflar, dergi sayfalari ve Cince, Japonca ve Korece

yazilmis metinlerin siyah beyaz olarak islenmesini dnermiyoruz.
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¢ Renk isaretlerini kaldir
Program, kalemle yapilan renkli damgalari veya isaretleri algilayip kaldirarak bu tr isaretler
sebebiyle okunmasi zorlasan metinlerin taninmasini kolaylastirir. Bu secenek beyaz arka plan
uzerinde koyu renkli metne sahip taranmis belgeler igin tasarlanmistir. Bu araci, renkli arka
planlara sahip belgelerde ve dijital fotograflarda kullanmayin.

* Sadece dijital fotograflar icindir.
[& Sadece onerilen ayarlari goruntilemek icin Gelismis Ayarlari gizle.

[f Belge sayfalarini tararken veya agarken bu se¢eneklerin timUni devre disi birakabilir ve OCR
Editorinde dilediginiz gibi 6nisleme yapmaya devam edebilirsiniz. Ayrica bakiniz: Belge

gorintiintizde kusurlar varsa ve OCR dogrulugu diistiksel 1s1)
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OCR secenekleri

Hizli ve dogru sonuglar elde etmek istiyorsaniz, dogru OCR seceneklerini segmeniz gerekir. Kullanmak
istediginiz secenekler ile ilgili karar verirken sadece belge tiri ve karmasikligini degil, sonuclari nasil

kullanmak istediginizi de dikkate almalisiniz. Asagidaki secenek gruplari mevcuttur:

e PDF tanima modlaril«

e OCR hizi ve dogrulugu arasinda dengem

e Yapisal 6gelerin aIgiIanmasim

e Barkodlar] sl

e Kaliplar ve diller/=!

e Taninan metinde kullanilacak yazi tiplerim

OCR segeneklerini Secenekler iletisim kutusunun OCR sekmesine bulabilirsiniz (bu iletisim kutusunu

acmak icin Araclar > Secenekler... 6gelerine tiklayin).

u ABBYY FineReader, bir OCR projesine eklediginiz sayfalari otomatik olarak tanir. OCR i¢in, o an
belirlenen secenekler kullanilir. Se¢enekler iletisim kutusunun Goriintii islem sekmesinden yeni
eklenen gorintilerde otomatik olarak analiz ve OCR islemi yapilmasini kapatabilirsiniz iletisim
kutusundan secilebilen bir dizi secenektir (bu iletisim kutusunu agcmak i¢in Araglar > Secenekler...

dgelerine tiklayin).

[£ Bir belge tanindiktan sonra OCR seceneklerini degistirirseniz, belgeyi yeni seceneklerle birlikte
tanimak icin OCR islemini yeniden calistirin.

PDF tanima modlari

Bu secenekler, metin katmanlari ve resimler iceren PDF belgeleri icindir. Bu tir PDF belgeleri
genellikle diizenlenebilir bigcimlerdeki belgelerden olusturulur. Arama yapilabilir PDF'ler ve sadece
goruntu iceren PDF'ler gibi diger PDF belgeleri her zaman OCR Kullan modunda islenir. Bu mod, bu
tur PDF dosyalari icin varsayilan moddur. Bu tir PDF'leri islemek icin herhangi baska bir ayar

gerekmez.
Uc tanima modu mevcuttur:

¢ OCR ve PDF Metni arasinda Otomatik Olarak Secim Yap
Program metin katmanini inceler ve kalitesi iyi ise mevcut metin katmanini kullanir. Aksi

halde yeni bir metin katmani olusturmak icin OCR kullanilir.

e OCR Kullan
Yeni bir metin kamani olusturmak icin OCR kullanilacaktir. Bu mod daha fazla zaman alir
ancak metin katmanlari kdti kalitede olan belgeler icin daha uygundur.
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e Sadece PDF Metnini Kullan
Bu, bir metin katmanlarina sahip PDF belgeleri icin varsayilan moddur. Program OCR islemi

yapmadan orijinal metin katmanini kullanir.
OCR hizi ve dogrulugu arasinda denge
ABBYY FineReader 14 sunlari gerceklestirmenize izin verir:

e Kapsamli tanima
Bu modda ABBYY FineReader hem basit belgeleri, hem de karmasik diizene sahip belgeleri
inceler ve tanir; buna renkli arka plan tzerinde yazdirilmis metinler ve karmasik tablolar

iceren belgeler de dahildir.

Kapsamli tanima daha fazla zaman gerekir ama daha iyi bir kalite ortaya cikar.
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¢ Hizli tanima
Bu mod, basit gorsel diizene ve yuksek kaliteli gorintilere sahip buylk belgeleri islemek igin
Onerilir.

Yazdirma tiirii

Belgenin yazdirilmasi icin kullanilan cihaz tirinu belirler. Ayrica bakinizz OCR'den énce dikkate
alinmasi gereken belge Gzellikleril 2]

Yapisal ogeleri algila

Algilanmasi icin programlama yapmak istediginiz yapisal 6geleri secin: Ust bilgiler ve alt bilgiler, alt
basliklar, icindekiler ve listeler. Belge kaydedildiginde segilen 6geler etkilesimli olur.

Barkodlar

Belgenizde barkodlar varsa ve bunlari resim olarak kaydetmek yerine harflerden ve rakamlardan
olusan dizelere donistirmek istiyorsaniz Barkodlari dizelere doniistiir 6gesini secin. Bu dzellik
varsayilan olarak devre disidir.

Kaliplar ve diller
Asagidaki metin turlerini tanimak icin, egitimle tanitma kullanilir:
o Ozel semboller (6rnegin matematik sembolleri) iceren metinler
e Dekoratif 6geli metinler
e Dusuk kaliteli goriintilerden alinmis buylk hacimli metinler (100 sayfadan fazla)

Egitim[ =2l varsayilan olarak devre disidir. Etkinlestir Yeni karakterleri ve bilesik harfleri tanimak icin
egitim kullan ABBYY FineReader'in OCR islemi yaparken egitilmesi i¢in etkinlestirin.

Tanima igin timlesik kaliplari veya kendi kaliplarinizi kullanabilirsiniz.

& Kullanici kaliplarinin ve dillerin ayarlarini kaydedebilir ve yikleyebilirsiniz. Ayrica bakinizz OCR
projesil ]

Yazi tipleri
Taninan metni kaydederken kullanilacak yazi tiplerini burada secebilirsiniz.
Yazi tiplerini segmek igin:

1. Yazi tipleri sec... digmesine tiklayin.

2. Istediginiz yazi tiplerini se¢in ve Tamam.
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Karmasik yaziml dillerle calisma

ABBYY FineReader'i kullanarak, Ibranice, Eski Ibranice, Japonca, Cince, Tayca, Korece ve Arapga
dillerindeki belgeleri de taniyabilirsiniz. Cince, Japonca veya Korece (CJK) hazirlanmis belgelerle ve
CJK / Avrupa dilleri kombinasyonu kullanilarak hazirlanmis belgelerle calisirken dikkate almaniz
gereken bazi hususlar vardir.

o Onerilen yazi tipleril ]
e Otomatik goérintd islemeyi devre disi birakmalzs1]
e Birden fazla dilde yazilmis belgeleri tanimalzs]
o Avrupali olmayan karakterler Metin penceresinde gériintilenmiyorsafes!
e Taninan metnin y6nini degistirme@
Onerilen yazi tipleri

Arapca, Ibranice, Eski Ibranice, Tayca, Cince, Japonca ve Korece metinlerin taninabilmesi icin ek yazi
tipleri yiklemek gerekebilir. Asagidaki tablo, bu dillerdeki metinler icin 6nerilen yazi tiplerini listeler.

OCR dilleri Onerilen yazi tipi
Arapca Arial™ Unicode™ MS
Ibranice Arial™ Unicode™ MS
Eski Ibranice Arial™ Unicode™ MS
Tayca Arial™ Unicode™ MS

Aharoni

David

Levenim mt

Miriam

Narkisim

Rod
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Cince (Basitlestirilmis) Arial™ Unicode™ MS
Cince (Geleneksel) SimSun yazi tipleri Ornegin:
Japonca, Korece Ornek SimSun (Founder Extended),
Korece (Hangul) SimSun-18030, NSimSun.

Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming (1ISO10646 i¢in)

STSong

Asagidaki boélumler, tanima dogrulugunu gelistirmeye yonelik ipuglari igerirler.
Otomatik goriintii islemeyi devre disi birakma
Bir OCR projesil | ne eklediginiz sayfalar varsayilan olarak taninir.

Ancak belgeniz hem CJK dillerinden birinden hem de bir Avrupa dilinden olusan bir metin igeriyorsa,
otomatik sayfa yonlendirme algilamasini devre disi birakmanizi ve sadece tim sayfa gorintuleri
dogru yonlendirmeye sahipse (6rn. bas asagi taranmamislarsa) ikili sayfalari bélme secenegini
kullanmanizi dneririz.

Secenekler iletisim kutusunun Goriintii islem sekmesindeki Sayfa yonlendirmesini diizelt ve Yan
yana sayfalari bol (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar > Segenekler... 5gelerine tiklayin).

[f Arapca, Ibranice veya Eski Ibranice dillerindeki yan yana sayfalari ayirmak icin dnce ilgili OCR dilini
sectiginizden emin olun ve ancak bundan sonra Yan yana sayfalari b6l secimini yapin. Ayrica Kitap
sayfalarini degistir secimi ile orijinal sayfa numaralandirmasini geri getirebilirsiniz. Ayrica bakiniz:

OCR proielerim.

If your document has a complex structure, we recommend disabling automatic analysis and OCR for
images and performing these operations manually.

Secenekler iletisim kutusunun Goriintii islem sekmesinden yeni eklenen gorintilerde otomatik olarak
analiz ve OCR islemi yapilmasini kapatabilirsiniz iletisim kutusundan secilebilen bir dizi secenektir (bu
iletisim kutusunu agmak icin Araclar > Secenekler... 6gelerine tiklayin).
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1. Araclar > Secenekler... iizerine tiklayarak Secenekler|:1liletisim kutusunu acin.

2. Uzerine tiklayin. Goriintii islem tab, clear the OCR Editériine eklenen sayfa goriintiilerini

otomatik olarak isle secimini yapin.
3. Tamam.
Birden fazla dilde yazilmis belgeleri tanima

Asagidaki talimatlar bir 6rnek olarak sunulmustur ve hem Ingilizce hem de Cince metin iceren bir
belgede nasil tanima yapilacagini anlatir. Diger dilleri iceren belgelerde de benzer sekilde tanima
yapilabilir.

1. Ana ara¢ ¢ubugundaki diller listesinden Daha fazla dil... segimini yapin. Dil Editorii iletisim
kutusundan OCR dillerini manuel olarak belirtin secimini yapin ve diller listesinden

Ingilizce ve Cinceyi secin.
2. Sayfalarinizi tarayin veya sayfa gorintilerinizi agin.
3. Program bir gorintideki alanlarin tamamini algilayamiyorsa:

e Alan diizenleme araclarini kullanarak alanlari manuel olarak belirtin/ o]

e Sadece bir dil iceren tiim bolgeleri belirtin ve Alan Ozellikleri béliimiinden duruma gére
Ingilizce veya Cince secimini yapin.
u Sadece ayni tlrde alanlar icin dil belirtebilirsiniz. Metin ve Tablo gibi farkli tirden

alanlar secerseniz bir dil belirtmeniz mimkun olmayacaktir.

e Gerekirse Yonlendirme acilir listesinden metin yonunu secin (ayrintilar igin bkz. Dikey
veya ters cevrilmis metin taninamiyorsa|w_eo'1)

e CJK dillerindeki metinler icin program CJK metninin yonii acilir listesinde bir metin

yonleri seckisi sunar (ayrintilar icin bkz. Alan 6zelliklerini diizenleme)[
Avrupali olmayan karakterler Metin blmesinde goriintiilenmiyorsa

CJK dillerinden birindeki metinMetin bélmesinde yanlis gorintileniyorsa Diiz metin mod segimini

yanlis yapmis olabilirsiniz.

Diiz metin modunda kullanilan yazi tipini degistirmek igin:
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1. Araclar > Secenekler... iizerine tiklayarakpen Secenekler(-1iletisim kutusunu acin.
2. Alanlar ve Metin sekmesine tiklayin.

3. Duiz metni goriintiilemek icin kullanilan yazi tipi Acilir listeden Arial Unicode MS se¢imini

yapin.
4. Tamam.

Bu ise yaramazsa ve Metin penceresindeki metin yanlis gériintilenmeye devam ederse bkz. Yanlis bir
vazi tipi kullanildiysa veya bazi karakterler "?" ya da "? " ile degistirildiysel 11

Taninan metnin yoniinii degistirme

ABBYY FineReader metin yonunu otomatik olarak algilar, ancak siz de metin yonini manuel olarak

belirtebilirsiniz.
1. Metin bolmesini etkinlestirin.

2. Bir veya birkag paragraf segin.

3. Metin bélmesindeki ara¢ cubugundan digmesine tiklayin.

¥ OCR islemi dncesinde metnin yonuni belirtmek icin Gorinti bolmesindeki CJK metninin yonii
acilir listeyi kullanabilirsiniz. Ayrica bakiniz: Alan 6zelliklerini diizenlemel:)
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Desteklenen arayiiz dilleri

ArayUz dili ABBYY FineReader yiklenirken secilir. Tim mesajlar, iletisim kutulari, diigme ve meni

dgeleri icin bu dil kullanilir. Araylz dilini degistirmek icin, asagidaki yonergeleri takip edin:

1. Uzerine tiklayin Secenekler iletisim kutusunu acmak icin Araglar menisiinden Secenekler...

dgesine tiklayin ve sonra Diger sekmesini segin.
2. Arayiz dili acilir menisinden istediginiz dili secin.
3. Tamam.
4. ABBYY FineReader 'i yeniden baslatin.
ABBYY FineReader 14 24 GUI dili destegine sahiptir:
¢ Ingilizce
e Bulgarca
e Macarca
¢ Vietnamca
¢ Felemenkge
¢ Yunanca
e Danca
e Ispanyolca
e Italyanca
e Cince Geleneksel
¢ Cince Basitlestirilmis
e Korece
e Almanca
e Lehce
¢ Portekizce (Brezilya)

¢ Rusca

Slovakc¢a

e Tiirkce
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e Ukraynaca

Fransizca

Cekce

Isvecce

Estonyaca

¢ Japonca

Damgalarda ve Bates numaralarinda gecerli tarih ve saat

Mevcut tarihi gosteren damgalar ve Bates numaralari olusturabilirsiniz. Damga ydneticisi veya bates
numara yoneticisinde asagidaki etiketleri kullanin.

Etiket Ornek

<d/> Kisa olarak tarih 07.02.2013
<date/> |Uzun olarak tarih 7 Subat 2013
<t12/> 12 saatlik bicimde saat 9:22 OS
<t24/> 24 saatlik bicimde saat 21:22
<time/> |SS:DD:SS bi¢ciminde saat 21:22:51

Varsayilan olarak, bilgisayarinizin bolgesel ayarlari tarih ve saat bicimlerini belirler. Farkli bir bigcim
belirleyebilirsiniz. Ornegin <d=RUS/>, <date=USA/> ya da <time=ENG/>. Sonuc derhal 6n izleme
bdlmesinde gdruntilenir.

Bazi 6rnekler gormek icin tiklayin
<d=USA/ 2/7/2013
>

<d=ENG/ 07/02/201
> 3

<d=RUS/ 07.02.2013
>

<d=DEU/ 07.02.2013
>
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<d=FRA/ 07/02/201
> 3

<d=ITA/> 07/02/201
3

<d=ESP/> 07/02/201
3

<d=NLD/ 3-2-2013
>

<d=PO/> 2013-02-
07

<d=HUN/ 2013.02.07
>

<d=CZ/> 7.2.2013

<d=SL/> 7.2.2013

Ozel tarih ve saat bicimleri belirleyebilirsiniz.

Bazi 6rnekler gormek icin tiklayin

<date=USA %A/> Cuma

<date=DEU %B, %Y/> Subat, 2013

<time %Hh %Mm/>  09h 22m
Tarih ve saat bigimlerini <date/> ve <time/> etiketlerini kullanarak belirtebilirsiniz.

<date/> parametreleri

Ornek
Yil
%y 01 ila 99 arasi sayi seklinde yil (bastaki sifirlar ile birlikte) 01
%ty 1 ila 99 arasi sayi seklinde yil (bastaki sifirlar olmaksizin) 1
%Y 0001 ila 9999 arasi sayi seklinde yil (bastaki sifirlar ile birlikte) 2013
%#Y 1 ila 9999 arasi sayi seklinde yil (bastaki sifirlar olmaksizin) 2013
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Ay

%b

%B

%m

%#m

Ayin giinii
%d

%#d

Ayin kisaltilmis adi
Aylarin tam adi
01 ila 12 arasi sayi seklinde ay (bastaki sifirlar ile birlikte)

1ila 12 arasi sayi seklinde ay (bastaki sifirlar olmaksizin)

01 ila 31 arasi sayi seklinde giin (bastaki sifirlar ile birlikte)

1ila 31 arasi sayi seklinde giin (bastaki sifirlar olmaksizin)

Haftanin giinii

%a

%A

Gunlerin kisaltilmis adi

Aylarin tam adi

<time/> parametreleri

Saat
%H
%#H
%l
%#l1

%p

24 saat biciminde saatler (00 ila 23 arasi, bastaki sifirlar ile birlikte)
24 saat biciminde saatler (0 ila 23 arasi, bastaki sifirlar olmaksizin)
12 saat biciminde saatler (01 ila 12 arasi, bastaki sifirlar ile birlikte)
12 saat biciminde saatler (1 ila 12 arasi, bastaki sifirlar olmaksizin)

12 saat bicimi icin OO/0S gdsterimi*

Dakika ve saniye

%M

%#M

%S

%#S

00 ila 59 arasi sayi seklinde dakika (bastaki sifirlar ile birlikte)
0 ila 59 arasi sayi seklinde dakika (bastaki sifirlar olmaksizin)
00 ila 59 arasi sayi seklinde saniye (bastaki sifirlar ile birlikte)

0 ila 59 arasi sayi seklinde saniye (bastaki sifirlar olmaksizin)

Sub
Subat

02

07

Sa

Sali

Ornek

07

05

00

04

04
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Ek parametreler

%% Yizde semboli

Bolgesel ayarlarin degistirilmesi

1. Baslat > Denetim Masasi > Bolgesel Secenekler ve Dil Secenekleri

2. Uzerine tiklayin. Bicimler sekmesinden tarih ve saat icin kullanilacak bir bicim secin ya da
Secenekler ‘e tiklayarak kendi tarih ve saat bigiminizi olusturun.

¥ Windows 10 'da sunlara tiklayin: Baslat E > PC Ayarlari > Saat ve Dil > Bolge ve dil.

* Sadece USA, ENG, HUN ve CZ bolgeleri igin gecerlidir.

Desteklenen dillerde metinlerin dogru goriintiilenmesi icin gerekli
yaz tipleri

OCR dilleri Yazi Tipi

Abhazca Arial Unicode MSﬁm

Avarca Arial Unicode MSQ)@, Lucida Sans Unicode
Agul Dili Arial Unicode MS(il|z_e§|, Lucida Sans Unicode
Adige Arial Unicode MS(*)[=9] Lucida Sans Unicode
Altay Dili Arial Unicode MS(*)[=s], Lucida Sans Unicode
Arapca Arial Unicode MS(*)[zs0]

Ermenice (Dogu, Bati, Grabar)* Arial Unicode MS(*)[ze0)

Baskurtca* Arial Unicode MS(*)[=5] Palatino Linotype
Vietnamca Arial Unicode MSCH;?I

Gagavuzca Arial Unicode MS(*) 0]
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Dargwa Dili
Zulu

Ibranice

Eski Ibranice
Ingusca
Kabardiyan Dili

Cince (Basitlestirilmis), Cince (Geleneksel)

Korece, Korece (Hangul)

Koryak Dili

Lakca

Lezgi Dili

Mansi Dili

Mari Dili

Osetya Dili

Rusca (eski yazim)
Tabasaranca
Tacikge

Tayca

Arial Unicode MS(*)[zs0} Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS,@|2_60'1 Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(iﬂz_ecﬁ

Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[2s0], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zs0, SimSun yazi tipleri

Ornek SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(ISO10646
icin), STSong

Arial Unicode MS@@, SimSun yazi tipleri

Ornek SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(ISO10646
icin), STSong

Arial Unicode MS(*)[2s) Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS&@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MSC)|2_631, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@

Arial Unicode MS(*)[s0]

Arial Unicode MS(*)[z0], Palatino Linotype
Arial Unicode MS(*)[2ss], Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[z0], Palatino Linotype

Arial Unicode MS@@, Aharoni, David, Levenim mt,
Miriam, Narkisim, Rod
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Udmurt Dili
Kakas Dili
Khanti Dili
Hausa Dili
Cecence
Cuvasca
Gukgi Dili
Yakutca

Japonca

Nerede bulabilirim

(*) Microsoft Office 2000 veya Uzeri

Normal ifadeler

Arial Unicode MS(*)[ 2]
Arial Unicode MS(*)[zol
Arial Unicode MS(*)[ze0)
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS@@, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zo]
Arial Unicode MS(*)[zs0}, Lucida Sans Unicode
Arial Unicode MS(*)[zs0l

Arial Unicode MS(*)[=0], SimSun yazi tipleri

Ornek SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,

NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(ISO10646

icin), STSong

Asagidaki tabloda, 6zel bir dill 7 icin sozliik olusturmada kullanilabilecek normal ifadeler

listelenmistir.

Oge adi

TUm Karakterler

Gruptan Karakter

Gruptan Olmayan
Karakter

Veya

Geleneksel

normal ifade |Kullanim 6rnekleri ve aciklamalar

sembolii

(]

c.t— "cat," "cot," vb. belirtir.

[b-d]ell — "bell," "cell," "dell," vb. belirtir.

[tylell — "tell" ve "yell" belirtir

[Aylell —"dell," "cell," "tell"i belirtir, ancak "yell" yasaktir.

[~n-s]ell — "bell," "cell"i belirtir, ancak "nell," "oell," "pell,

"rell" ve "sell"i yasaklar

c(alu)t — "cat" ve "cut"i belirtir

""qell,”
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0 veya Daha Fazla |* 10* — 1, 10, 100, 1000 gibi numaralari belirtir.
Eslesme

1 veya Daha Fazla |+ 10+ — 10, 100, 1000 gibi numaralara izin verir, ancak 1'i yasaklar.
Eslesme

Harf veya Rakam [0-9a-zA-Za- |[0-9a-zA-Za-aA-f] — her turlu tek karaktere izin verir
AA-A]
[0-9a-zA-Za-aA-A]+ — her turlu sozcuge izin verir
Blylk Latin Harf [A-Z]
Klctk Latin Harf [a-Z]
Buyuk Kiril harf [A-A]
Klcuk Kiril harf [a-1]

Rakam [0-9]

@ Ayrilmistir.

Not:

1. Normal bir ifadeyi normal karakter olarak kullanmak icin 6niine ters egik ¢izgi koyun.
Ornegin, [t-v]x+, tx, txx, txx vb. ux, uxx'in vb. yerine gecerken, \[t-W\]x+ [t-V]X, [t-V]xx, [t-V]

xxx'in vb. yerine gecer.

2. Normal ifadeleri gruplamak icin parantez kullanin. Ornegin, (a|b)+|c, ¢ veya abbbaaabbb,
ababab vb. kombinasyonlarin yerine geger (sifir olmayan uzunluga sahip, icinde herhangi
bir sirada istenen sayida a ve b olan bir s6zclk); a|b+|c ise a, ¢ ve b, bb, bbb vb. yerine

gecer.
Ornekler

Uc sttunlu bir tablo tanittiginizi distinin: dogum tarihleri, adlar ve e-posta adresleri. Bu durumda,
Veriler ve Adresler seklinde iki yeni dil olusturabilir, bunlar igin asagidaki standart ifadeleri
belirleyebilirsiniz.

Tarihler icin normal ifadeler:

Bir giinli belirten bir sayi bir basamaktan (1, 2 vb.) veya iki basamaktan (02, 12) olusabilir, ancak sifir
olamaz (00 veya 0). Bu durumda gliniin normal ifadesi su sekilde gériinmelidir: ((|0)[1-91)|([1|2]1[0-9])|
(30)|(37).

Bu durumda ayin normal ifadesi su sekilde gériinmelidir: ((|0)[1-91)[(10)[(11)](12).
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Bu durumda yilin normal ifadesi su sekilde gérinmelidir: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-9])|([20][0-9][0-9]|
([0-9]0-9]).

Simdi tek yapmamiz gereken bunlarin hepsini birlestirmek ve numaralari nokta ile ayirmaktir (6rn.
1.03.1999). Nokta, normal bir ifade semboludir; bu nedenle bu dncesinde bir ters egik ¢izgi (\)
koymaniz gerekir.

Bu durumda tam tarihin normal ifadesi su sekilde goriinmelidir:

(({0)[1-9DI([1]21[0-9D[(30)|BMN(|0)[1-9D[(10)[(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9])|([0-9][0-91)| ([20][0-9][0-9]|
([0-9][0-9])

E-posta adresleri icin normal ifade:

[a-ZA-Z0-9 \-\.]+\@[a-z0-9N\\-]+

ABBYY FineReader 14'ii yiikleme, etkinlestirme ve
kaydetme

Yazilim korsanligi yazilim Ureticilerine ve son kullanicilara benzer sekilde zarar verir. Yasal olmayan bir
urdind kullanmak hicbir zaman giivenli degildir. Yasal yazilim, bir tGglnci tarafin zararli kod
degisiklikleri yapmasini 6nler. ABBYY, kendi fikri mulkiyet haklarini ve musterilerinin gtvenligini
korumak icin her tiirli cabayi gdstermektedir.

ABBYY 'nin yazilim Urlnleri, yazilim kopyalarinin ABBYY ile lisans anlasmasi imzalamayan kullanicilar
tarafindan izinsiz olarak kullanilmasini engellemek icin 6zel koruma teknolojisi icermektedir. ABBYY
FineReader'i herhangi bir kisittama olmadan calistirabilmek i¢in programi etkinlestirmeniz gerekir.

Kayit islemi istege bagli olup, bazi dnemli avantajlardan sadece kayitli kullanicilar faydalanabilir.
Boliim igerigi
e Sistem gereksinimleril 2|

e ABBYY FineReader'i yiikleme ve baslatmalzs

o ABBYY FineReader'i Etkinlestirme|zss)

e ABBYY FineReader'i Kaydetmem

e Gizlilik Politikasilz]
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Sistem gereksinimleri

1. Isletim sistemi:
e Microsoft® Windows® 10/8.1/8/7

e Microsoft Windows Server® 2016 /2012 / 2012 R2 / 2008 R2
Isletim sistemi, kullanici araylzu icin sectiginiz dili desteklemelidir.

2. 1 GHz veya daha hizli 32-bit (x86) veya SSE2 komut kiimesine sahip 64-bit (x64) islemci.

3. 1 GB RAM (4 GB o6nerilir)
Cok islemcili bir sistemde, fazladan her islemci icin ek 512 MB RAM gerekir.

4. Yukleme icin 1,2 GB bos disk alani ve programin calismasi icin ek 1,2 GB
5. Enaz 1024x768 ¢ozunurligu destekleyen video karti ve monitor
6. Seri numaranizi etkinlestirmek icin bir Internet baglantisi
7. Klavye ve fare veya diger isaret aygitlari
Terminal sunucu destegi
ABBYY FineReader 14 su terminal sunucularla test edilmistir.

e Microsoft® Windows Server® 2012 R2, 2008 R2 (Uzak Masaustl, RemoteApp ve Uzak
Masaustli Web Erisimi)

e Citrix XenApp 7.9 (bir sunucu Installed application accessed from a server senaryosundan

erisilen yuklu uygulama kullanilarak)
Tarayicilar ve Cok Islevli Yazicilar

ABBYY FineReader 14, TWAIN ve WIA uyumlu tarayicilari ve ¢ok islevli yazicilari destekler.

[¥ ABBYY FineReader 14 tarafindan desteklenen diger dosya bigimleri icin bkz. Desteklenen belge
bicimlerif2s
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ABBYY FineReader'1 yiikleme ve baslatma
ABBYY FineReader'i bir bilgisayara yiikleme

1. Kurulum diskindeki ya da baska bir dagitim medyasindaki Setup.exe dosyasina cift tiklayin.
2. Kurulum Sihirbazi ekraninda gosterilen talimatlari uygulayin.
ABBYY FineReader 14 ‘ii bir LAN iizerinde dagitma

ABBYY FineReader yerel aga yuklenebilir ve yerel ag tizerinden kullanilabilir*. Otomatik yikleme
yontemleri, ABBYY FineReader 'i yerel aga yuklediginizde programin is istasyonlarina tek tek

yiklenmesine gerek kalmayacagindan size hiz ve esneklik kazandirir.

Yikleme islemi iki asamadan olusur. Once program sunucuya yiiklenir. Program, asagidaki dért

yontemden biri kullanilarak is istasyonlarina sunucudan yuklenebilir:
e Active Directory'nin Kullanilmasi
e Microsoft System Center Configuration Manager'i (SCCM) Kullanma
e Komut satirindan
e Etkilesimli modda manuel olarak

ABBYY FineReader'in is istasyonlarina Lisans Yoneticisi kullanilarak kurulmasi ve programla bir yerel
alan aginda calismak hakkinda daha fazla bilgi almak icin bkz. Sistem Yénetici Kilavuzu.

Sistem Y&neticisi Kilavuzu'nu Indir
ABBYY FineReader'i Baslatma
ABBYY FineReader 14 'U baslatmak igin:
e Windows 'un Baslat digmesine tiklayin ve sonra Tiim uygulamalar > ABBYY FineReader

14 'a tiklayin (Windows 10 'da Baslat E > Tiim uygulamalar ‘a tiklayin ve ardindan
ABBYY FineReader 14).

e Alternatif olarak Windows Gezgininde bir dosyaya sag tiklayin (bu dosya desteklenen
bigimlerden|2_ss'1 birinde olmalidir) ve ardindan ABBYY FineReader 14 ile birlikte diizenle
veya ABBYY FineReader 14 ile donustlr seceneklerinden birine tiklayin ve donlstirme

komutlarini segin.

* Bu 6zellik bazi ABBYY FineReader 14 suruimlerinde kullanilamaz. Ayrica bakiniz: Strimlerin ve

ozelliklerin bir listesi ABBYY web sitesinin FineReader sayfasina bakabilirsiniz:

(http://www.AB BYY.com[FineReaderz@ﬁ)
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ABBYY FineReader'i Etkinlestirme

ABBYY FineReader 14 'l ylkledikten sonra, tam modda calistirabilmeniz icin programi

etkinlestirmeniz gerekir. ABBYY FineReader 14 ' etkinlestirmediginiz stirece program deneme

modunda calisir. Bu modda programi deneyebilirsiniz ancak kaydedebileceginiz sayfa sayisi sinirlidir

ve program belirli bir siire sonra ¢alismayi durdurur.

ABBYY FineReader 14 'U etkinlestirmek igin:

1. Yeni Gorev penceresinden Yardim > Etkinlestir... secenegine tiklayin.

2. Seri numaranizi girinlz1ya da varsa bir lisans dosyasi yiikleyin.

Etkinlestirme Sihirbazinda cikan dort etkinlestirme seceneginden birini segin:

¢ Internet lizerinden etkinlestirme

Etkinlestirme otomatik o larak gerceklestirilir ve tamamlanmasi yalnizca saniyeler sirer. Bu

yontem igin aktif bir internet baglantisi gerekir.

e ABBYY web sitesi lizerinden etkinlestirme

1.

2.

4,

5.

6.

Etkinlestirme sayfasini agmak igin Etkinlestirme Sihirbazindaki baglantiya tiklayin.

Etkinlestirme Sihirbazindaki Uriin Kimligil= 'ni kopyalayip, sayfada karsilik gelen yere
yapistirin.

Etkinlestirme Sihirbazindaki seri numarasini kopyalayip sayfada karsilik gelen yere
yapistirin.

Lisans dosyasini sabit diskinize kaydedin.
Etkinlestirme Sihibazindan lleri 6gesine tiklayin ve lisans dosyasinin yolunu belirtin.

‘e tiklayin lleri.

ABBYY FineReader 14 etkinlestirilir ve bundan sonra tam modda calisir.

e E-posta ile etkinlestirme

1.

4.

Program, etkinlestirme icin gerekli olan tim bilgileri iceren bir e-posta mesaji olusturur.

Bu e-posta mesajini, gévde metnini ve konusunu degistirmeden goénderin. Lisans
dosyasini iceren bir yanit mesaji alirsiniz.

Lisans dosyasini sabit diskinize kaydedin.

Etkinlestirme Sihirbazinda lisans dosyanizin yolunu belirtin.

ABBYY FineReader 14 etkinlestirilir ve bundan sonra tam modda calisir.

e Baska bir bilgisayardan e-postayla etkinlestirme
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7.

. ABBYY FineReader 14 'l yUkli oldugu bilgisayarda etkinlestiremiyorsaniz (6rnegin bu

bilgisayar bir Internet baglantisina sahip degilse ya da e-posta mesajlari
gonderemiyorsa) bu etkinlestirme ydntemini kullanin.

Lisans bilgilerini bir metin dosyasina kaydedin.

E-posta mesajlari gonderebilecek bir bilgisayarda yeni bir e-posta mesaji olusturun.
Konu alanina Etkinlestirme talebi, Kime alanina da FineReader—activation@abb;g(.com@

To yazin.

Metin dosyasinin icerigini e-posta mesajina kopyalayin. Mesajinizin otomatik olarak
isleme alinmasi icin herhangi bir degisiklik yapmayin, boylece mesaji génderdikten
hemen sonra bir yanit alirsiniz.

Mesaji gonderin. Lisans dosyasini iceren bir yanit mesaji alirsiniz.
Lisans dosyasini sabit diskinize kaydedin.

Etkinlestirme Sihirbazinda lisans dosyanizin yolunu belirtin.

ABBYY FineReader 14 etkinlestirilir ve bundan sonra tam modda calisir.

ABBYY FineReader'i bir kez etkinlestirdikten sonra, onu ayni bilgisayara istediginiz kadar kurabilirsiniz

ve bu kurulumlar icin etkinlestirme islemini tekrar yapmaniza gerek olmaz. Ancak bilgisayarin

donanim konfigirasyonunda ciddi degisiklikler olursa, sabit diski bicimlendirilirse ya da isletim

sistemi yeniden yuklenirse bir lisans dosyasi alip ABBYY FineReader'i yeniden kurmaniz gerekebilir.
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ABBYY FineReader'i Kaydetme

Sizi ABBYY FineReader 14 kopyanizi kaydetmeye ve kayitli kullanicilara sunulan 6zel avantajlara sahip
olmaya davet ediyoruz. Kaydolmak istege baglidir.

ABBYY FineReader kopyanizi kaydedebilirsiniz:

e Uriin kopyanizi etkinlestirirken iletisim bilgilerinizi sunarak.
[ Etkinlestirmemeyi secerseniz ABBYY FineReader'i etkinlestirme islemi sirasinda
etkinlestirmemeyi secerseniz daha sonra uygun oldugunuz baska bir vakitte de kayit
yapmaniz mumkuinddr.

¢ Yardim > Kaydol... diigmesine tiklayip kayit iletisim kutusuna iletisim bilgilerinizi yazarak

e Kayit islemini tamamlayarak ABBYY web sitesinde (https://www.abbyy.com/) kayit islemini
tamamlayarak (https://www.abbyy.com/).

Kayitli kullanicilar su avantajlardan yararlanabilirler:
1. Ucretsiz teknik destek] 2s71*

2. ABBYY Screenshot Reader]+s] ekran gériintiisti almak ve ekrandaki metni tanimak amacli
kullanimi kolay bir uygulamadir.

3. Kaybetmeniz durumunda (6rnegin isletim sisteminizi yeniden yuklediginizde) seri
numaranizi almanizin bir yolu.

Kayit sirasinda bu bildirimleri almak i¢in onay vermeniz durumunda yeni Grln strimleri ve
guncellemeler hakkinda size bildirimler de gonderecegiz.

* Ayrica bakiniz: ABBYY web sitesinin teknik destek sayfasi (https://www.abbyy.com/en-us/support/).

Gizlilik politikas:

ABBYY FineReader kopyanizi etkinlestirdiginizde, kaydettiginizde ve kullandiginizda kisisel
bilgilerinizin ABBYY 'e aktarilmasini kabul etmis olursunuz. Ayrica ABBYY 'nin bilgilerinizi Son Kullanici
Lisans Anlasmasinda ortaya konmus olan gizlilik kosullarina ve yururltkteki yasalara gore
toplayabilecegini, isleyebilecegini ve kullanabilecegini kabul edersiniz. Verdiginiz kisisel bilgiler
yalnizca ABBYY sirketler grubu icinde kullanilir ve yururlikteki yasa veya Son Kullanici Lisans Anlasmasi
tarafindan ABBYY 'nin bu sekilde davranmasi gerekmedikce Uglincl taraflara ifsa edilmez.

ABBYY size, Uriin haberleri, fiyat bilgileri, 6zel teklifler ve sirketle veya Urinlerle ilgili diger bilgiler
iceren e-posta mesajlari yalnizca iiriin kaydi iletisim kutusunda ilgili secenegi secerek ABBYY 'den
bu tur bilgiler almayi kabul etmeniz halinde size gonderebilir. ABBYY 'den, e-posta adresinizi e-posta
listesinden silmesini dilediginiz zaman isteyebilirsiniz.
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Boliim igerigi
o Sozliik[

e Klavye kisayollarimﬂ

e Misteri Deneyimini lyilestirme Programilzs)
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Sozliik

A

ABBYY FineReader gorevi programin bir belgeyi isleyebilmesi icin gerceklestirmesi gereken ardisik
adimlardir. ABBYY FineReader 14 yaygin belge isleme ihtiyaclarinin cogu i¢in biz dizi buttnlesik
gorevler icerir. Kullanicilar kendi otomatik gorevlerini de olusturabilirler. Yerlesik gorevler Yeni Gorev
penceresinden calistirilabilir.

ABBYY Hot Folder kullanicilarin goriinti iceren bir klasorii secmesine ve bu klasérdeki gorinttlerin
islenecegi zamani belirlemesine olanak taniyan bir zamanlama aracidir. Belirlenen zaman geldiginde

ABBYY FineReader secilen klasordeki gorintileri otomatik olarak isler.

ABBYY Screenshot Reader kullanicilarin ekran gorintlsi olusturup bunlarin icerdigi metinleri

tanimalarina imkan taniyan bir uygulamadir.

ADF (Otomatik Belge Besleyici) belgeleri otomatik olarak tarayiciya besleyen bir aygittir. ADF 'li bir
tarayici, herhangi bir sayida sayfayi, manuel midahaleye gerek kalmadan tarayabilir. ABBYY
FineReader cok sayfali belgelerle calisabilir.

ADRT® (Uyarlamali Belge Tanima Teknolojisi), cok sayfali belgelerin donistirme kalitesini artiran bir
teknolojidir. Ornegin basliklar, Ust ve alt bilgiler, dipnotlar, sayfa numaralari ve imzalar gibi dgeleri
taniyabilir.

Aktif alan bir gorintide silinebilen, tasinabilen veya degistirilebilen o anda segilmis alandir. Bir alani
aktiflestirmek igin Uizerine tiklayin. Bir aktif alanin etrafindaki cerceve kalindir ve alani boyutunu
degistirmek icin suriiklenebilen boyutlandirma kulplari vardir.

Alan bir gorintide gergeve icine alinmis olan ve belli bir veri tirinl iceren bolimdur. OCR islemini
gerceklestirmeden 6nce ABBYY FineReader, gorintinin hangi bélimlerinin hangi sirayla taninmasi

gerektigini belirlemek icin metni, resmi, tabloyu ve barkod alanlarini algilar.

Alan sablonu benzer gériinime sahip belgelerdeki alanlarin boyut ve konumlari hakkinda bilgi iceren
bir sablondur.

Arka plan resim alani Uzerine metin basilmis bir resim iceren bir goriinti alandir.

Avyiricilar s6zcukleri ayirabilen (6rn. /, \, kisa cizgi) ve kendileri sdzciklerden bosluklarla ayrilan
sembollerdir.

=Basa dénlz]
B

Barkod alani barkod iceren bir gorinta alanidir.
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Belge A¢gma parolasi PDF belgesinin yazari tarafindan belirlenen ve yetkisiz kullanicilarin belgeyi
acmalarini engelleyen bir paroladir.

Belge incelemesi bir belgenin mantiksal yapisini ve muhtelif veri turleri iceren alanlari belirleme

islemidir. Belge analizi otomatik veya manuel olarak yapilabilir.

Belge tiirii orijinal metnin nasil yazdirildigini (lazer yazicida, daktiloda vb.) programa sdyleyen bir
parametredir. Lazerle yazdirilmis metinler icin Otomatik, secenegini; daktiloyla yazilmis metinler igin
Daktilo, secenegini; fakslar icin secenegini secin Faks.

Belirsiz karakterler program tarafindan yanlis taninmis olabilecek karakterlerdir.
Belirsiz sézciikler bir veya birkac belirsiz karakter iceren s6zciklerdir.

Bilesik sozciik iki veya daha fazla s6zcukten olusmus bir kelimedir. ABBYY FineReader 'da bilesik
sozciik programin kendi s6zligtinde bulamadigi ancak iki veya daha fazla s6zlik kelimesiyle

olusturabildigi bir kelimedir.

Birincil form bir s6zcuglin sozlikteki seklidir (sozlik girislerinin madde basi sdzcikleri genellikle
birincil sekilleriyle verilir).

Birlesik harf iki veya daha fazla yapisik karakterden olusan bir kombinasyondur (fi, fl, ffi gibi). ABBYY
FineReader 'in bu tur karakterleri ayirmasi glctir. Bunlari bir tek birlesik karakter gibi ele almak
OCR'nin dogrulugunu artirir.

C

Coziiniirliik in¢ basina nokta (dpi) cinsinden 6l¢tlen bir tarama parametresidir. 10 pt veya daha buyik
yazi tipi boyutunda ayarlanan metinlerde 300 dpi ¢6zunarltk kullanilmalidir; daha kuguk yazi tipi
boyutlarindaki metinlerde (9 pt ve daha kiictk) 400 - 600 dpi tercih edilebilir.

==Basa ddn|zs]
D

Destek kimligi lisans ve lisansin kullanildigi bilgisayar hakkinda bilgi iceren 6zel bir seri numarasi
kimligidir. Bir Destek kimligi ek koruma saglar ve teknik destek personeli tarafindan teknik destek

verilmeden 6nce kontrol edilir.

dpi (in¢ basina nokta) goérintli ¢6zinurligu olgutiddar.

Egitim karakter goriintlsu ve karakterin kendisi arasinda benzerlik olusturma islemidir. Ayrica bakiniz:

Basili belgeniz standart olmayan yazi tipleri [gerizorsa|1_sz'1
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Etiketlenmis PDF mantiksal parcalari, resimleri, tablolari vb. belge yapisi hakkinda bilgiler iceren bir
PDF belgesidir. Belge yapisi PDF etiketleri icinde sifrelenir. Bu tir etiketler iceren bir PDF dosyasi, farkli
ekran boyutlarina sigacak sekilde yeniden diizenlenebilir ve avug ici aygitlarda iyi bir sekilde

goruntdlenir.

Etkinlestirme ABBYY 'den kullanicilarin Grtintin kopyasini belirli bir bilgisayarda tam modda

kullanmasina olanak veren 6zel bir kod alma strecidir.

H

Her tiirlii yazi tipi sistemi 6n egitim olmaksizin her tlrlu yazi tipinde ayarlanan karakterleri taniyan

bir tanima sistemidir.

I1zin parolasi belgeyi olusturan kisi tarafindan belirlenir ve kullanicilar bu parolayi girmeden PDF
belgesini yazdiramaz ve diizenleyemez. Belge icin bazi glvenlik ayarlari segilirse, diger kullanicilar
yazarin belirledigi parolayi yazmadan bu ayarlari degistiremezler.

I1zin verilmeyen karakterler taninacak bir metinde hi¢cbir zaman karsilasilmayacagini distindiglniz

karakterlerdir. Izin verilmeyen karakterlerin belirtiimesi OCR 'nin hizini ve kalitesini artirir.
®Basa don[zss)
K

Kalip ortalama uygulanmis karakter goruntuleri ile bunlarin adlari arasindaki iliskilendirme kiimesidir.
ABBYY FineReader'i belli bir metinle egitmeniz durumunda kaliplar olusturulur.

Kip bir s6zclgtn tim gramer bicimlerinden olusan gruptur.

Kisaltma ibir sozcligln veya ifadenin kisaltilmis halidir (6r. Microsoft Disk Isletim Sistemi i¢in MS-
DOS, Birlesmis Miller icin BM vs.).

Kisayol meniisii bir alan veya belgenin baska bir b6limu gibi bir noktaya sag tikladiginizda beliren
menuddr.

Klavye kisayollari basildiginda belirli bir eylemi baslatan tuslar veya tus kombinasyonlaridir.
Kisayollar, tretkenliginizi blyik dl¢lde artirabilir.

Kod sayfasi karakterler ile bunlarin kodlari arasinda iliski kuran bir tablodur. Kullanicilar, ihtiyag
duyduklari karakterleri kod sayfasindaki karakterlerden secebilirler.
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Lisans Yoneticisi Lisans Yoneticisi, ABBYY FineReader lisanslarini yonetme ve ABBYY FineReader 14

Corparate programini etkinlestirmek icin kullanilan bir yardimci programdir.

M

Metin alani metin iceren bir gorinti alanidir. Metin alanlarinin yalnizca tek situndan olusan metin

icermesi gerekir.

(0

OCR (Optik Karakter Tanima) bilgisayarlarin metinleri okuyabilmesini, resimleri, tablolari ve diger
bicimlendirme unsurlarini algilayabilmesini saglayan bir teknolojidir.

OCR projesi ABBYY FineReader tarafindan bir belgenin islenmesi icin olusturulan bir projedir. Belge

sayfalarinin goruntdlerini, bunlarin taninan metinlerini (varsa) ve program ayarlarini igerir.

OCR projesi secenekleriis the set of options that can be selected in the Segenekler iletisim
kutusundan secilebilen bir secenekler kiimesidir (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >
Secenekler... 6gelerine tiklayin). Bu secenekler arasinda kullanici dilleri ve kaliplari da yer alir. OCR

projesi secenekleri kaydedilebilir ve daha sonra diger OCR projelerinde kullanilabilir.

Otomatik gorev: ABBYY FINEREADER 14 'in ABBYY FineReader gdrevleri olusturmaniza, kurmaniza

ve calistirmaniza izin veren gorev yonetim bileseni.
®Basa dénlzes)
P

Parlaklik bir goriintiideki beyaz miktarini yansitan gorinti parametresidir. Parlaklik artirildiginda
goruntu "daha beyaz" hale gelir. Uygun bir parlaklik degeri belirlenmesi tanima kalitesini arttirir.

Ayrica bakiniz: Tarama ipuclarifz:

PDF giivenlik ayarlari bir PDF belgesinin agilmasini, dizenlenmesini, kopyalanmasini veya
yazdirilmasini engelleyebilen kisittamalardir. Bu ayarlar belge agma parolalarini, izin parolalarini ve
sifreleme dizeylerini icerir.

PDF PDF (Tasinabilir Belge Formati) yaygin bir belge bicimidir. Igerdigi metin, yazi tipleri ve
grafiklerin detayli aciklamalari sayesinde, bir PDF belgesi hangi bilgisayarda gorintilenirse

gorlntilensin ayni gorindir.
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Renk modu belge renklerinin korunup korunmayacagini belirler. Siyah beyaz goriintilerle daha kiigiik
OCR projeleri olusturulur ve bu projeler daha hizli islenir.

Resim alani bir resim iceren bir gorintu alanidir. Bu alan turd, resim olarak goérintilenmesi gereken

gergek bir resmi veya baska bir nesneyi (6rn. metnin bir kismini) icine alabilir.

S

Sayfa diizeni bir sayfadaki metin, tablolar, resimler, paragraflar ve stitunlarin yerlesim seklidir. Yazi
tipleri, yazi tipi boyutlari, yazi tipi renkleri, metin arka planlari ve metin yonu de sayfa dizeninin
parcasidir.

Seri numarasi programi satin aldiginizda size verilen benzersiz bir numaradir. Etkinlestirme sirasinda

kullanilir.

Siiriicii bir bilgisayarin cevre birimini kontrol eden bir yazilim programidir (tarayici, monitor vb.).

T

Tablo alani tablo biciminde veriler iceren bir goriinti alanidir. Program bu alan turiini okudugunda,
tablo olusturmak icin alanin icine dikey ve yatay ayiricilar gizer. Bu alan ¢ikis metninde tablo olarak

duzenlenir.

Tarama modu bir goruntiniin siyah beyaz, gri veya renkli mi taranacagini belirleyen bir tarama
parametresidir.

Tanima alani ABBYY FineReader tarafindan otomatik olarak analiz edilmesi gereken bir goriinti
alanidir.
Tarayici goruntuleri bilgisayara girmeye yarayan bir aygittir.

Tek aralikli yazi tipi tUm karakterlerin esit aralikli oldugu (Courier New gibi) bir yazi tipidir. Tek aralikli
yazi tiplerinde daha iyi sonug elde etmek icin Segenekler iletisim kutusundan Daktilo OCR

sekmesindeki secenekler grubundan Belge tiirii secimini yapin.

Ters cevrilmis goriintii koyu renk arka planda bastirilmis beyaz karakterlere sahip bir gorintuddr.

=Basa ddn|zss]
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Unicode Unicode Konsorsiyumu (Unicode, Inc.) tarafindan gelistirilen uluslararasi bir metin kodlama
standardidir. Unicode standardi, neredeyse cagdas dillerin timtinden sembollerin kodlanmasina
yonelik kolay genisletilebilir 16-bitlik bir sistem saglar. Sembollerin nasil kodlanmasi gerektigini
belirtir ve kodlama surecinde hangi algoritma ve karakter 6zelliklerinin kullanilmasi gerektigini
belirler.

Uriin Kimligi ABBYY FineReader belirli bir bilgisayarda etkinlestirilirken donanim yapilandirmasina
dayali olarak otomatik olusturulur. Herhangi bir kisisel bilgi ya da bilgisayarinizdaki yazilimlar ya da

veriler hakkinda herhangi bir bilgi icermez.

Ust bilgiler ve alt bilgiler sayfa kenarliginin Ustiindeki veya altindaki resim veya metinlerdir. Ust
bilgiler, sayfanin Ustlinde, alt bilgiler ise altinda yer alir.

Ust bilgiler ve alt bilgiler sayfa kenarliginin Ustiindeki veya altindaki resim veya metinlerdir. Ust
bilgiler, sayfanin Ustiinde, alt bilgiler ise altinda yer alir.

Y

Yazi tipi efektleri bir yazi tipinin gortinisudur (kalin, italik, alti cizili, Gstl cizili, alt simge, Ust simge,
ktcuk-buyik harf vb.)

Yoksayilan karakterler sozciklerde bulunan ancak harf olmayan her tirli karakterdir (hece
karakterleri veya vurgu isaretleri gibi). Bu karakterler yazim denetimi sirasinda yok sayilir.

y4

Zorunlu olmayan kisa ¢izgi is a hyphen (=) satirin sonuna gelmesi durumunda bir s6zclk veya
sozclk kombinasyonunun tam olarak nerede bélinmesi gerektigi belirten kisa cizgidir (=) (6rn.
"otomatikbicim”, "otomatik” ve "bicim" olarak bolinmelidir). ABBYY FineReader , sozlikteki

sozclklerde bulunan tim kisa ¢izgilerin yerine zorunlu olmayan kisa cizgiler koyar.

=Basa ddn|zs]
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Klavye kisayollari

ABBYY FineReader, en sik kullanilan komutlar icin asagidaki klavye kisayollarini sunmaktadir.

e Yeni Gorev penceresim
o OCR Editoriil2rel
e PDF Diizenleyici[z1]

o ABBYY Belgeleri Karsilastir|zs]

Yeni Gorev penceresi

e Dosyal:s meniistil z7s)

e Diizenle[> meniisil
e Araclar/>sl meniisil 27!
e Yardim/[-s] meniisiil 27l

Dosya meniisii

Komut

Yeni PDF Belgesi

PDF Belgesini Ac...
OCR Editoriinde Ac...
OCR Diizenleyiciye Tara
Yeni OCR Projesi

OCR Projesini Ac...

Cik
Diizenle meniisii

Komut

Yukari Tasi

Asagi Tasi

Kisayol
Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+R
Ctrl+S
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O

Ctrl+Q

Kisayol
Alt+1

Alt+1
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Kaldir
Tumiinii Se¢

Son Acilan Belgeleri Bul

Araclar meniisii

Komut

Secenekler...

Yardim meniisii

Komut

Yardim

OCR Editorii
o Dosyal-#l meniisiil-]
« Diizenle[-7l menustl -
e Gériiniim|2sl meniisif2rs
e Tanil-sl meniisil 27
e Alan/>sl mendisii[2r)
e Araclar/zs] meniisiil 27

e Yardim/z] mensil =
o Genellze)

Dosya meniisii

Komut

Yeni Gorev...

Goruntu Ag...

Sayfalari Tara...

Del
Ctrl+A

Ctrl+F

Kisayol

Ctrl+>

Kisayol

F1

Kisayol
Ctrl+N
Ctrl+O

Ctrl+K
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Sayfa Goriintiilerini Farkli Kaydet...

Kapat
Yeni OCR Projesi
OCR Projesini Ac...

OCR Projesini Kaydet...

Belgeyi e-posta ile gonder
Goriintiileri e-posta ile gonder
Metni yazdir

Goriintiiyl yazdir

Cik

Diizenle meniisii

Komut

Geri al

Yinele

Kes

Metni Tani ve Kopyala

Alani Goriintii Olarak Kopyala
Yapistir

Sil

Tiiminu Seg

Secimi Iptal Et

Sayfalari Sil...

Alanlari ve Metni Sil

Metni Sil

Sayfalari Saga Dondiir

Ctrl+Alt+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+N
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+S
Ctrl+M
Ctrl+Alt+M
Ctrl+P
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Q

Kisayol
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+Shift+C
Ctrl+V

Del

Del+A

Ctrl+Shift+A

Ctrl+Backspace

Ctrl+Del

Ctrl+Shift+Del

Ctrl+Shift+>



Sayfalari Sola Dondiir

Sayfa Goriintiilerini Diizenle...

Bul...
Sonrakini Bul

Degistir...

Goriiniim meniisii

Komut

Gezinti Panelini Goster
Yakinlastirma Panelini Goster
Sadece Goriintii Paneli
Goriintii ve Metin Panelleri
Sadece Metin Paneli

Sonraki Panel

Onceki Panel

Yakinlastir

Uzaklastir

En Uygun

Sayfa Numarasina Git...
Sonraki Sayfaya Git
Onceki Sayfaya Git

llk Sayfaya Git

Son Sayfaya Git
Sayfayi Kapat

Tanima meniisii

Komut

Ctrl+Shift+<
Ctrl+l

Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Kisayol
F5
Ctrl+F5
F6
F7
F8

Ctrl+Tab

Ctrl+Shift+Tab

Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+G
Ctrl+1
Ctrl+1
Ctrl+Home
Ctrl+End

Ctrl+F4

Kisayol

278



Tiim Sayfalari Tani
Sayfayi Tani

Tiim Sayfalari Incele
Sayfayi Analiz Et
Metni Dogrula...
Sonraki Hata

Onceki Hata

Metni Dogrulanmis Olarak Isaretle

Alan meniisii

Komut

Alani Tani

Alan Tiiriinii Sununla Degistir Metin

Alan Tiiriinii Sununla Degistir Tablo

Alan Tiiriinii Sununla Degistir Resim

Alan Tiiriinii Sununla Degistir Arka Plan Resmi
Alan Tiiriinii Sununla Degistir Barkod

Alan Tiiriinii Sununla Degistir Tanima Alani

Araclar meniisii

Komut
Sozliikleri Goster...
Redaksiyon Modu

Hot Folder

Secenekler...

Ctrl+Shift+R
Ctrl+R
Ctrl+Shift+E
Ctrl+E
Ctrl+F7
Alt+1

Alt+1

Ctrl+T

Kisayol
Ctrl+Shift+B
Ctrl+2
Ctrl+3
Ctrl+4
Ctrl+6
Ctrl+5

Ctrl+1

Kisayol
Ctrl+Alt+D
Ctrl+Shift+H
Ctrl+Shift+F

Ctrl+>
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Yardim meniisii

Komut Kisayol
Yardim F1
Genel

Komut Kisayol
Secilen metin bélimunu kalin yap Ctrl+B
Secilen metin bolimunu italik yap Ctrl+1
Secilen metin boliminu alti cizili yap Ctrl+U
Tablo hicresine git Ok tuslari
Suraya geg Sayfalar bélmesi Alt+1
Suraya ge¢ Gorunti bolmesi Alt+2
Suraya ge¢ Metin bolmesi Alt+3
Suraya ge¢ Yakinlastirma paneli Alt+4

Dilerseniz OCR Duzenleyicide kendi klavye kisayollarinizi da olusturabilirsiniz/ ol

OCR Duzenleyicide bir kisayol olusturmak igin:

1. Uzerine tiklayarak Arag Cubuklarini ve Kisayollari Ozellestir iletisim kutusunu acin
Goriintiile > Arac cubuklari > Ozellestir....

2. Uzerine tiklayin Klavye Kisayollari sekmesinde, Kategoriler alanindan bir kategori secin.
3. Komutlar alanindan bir klavye kisayolu belirlemek istediginiz komutu segin.

4. Imleci Yeni kisayol tusuna bas alaninin Ustline getirin ve bu komut icin kullanilacak tuslara

basin.
5. Ata. Secilen tus kombinasyonu Gegerli kisayol alanina eklenecektir.
6. Tamam 'a tiklayarak degisiklikleri kaydedin.

7. Kisayollari varsayilan degerlerine geri dondirmek icin Sifirla diigmesine (secilen bir komut

kategorisi icin) ya da Timiinii Sifirla digmesine (tim kisayol tuslari icin) tiklayin.
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PDF Diizenleyici

e Dosyal 2 meniistilzst)
o Diizenle| sl meniisii[ 2]
e Goériiniim/[ =] mendisiilz)

. Araglar|z_as'1 menusy 2ss
e Yardim/zs:l meniisiif s

Dosya meniisii

Komut

Yeni Gorev...

Ac...

Kaydet

PDF belgesi olarak kaydet...
Belgeyi Kapat

Belgeyi Tani

Yazdir...

Gik

Diizenle meniisii
Komut

Geri al

Yinele

Kes

Kopyala

Alani farkli kaydet Goriintii

Kisayol
Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+S
Ctrl+Shift+S
Ctrl+W
Ctrl+Shift+R
Ctrl+P

Ctrl+Q

Kisayol
Ctrl+Z
Ctrl+Y
Ctrl+X
Ctrl+C

Ctrl+C

=+ (Jste DONlers)
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Alani farkli kaydet Metin

Alani farkli kaydet Tablo

Yapistir

Sil

Tiimiinu Seg

Dosyadan Sayfalar Ekle...
Tarayicidan Sayfalar Ekle...
Sayfalari Saga Dondiir

Sayfalari Sola Dondiir

Sayfalari Sil...
Yer Imi Ekle...
Bul

Sonrakini Bul

Goriiniim meniisii

Komut

Gezinti Panelini Goster
Ara

Dijital Imza

PDF Araclarini Goster
Yorumlar Bélmesini Goster
Yakinlastir

Uzaklastir

En Uygun

Gercek Boyut

Ctrl+Shift+C
Ctrl+Alt+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+A
Ctrl+Shift+O
Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+>
Ctrl+Shift+<
Ctrl+Backspace
Ctrl+D
Ctrl+F

F3

= (Jste DEN[ars)

Kisayol
F5

F9

F8

F6

F7
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0

Ctrl+8
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Genislige Sigdir

Sayfa Numarasina Git...

Sonraki Sayfa

Onceki Sayfa

Ik Sayfa

Son Sayfa

Geri

lleri

Tek Sayfa Goriiniimii
Tek Sayfa Kaydirma
Iki Sayfa Goriiniimii
Iki Sayfa Kaydirma

Tam Ekran

Araclar meniisii

Komut

Metin ve Goriintiileri Diizenle

Metin Kutusu
Not Ekle
Vurgula
Altini Ciz
Ustii Gizili
Metin Ekle

Ara ve Isaretle

Redaksiyon Modu

Ctrl+9
Ctrl+G
Ctrl+!
Ctrl+1
Home
End
Alt+«
Alt+-
Ctrl+1
Ctrl+2
Ctrl+3
Ctrl+4

F11

Kisayol
Ctrl+E
Ctrl+T
Ctrl+M
Ctrl+H
Ctrl+U
Ctrl+K
Ctrl+)
F9

Ctrl+R

= (Jste DEN[ars)
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Secenekler...

Yardim meniisi

Komut

Yardim

ABBYY Belgeleri Karsilastir
e Dosyal|2- menistilzs+]
e Diizenle/ s meniisiil 2]
e Goriiniim|z5] meniisiilzs)
o Karsilastir[2ss] menisil 21
e Yardim/-ss] meniisiil 23

Dosya meniisii
Komut

Yeni Karsilastirma
Belgeyi Ac...

Belgeyi Kapat

Belgeyi Farkliliklarla birlikte PDF olarak kaydet...

Gik

Diizenle meniisii

Komut

Geri al

Yinele

Ctrl+>

Kisayol

F1

Kisayol
Ctrl+N
Ctrl+O
Ctrl+W
Ctrl+S

Ctrl+Q

Kisayol
Ctrl+Z

Ctrl+Y

=+ (Jste DON[ers)

w***(Jste DENlers)
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Tum Farkliliklari Seg

Goruniim menisu
Komut
Yakinlastir
Uzaklastir
Genislige Sigdir
Sonraki Sayfa

Onceki Sayfa

Karsilastir meniisii
Komut

Belgeleri Karsilastir
Sonraki Farklilik
Onceki Farklilik

Farkliligi Yoksay

Yardim meniisii

Komut

Yardim

Ctrl+A

Kisayol
Ctrl++
Ctrl+-
Ctrl+0
Ctrl+!

Ctrl+1

Kisayol
Ctrl+R
Ctrl+-
Ctrl+«

Del

Kisayol

F1

=+ (Jste DON[ers)

= (Jste DEN[ers)
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Miisteri Deneyimini iyilestirme Progranmu

ABBYY olarak daima urlnlerimizin etkililigini ve kullanilabilirligini iyilestirmenin yollarini arariz. Bunu
gerceklestirmek icin, kullanicilarin Griinlerimizle etkilesimlerini ve hangi fonksiyonlari kullandiklarini
bilmemiz gerekir.

Tdm kullanicilarla temasa gecerek goruslerini almak mimkin olmadigindan, Misteri Deneyimini
lyilestirme Programi olusturulmustur. Bu programda kimliklerin agiklanmasina gerek olmadigi gibi,
katilim da tamamen gondlliliuk esasina dayanir. Katilmak isterseniz, sisteminiz ve ABBYY Urtinuntzde
kullandiginiz ayarlar (Gretim numarasi, par¢ca numarasi, lisans turd, isletim sistemi adi ve bdlgeniz)
hakkindaki bilgiler sizin herhangi bir caba gostermenize gerek kalmadan zaman zaman
bilgisayarinizdan ABBYY'e gonderilecektir. Bu esnada ABBYY'e hicbir kisisel veri gonderilmeyecektir.

£ Bu bilgilerin gonderilmesi igin internet baglantisi gerekir.
Musteri Deneyimini lyilestirme Programina katilmak icin:

¢ Diger sekmesindeki listesinden belgelerin dilini secin Segenekler iletisim kutusunun
sekmesindeki Bu yazilimi daha iyi hale getirmek icin ABBYY FineReader ayarlarini
anonim olarak paylas secenegini secin (bu iletisim kutusunu agmak icin Araglar >
Secenekler... 6gelerine tiklayin).

[# Secenegini Secenekler iletisim kutusundaki Bu yazilimi daha iyi hale getirmek icin ABBYY
FineReader ayarlarini anonim olarak paylas secenegini temizleyerek Musteri Deneyimi
Gelistirme Programindan istediginiz zaman ¢ikabilirsiniz.

Musteri Deneyimi Gelistirme Programi hakkinda daha fazla bilgi almak icin lttfen

http://www.abbyy.com adresini ziyaret edin.
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Teknik destek

ABBYY FineReader'i nasil kullanacaginiz konusunda sorulariniz varsa, ABBYY teknik destek hizmetine
basvurmadan once litfen elinizdeki belgelerin timine (Kullanim Kilavuzu ve Yardim) basvurun. Sikga

sorulan sorulara verilen cevaplari incelemek icin ABBBY bilgi tabanina da bakabilirsiniz.

Sorunuzun cevabini Uriintin belgelerinde ya da bilgi tabaninda bulamazsaniz lGtfen ABBYY teknik

destek hizmetine basvurun. http://onlinesupport.abbyy.com adresindeki ¢cevrimigi formu kullanarak
yeni bir destek talebi olusturabilirsiniz.

Teknik bir sorun olmasi durumunda destek talebinize litfen bir sistem raporu ekleyin. Bir sistem
raporu olusturmak igin sunlara tiklayin: Yardim > Hakkinda... > Sistem Bilgisi... > Kaydet....

Bir sistem raporu olusturamazsaniz lutfen destek talebinizde su bilgileri sunun:

e Kopyanizin seri numarasi veya Destek kimligil sl ((iriin kopyanizin seri numarasini bulmak
icin Yardim > Hakkinda... > Lisans bilgisi 6gelerine tiklayin).

e Kopyanizin strim numarasi (Urin kopyanizin stirim numarasini bulmak icin Yardim >
Hakkinda... 6gesine tiklayin).

e Windows sirimiiniz.
e llgili oldugunu dustindtigtiniiz diger bilgiler.

ABBYY teknik destek hizmetiyle iletisime ge¢cmeden 6nce, ABBYY FineReader siirimuiniz icin sunulan
son guncellemeleri mutlaka yukleyin. Gincelleme olup olmadigini kontrol etmek igin litfen Yardim >
Giincellemeleri Kontrol Et.

[ Teknik destek sadece kayitli kullanicilara sunulur ve Uriin Yasam Déngiisii ve Teknik Desek
Politikasina tabidir. Uriintiniiziin kopyasini kaydetmek icin litfen ABBYY web sitesinin bu sayfasini
ziyaret edin ya da Urtiinde Yardim > Kaydol... diigmesine tiklayin.
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Telif haklari

© 2017 ABBYY Production LLC. ABBYY, ABBYY FineReader, FineReader, ADRT ve Uyarlamah Belge
Tanmma Teknolojisi, ABBY'Y Software Ltd'nin ticari veya tescilli ticari markalaridir.

© 2000-2012 Datalogics, Inc.
Datalogics® DL Logo®, PDF2IMG ™ ve DLE ™ Datalogics, Inc."in ticari markalaridir.
© 1984-2012 Adobe Systems Incorporated ve lisans verenleri. Tiim haklar1 sakldir.

Adobe®, Acrobat®, The Adobe Logosu®, the Adobe PDF logosu®, Adobe® PDF Library™, Powered by Adobe
PDF Library logosu, Reader®, Adobe Systems Incorporated’m ABD ve/veya diger iilkelerde tescilli veya ticari
markalaridir.

Bu bilgisayar programmin belli kisimlarmm telif hakki © 2008 Celartem, Inc. tarafindan almmustir. Tiim haklar
sakhdir.

Bu bilgisayar programmin belli kisimlarmin telif hakki © 2011 Caminova, Inc. tarafindan alinmustr. Ttim haklar
sakhdr.

Bu bilgisayar programmin belli kisimlarmm telif hakki © 2013 Cuminas, Inc. tarafindan almmustr. Tiim haklart
sakhdir.

DjVu, ABD Patent No. 6.058.214 ile korunmaktadr. Beklemedeki Yabanci1 Patentler koduyla koruma altmdadir.

AT&T Labs Technology tarafindan desteklenmektedir.

© 2002-2008 Intel Corporation. Intel, Intel Corporation sirketnin ABD'de ve/veya diger iilkelerdeki kayith
markasidir.

Telif hakki © 1991-2016 Unicode, Inc. Tiim haklar1 sakhdir.
Http//www.unicode.org/copyright.html Kullanim Sartlar1 kapsammda dagitimstir.

Unicode veri dosyalarmm ve ilgili dokiimanlarm (“Veri Dosyalarr”) bir kopyasmi veya Unicode yazilimi ve ilgili
dokiimanlar1 edinen her kisiye bedelsiz olarak herhangi bir kisitlama olmaksizm Veri Dosyalari veya Yazilimla ilgili
kullanma, kopyalama, degistirme, birlestirme, yaymlama, dagitma, alt lisansmi verme ve/veya Veri Dosyalar1 veya
Yazihmin kopyalarmi satma ve bu yollarla Veri Dosyalar1 veya Yazihmm edindirildigi kisilerin bunlar1 yapmasma izin
verme de dahil olup bunlarla kisith olmamak {izere her tiirlii tasarruf verilmekte olup, bu tasarruf su kosullara tabi
olacaktir: (a) bu telif hakki ve izin uyarisi, Veri Dosyalar1 veya Yaziimm tiim kopyalarmda goriinecektir, (b) bu telif
hakki ve izin uyarist ilgili dokiimanlarda goriinecektir ve (c) her degistirilmis Veri Dosyasinda veya Yazilimda ve
degistirilmis Veri Dosyasi/Dosyalari veya Yazilimla ilgili her belgede, verilerin veya yazilimin degistiriimis olduguna
dair net bir uyari bulunacaktir.
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VERI DOSYALARI VE YAZILIM, TELIF HAKKI SAHIPLERI TARAFINDAN "OLDUGU GIBI"
SUNULMAKTADIR VE PAZARLANABILIRLIK VE BELIRLI BIR AMACA UYGUNLUK VE UCUNCU
SAHIS HAKLARINI IHLAL ETMEME YONUNDE IMA YOLUYLA VERILMIS GARANTILER DE
DAHIL OLMAK UZERE ACIKCA VEYA IMA ILE HICBIR GARANTI VERILMEMEKTEDIR. BU
UYARIDA YER ALAN TELIF HAKKI SAHIBI VEYA SAHIPLERI, ISTER SOZLESME KAPSAMINDA,
ISTER ITHMAL VEYA DIGER ZARAR VERICI EYLEM SONUCUNDA OLSUN, HICBIR DURUMDA,
VERI DOSYALARININ VEYA YAZILIM'IN PERFORMANSINDAN KAYNAKLANAN VEYA BU
PERFORMANSLA BAGLANTILI HICBIR HAK IDDIASINDAN VEYA HICBIiR OZEL DOLAYLI VEYA
DOGRUDAN ZARARDAN VEYA KULLANIM, VERI VEYA KAR KAYBINDAN DOGAN HICBIR
ZARARDAN SORUMLU TUTULMAYACAKTIR.

Bu bildirimde aksi belirtiimedikgce, telif hakki sahibinin adi, énceden kendi yazih izni olmaksizm, bu Veri Dosyalar1 ve
Yazilmm reklamlarinda veya bunlara yonelik diger satis ve kullanim arttiric1 caligmalarda veya baska anlagmalarda
kullanimayacaktir.

Unicode, Unicode, Inc.'in ABD ve diger iilkelerde tescilli ticari markasidir.

JasPer Lisans Siirlimii 2.0:

Telif Hakki © 2001-2006 Michael David Adams

Telif Hakki © 1999-2000 Image Power, Inc.

Telif Hakki © 1999-2000 The University of British Columbia

Tum haklar1 sakhdir.

Bu yazihmm baz kisilarmmn telif hakki © 2009 The FreeType Project (www.freetype.org)'a aittir. Tiim haklar
sakhdir.

Bu yazihm kismen Independent JPEG Group'un ¢calismalarma dayanmaktadir.

PDF-XChange Standard © 2001-2013, Tracker Software Products Ltd.

© Microsoft Corporation. Tiim haklar1 saklidir. Microsoft, Visual Studio, Excel, Office 365, OneDrive, Outlook,
PowerPoint, SharePoint, Visio, Windows, Windows Server ve Windows Design 2012, Microsoft Corporation’m
Amerika Birlesik Devletleri ve/veya diger iilkelerde tescilli veya ticari markalaridir.

Apache, OpenOffice ve marti logosu, The Apache Software Foundation'm ABD ve/veya diger iilkelerde tescilli
ticari markalaridir. Bu markalarm kullanim ile The Apache Software Foundation herhangi bir onay
sunmamaktadr.
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Telif Hakki (¢) 1997,1998,2002,2007 Adobe Systems Incorporated

Isbu belge ile, asagidaki sartlara tabi olmak kaydiyla, eline bu dokiimanlarm bir kopyasi gegen herkese, dokiimani
iicretsiz olarak kullanma, kopyalama, yaymlama, dagitma, alt lisanslarmi verme ve/veya satma ve baskalarmm da
bunu yapmasina izin verme yetkisi verilmektedir:

- Bu dokiimanda hi¢bir degisiklik, diizenleme veya baskaca tadilat yapiimasma izin verilmemektedir ve
- Yukardaki telif hakki uyarisi ve bu izin uyarisi, dokiimanlarm tiim kopyalarmda yer alacaktir.

Isbu belge ile, higbir tiirev ¢alismanm bu belgenin bir kopyas1 veya siiriimii olarak sunulmamasi kaydiyla, eline bu
dokiimanlarm bir kopyas1 ge¢en herkese, kullanmak, kopyalamak, yaymlamak, dagitmak ve alt lisanslarm vermek
icin dokiimanm igeriginden kendi tiirev ¢ahsmalarm yaratma ve/veya bu tiirev ¢cahgmayi satma ve baskalarmm da
bunu yapmasima izin verme yetkisi verimektedir.

Adobe, 6nceden kendisine bildiriimis olsa da veya bu gibi zararlarmn olas1 oldugunu bilmek i¢in gerekg¢eleri bulunsa
da, ister bir haksiz fiile (hicbir smirlama olmaksizm ihmal veya mutlak yiikiimliiliik dahil), ister sdzlesmeye, ister
bagkaca bir yasal ya da makul temele dayansin, hicbir gelir veya kar kaybindan veya dolayl, arizi, 6zel, sonugsal ya
da diger benzer zarardan sorumlu tutulamaz. Adobe materyalleri "oldugu gibi" saglanir. Adobe, 6zellikle, basta
pazarlanabilirlik veya belirli bir amaca uygunluk ya da Adobe materyalleri ile ilgili herhangi bir {iglincii taraf
haklarmm ihlal edilmemesi olmak iizere, Adobe materyalleriyle ilgili hicbir acik, yasal veya ima yollu garanti
vermemektedir.

Telif hakki © 2010-2013 Marti Maria Saguer. Tiim haklar1 saklidir.
Telif Hakki (¢) 2003 Calyptix Security Corporation
Tiim haklar1 sakhdir.

Bu kod, Yuliang Zheng’m katkisiyla Calyptix Security Corporation’a verilen yazilimdan tiiretilmistir. Degistirilerek
veya degisiklik yapiimaksizin kaynak ve ¢ifth kod bigiminde yeniden dagitim ve kullanima, asagidaki kosullarm
kargilanmasma tabi olarak izin verilir: 1. Kaynak kod yeniden dagitimlarmnda, yukaridaki telif hakki bildirimi, bu
kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi belirtimelidir. 2. Ciftli kod bicimindeki yeniden dagitimlarinda,
yukaridaki telif hakki bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi, dagitim ile birlikte verilen belgelerde
ve/veya diger materyallerde belirtimelidir. 3. Onceden konunun agik¢a belirtildigi bir yazil izin alnmadig miiddetge,
Calyptix Security Corporation veya katkida bulunan kigilerin adlari, bu yazilimdan tiiretilen {iriinleri tanitmak veya
duyurmak i¢in kullanlamaz. BU YAZILIM, TELIF HAKKI SAHIPLERI VE KATKIDA BULUNANLAR
TARAFINDAN "OLDUGU GIBI" SUNULMAKTADIR VE PAZARLANABILIRLIK VE BELIRLI BiR
AMACA UYGUNLUK YONUNDE IMA YOLUYLA VERILMIS GARANTILER DE DAHIL OLMAK
UZERE, ACIKCA VEYA IMA ILE HICBIR GARANTI VERMEMEKTEDIR. HICBIR DURUMDA; TELIF
HAKKI SAHIBI VEYA KATKIDA BULUNANLAR, ISTER SOZLESME KAPSAMINDA, iSTER
MUTLAK SORUMLULUK VEYA KASIT (iHMAL VE DIiGER KASITLAR DA DAHIL OLMAK UZERE)
DAHIL OLMAK UZERE HERHANGI BIR YUKUMLULUK TEORISi KAPSAMINDA, BiR ZARAR
MEYDANA GELEBILECEGI BILDIRILMIS DAHI OLSA, BU YAZILIM'IN KULLANIMINDAN
KAYNAKLANAN DOGRUDAN, DOLAYLI, KAZARA, OZEL, EMSAL TESKIL EDEN VEYA DOLAYLI
HICBIR ZARARDAN (YEDEK URUN VEYA HiZMETLERIN TEMINI; KULLANIM, VERI VEYA KAR
KAYBI, ISLERIN KESINTIYE UGRAMASI DA DAHIL OLUP BUNLARLA SINIRLI OLMAMAK
UZERE) HERHANGI BIR SEKILDE SORUMLU TUTULMAYACAKTIR.
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Miama Nueva Telif hakki (c) 2014, Linus Romer, ayriimig yazi tipi adi Miama Nueva ile.

Pecita Telif hakki (c) 2009-2015, Philippe Cochy, (http://pecita.eu), ayrilmis yaz tipi adi Pecita ile.

Bad Script Regular Telif hakki (¢) 2011, Cyreal (www.cyreal.org) ayrilmis yazi tipi adi "Bad Script" ile.
Bu Yaz Tipi Yazilmi, SIL A¢ik Yaz Tipi Lisansi, Siirtiim 1.1 kapsammndadir.

Bu lisans Son Kullanici Lisans Sozlesmesine kopyalanmustir ve ayrica Sik Sorulan Sorularla birlikte su adreste de
bulunabilir: http://scripts.sil.org/OFL

MD5C.C - RSA Data Security, Inc., MD5 message-digest algorithm

Telif hakki (C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Olugturulma yih 1991. Tiim haklar1 sakhdir.

Bu yazilim RSA Data Security, Inc.’ten tiiretilmistir. MD5 Message-Digest Algorithm.
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Telif Hakki (¢) 1998-2011 The OpenSSL Project. Tiim haklar1 sakhdr.

Bu iirtin OpenSSL Projesi tarafindan OpenSSL Toolkit'te kullanim i¢in gelistiriimis yazihmlar1 igerir
(http//www.openssl.org/)

Telif hakki (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Tiim haklar1 sakhdir.

Bu iiriin Eric Young (eay@cryptsoft.com) tarafindan yazilmis kriptografik yazihm igcermektedir.
Eric Young, kullanilan kiitiiphane bolimlerinin yazaridir.

Bu iiriin, Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com) tarafindan yazilmis yazilimlar icerir.

OpenSSL Lisansi Telif Hakki (¢) 1998-2011 The OpenSSL Project. Tiim haklari sakhdir. Degistirilerek veya
degisiklik yapiimaksizm kaynak ve ¢iftli kod bigiminde yeniden dagitim ve kullanima, asagidaki kosullarmn
kargilanmasma tabi olarak izin verilir: 1. Kaynak kod yeniden dagitimlarmnda, yukaridaki telif hakki bildirimi, bu
kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi belirtilmelidir. 2. Ciftli kod bigimindeki yeniden dagitimlarinda,
yukaridaki telif hakki bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi, dagitim ile birlikte verilen belgelerde
ve/veya diger materyallerde belirtilmelidir. 3. Bu yazimm kullanimasini veya 6zelliklerini igeren her tiirlii reklam
materyalinde asagidaki bilgi yer almahdir: “Bu {iriin OpenSSL Projesi tarafindan OpenSSL Toolkit'te kullanim i¢in
gelistirimis yazihmlar1 igerir. (http://www.opensslorg/)" 4. Onceden yazih izin almmadig miiddetce, "OpenSSL
Toolkit" ve "OpenSSL Project" adlari, bu yazihmdan tiiretilen iiriinleri tamtmak veya duyurmak i¢in kullanilamaz.
Yazih izin almak i¢in litfen openssl-core@opensslorg e-posta adresine bagvurun. 5. Bu yazilimla iiretilen iiriinlere
onceden yazilim izin almaksizm "OpenSSL" ismi verilemez ya da isimlerinde "OpenSSL" ifadesi gecemez. 6. Her
tiirlii yeniden dagitimda asagidaki bilgiler muhafaza edilmelidir: "Bu iiriin OpenSSL Projesi tarafindan OpenSSL
Toolkit'te kullanim i¢in gelistiriimis yazihmlar1 igerir. (http//www.openssl.org/)" BU YAZILIM, OpenSSL
PROJECT TARAFINDAN "OLDUGU GIBi" SUNULMAKTADIR VE PAZARLANABILIRLIK VE
BELIRLI BIR AMACA UYGUNLUK YONUNDE IMA YOLUYLA VERILMIS GARANTILER DE DAHIL
OLMAK UZERE, ACIKCA VEYA IMA ILE HICBIR GARANTI VERMEMEKTEDIR. HICBIR
DURUMDA; OpenSSL PROJECT VEYA KATKIDA BULUNANLAR, ISTER SOZLESME
KAPSAMINDA, ISTER MUTLAK SORUMLULUK VEYA KASIT (IHMAL VE DIGER KASITLAR DA
DAHIL OLMAK UZERE) DAHIL OLMAK UZERE HERHANGI BIR YUKUMLULUK TEORISI
KAPSAMINDA, BIR ZARAR MEYDANA GELEBILECEGI BILDIRILMIS DAHI OLSA, BU YAZILIMIN
KULLANIMINDAN KAYNAKLANAN DOGRUDAN, DOLAYLI, KAZARA, OZEL, EMSAL TESKIL
EDEN VEYA DOLAYLI HICBIR ZARARDAN (YEDEK URUN VEYA HiZMETLERIN TEMINI;
KULLANIM, VERI VEYA KAR KAYBIL ISLERIN KESINTIYE UGRAMASI DA DAHIL OLUP
BUNLARLA SINIRLI OLMAMAK UZERE) HERHANGI BIR SEKILDE SORUMLU
TUTULMAYACAKTIR. Bu iiriin Eric Young tarafindan yaziimis kriptografik yazilimlar i¢erir
(eay(@cryptsoft.com). Bu iiriin, Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com) tarafindan yazilmis yazihmlar igerir.

Orijinal SSLeay Lisansi

Telif hakki (C) 1995-1998 Eric Young (eay@cryptsoft.com) Tiim haklar1 saklidir. Bu paket, Eric Young
(eay@cryptsoft.com) tarafindan yaziimig bir SSL uygulamasidir. Uygulama, Netscapes SSL’e uyacak sekilde
yazilmigtr. Asagidaki sartlar karsilandig siirece, bu kiitiiphane ticari ve ticari olmayan kullanim i¢in iicretsizdir.
Asagidaki sartlar sadece SSL kodu i¢in degil, ister RC4, ister RSA, ister lhash, ister DES vb. olsun bu dagitimda
bulunan tiim kodlar i¢in gecgerlidir. Bu dagitinda yer alan SSL belgeleri, telif hakki sahibinin Tim Hudson
(th@cryptsoft.com) olmasi haricinde, ayni telif hakki sartlarma tabidir. Telif hakki Eric Young'a aittir ve bu
nedenle, kodda yer alan higbir Telif Hakki uyarisi kaldirilamaz. Bu paket bir tiriinde kullanihirsa, kullanilan kiitiiphane
boliimlerini yazari olarak Eric Young’a atifta bulunulmalidir. Bu atif, programm baslangicinda veya paketle birlikte
verilen belgelerde (¢evrimici veya metin) bir metin mesaji seklinde olabilir. Degistirilerek veya degisiklik
yapiimaksizin kaynak ve ¢iftli kod bigiminde yeniden dagitim ve kullanima, asagidaki kosullarm karsillanmasma tabi
olarak izin verilir: 1. Kaynak kod yeniden dagitimlarmda, telif hakki bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki
sorumluluk reddi belirtiimelidir. 2. Ciftli kod bigimindeki yeniden dagitimlarmda, yukaridaki telif hakk: bildirimi, bu
kosullar Listesi ve asagidaki sorumluluk reddi, dagitin ile birlikte verilen belgelerde ve/veya diger materyallerde
belirtimelidir. 3. Bu YAZILIM'm kullamimasmi veya 6zelliklerini igeren her tiirlii reklam materyalinde asagidaki
bilgi yer almahdir: “Bu {iriin Eric Young (eay@cryptsoft.com) tarafindan yazilmis kriptografik yazihm icermektedir.
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Kullamilan kitaphgm rutinleri kriptografiyle ilgili degilse "Kriptografik" terimine yer verimeyebilir -). 4. Uygulamalar
dizinindeki bir Windows'a 6zgii kodu (veya bunun bir tiirevini) sisteme dahil ederseniz (uygulama kodu), asagidaki
bilgiye yer vermeniz gerekir: "Bu iiriin, Tim Hudson (tjh@cryptsoft.com) tarafindan yazimis yazihmlar igerir” BU
YAZILIM, ERIC YOUNG TARAFINDAN "OLDUGU GIBI" SUNULMAKTADIR VE
PAZARLANABILIRLIK VE BELIRLI BIR AMACA UYGUNLUK YONUNDE iMA YOLUYLA
VERILMIS GARANTILER DE DAHIL OLMAK UZERE, ACIKCA VEYA IMA ILE HICBIR GARANTI
VERMEMEKTEDIR. YAZAR VEYA KATKIDA BULUNANLAR, ISTER SOZLESME KAPSAMINDA,
ISTER MUTLAK SORUMLULUK VEYA KASIT (IHMAL VE DIGER KASITLAR DA DAHIL OLMAK
UZERE) DAHIL OLMAK UZERE HERHANGI BiR YUKUMLULUK TEORiSI KAPSAMINDA
GERCEKLESMIS OLSUN, BIR ZARAR MEYDANA GELEBILECEGI BILDIRILMIS DAHI OLSA,
HICBIR DURUMDA SEKILDE BU YAZILIM'IN KULLANIMINDAN KAYNAKLANAN DOGRUDAN,
DOLAYLI, KAZARA, OZEL, EMSAL TESKIL EDEN VEYA DOLAYLI ZARARLARDAN (YEDEK
URUN VEYA HiZMETLERIN TEMINIi; KULLANIM, VERI VEYA KAR KAYBI, ISLERIN KESINTIYE
UGRAMASI DA DAHIL OLUP BUNLARLA SINIRLI OLMAMAK UZERE) HERHANGI BiR SEKILDE
SORUMLU TUTULMAYACAKTIR Bu kodun herkese agik bir siiriimiiniin veya tiirevinin lisans1 ve dagitim
sartlar1 degistirilemez. Bagka bir deyisle, bu kod basit¢ce kopyalanip bagka bir dagitim lisansmin [ GNU Acik Lisansi
dahil] altma konamaz.

Chrome V8

Telif hakki 2006-2011, V8 proje miiellifleri. Tiim haklar1 sakhdir.

Telif hakki 2014, V8 proje miiellifleri. Tiim haklar1 sakhdir.

Degistirilerek veya degisiklik yapiimaksizin kaynak ve ¢iftli kod bi¢ciminde
yeniden dagitim ve kullanima, asagidaki kogullarin kargilanmasma tabi olarak
izin verilir:

* Kaynak kod yeniden dagitimlarmnda, yukaridaki telif hakki bildirimi,

bu kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi belirtilmelidir.

* Ciftli kod bigimindeki yeniden dagitimlarinda, yukaridaki telif hakki
bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk reddi, dagitim

ile birlikte verilen belgelerde ve/veya diger materyallerde

belirtimelidir.

* Onceden konunun agik¢a belirtildigi bir yazili izin almmadi1 miiddetce,
Google Inc. veya katkida bulunan kisilerin adlari, bu yazihmdan tiiretilen
iiriinleri tamtmak veya duyurmak i¢in kullanllamaz.

BU YAZILIM, TELIF HAKKI SAHIPLERI VE KATKIDA BULUNANLAR TARAFINDAN "OLDUGU
GIBI”

SUNULMAKTADIR VE PAZARLANABILIRLIK VE BELIRLI BIR AMACA UYGUNLUK YONUNDE
IMA
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YOLUYLA VERILMIS GARANTILER DE DAHIL OLMAK UZERE, ACIKCA VEYA IMA

ILE HICBIR GARANTI VERMEMEKTEDIR. HICBIR DURUMDA; TELIF HAKKI SAHIBI

VEYA KATKIDA BULUNANLAR, ISTER SOZLESME KAPSAMINDA, ISTER

MUTLAK SORUMLULUK VEYA KASIT (IHMAL VE DIGER KASITLAR DA DAHIL OLMAK UZERE)

HERHANGI BiR YUKUMLULUK TEORISI KAPSAMINDA, BiR ZARAR MEYDANA GELEBILECEGI
BILDIRILMIS DAHI OLSA, BU YAZILIM'IN KULLANIMINDAN

KAYNAKLANAN DOGRUDAN, DOLAYLI, KAZARA, OZEL, EMSAL TESKIiL EDEN VEYA DOLAYLI
HICBIR ZARARDAN

(YEDEK URUN VEYA HIZMETLERIN TEMINI; KULLANIM, VERI VEYA KAR
KAYBI, ISLERIN KESINTIYE UGRAMASI DA DAHIL OLUP BUNLARLA SINIRLI

OLMAMAK UZERE) HERHANGI BiR SEKILDE SORUMLU TUTULMAYACAKTIR.

Chrome V8 / Strongtalk

Telif hakki (¢) 1994-2006 Sun Microsystems Inc.

Tiim haklar1 sakhdr.

Degistirilerek veya degisiklik yapiimaksizin kaynak ve ¢iftli kod bi¢ciminde

yeniden dagitim ve kullanima, asagidaki kosullarin karsilanmasma tabi olarak izin verilir.

* Kaynak kod yeniden dagitimlarmda, yukaridaki telif hakki bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki sorumluluk
reddi belirtilmelidir.

* Ciftli kod bigimindeki yeniden dagitimlarinda, yukaridaki telif hakki bildirimi, bu kosullar listesi ve asagidaki
sorumluluk reddi, dagitim ile birlikte verilen belgelerde ve/veya diger materyallerde belirtimelidir.

* Onceden konunun agikga belirtildigi bir yazili izin alnmadigi miiddetge, Sun Microsystems veya katkida bulunan
kisilerin adlari, bu yazihimdan tiiretilen {irtinleri tanitmak veya duyurmak i¢in kullamlamaz.

BU YAZILIM, TELIF HAKKI SAHIPLERI VE KATKIDA BULUNANLAR TARAFINDAN "OLDUGU
GIBI”

SUNULMAKTADIR VE PAZARLANABILIRLIK VE BELIRLI BIR AMACA

UYGUNLUK YONUNDE IMA YOLUYLA VERILMIS GARANTILER DE DAHIL OLMAK UZERE,
ACIKCA VEYA IMA ILE

HICBIR GARANTI VERMEMEKTEDIR. HICBIR DURUMDA; TELIF HAKKI SAHIBI VEYA KATKIDA
BULUNANLAR, ISTER

SOZLESME KAPSAMINDA, iISTER MUTLAK SORUMLULUK VEYA KASIT
(IHMAL VE DIGER KASITLAR DA DAHIL OLMAK UZERE) DAHIL OLMAK UZERE HERHANGI

BiR YUKUMLULUK TEORIiSi KAPSAMINDA, BiR ZARAR MEYDANA
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GELEBILECEGI BILDIRILMIS DAHI OLSA, BU YAZILIM'IN KULLANIMINDAN KAYNAKLANAN
DOGRUDAN, DOLAYLI,

KAZARA, OZEL, EMSAL TESKIL EDEN VEYA DOLAYLI HICBIR ZARARDAN
(YEDEK URUN VEYA HiZMETLERIN TEMINIi; KULLANIM, VERI VEYA KAR

KAYBI, ISLERIN KESINTIYE UGRAMASI DA DAHIL OLUP BUNLARLA SINIRLI OLMAMAK
UZERE) HERHANGI BIR SEKILDE SORUMLU TUTULMAYACAKTIR.

TWAIN Toolkit, oldugu gibi dagitiir. TWAIN Toolkit’in gelistiricisi ve dagitimeilary, hicbir smirlama olmaksizm,
pazarlanabilirlik, belirli bir amaca uygunluk, tigiincii taraf haklarmm ihlal edilmemesi ile ilgili ima yollu garantiler de
dahil olmak iizere, hicbir ima yollu, a¢cik veya yasal garanti vermemektedir. Gelistiriciler ve dagitimcilar, TWAIN
Toolkit’in gogaltiimasi, degistirilmesi, dagitiimasi veya baska bir sekilde kullaniimasi ile alakal dogrudan, dolayh,
0zel, arizi veya nedensel higbir zarardan sorumlu tutulamaz.

EPUB ve EPUB logosu, IDPF'in (International Digital Publishing Forum) tescilli ticari markalaridir.
JavaScript, Oracle ve/veya istiraklerinin bir tescilli ticari markasidir.

Amazon, Kindle ve ilgili logo, Amazon.com, Inc. veya istiraklerinin ticari markalaridir.

Arial, The Monotype Corporation'm bir ticari markasidir ve bazi yargi alanlarmnda tescilli olabilir.
Palatino, Monotype Imaging Inc'nin bir ticari markasidir ve bazi diger yargi alanlarmda tescilli olabilir.

Lucida, Bigelow & Holmes Inc'nin ABD Patent ve Marka Ofisinde ve Avrupa Birligi'nde tescilli bir ticari
markasidr ve dier yargi alanlarmda da tescilli olabilir.

Corel ve WordPerfect, Corel Corporation ve/veya istiraklerinin Kanada, Birlesik Devletler ve/veya diger
tilkelerdeki ticari markalaridir.

Citrix, Citrix XenApp ve Citrix logosu, Citrix Systems, Inc ve/veya bir veya birden fazla istirakinin ticari
markalaridr ve Birlesik Devletler Patent ve Marka Ofisinde ve diger lilkelerde tescilli olabilir. Burada yer alan
beyanlar ve ifade edilen fikirler yalnizca ABC EDUCATION SERVICES'e aittir ve Citrix Systems, Inc tarafindan
paylasiimaz ya da onun goriisiinii temsil etmez. Bu sunum herhangi bir {irliniin, hizmetin ya da bakig ag¢ismm
onaylanmasi anlamma gelmez. Citrix, bu sunumda yer alan icerigin ya da bu sunumla ilgili herhangi bir materyalin
eksiksizligi, dogrulugu, giivenilirligi, uygunlugu, kullanilabilirligi ya da giincelligi konusunda a¢ik veya zimni higbir
temsil, garanti veya giivence sunmaz. Citrix, aracilary, memurlari, calisanlari, lisans sahipleri veya istirakleri, hicbir
durumda bu sunumda yer alan bilgilerden veya beyanlardan kaynaklanan herhangi bir hasar i¢in (basta gelir kaybu,
is bilgileri kayby, bilgi kaybi olmak ve de bunlarla smirl olmamak {izere) sorumlu tutulamaz. Bu i¢erige duydugunuz
giivenden kaynaklanan tiim risklerin sadece size ait oldugunu kabul etmis sayilirsmiz.

Diger tiim ticari markalarm miilkiyeti tamamen kendi sahiplerine aittir.
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